; CRNA GORA Rimski trg 60, 81000 Podgorica, Crna Gora

{ tel: +382 20 235-184, 235-186
| GLAVNI GRAD PODGORICA email: sekretarijat.kps@podgorica.me

| SEKRETARIJAT ZA KOMUNALNE POSLOVE www.podgorica.me

Broj:D04-070/26-361/3 Podgorica, 26.februar 2026.godine

Shodno ¢lanu 8, stav 5, tacka 8 Zakona o upravljanju, unutrasnjoj kontroli i unutrasnjoj
reviziji u javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore", broj 89/25) a u vezi clana 8 Odluke
0 organizacija i nacinu rada uprave Glavnog grada ("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski
propisi", br.38/18 , 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23, 42/23 i 06/26) Sekretar
Sekretarijata za komunalne poslove je donio:

INTERNU PROCEDURU
ZA PRIJEM | POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA STRANAKA KOJI SE ODNOSE NA USLUGE |
RADOVE JAVNIH SLUZBI ClJI JE OSNIVAC GLAVNI GRAD KOJIMA JE POVJERENO
UPRAVLJANJE KOMUNALNIM | NEOPASNIM GRABEVINSKIM OTPADOM

Sekretarijat za komunalne poslove donosi Internu proceduru kojom se blize utvrduje nacin
prijema, evidentiranja i postupanja po zahtjevima stranaka koji se odnose na usluge i radove
javnih sluzbi kojima je povjereno upravljanje komunalnim i neopasnim gradevinskim otpadom,
¢iji je osniva¢ Glavni grad, shodno nadleZnostim ovog organa.

Nacin podnosenja zahtjeva

Stranke zahtjeve mogu podnijeti:

- neposredno, na arhivi-pisarnici Sekretarijata za komunalne poslove koji se nalazi u Ulici
Njegoseva br.20 svakog radnog dana u periodu od 08 do 16 Casova, uz napomenu da je
vrijeme pauze od 11 do 11:30 ¢asova,

- putem poste,

- elektronskim putem, ukoliko su za to ispunjeni tehnicki uslovi.

Svaki zaprimljeni zahtjev evidentira se u sluzbenoj evidenciji Sekretarijata i dodjeljuje
nadleznom sluzbeniku na dalje postupanje.

Postupanje po zahtjevu

Nadlezni sluzbenik duzan je da, po prijemu zahtjeva:
- izvrSi pregled urednosti zahtjeva,
- po potrebi zatrazi dopunu dokumentacije,
- preduzme radnje u okviru nadleznosti.

Ukoliko je za rjeSavanje zahtjeva potrebno pribaviti misljenje drugog organa ili javne sluzbe,
sluzbenik je duzan da bez odlaganja pokrene postupak pribavljanja potrebnih informacija.
Zaposleni su duzni da postupaju u skladu sa zakonom, podzakonskim aktima i principima dobre
uprave, vodedi raduna o zastiti prava stranaka i javnog interesa.



Rokovi postupanja

Nadlezni sluzbenik, u roku od 5 dana od dana prijema zahtjeva, isti prosleduje nadleznom
Drustvu sa preporukom da se od strane Drustva izvrSi terenski uvid lokacije, radi davanja
struénog misljenja i preduzimanja mjera i radnji shodno nadleZnostima Drustva.

Nadlezno Drudtvo nakon obilaska terena, dostavlja Sekretarijatu struéno misljenje o
moguénostima realizovanja zahtjeva gradana radi davanja saglasnosti. Takode, za radove koje
je potrebno preduzeti radi realizacije zahtjeva, neophodno je saciniti procijenjenu vrijednost istih
i dostaviti Sekretarijatu na saglasnosti.

Realizacija radova po zahtjevu gradana, mora biti uskladena sa programskim aktivnostima
nadleznog Drustva, kao i sa budzetski opredijeljenim sredstvima.

Nadlezna druétva, za radove iz povjerene nadleznosti koje planiraju izvoditi, moraju prethodno
dobiti saglasnost ovog Sekretarijata, a nakon toga pristupiti izvodenju radova. Predmetna
saglasnost se izdaje radi pracenja potro$nje budzetski opredijeljenih sredstava.

Ovlaséeni sluzbenik Sekretarijata za komunalne poslove, na osnovu dostavljenih informacija,u
obavjestava stranku o ishodu podnijetog zahtjeva u pisanoj formi ili telefonskim putem.

Zavrsne odredbe

Ova interna procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavie se na zvanicnoj internet
stranici Glavnog grada Podgorice.

Danom stupanja na snagu ove procedure prestaju da vaZe ranije interne instrukcije koj su u
suprotnosti sa njenin odredbama.
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