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Spisak zaposlenih u
Sekretarijatrr za preduzetni5tvo i investicije Glavnog grada

R.br. PREZIME I IME Radno miesto
1. RadeE Daniiela sekretarka Sekretarij ata

2. Batri6evi6 Marinela mr vi5a savjetnicall za ekonomske poslove

3. Banovi6 Vera mr samostalna savjetnica llI za normativno pravne i
ooSte ooslove

4. Bogavac Neda mr Sefrca Odjeljenja za normativno pravne i opSte poslove

5. Bo3kovi6 Lana samostalna savjetnica III za preduzetniStvo

6. Vuka5inovi6 Marta samostalna referentkinja za elektronsku obradu
oodataka

7 Vuk6evi6 Jovana samostalna savjetnica I za ekonomske poslove

8. Vlahovi6 Lara referentkinj a za tehnldku obradu dokumentacij e

9. Darmanovi6 Biliana samostalna referntkinia - arhivarka
10. Duki6 Martin mr pomocnik sekretarke za pravrre poslove

11 IKalezid Bojana mr Sefica Odjeljenja za preduzetniStvo

t2. Mandi6 Deian referent za administrativne i opSte poslove

13. Miroti6 Ana samostalna savjetnica I za ugostiteljstvo i tursitidke
usluse

L4. MuEoSa Filip samostalni refernt - upisnidar
15. Nedovi6 Slobodanka Sefrca Odjeljenja za ugostiteljstvo i turisticke usluge

16. Radulovi6 Caslav mr samostalni savj etnik III za lnvesuclle
17. Sene5 Milanka sam o stalna refe rntkinj a - up{r{tE ark+\

.\. a:i. Radei
ST ARI(A
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Podgorica, 20.07 .2026. godine

Na osnovu dl. ll. st. l. Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("S1. list CG", br.44/12;30117 i 66/25),

sekretarka Sekretarij ata za preduzetni5tvo i investicij e, donij ela j e

VODId ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
u posjedu

SEKRETARIJATA Z A PREDU ZETNISTVO I INVE SICIJE G LAVNOG GRADA

I - OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU
Sekretarijat za preduzetniStvo i investicije vude korijene iz druge polovine 20. vijeka, tadnije od 1957.

godine, kada je figurirao kao PovjerniStvo za priwedu. Tokom decenija svog razvoja mijenjao je nazive da bi danas

prerastao u moderan organ diji djelokrug rada je utwden Odlukom o organizaciji i nadinu rada uprave Glavnog grada
("S1. list CG", br. 38/18; 43118; 6120; 10/20;36121;5122;30123 i43123)

Sjedi5te Sekretarijata zapreduzetni5tvo i investicije Glavnog gradanalazi se u ulici Vuka KaradZiia br. 4l
u Podgorici na treCem spratu, dokje arhiva Sekretarijata smjeStena luzgradipreko puta na adresi Vuka KaradZiia br.
16.

E-mail adresa Sekretarijata je: preduzetni5tvo@.podgorica.me
Kontakt telefoni: 020/625-724: 625-686: 625-718 i 625-063. Arhiva: 020-247-264

II - DOKUMENTA U POSJEDU SEKRETARIJATA
l. Registri i evidencije:

' Djelovodnik;
o Posebni djelovodnik - knjige raduna;
. Upisnik predmeta prvostepenog upravnog postupka po sluZbenoj duZnosti;;
. Upisnik predmeta prvostepenog upravnog postupka po zahtjevima stranaka;
. Knjiga uvjerenja;
o Registar prijava trgovine, privrednih druStava i preduzetnika sa promjenama;
o Evidencrja prijava zanatlija;
e Registar evidncije turistidkih usluga koje ukljuduju sportsko-rekreativne i avanturistidke

aktivnosti.

Normativna akta:
o Nacfti opStih akata diji obratlivad je Sekretarijat zapreduzetniStvo i investicije;.
o Pravilnik o unutraSnjoj organizaclji i sistematizaciji Sekretarijata;
o Analiza uticaja odluka i drugih propisa (RIA) diji obra<livad je Sekretarijat.

Programi, informacije, izvjeStaji i drugi akti:
o Program rada Sekretarijata;
. Godi5nji izvje5taj o radu Sekretarijata;
o Finansijski plan Sekretarijata;
o Informacije - izvje5taji za Skup5tinu Glavnog grada Podgorica;
o Program aktivnosti za podsticanje irazvoj preduzetni5tva;
. Informacija o pripremljenosti turistidke sezone u Glavnom gradu;
. Drugi program, planovi i izvjeStaji iz nadleZnosti Sekretarijata.

Pojedinaini akti:
. Rjesenja o ispunjenju minimalno-tehnidkih uslova u pogledu uredaja i opreme poslovnih

prostorija namijenjenih za obavljanje privrednih djelatnosti (trgovina, ugostitetljstvo,
zanatstvo, proizvodnj a)

. Rje5enja za obavljanje privrdne djelatnosti bez kori5ienja poslovne prostorije,

. Rje5enja o obavljanju djelatnosti prometa roba na malo na pijacama;

. Rje5enja kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnosti i utvriluje isunjenost
minimalno tehnidkih uslova u pogledu opreme i prostora istih;

. Rjesenje o promjeni podataka u odobrenjima za obavljanje ugostiteljske djelatnosti;
o Rje5enje za obavljanje djelatnosti pruLanja turistidkih usluga na plovnim objektima;
. Rjesenje za obavljanje djelatnosti turistidkih usluga u kongresnom, kulturnom, sportskom,

golf turizmu i sl;
. RieSenie za obavlianie dialtnosti pruLania usluga iznaimliivania vozila za pravna lica i

J.
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Rjesenje za obavljanje djelatnosti ostalih turistidkih usluga - iznajmljivanje motora, bicikala,

skkutera i dr:
Rje5enje za obavljanje djaltnosti turistidkih usluga - iznajmljivanje prevoznih sredstava;

Rjesenje za obavljanje djelatnosti pruZanja jednostarrnih ugostitieljskih usluga van objekta;

Rje5enje za obavljanje djelatnosti pruLanja ugostiteljskih usluga u domaiinstvu i seoskom

domaiinstvu za fizi(ka lica;
Rjesenje za obavljanje djelatnosti pruLanja ugostiteljskih usluga u domaiinstvu i seoskom

domaiinstvu za privredna lica, pravna lica i preduzetnike;

Prijava trgovine i promjena prijave trgovine;
Prijava zanatlije o obavljanju zanatske djelatnosti;
Prijava za obavljanje turistidkih usluga koje ukljuduju sportsko - rekreativne i avanturistidke

aktirmosti;
Rjesenja o upisu u Cnetralni turistidki registar (CTR);
Prijava pruLanja ugostiteljskih usluga u doma6instvu;

Prijava obavljanja djelatnosti pruLanja usluga nautidkog trizma;
Rjesenja o kategorizaciji ugostiteljskih objeakta iz nadleZnosti lokalne uprave;

Rje5enje o prestanku obavljanja djelatnosti;
Uvjerenja o podacima o kojima se vodi sluZbena evidencija;
Javni pozivi i druga akta u postupcima raspodjele sredstava podr5ke i monitoring realizacije
istih.

a

o

a

a

a

a

a

III - POSTUP AK Z A PRISTUP INFORMACIJAMA

l. Pokretanje postupka i naiin podnoSenja zahtjeva
o Postupak se pokede podno5enjem pisanog zahtjeva kojim se traZi pristup informaciji;
r Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem po5te ili elektornskim

putem;
. Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi i treba

da sadrZi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se informacija moZe identifikovati
- nadin na koji se Zeli ostavariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizidkog lica ili naziv i adresa

pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, prestavnika ili punomoinika;,
- podatke za koje poanoiilac tittti"ri smatri da su od zanaEaja za ostiarenje pristupa

traLenoj informaciji;
- Obrazac zahtjeva za pristup informaciji moZe se dobiti na arhivi Sekretarijata ili preuzeti

sa sajta Sekretarij ata.
- Na osnovu dl. 33. st.l Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("S1. list CG", br.

44112; 30117 i 66125) zahtjev za pritup informacijama osloboden ja pla(,anja

administrativne takse.

Naiin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup inforamciji moZe se ostvariti:
o Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;
. Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama

Sekretarijata
o DostavUanjem kopije inforamcije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata, neposredno,

putem poSte ili elektronskim putem;
o Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogu6ava se nepsoredno na osnovu pisanog

zahtjevabez dono5enja rjeSenja, uvidom u iste u prostorijama Sekretarijata.

Rje5avanje po zahtjevu i pravna za5tita;
r Po zahtjevu za pristup informaciji odludiie se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana uredno

podnijetog zahtjeva, osim u sludaju kadaje to potrebno radi za5tite Zivota ili slobode lica kada
se po zahtjevu rje5eva u roku od 48 dasova od trenutka podno5enja zahtjeva, kada se mora
unijeti tadno vrijeme podnoSenja zahtjeva;

e Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrZi podatak koji je
oznaden stepenom tajnosti i pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veieg

o

a

a
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dono5enje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu za pristup inforamciji moZe se prodttLiti za 8

(osam) dana;
. U sludajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlaSieno lice

Sekretarijata je duZno postupiti na nadin i u roku utvrdenom zakonom;
o Protiv rjeSenja i zakljudaka Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama

moZe se izjaviti Zalba Agenciji za zaStitu lidnih podataka i slobodan pristup informacijama,
preko ovog organa u skladu sa zakonom;

. Pristup informacijama ostvaruje se u roku od 3 (tri) dana od dana dotavljanja rjeSenja kojim je
pristup odobren, odnosno u roku od 5 (pet) dana od dana kadaje podnosilac zahljeva dotavio
dokaz o uplati troSkova postupka.

4. Tro5kovi postupka

Tro5kovi postupka utwdeni su Uredom o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama ("SluZbeni

list Crne Gore", br. 66/16 i \2ll2l)
. TroSkove postupka snosi podnosllac zahtjeva koji traZi pristup informaciji;
o Tro5kovi postupka odnose se samo na stvarne tro5kove Sekretarijata u pogledu kopiranja,

skeniranj a i do st avlj anj a tr alene informac ij e ;

o Tro5kovi postupka pla6aju se prije izvrSenja rje5enja u korist BudZeta Crne Gore sa naztakom

"svrha uplate" - pristup infomracijama u posjedu Sekretarijata zapreduzetniStvo i investicije
Glavnog grada;

o Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne plaia tro5kove postupka.

IV- OVLASCENA O ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za preduzetni5tvo ovla5ceni

su sluZbenici Sekretarijata u okviru poslova organizacione jedinice u dijem djelokrugu je oblast na koju se traZena

informacija odnosi, utvrclena Pravilnikom o unutra5njoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata.
Rje5enja o pristupu informacijama u posjedu Sekretarijata zapreduzetni5tvo donosi sekretarka Sekretarijata,

kojaje odgovorna za dosljednu primjenu zakona.

V - OBJAVLJIVANJE VODIEA

Ovaj vodid ie biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i web sajtu Galvnog grada Podgorica.

SEKRETARKA
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Podgorica, 20.0'7 .2026. godine

Na osnovu dl. 8. stav 5. tadka 8. Zakona o upravljanju, unutraSnjoj kontroli i unutra5njoj reviziji u javnom

sektoru ("S1. list CG", br. Sgl25) sekretarka Sekretarijata zapredxzetni5tvo i investicije, donijela je

INTERNI PRAVILNIK
o postupanju po prijavi ntiL,adaila o ugroZavanju javnog interesa

koje upu6uje na postojanje korupcije ili drugih nepravilnosti

elan l.
Ovim Pravilnikom uretluje se nadin podnoSenja prijave o ugroZavanju javnog interesa koje upuiuje na

postojanje korupcije ili drugih nepravilnosti (u daljem tekstu: prijava), postupanje po prijavama, praYa i duZnosti lica
^oO..d"nog 

za postupanje po prijavama i druga pitanja od madaja za prijavljivanje ugroZavanja javnog intresa koje

upuiuje na postoianie koiupcije ili drugih nepravilnosti u Sekretarijatu za preduzetni5tvo i investicije (u daljem

tekstu: Sekertarijat). 
Clan2.

Lice ovla56enolazaprljem i postupanje po prijavi zviLdalarje5enjem odretluje sekretarka Sekretarijata.

Postupak se pokre6e podno5enjem prijave

daljem tekstu: ovla5ieno lice).
Prijava iz stava l. ovog dlana podnosi se:

etan :.
licu odredenom za prijem i postupanje po prijavi zviLdada (u

- u pisanoj formi (neporednom predajom, obidnom ili preporudenom posiljkom na

naznakom "licu ovla5ienom za prijem i postupanje po prijavama zviLdala";
- elektronskim putem na e-mail adresu ovla3cenog lica;
- usmeno davanjem usmene izjave ovla5ienom licu na zapisnik;

adresu Sekretarijata) sa

- putem telefona.
Prijava sadrZi opis nepravilnosti, lidne podatke zvilda(a ako ne Leli da ostane anoniman, a po potrebi i druge

dinjenice i okolnosti.
Ovla5ieno lice duZno/a je da zvildadu dostavi obavje5tenje o

podno5enja prijave.
prijemu prijave u roku od sedam dana od dana

Lice iz stava 4. ovog dlana duinola je radi provjere istinitosti navoda

roku od 8 (osam) dana od dana podno5enja prijave.
iz prijave da postupak pokrene najkasnije u

Clan4.
Sa podacima navedenim u prijavi, podacima o zvildatu i sa njim povezanim licima, kao i sa podacima

prijavljenog lica, postupa se u skladu sa zakonom koji ureduje tajnost podataka.

lzuzetno, identitet lica i drugi podaci iz stava l. ovog dlana mogu se otkriti samo ako je to nuZno i

srazmjerno obavezama propisanim posebnim zakonom, u okviru istraga drZavnih organa ili u okviru sudskog

postupka.
Ako je u toku postupka nephodno da se

otrkivanja identieta o tome obavijesti.

Ovla5ieno lice, zviLda(ev pomaagad, lice povezano sa zvlida(em i drugo lice koje udestluje u postupku po

prijavi zviada(a duZno je da Stiti podatke koje sazra iz prijave i ne smije ih koristiti ili otkrivati u druge svrhe osim

one kojaje potrebna zadalje postupanje po prijavi.

elan 6.

Ovla5ieno lice duZno/a je da postupa i po anonimnim prijavama, ako iste sadrZe dovoljno podataka o

ugroZavanjujavnog interesa koje upuiuje na postojanje korupcije.
Zabranjeno je preduzimanje bilo koje radnje u cilju otkrivanja identiteta anonimnog zvtLdala.

Ukoliko nisu ispunjeni uslovi iz stava L ovog dlana postupak po anonimnoj prijavi 6e biti obustavljen, o

demu ovlaS6eno lice sadinjava sluZbenu zabilje5ku.

Clan7.
Ovla5ieno lice, po prijemu prijave, wSi uvid u istu utvrdujuii da li sadrZi podatke potrebne za postupanje

po nJoJ.

Ukoliko je prijava nerazumljiva i ne sadrZi dovoljno podataka za postupanje, a podnosilac prijave nije

anoniman, ovlaSieno lice ie od njega traZiti da prijavu dopuni u roku od 8 (osam) dana.

Ukoliko zvilda1 ne postupi na nadini u roku izstava2. ovog dlana postpak ie biti obustavljen, o demu

ovlaSieno lice sadiniava sluZbenu zabilieSku.
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CRNAGORA

GLAVNIGRAD PODGORICA

SEKRETARI JAT ZA PREDUZETN ISTVO
IINVESTICIJE

Vuka KaradZi6a 41, 81000 Podgorica, Crna Gora

tel. +382 20 625724
email: preduzetnistvo@podgorica me

.podgorica.me

itan s.

Ovla5ieno lice po sluZbenoj duZnosti pribavlja, obraduje i duva podatke i obavje5tenja, i vr5i provjeru
istinitosti navoda iz prijave.

U cilju provjere istinitosti navoda iz prljave, ovla5ieno lice moZe w5iti uvid u sve dokumente, sluZbene

evidencije, baze podataka i sluZbene prostorije Sekretarijata, a koje su od nadaja za postupanje po prijavi i uzeti
izjave od zvilda(a,lica na koje se odnosi informacija, kao i drugih lica, o demu sadinjava zapisnik.

etan g.

Ovla56eno lice duZno je da obavijesti zvllda(a o mjerama koje su preduzete po njegovoj pnjavi u roku od
45 (detrdesetpet) dana od dana podnoSenja prijave.

Na zahtjev zviLda(a, ovla5ieno lice je duZno da mu pruZi obavje5tenja o toku postupka i preduzetim
radnjama, kao i da mu omoguCi uvid u spise predmeta.

elan 10.

Po okondanju postupka, ovla5ieno lice sadinjava Mi5ljenje o postojanju ugroLavanjajavnog interesa koje
upuiuje na postojanje korupcije i ukoliko utwdi postojanje nepravilnosti predlaZe mjere koje starjeSina treba da

predzme da bi se ugroZavanje sprijedilo.
U sludaju da utwdi postojanje nepravilnosti iz stava 1. ovog dlana, ovla5ieno lice je duZno da o tome, bez

odlaganja, obavijesti gradonadelnika. 
elan I l.

Svaku primljenu prijaw, kao i sluZbenu zabilje5ku ovlaSieno lice zavodi u Evidenciju prijava zvildala.

eltrn n.
Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom objavljivanja

Sekretariiata.

dei
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Podgorica, 09.07 .2026. godineBroj:

Na osnow dl. 8. stav 5. tadka 8. Zakona o upravljanju, unutra5njoj kontroli i unutraSnjoj reviziji u javnom sektoru
("S1. list CG", br. 89125), (:1.27. stav l. tadka 6. Zakona o lokalnoj samoupravi ("S1. list CG", br. ll8;341191'38120;
50122; 84/22; 81125 i 98125), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstru ("S1. list CG", br. 2ll8: 4/18; l3ll8;
25119;67119;76120; l30l2l i84124), sekretarka Sekretarijata zapreduzetniStvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za izdavanje rje5enja za obavljanje djelatnosti u poslovnom prostoru za privredno dru5tvo

elan l.
Ovim Uputstvom utvriluje se postupak i nadin ostvarivanja prava za izdavanje uvjerenja za obaljanje djelatnosti u
poslovnom protoru za privredno dru5tvo. 

Clan2.
Po prijemu zahtjeva na arhivi Sekretarijata, zahtjev se zavodi, dobija poslovnu oznaku - broj kada se prosljetluje
sekretarki Sekretarijata koja razvrstava zahtjeve i dodjeljuje ih u rad na dalju obradu nekom od samostalnih
savjetnika za ugostiteljstvo i turistidke usluge (u daljem tekstu: obratlivad).

elan 3.
Obradivad razmatra podneseni zahtjev, u svojstvu sluZbenog lica izlazi na lice mjesta i zapisnidki konsatuje
ispunjenost minimalno-tehnidkih uslova u pogledu prostora i opreme za obavljanje djelatnosti u privrednom dru5tvu.

ilan +.

Kada se zapisnidki konstatuje ispunjenost uslova u pogledu prostora i opreme, obradivad izdaje odgovarajuie
rje5enje - odobrenje za obavljanje djelatnosti u poslovnom prostoru.

Clan 5.
Uz zah:tjev za obaljanje djelatnosti u poslovnom prostoru podnosilac predaje uplatnicu administrativne takse za

uvjerenje i podnesak u iznodu od 5,00€, koji se uplaiuje na Ziro-radun Trezora Glavnog grada broj: 510-30267770-
79.

elan 6.
Ovo Intemo uputstvo stupa na snagu danom dono5enja.



Broj:

Vuka KaradZi6a 41, 81000 Podgorica, Crna Gora

iel: +382 20625724
email. preduzetnistvo@podgorica. me

.podgorica.me

Podgorica, 09.07.2026. godine

Na osnovu dl. 8. stav 5. tadka 8. Zakona o upravljanju, unutra5njoj kontroli i unutra5njoj reviziji u javnom sektoru

("S1. list CG", br. 89125), (1.27. stav 1. tadka 6. Zakona o lokalnoj samoupravi ("S1. list CG", br. ll8;34119:.38/20;
50122:84122 81125 ig8l25), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu ("S1. list CG", br. 2ll8;4118; l3ll8;
25/19;67119;76120; l30l2l i84124), sekretarka Sekretarijata zapreduzetniStvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za ostvarivanje prava podno5enja prijava, izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske

i turistiike djelatnosti, kao i djelatnosti rent-a-cara

ilan t.
Ovim Uputstvom bliZe se utvrduje postupak i nadin ostvarivanja prava na podno5enje prijave za ugostiteljstvo,

izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske, turistidke djelatnosti, kao i djelatnosti rent-a-cara od podno5enja

zahtjeva- prijave do dono5enja upravnog akta - rjeSenja po istom (u daljem tekstu: zahtjev).

Clan2.
Po prijemu zahtjeva na arhivi Sekretarijata, zahtjev se zavodi, dobija poslovnu oznaku - broj kada se prosljeduje

sekretarki Sekretarijata koja ih razvrstava i dodjeljuje u rad na dalju obradu nekom od samostalnih savjetnika za

ugostiteljstvo i turistidke usluge (u daljem tekstu: obradivad).

elan 3.

Obradivad razmalra podneseni zahtlev, ciljeni njegovu potpunost u smislu priloZene dokumentacije u skladu sa

va1e(im propisima koji reguli5u predmetnu obl2rst. Ukoliko dokumentacija nije potpuna, obratlivad obavjeStava

podnosioca zahtjeva da u ostavljenom roku dopuni dokumetnaciju. Ako je dostavljena dokumetnacija kompletna'

obratlivad u svojstvu sluZbenog lica izlazi na lice mjesta i zapisnidki konstatuje ispunjenost minimalno tehnidkih

uslova u pogledu prostora i opreme.

Kada se zapisnidki konsraruje ispunjenost uslova r ?3f,lJ;" prostora i opreme, obradivad izdaje odgov araju(e

rje5enje - odobrenje za obavljanje ugostiteuske, turistidke ili djelatnosti rent-a-cara, odnosno rjeSenje o upisu u

Centralni turistidki registar u skladu sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu.

Nakon urudenja rjesanja stranci, predmet se unosi u CIS, nakon dega se predaje samostalnom/oj referent/kinji-

arhivaru,/ki koja ih prosljeduje samostalnom./oj savjetniku/ciIII za preduzetniStvo, radi elektonske obrade podataka u

Centralni turistidki registar.

elan s.

Nakon elektronske obrade podataka spisi predmeta vraiaju se samostalnom/oj referenVkinji-arhivaru,4<i na

arhiviranje iI duvanje.

ilan 6.

Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom dono5enja.

CRNAGORA

GLAVNIGRAD PODGORICA

SEKRETARI JAT ZA PREDUZETN ISTVO
I INVESTICIJE



Na osnovu dl. 8. stav 5. tadka :TTT
("S1. list CG", br. 8gl2s), .1.2 illiX:
50122; 84122 81125 i 98125),

25119; 67119;76120; l30l2l i , !: ,- Sl' list

cG,'. br. 44/12:30/17 i 66125), sekretarka Sekretarijata za preduzetniStvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za slobodan pristup informacijama

elan 1.

Ovim Uputstvom bliZe se utvrduje postupak i nadin ostvrivanja prava na slobodan pristtlp informacijama'

ebr 2.

Po prijemu zahtjeva za i sa sajta Glavnog

grada - Sekretarijata za zahtjev se zavodi'

dobija poslovnu oznaku icu ovla5ienom za

postupanje po zahdevim

CRNAGORA

GLAVNIGRAD PODGORICA

SEKRETARI JAT ZA PREDUZETNISTVO
IINVESTICIJE

Broj:

Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom dono5enja'

Vuka KaradZida 41,81000 Podgorica, Crna Gora

tgl; +382 20 625 724

email: preduzetnistvo@podgorica me

.podgorica.me

Podgorica, 09 .07 .2026 ' godine

elan 3.

Obradivad ramnlrapodneseni zahtjev, koji sadrZi podatke da li mu je

informacije, zatim da li pristup informaciji Zeli ostvariti neposredno'

kopije traZene informacije.

elan 4.

Ukoliko stranka Leli dapreuzme inforamciju neposredno, potrebno je navesti ko ie preuzeti kopiju informacije' da li

neno, preto punomo6nika ili da se traaena informacija dostavi na kuinu adresu.

Ukoliko Zeli dostavu putem poste potrebno je navesti na koji nadin Zeli da mu se dostavi inforamacija' da li

preporudenom po5iljkom nu u&"ru, DHL po5iljkom, pulem fax-a ili na e-mail adresu.

potrebna kompletna informacija ili samo dio

prepisivanjem, skeniranjem ili dostavljanjem

elan 5.



Broj:

CRNAGORA

GLAVNIGRAD PODGORICA

SEKRETARI JAT ZA PREDUZETN ISTVO
IINVESTICIJE

Vuka KaradZi6a 41, 81000 Podgorica, Crna Gora

tel: +382 20 625 724

email: preduzetnistvo@podgorica. me

.podgorica.me

Podgorica, 09.07 .2026. godine

Na osnovu dlanaT. st. 1. tad.6. Zakona o upravljanju i unutra5njim kontrolamau javnom sektoru ("S1. list CG. Br.
75118), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu ("SluZbeni list Crne Gore", br.2l18; 4l18; 13ll8;25/19 67 /191,

76120; l30l2l i 84124), sekretarka Sekretrijata zapreduzetni5tvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za ostvarenje prava podnoSenja prijave u ugostiteljstvu i izdavanju odobrenja za obavljanje

ugostiteljske i turistidke djelatnosti

itan 1.

Ovim uputstvom bliZe se utvrduje nadin i postupak ostvarivanja prava na podnoSenje prijave u ugostitejstvu i
izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske i turistike djelatnosti od podno5enja zahtjeva - prijave - do
donoSenja upravnog akta - rjeSenja po istom (u daljem tekstu: zahjev).

(lanz.
Po prijemu zahtjeva na arhivi Sekretarijata za preduzetni5tvo i investicije, podnesci se prosleduju
sekrataru/sekretarki Sekretarijata kojila ih dalje prosletluje na obradu nekom od savjetnka za ugostiteljstvo i
turistidke usluge (u daljem tekstu: obradivad). 

elan 3.
Obradivad razmatra podneseni zahtjev, cijeni njegovu potpunost u smislu priloZene dokumentacije, u skladu sa

vaLetim propisima, nakon dega obratlivad u svojstvu sluZbenog licaizlazi na lice mjesta gdje zapisnidki konstatuje

ispunjenost minimalno - tehnidkih uslova u pogledu prostora i opreme.

itan 4.
Ukoliko su ispunjeni zakonski uslovi u pogledu prostora i opreme, obradivad priprema odgovarajuie rje5enje -
odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti ili rje5enje o upisu u Centralni turistidki registar, u skladu sa

Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu.

Nakon urudenja rjesenja stranki, spisi predmeta predaju se samostalnom/oj referent/kinji - arhiravu/ki, na dalju
obradu. Arhivar/ka spise predmeta prosljetluje samostalnom/oj savjetniku/cilII za preduzetniStvo radi elektronske

obrade podataka u Centralni turistidki registar.

itan s.
Nakon elektronske obrade podataka spisi predmeta vra6aju se samostalnom/oj referent/kinji - arhivaru/ki,

radi odlaganja u arhivu i duvanje arhivske graile.

itan 6.
Ovo uputstvo stupa na snagu danom donoSenja.



Broj:

CRNAGORA

GLAVNIGRAD PODGORICA

SEKRETARIJAT ZA PREDUZETN ISTVO
IINVESTICIJE

Vuka KaradZiea 41,81000 Podgorica, Crna Gora

tel: +382 20625724
email : preduzetnistvo@podgorica. me

.podgorica.me

Podgorica, 09.07.2026. godine

Na osnovu dl. 8. stav 5. tadka 8. Zakona o upravljanju, unutra5njoj kontroli i unutra5njoj reviziji u javnom sektoru
("S1. list CG", br. 89/25),dI.27. stav l. tadka 6.Zakona o lokalnoj samoupravi ("S1. list CG", br. /18;34/19;'38120;
50/22;84/22;81/25 i98125), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu ("S1. list CG", br. 2/18;4/18; l3ll8;
25119;67119;76/20; l30l2l i84124), sekretarka Sekretarijata zapreduzetni5tvo i investicije, donijela je

INTERNO TJPUTSTVO
za ovjeru knjige popisa gostiju

elan l. '
Ovim Uputstvom utvriluje se postupak ovjere knjige popisa gostiju.

ehn2.
Zahtjev za ovjeru knjige popisa gostiju, koja knjiga popisa gostiju se kupuje u knjiZari, preuzima se na Salteru arhive

Sekretarijata zapreduzetni5tvo i investicije, koji se nakon popunjavanja predaje na isti Salter.

Uz popunjeni zahtjev predaje se fotokopija odobrenja o obavljanju djelatnosti; uplata administrativne taksu za

zahtjev u iznosu od 2,00€, kao i uplatnica za ovjeru knjige popisa u iznosu od 3,00€ na radun Trezora Glavnog grada

Podgorice, broj: 510-30267770-79, kao i Knjigu gostiju koja se kupuje u knjiZari.

ilan 3.

Nakon prijema zahtjeva na arhivi Sekretarijata, zahtjev dobija poslovnu oznaku, sa kojim zahtjevom stranka dolazi
kod tehnidkog/e sekretara/ke gdje se ovjerava knjiga popisa gostiju i na kraju ovla5ieno lice u Sekertarijatu potpisuje
i pedatira knjigu popisa gostiju i vraiaje stranci na dalju upotrebu.

ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom donos.n;ullut 
4'


