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Spisak zaposlenih u

Sekretarijatu za preduzetnistvo i investicije Glavnog grada

R.br. PREZIME I IME Radno mjesto

1. | Rade¢ Danijela sekretarka Sekretarijata

28 Batri¢evi¢ Marinela mr viSa savjetnica Il za ekonomske poslove

3. Banovié Vera mr samostalna savjetnica Il za normativno pravne i
opste poslove

4. Bogavac Neda mr $efica Odjeljenja za normativno pravne i opSte poslove

5. Boskovié¢ Lana samostalna savjetnica III za preduzetnistvo

6. Vukasinovi¢ Marta samostalna referentkinja za elektronsku obradu
podataka

7L Vukéevié Jovana samostalna savjetnica I za ekonomske poslove

8. Vlahovié Lara referentkinja za tehnicku obradu dokumentacije

9. Darmanovié Biljana samostalna referntkinja - arhivarka

10. | Dukié Martin mr pomocénik sekretarke za pravne poslove

11. | Kalezi¢ Bojana mr Sefica Odjeljenja za preduzetnistvo

12. | Mandié Dejan referent za administrativne i opste poslove

13. | Miroti¢ Ana samostalna savjetnica I za ugostiteljstvo i tursiticke
usluge

14. | Mugosa Filip samostalni refernt — upisnicar _

15. | Nedovié Slobodanka Sefica Odjeljenja za ugostiteljstvo i turisticke usluge |

16. | Radulovié Caslav mr samostalni savjetnik III za investicije

17. | Sene§ Milanka samostalna referntkinja — upigti€arka:

.~ Danijela Radeé
SEKRETARKA
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Podgorica, 20.07.2026. godine

Na osnovu ¢l. 11. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sl. list CG”, br. 44/12; 30/17 i 66/25),
sekretarka Sekretarijata za preduzetni$tvo i investicije, donijela je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
u posjedu
SEKRETARIJATA ZA PREDUZETNISTVO I INVESICIJE GLAVNOG GRADA

I- OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

Sekretarijat za preduzetnidtvo i investicije vuce korijene iz druge polovine 20. vijeka, ta¢nije od 1957.
godine, kada je figurirao kao Povjernistvo za privredu. Tokom decenija svog razvoja mijenjao je nazive da bi danas
prerastao u moderan organ ¢&iji djelokrug rada je utvrden Odlukom o organizaciji i na¢inu rada uprave Glavnog grada
(“Sl. list CG™, br. 38/18; 43/18; 6/20; 10/20; 36/21; 5/22; 30/23 1 43/23)

Sjediste Sekretarijata za preduzetniitvo i investicije Glavnog grada nalazi se u ulici Vuka KaradZi¢a br. 41
u Podgorici na treéem spratu, dok je arhiva Sekretarijata smjedtena u zgradi preko puta na adresi Vuka KaradZi¢a br.
16.

E-mail adresa Sekretarijata je: preduzetniStvo@podgorica.me

Kontakt telefoni: 020/625-724; 625-686; 625-718 i 625-063. Arhiva: 020-247-264

11 - DOKUMENTA U POSJEDU SEKRETARIJATA
1. Registrii evidencije:

e Djelovodnik;
Posebni djelovodnik — knjiga racuna;
Upisnik predmeta prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duznosti;;
Upisnik predmeta prvostepenog upravnog postupka po zahtjevima stranaka;
Knjiga uvjerenja;
Registar prijava trgovine, privrednih drustava i preduzetnika sa promjenama;
Evidencija prijava zanatlija;
Registar evidncije turistickih usluga koje ukljutuju sportsko-rekreativne i avanturisti¢ke
aktivnosti.

2. Normativna akta:
e  Nacrti opstih akata ¢iji obradiva& je Sekretarijat za preduzetnitvo i investicije; «
e Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata;
¢ Analiza uticaja odluka i drugih propisa (RIA) &iji obradiva¢ je Sekretarijat.

3. Programi, informacije, izvjeStaji i drugi akti:

Program rada Sekretarijata;

Godi3nji izvjestaj o radu Sekretarijata;

Finansijski plan Sekretarijata;

Informacije — izvjestaji za Skupstinu Glavnog grada Podgorica;
Program aktivnosti za podsticanje i razvoj preduzetnistva;
Informacija o pripremljenosti turisticke sezone u Glavnom gradu;
Drugi program, planovi i izvjestaji iz nadleZnosti Sekretarijata.

4. Pojedinaéni akti:

e RjeSenja o ispunjenju minimalno-tehni¢kih uslova u pogledu uredaja i opreme poslovnih
prostorija namijenjenih za obavljanje privrednih djelatnosti (trgovina, ugostitetljstvo,
zanatstvo, proizvodnja)

e  Rjedenja za obavljanje privrdne djelatnosti bez kori$¢enja poslovne prostorije,

e Rjefenja o obavljanju djelatnosti prometa roba na malo na pijacama;

¢ RjeSenja kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnosti i utvrduje isunjenost
minimalno tehni¢kih uslova u pogledu opreme i prostora istih;

e Rjedenje o promjeni podataka u odobrenjima za obavljanje ugostiteljske djelatnosti;

e Rje3enje za obavljanje djelatnosti pruZzanja turisti¢kih usluga na plovnim objektima;

e Rjelenje za obavljanje djelatnosti turisti¢kih usluga u kongresnom, kulturnom, sportskom,
golf turizmu i sl;

e Rijedenie za obavlianie dialtnosti pruZania usluea iznajmljivanja vozila za pravna lica i
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Rjesenje za obavljanje djelatmosti ostalih turistickih usluga — iznajmljivanje motora, bicikala,
skkutera i dr;

Rjesenje za obavljanje djaltnosti turisti¢kih usluga — iznajmljivanje prevoznih sredstava;
Rjedenje za obavljanje djelatnosti ambulantnog pruZanja ugostiteljskih usluga:

Rje3enje za obavljanje djelatnosti pruzanja jednostavnih ugostitieljskih usluga van objekta;
Rjedenje za obavljanje djelatnosti pruzanja ugostiteljskih usluga u domacinstvu i seoskom
domacinstvu za fizi¢ka lica;

Rjedenje za obavljanje djelatnosti pruZanja ugostiteljskih usluga u domacinstvu i seoskom
domadinstvu za privredna lica, pravna lica i preduzetnike;

Prijava trgovine i promjena prijave trgovine;

Prijava zanatlije o obavljanju zanatske djelatnosti;

Prijava za obavljanje turisti¢kih usluga koje uklju€uju sportsko — rekreativne i avanturisticke
aktivnosti;

Rjedenja o upisu u Cnetralni turisticki registar (CTR);

Prijava pruZanja ugostiteljskih usluga u domaéinstvu;

Prijava obavljanja djelatnosti pruZanja usluga nauti¢kog turizma;

Rjesenja o kategorizaciji ugostiteljskih objeakta iz nadleZnosti lokalne uprave;

RjeSenje o prestanku obavljanja djelatnosti;

Uvjerenja o podacima o kojima se vodi sluzbena evidencija;

Javni pozivi i druga akta u postupcima raspodjele sredstava podrike i monitoring realizacije
istih.

111 - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka i naéin podnoSenja zahtjeva

Postupak se pokre¢e podnosenjem pisanog zahtjeva kojim se traZi pristup informaciji

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektornskim

putem;

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi i treba

da sadrzi: y

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se informacija mozZe identifikovati

- na€in na koji se zeli ostavariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, prestavnika ili punomoc¢nika;

- podatke za koje podnosilac zahtjeva smatra da su od zanalaja za ostvarenje pristupa
traZenoj informaciji;

- Obrazac zahtjeva za pristup informaciji moZe se dobiti na arhivi Sekretarijata ili preuzeti
sa sajta Sekretarijata.

- Na osnovu €l. 33. st.1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“SI. list CG”, br.
44/12; 30/17 i 66/25) zahtjev za pritup informacijama osloboden ja placanja
administrativne takse.

2. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup inforamciji moZe se ostvariti:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;
Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata

Dostavljanjem kopije inforamcije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem;

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se nepsoredno na osnovu pisanog
zahtjeva bez donoSenja rjeSenja, uvidom u iste u prostorijama Sekretarijata.

3. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zadtita;

Po zahtjevu za pristup informaciji odlucic¢e se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana uredno
podnijetog zahtjeva, osim u slu¢aju kada je to potrebno radi zastite Zivota ili slobode lica kada
se po zahtjevu rjeSeva u roku od 48 casova od trenutka podno3enja zahtjeva, kada se mora
unijeti tatno vrijeme podnoSenja zahtjeva;

Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrZi podatak koji je
oznaden stepenom tajnosti i pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg
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dono3enje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu za pristup inforamciji moZe se produZiti za 8
(osam) dana;

e U slutajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlad¢eno lice
Sekretarijata je duZno postupiti na na€in i u roku utvrdenom zakonom;

e  Protiv rjeSenja i zakljudaka Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama
moZe se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu lidnih podataka i slobodan pristup informacijama,
preko ovog organa u skladu sa zakonom;

e  Pristup informacijama ostvaruje se u roku od 3 (tri) dana od dana dotavljanja rje3enja kojim je
pristup odobren, odnosno u roku od 5 (pet) dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dotavio
dokaz o uplati troskova postupka.

4. Tro$kovi postupka

Troskovi postupka utvrdeni su Uredom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni
list Crne Gore", br. 66/16 1 121/21)
e Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji traZi pristup informaciji;
e Trodkovi postupka odnose se samo na stvame troikove Sekretarijata u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije;
e Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rje§enja u korist BudZeta Cme Gore sa naznakom
“svrha uplate” — pristup infomracijama u posjedu Sekretarijata za preduzetniStvo i investicije
Glavnog grada;
e Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove postupka.

IV — OVLASCENA O ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za preduzetni$tvo ovlaS¢eni
su sluzbenici Sekretarijata u okviru poslova organizacione jedinice u ¢ijem djelokrugu je oblast na koju se traZena
informacija odnosi, utvrdena Pravilnikom o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata.

Rjedenja o pristupu informacijama u posjedu Sekretarijata za preduzetnistvo donosi sekretarka Sekretarijata,
koja je odgovorna za dosljednu primjenu zakona.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢& ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i web sajtu Galvnog grada Podgorica.

Danijela Radeg

‘SEKRETARKA
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Broj: Podgorica, 20.07.2026. godine

Na osnovu &L 8. stav 5. tacka 8. Zakona o upravljanju, unutra$njoj kontroli i unutradnjoj reviziji u javnom
sektoru (“SL. list CG”, br. 89/25) sekretarka Sekretarijata za preduzetnistvo i investicije, donijela je

INTERNI PRAVILNIK
o postupanju po prijavi zvizada€a o ugroZavanju javnog interesa
koje upuéuje na postojanje korupcije ili drugih nepravilnosti

Clan 1. .

Ovim Pravilnikom ureduje se na¢in podno3enja prijave o ugroZavanju javnog interesa koje upucuje na
postojanje korupcije ili drugih nepravilnosti (u daljem tekstu: prijava), postupanje po prijavama, prava i duznosti lica
odredenog za postupanje po prijavama i druga pitanja od zna¢aja za prijavljivanje ugroZavanja javnog intresa koje
upucuje na postojanje korupcije ili drugih nepravilnosti u Sekretarijatu za preduzetnistvo i investicije (u daljem
tekstu: Sekertarijat).

Clan 2.
Lice ovladéeno/a za prijem i postupanje po prijavi zvizdata rjeSenjem odreduje sekretarka Sekretarijata.

Clan 3.
Postupak se pokreée podnosenjem prijave licu odredenom za prijem i postupanje po prijavi zvizdaca (u
daljem tekstu: ovlaséeno lice).
Prijava iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se:
- u pisanoj formi (neporednom predajom, obi¢nom ili preporu¢enom poSiljkom na adresu Sekretarijata) sa
naznakom “licu ovla§éenom za prijem i postupanje po prijavama zviZzdaca”;
- elektronskim putem na e-mail adresu ovlad¢enog lica;
- usmeno davanjem usmene izjave ovla¥¢enom licu na zapisnik;
- putem telefona.
Prijava sadrZi opis nepravilnosti, li¢ne podatke zvizdaca ako ne Zeli da ostane anoniman, a po potrebi i druge
¢injenice i okolnosti.
Ovla¥éeno lice duzno/a je da zvizdagu dostavi obavjestenje o prijemu prijave u roku od sedam dana od dana
podno3enja prijave.
Lice iz stava 4. ovog &lana duzno/a je radi provjere istinitosti navoda iz prijave da postupak pokrene najkasnije u
roku od 8 (osam) dana od dana podno3enja prijave.

Clan 4. .

Sa podacima navedenim u prijavi, podacima o zvizdagu i sa njim povezanim licima, kao i sa podacima
prijavljenog lica, postupa se u skladu sa zakonom koji ureduje tajnost podataka.

Izuzetno, identitet lica i drugi podaci iz stava 1. ovog &lana mogu se otkriti samo ako je to nuZno i
srazmjerno obavezama propisanim posebnim zakonom, u okviru istraga drzavnih organa ili u okviru sudskog
postupka.

Ako je u toku postupka nephodno da se otrkije identitet zvizdata, ovlaS¢eno lice je duzno da ga prije
otrkivanja identieta o tome obavijesti.

Clan 5.
Ovladéeno lice, zvizdaev pomaagag, lice povezano sa zvizdatem i drugo lice koje ucestvuje u postupku po

one koja je potrebna za dalje postupanje po prijavi.

Clan 6.
Ovlasceno lice duZno/a je da postupa i po anonimnim prijavama, ako iste sadrze dovoljno podataka o
ugroZavanju javnog interesa koje upucuje na postojanje korupcije.
Zabranjeno je preduzimanje bilo koje radnje u cilju otkrivanja identiteta anonimnog zviZdaa.
Ukoliko nisu ispunjeni uslovi iz stava 1. ovog €lana postupak po anonimnoj prijavi ¢e biti obustavljen, o
&emu ovladéeno lice sadinjava sluzbenu zabiljesku.

Clan 7.
Ovlasceno lice, po prijemu prijave, vrii uvid u istu utvrduju¢i da li sadrzi podatke potrebne za postupanje
po njoj.
Ukoliko je prijava nerazumljiva i ne sadrZi dovoljno podataka za postupanje, a podnosilac prijave nije
anoniman, ovlaséeno lice ée od njega traZiti da prijavu dopuni u roku od 8 (osam) dana.
Ukoliko zvizda& ne postupi na nacini u roku iz stava 2. ovog ¢&lana postpak ¢e biti obustavljen, o ¢emu
ovlagéeno lice sadiniava sluzbenu zabiliesku.
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Clan 8.

Ovlaséeno lice po sluzbenoj duznosti pribavlja, obraduje i uva podatke i obavjeitenja, i vr8i provjeru
istinitosti navoda iz prijave.

U cilju provjere istinitosti navoda iz prijave, ovlaéeno lice moZe vrsiti uvid u sve dokumente, sluZbene
evidencije, baze podataka i sluzbene prostorije Sekretarijata, a koje su od zna¢aja za postupanje po prijavi i uzeti
izjave od zvizdaca, lica na koje se odnosi informacija, kao i drugih lica, o ¢emu sa¢injava zapisnik.

Clan 9.
Ovlaséeno lice duzno je da obavijesti zvizdada o mjerama koje su preduzete po njegovoj prijavi u roku od
45 (Getrdesetpet) dana od dana podnoSenja prijave.
Na zahtjev zvizdada, ovla§éeno lice je duzno da mu pruZi obavjestenja o toku postupka i preduzetim
radnjama, kao i da mu omoguci uvid u spise predmeta.

Clan 10.

Po okoné&anju postupka, ovla¥éeno lice saginjava Misljenje o postojanju ugroZavanja javnog interesa koje
upuduje na postojanje korupcije i ukoliko utvrdi postojanje nepravilnosti predlaZe mjere koje starjeSina treba da
predzme da bi se ugroZavanje sprijecilo.

U sluéaju da utvrdi postojanje nepravilnosti iz stava 1. ovog ¢lana, ovla3¢eno lice je duzno da o tome, bez
odlaganja, obavijesti gradonacelnika.

Clan 11.
Svaku primljenu prijavu, kao i sluzbenu zabiljesku ovlaséeno lice zavodi u Evidenciju prijava zviZzdaca.

Clan 12.
Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom objavljivanja na sajtu Glavnog grada i oglasnoj tabli
Sekretarijata. Pt =

\ SiEes S
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Na osnovu €l. 8. stav 5. tacka 8. Zakona o upravljanju, unutradnjoj kontroli i unutrasnjoj reviziji u javnom sektoru
(“Sl. list CG”, br. 89/25), &l. 27. stav 1. tatka 6. Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. list CG”, br. /18; 34/19; 38/20;
50/22; 84/22; 81/25 i 98/25), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu (“Sl. list CG”, br. 2/18; 4/18; 13/18;
25/19; 67/19; 76/20; 130/21 i 84/24), sekretarka Sekretarijata za preduzetni$tvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za izdavanje rjeSenja za obavljanje djelatnosti u poslovnom prostoru za privredno drustvo

Clan 1.
Ovim Uputstvom utvrduje se postupak i na&in ostvarivanja prava za izdavanje uvjerenja za obaljanje djelatnosti u
poslovnom protoru za privredno drustvo.

Clan 2.
Po prijemu zahtjeva na arhivi Sekretarijata, zahtjev se zavodi, dobija poslovnu oznaku — broj kada se prosljeduje
sekretarki Sekretarijata koja razvrstava zahtjeve i dodjeljuje ih u rad na dalju obradu nekom od samostalnih
savjetnika za ugostiteljstvo i turisti¢ke usluge (u daljem tekstu: obradivac).

Clan 3.
Obradiva¢ razmatra podneseni zahtjev, u svojstvu sluzbenog lica izlazi na lice mjesta i zapisnicki konsatuje
ispunjenost minimalno-tehnickih uslova u pogledu prostora i opreme za obavljanje djelatnosti u privrednom drustvu.

Clan 4.
Kada se zapisni¢ki konstatuje ispunjenost uslova u pogledu prostora i opreme, obradiva¢ izdaje odgovarajuce
rjeSenje — odobrenje za obavljanje djelatnosti u poslovnom prostoru.

Clan 5.
Uz zahtjev za obaljanje djelatnosti u poslovnom prostoru podnosilac predaje uplatnicu administrativne takse za
uvjerenje i podnesak u iznodu od 5,00€, koji se uplacuje na Ziro-ra¢un Trezora Glavnog grada broj: 510-30267770-
79.

Clan 6.
Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom donoS$enja.

X v 28inley
% "~ " Panijela Radet
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SEKRETARIJAT ZA PREDUZETNISTVO email: preduzetnistvo@podgorica.me
| INVESTICIJE www.podgorica.me

Broj: Podgorica, 09.07.2026. godine

Na osnovu &L, 8. stav 5. tatka 8. Zakona o upravljanju, unutra$njoj kontroli i unutrasnjoj reviziji u javnom sektoru
(“SL. list CG”, br. 89/25), €1. 27. stav 1. tatka 6. Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. list CG”, br. /18; 34/19; 38/20;
50/22; 84/22; 81/25 i 98/25), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu (“Sl. list CG”, br. 2/18; 4/18; 13/18,
25/19; 67/19; 76/20; 130/21 i 84/24), sekretarka Sekretarijata za preduzetnistvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za ostvarivanje prava podnoSenja prijava, izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske
i turisti¢ke djelatnosti, kao i djelatnosti rent-a-cara

Clan 1.
Ovim Uputstvom blize se utvrduje postupak i nain ostvarivanja prava na podnosenje prijave za ugostiteljstvo,
izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske, turisticke djelatnosti, kao i djelatnosti rent-a-cara od podnosenja
zahtjeva — prijave do dono3enja upravnog akta — rjedenja po istom (u daljem tekstu: zahtjev).

Clan 2.
Po prijemu zahtjeva na arhivi Sekretarijata, zahtjev se zavodi, dobija poslovnu oznaku — broj kada se prosljeduje
sekretarki Sekretarijata koja ih razvrstava i dodjeljuje u rad na dalju obradu nekom od samostalnih savjetnika za
ugostiteljstvo i turisti¢ke usluge (u daljem tekstu: obradivac).

Clan 3.
Obradiva® razmatra podneseni zahtjev, ciljeni njegovu potpunost u smislu priloZene dokumentacije u skladu sa
vazeéim propisima koji regulifu predmetnu oblast. Ukoliko dokumentacija nije potpuna, obradiva¢ obavjestava
podnosioca zahtjeva da u ostavljenom roku dopuni dokumetnaciju. Ako je dostavljena dokumetnacija kompletna,
obradiva¢ u svojstvu sluzbenog lica izlazi na lice mjesta i zapisnicki konstatuje ispunjenost minimalno tehnickih
uslova u pogledu prostora i opreme.

Clan 4.
Kada se zapisni¢ki konstatuje ispunjenost uslova u pogledu prostora i opreme, obradiva¢ izdaje odgovarajuce
rjeSenje — odobrenje za obavljanje ugostiteljske, turisticke ili djelatnosti rent-a-cara, odnosno rjesenje o upisu u
Centralni turisti¢ki registar u skladu sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu.

Nakon uru¢enja rjesanja stranci, predmet se unosi u CIS, nakon Cega se predaje samostalnom/ej referent/kinji-
arhivarwki koja ih prosljeduje samostalnom/oj savjetniku/ci III za preduzetnistvo, radi elektonske obrade podataka u
Centralni turisti¢ki registar.

Clan s.
Nakon elektronske obrade podataka spisi predmeta vracaju se samostalnom/oj referent/kinji-arhivaruki na
arhiviranje il ¢uvanje.

Clan 6.
Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom donoSenja.
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CRNA GORA
GLAVNI GRAD PODGORICA
SEKRETARIJAT ZA PREDUZETNISTVO

Vuka Karadzica 41, 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 625 724
email: preduzetnistvo@podgorica.me

' | INVESTICIJE www.podgorica.me

Broj: Podgorica, 09.07.2026. godine

Na osnovu &l 8. stav 5. tatka 8. Zakona o upravljanju, unutradnjoj kontroli i unutrasnjoj reviziji u javnom sektoru
(“Sl. list CG”, br. 89/25), ¢l. 27. stav 1. tatka 6. Zakona o lokalnoj samoupravi (“SI. list CG”, br. /18; 34/19; 38/20;
50/22; 84/22; 81/25 i 98/25), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu (“Sl. list CG”, br. 2/18; 4/18; 13/18;
25/19; 67/19; 76/20; 130/21 i 84/24), kao 1 ¢l. 3; 3a; 7. i 18. Zakona o slobodnom pristupu informacijma (“SI. list
CG”, br. 44/12; 30/17 i 66/25), sekretarka Sekretarijata za preduzetnistvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za slobodan pristup informacijama

Clan 1.
Ovim Uputstvom bliZe se utvrduje postupak i nadin ostvrivanja prava na slobodan pristup informacijama.

Clan 2.
Po prijemu Zahtjeva za slobodan pristup informacijama, koji obrazac zahtjeva se moZe preuzeti sa sajta Glavnog
grada — Sekretarijata za preduzetnistvo i investicije, ili li¢no na arhivi Sekretarijata, popunjeni zahtjev se zavodi,
dobija poslovnu oznaku — broj i prosljeduje se sekretarki Sekretarijata koja zahtjev prosljeduje licu ovlai¢enom za
postupanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama (u daljem tekstu obradivac).

Clan 3.
Obradiva& razmatra podneseni zahtjev, koji sadrzi podatke da li mu je potrebna kompletna informacija ili samo dio
informacije, zatim da li pristup informaciji Zeli ostvariti neposredno, prepisivanjem, skeniranjem ili dostavljanjem
kopije trazene informacije.

Clan 4.
Ukoliko stranka Zeli da preuzme inforamciju neposredno, potrebno je navesti ko ce preuzeti kopiju informacije, da li
li¢no, preko punomoc¢nika ili da se trazena informacija dostavi na kuénu adresu.

Ukoliko Zeli dostavu putem podte potrebno je navesti na koji na¢in Zeli da mu se dostavi inforamacija, da li
preporugenom posiljkom na adresu, DHL posiljkom, putem fax-a ili na e-mail adresu.

Clan 5.
Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom dono3enja.
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CRNA GORA Vuka Karadzi¢a 41, 81000 Podgorica, Crna Gora

GLAVNI GRAD PODGORICA tel: +382 20 625 724
SEKRETARIJAT ZA PREDUZETNISTVO email: preduzetnistvo@podgorica.me
| INVESTICIJE www.podgorica.me

Broj: Podgorica, 09.07.2026. godine

Na osnovu ¢lana 7. st. 1. tad.6. Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru (“Sl. list CG. Br.
75/18), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 2/18; 4/18; 13/18; 25/19; 67/19;
76/20; 130/21 i 84/24), sekretarka Sekretrijata za preduzetni§tvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za ostvarenje prava podnoSenja prijave u ugostiteljstvu i izdavanju odobrenja za obavljanje
ugostiteljske i turisticke djelatnosti

Clan 1.
Ovim uputstvom blize se utvrduje nagin i postupak ostvarivanja prava na podnogenje prijave u ugostitejstvu i
izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske i turistike djelatnosti od podnosenja zahtjeva — prijave - do
dono3enja upravnog akta — rjeSenja po istom (u daljem tekstu: zahjev).

Clan 2.
Po prijemu zahtjeva na arhivi Sekretarijata za preduzetni§tvo i investicije, podnesci se prosleduju
sekrataru/sekretarki Sekretarijata koji/a ih dalje prosleduje na obradu nekom od savjetnka za ugostiteljstvo i
turisti¢ke usluge (u daljem tekstu: obradivac).

Clan 3.
Obradiva¢ razmatra podneseni zahtjev, cijeni njegovu potpunost u smislu prilozene dokumentacije, u skladu sa
vazeéim propisima, nakon Sega obradivac u svojstvu sluzbenog lica izlazi na lice mjesta gdje zapisni¢ki konstatuje
ispunjenost minimalno — tehnickih uslova u pogledu prostora i opreme.

Clan 4.
Ukoliko su ispunjeni zakonski uslovi u pogledu prostora i opreme, obradival priprema odgovarajuce rjeSenje —
odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti ili rje¥enje o upisu u Centralni turisti¢ki registar, u skladu sa
Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu.

Nakon uru¢enja rjeSenja stranki, spisi predmeta predaju se samostalnom/oj referent/kinji — arhiravu/ki, na dalju
obradu. Arhivar/ka spise predmeta prosljeduje samostainom/oj savjetniku/ci III za preduzetnistvo radi elektronske
obrade podataka u Centralni turisticki registar.
Clan 5.
Nakon elektronske obrade podataka spisi predmeta vraéaju se samostalnom/oj referent/kinji — arhivaru/ki,
radi odlaganja u arhivu i Cuvanje arhivske grade.

Clan 6.
Ovo uputstvo stupa na snagu danom donoSenja.
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iessi/ = CRNAGORA Vuka Karadziéa 41, 81000 Podgorica, Crna Gora

| GLAVNI GRAD PODGORICA tel: +382 20 625 724
SEKRETARIJAT ZA PREDUZETNISTVO email: preduzetnistvo@podgorica.me
. | INVESTICIJE www.podgorica.me
Broj: Podgorica, 09.07.2026. godine

Na osnovu ¢l. 8. stav 5. tacka 8. Zakona o upravljanju, unutrasnjoj kontroli i unutra$njoj reviziji u javnom sektoru
(“Sl. list CG”, br. 89/25), ¢l. 27. stav 1. tacka 6. Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. list CG”, br. /18; 34/19; 38/20;
50/22; 84/22; 81/25 i 98/25), u vezi sa Zakonom o turizmu i ugostiteljstvu (“Sl. list CG”, br. 2/18; 4/18; 13/18;
25/19; 67/19; 76/20; 130/21 i 84/24), sekretarka Sekretarijata za preduzetni§tvo i investicije, donijela je

INTERNO UPUTSTVO
za ovjeru knjige popisa gostiju

Clan 1. 0
Ovim Uputstvom utvrduje se postupak ovjere knjige popisa gostiju.

Clan 2.
Zahtjev za ovjeru knjige popisa gostiju, koja knjiga popisa gostiju se kupuje u knjiZari, preuzima se na 3alteru arhive
Sekretarijata za preduzetni3tvo 1 investicije, koji se nakon popunjavanja predaje na isti Salter.

Uz popunjeni zahtjev predaje se fotokopija odobrenja o obavljanju djelatnosti; uplata administrativne taksu za
zahtjev u iznosu od 2,00€, kao i uplatnica za ovjeru knjige popisa u iznosu od 3,00€ na radun Trezora Glavnog grada
Podgorice, broj: 510-30267770-79, kao i Knjigu gostiju koja se kupuje u knjiZari.

Clan 3.
Nakon prijema zahtjeva na arhivi Sekretarijata, zahtjev dobija poslovnu oznaku, sa kojim zahtjevom stranka dolazi
kod tehnitkog/e sekretara’ke gdje se ovjerava knjiga popisa gostiju i na kraju ovla§éeno lice u Sekertarijatu potpisuje
i pe¢atira knjigu popisa gostiju i vraca je stranci na dalju upotrebu.

Clan 4.
Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom donoSenja.
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