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Na osnovu €lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list
Crne Gore", br. 44/12, 30/17 i 66/25), sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu i saradnju
sa civilnim drustvom Glavnog grada, donosi -

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRE TARIJflTA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU | SARADNJU SA CIVILNIM DRUSTVOM

I UvOoD

Ovim Vodiéem utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i saradnju sa civinim drustvom (u daljem tekstu: Sekretarijat), prikazuje se
postupak za ostvarivanje prava na pristup informacijama u skladu sa zakonom i troskovi
postupka, podaci o licu zaduzenom za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama, kao i
o licu koje ¢e ga zamijenjivati u slu¢aju njegovog odsustva, nacin objavljivanja Vodica i drugi
podaci od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata.

Sjediste Sekretarijata je u Podgorici, na adresi ul. Vuka Karadzi¢a broj 16.

Kontakt tel. 447-180

e-mail; lokalna.samouprava@podgorica.me

web sajt: www.podgorica.me (https://www.podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-
i-saradnju-sa-civilnim-drustvom/).

Il_VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1) Registri i evidencije

- Upisnik prvostepenih upravnih predmeta ovog organa

- Upisnik o izvrSenim ovjerama (potpisa, rukopisa i prepisa)

- Maticni registar vjencanih na podrucju Glavnog grada

- Registar partnerstava za podrucje Glavnog grada

- Registar mjesnih zajednica Glavnog grada

- Evidencija izradenih, unistenih i pecCata oglasenih nevazeéim, kao i
evidencija o licima kojima je povjerena upotreba i Cuvanje pecata, u skladu
sa propisima Glavnog grada

- Evidencija o saradniji i partnerstvu sa nevladinim organizacijama, zaklju¢no
sa 09.08.2019. godine

- Evidencija o uceS¢u predstavnika nevladine organizacije u radu radnih
grupa za izradu akata od opsteg interesa

- Druge evidencije koje ovaj organ vodi u skladu sa zakonom i
podzakonskim aktima.

2) Normativna akta

- Nacrti opstih akata Ciji je obradivac Sekretarijat

- Analiza uticaja odluka i drugih propisa (RIA) za op$te akte &iji je obradivad
Sekretarijat

- Misljenja na nacrte propisa koje donosi Skupstina Glavnog grada

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata




Nacrti separata strateSkin i drugih planskih akata iz djelokruga
Sekretarijata
Pravna misljenja iz oblasti radnih odnosa iz nadleznosti Sekretarijata.

3) lzvjestaji, programi, planovi i informacije

Programi rada Sekretarijata

Godisnji izvjestaji o radu Sekretarijata

Godisnji izvjestaji o rjeSavanju upravnih stvari iz djelokruga Sekretarijata
Informacije o ucescu lokalnog stanovnistva u vrSenju javnih poslova iz
djelokruga Sekretarijata

Drugi programi, planovi i izvjestaji iz djelokruga Sekretarijata.

4) Pojedinacéni akti

Predmeti u vezi sa sklapanjem braka na teritoriji Glavnog grada

Predmeti u vezi sa zakljucenjem Zivotnog partnerstva na teritoriji Glavnog
grada

RjeSenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornosti
sluzbenika Sekretarijata iz oblasti rada

Predmeti u vezi sa izradom, zaduzivanjem i uniStavanjem pecata, shodno
propisu Glavnog grada

Odluke o osnivanju i statusnim promjenama mjesnih zajednica.

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka

Postupak se pokrec¢e pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informaciji. Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija.

Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi: naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se
ona moze identifikovati; nain na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji i
podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv
| adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika. Podnosilac zahtjeva moZze da u zahtjevu navede i druge
podatke za koje smatra da su od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj
informaciji.

2) Nacin podnosSenja zahtjeva za pokretanje postupka

Pisani zahtjev za pristup informacijama podnosi se:

1) neposredno, u Sekretarijatu za lokalnu samoupravu i saradnju sa
civilnim drustvom - Arhiva (Ulica Vuka Karadzi¢a broj 16),

2) putem posSte, na adresu: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i saradnju
sa civilnim drustvom Glavnog grada, Podgorica, Ulica Vuka Karadzi¢a
br.16 ili

3) Elektronskim putem, na e-mail adresu:
lokalna.samouprava@podgorica.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.




3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji, i to:

1. neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata;

2. prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata ili

3. dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4) Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju kada se pristup informacijama trazi radi
zastite Zivota ili slobode lica, kada se rjeSenje donosi i dostavlja u roku od 48 ¢asova od
Casa podnosenja zahtjeva. '

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak
koji je oznaCen stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje traZzene informacije zahtijeva
pretrazivanje veceg broja informacija zbog €ega se znacajno otezava redovni rad
Sekretarijata, rok za rijeSavanje po zahtjevu moze se produziti za osam dana.

Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti, lice koje postupa po zahtjevima za slobodan pristup informacijama je duzno
pozvati podnosioca zahtjeva da, u roku od osam dana od dana podno$enja zahtjeva,
otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga na nacin kako to treba uginiti.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavlienom roku, zahtjev ée se
odbiti rjeSenjem. Na ovu posljedicu upozorice se podnosilac zahtieva u pozivu za
otklanjanje nedostataka.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri radna dana od dana dostavljanja
rieSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rieSenjem odredeni.

Protiv rjeSenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama
podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu
licnih podataka i slobodan pristup informacijama preko ovog organa, u skladu sa
zakonom.

IV TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka za pristup informacijama snosi podnosilac zahtjeva.
Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe,
troskove postupka za pristup informacijama snosi Sekretarijat.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troSkove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZzene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore, i to u sljedeéim
iznosima:




1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli — 0,03 € po stranici

- format A4 u boji — 0,50 € po stranici

- format A3 crno-bijeli — 0,08 € po stranici

- format A3 u boji — 1,00 € po stranici

- format veéi od A3 - prema cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u - 1,00 €.

2. Skeniranje informacije: 0,20 € po stranici.

3. Dostavljanje informacija putem poste (preporu¢enom posilikom) ili brzom
posiljikom — prema vazeéem cjenovniku postanskih usluga.

Za fotokopiranje informacije u formatu A4 crno-bijeli prvih 20 stranica se ne
naplacuje.

Troskovi postupka upladuju se prije izvrSenja rjeSenja, u korist Budzeta Crne
Gore, u skladu sa Uredbom o naknadi tro§kova u postupku za pristup informacijama
(,,SI. list CG”", br. 66/16 i 121/21), a dokaz o uplati dostavlja se Sekretarijatu za lokalnu
samoupravu i saradnju sa civilnim drustvom Glavnog grada.

V PODACI O LICU ZADUZENOM ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama je

Biljana Boskovic¢

Sefica Odjeljenja za normativne poslove i pracenje sistema lokalne samouprave
kancelarija broj 9

e-mail: billana.boskovic@podgorica.me

br. tel: 447-185.

U slu€aju odsutnosti imenovanu ¢e zamijeniti:

Neda Sukovié

visi savjetnik Il za pracenje sistema lokalne samouprave i drzavne uprave
kancelarija broj 10

e-mail: neda.sukovic@podgorica.me

br. tel: 447-122.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodic objavice se na oglasnoj tabli Sekretarijata i na web sajtu Glavnog grada
(https://podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-i-saradnju-sa- cwilmm-
drustvom/slobodan-pristup-informacijamay/). = =
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Podgorica, 14. aprila 2026.godine




