GLAVNI GRAD PODGORICA

SLUZBA GRADONACELNIKA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE GRADONACELNIKA

Podgorica, mart 2026. godine



Na osnovu &lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gore™, br.

44/12, 30/17, 66/25), rukovoditeljka Sluzbe gradonatelnika Glavnog grada Podgorica, donosi
voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE GRADONACELNIKA
Clan 1

Vodicem za pristup informacijama u posjedu Sluzbe gradonadelnika (u daljem tekstu: Vodic)
u se: vrste informacija u posjedu Sluzbe oradonadelnika, kao organa vlasti; na¢in i postupak

urcduj
rokovi za

ostvarivanja prava na pristup informaciji; nadin podno3enja zahtjeva za pristup informaciji;
postupanje po zahtjevu; troskovi postupka i nagin njihovog obracuna; lice ovlaSéeno za postupanjc po
zahtjevima za pristup informacijama i lice koje ga zamjenjuje; i druga pitanja od znadaja za ostvarivanje
prava na slobodan pristup informacijama.

Ovaj Vodi¢ donosi sc u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,.Sluzbeni list
Crne Gore®, br. 44/12, 30/17, 66/25), Zakonom o upravnom postupku ,,Sluzbeni list Crne Gore™, br. 037/17)
i drugim propisima koji ureduju zastitu podataka o li¢nosti i tajnost podataka.

Clan 2

Qvako domace 1 strano fizicko i pravno lice ima pravo na pristup informacijama u posjedu Sluzbe,
bez obaveze navodenja razloga i interesa traZenja informacije, pod uslovima i na na¢in propisan zakonom.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje sc podnosenjem zahtjeva u skladu sa zakonom 1

odredbama ovog Vodica.

Zahtjev za pristup informaciji moze se podnijeti neposredno, putem poste ili elektronskim putem, u
skladu sa zakonom.

Pristup informaciji moZe sc ostvariti: neposrednim uvidom u informaciju; prepisivanjem ili
skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva; ili dostavljanjem kopije informacije podnosiocu
zahtjeva.

Clan 3

Slurba gradonacelnika Glavnog grada Podgorica, kao organ vlasti u smislu Zakona o slobodnom
pristupu informacijama, postupa po zahtjevima za pristup informacijama koje su u njenom posjedu ili pod
njenom kontrolom.

Podaci o organu vlasti:

_ Naziv: Sluzba gradonacelnika Glavnog grada Podgorice
—  Sjediste i adresa: NjegoSeva br. 13, 81000 Podgorica
Telefon: +382 (0)20 665 034

c-mail: sluzbagradonacelnika@podgorica.me

Internel stranica; www.podgorica.me

|




Clan 4
Sluzba gradonacelnika, u okviru svojih nadleznosti, posjeduje informacije koje se narocito odnosc
na:
» mnormativna akta i opSta akta, 1 to:
—  Pravilnik o unutranjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe;

— druga interna akta kojima se ureduje organizacija, na¢in rada i unutrasnje procedure;

v

informacije iz oblasti radnih odnosa, i to:
— evidenciju zaposlenih sluzbenika i namjestenika u skladu sa zakonom;

— podatke o radno-pravnom statusu zaposlenih, u skladu sa propisima o zastiti podataka o
liénosti;
» informacije iz oblasti protokola i sluzbenih aktivnosti, i to:

— evidencije protokolarnih aktivnosti gradonacelnika;

— evidencije prisustva (prezens liste) sa sastanaka i protokolarnih dogadaja, u skladu sa

zakonom;

> druge informacije nastale u radu ili u vezi sa radom Sluzbe, a koje su u njenom posjedu ili

pod njenom kontrolom.

Pristup informacijama iz stava 1 ovog ¢lana ostvaruje se u skladu sa Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama, uz primjenu ograni¢enja propisanih zakonom (zaStita podataka o licnosti, tajni
podaci, zastita javnog interesa i dr.).

Clan 5

Sluzba gradonacelnika je duZna da obezbijedi proaktivno objavljivanje informacija od javnog

interesa na internet stranici Glavnog grada Podgorica.

Objavljivanjem informacija na internet stranici organa vlasti smatra se da je omogucen pristup tim

informacijama, u skladu sa zakonom.
Clan 6
Postupak za ostvarivanje prava na slobodan pristup informaciji pokreée se zahtjcvom za slobodan
pristup informaciji.
Zahtjev moZe podnijeti svako domace ili strano fizicko ili pravno lice, pisanim ili usmenim putem.
Jednim zahtjevom moZe se traziti pristup jednoj ili viSe informacija.
Na zahtjev za slobodan pristup informaciji ne placa se administrativna taksa.

Clan 7

Zahtjev za slobodan pristup informaciji naro€ito sadrzi:



_  naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se informacija moZe identifikovati;

_  natin na koji podnosilac zahtjeva Zeli da ostvari pristup informaciji:
rezime 1 adresu fizickog lica, odnosno naziv i adresu

—  podatke o podnosiocu zahtjeva (ime1p
liko se zahtjev

pravnog lica), kao i podatke o zastupniku, predstavniku ili punomocniku, uko
podnosi preko njih.
Podnosilac zahtjeva moZe u zahtjevu navesti i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa traZenoj informaciji.
Clan 8

Zahtjev za slobodan pristup informaciji moZc se podnijeti:

neposredno, preko pisarnice Glavnog grada Podgorice, na adresi NjegoSeva 20;

— putem poste, na adresu: Glavni grad Podgorica — SluZba gradonacelnika, Njegoseva 13,

Podgorica;
clektronskim putem, na c-mail adresu: sluzbagradonacelnika@podgorica.me.

Usmeni zahtjev za slobodan pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik kod ovlaséenog
sluzbenika.
Clan 9

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji 7eli da ostvari pristup trazenoj informaciji.

Pristup informaciji moze s¢ ostvariti:

_  neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe gradonacelnika;

— prepisivanjem ili skeniranjem informacije od stranc podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sluzbe gradonacelnika;

— dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva put

Clan 10

em poéte ili elektronskim putem.

Po zahtjevu za slobodan pristup informaciji odluéuje sc rjeSenjem u roku od 15 dana od dana

podnogenja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji traZi radi sadtite 7ivota ili slobode lica, po zahtjevu se odlucuje u roku od

48 ¢asova od &asa podnosenja zahtjeva.

Rok iz stava 1 ovog &lana moZe se produZiti za osam dana, ako:

— s trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
dr7i podatke koji su oznadeni odredenim stepenom tajnosti;

— informacija sa
sene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija zbog Cega

— pronalaZenje tra
se znadajno otezava redovan rad organa.



Clan 11
Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, tako da se po njemu ne moZe postupiti, ovlaséeno lice je
duzno da, u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva, pozove podnosioca zahtjeva da otkloni
nedostatke u zahtjevu, odnosno da ga uputi na nacin njihovog otklanjanja.

Clan 12

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu
zahtjeva.
Ako su rjeenjem odredeni troskovi postupka, pristup informaciji ostvaruje se u roku od pet dana od

dana dostavljanja dokaza o uplati troSkova.

Clan 13

Protiv rjcienja Sluzbe gradonadelnika donijetog po zahijevu za slobodan pristup informaciji,
podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moZe izjaviti 7albu Agencija za za§titu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama, preko ovog organa, u skladu sa zakonom.

Clan 14
Trogkove postupka za pristup informaciji snosi podnosilac zahtjeva.

[zuzetno, ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe, troSkove

postupka snosi Sluzba gradonacelnika Glavnog grada.

Troskovi postupka odnose sc isklju¢ivo na stvarne troSkove organa vlasti nastale u vezi sa
prepisivanjem, kopiranjem, skeniranjem i dostavljanjem traZene informacije.

Clan 15
Trogkovi iz ¢lana 14 ovog Vodi¢a utvrduju se u sljede¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

— format A4 crno-bijeli — 0,03 € po stranici;

— format A4 u boji — 0,50 € po stranici;

— format A3 crno-bijeli — 0,08 € po stranici;

— format A3 u boji — 1,00 € po stranici:

—  format veéi od A3 — prema cjenovniku pravnog ili fizickog lica registrovanog za obavljanje
djclatnosti fotokopiranja;

— kopiranje informacije na CD ili DVD — 1,00 € po mediju.

2. Skeniranje informacije:

— 0,20 € po stranici.

7a fotokopiranje informacije u formatu A4 cmo-bijelo prvih 20 stranica se ne naplaéuje.



Clan 16
Troskovi postupka plaéaju se prije izvrienja rjeSenja o pristupu informaciji.
Uplata troskova vri se u korist budreta Glavnog grada Podgorice, na racun broj:
510000030262334065 kod CKB banke, sa naznakom: ,.troskovi za pristup informacijama’.

Troskovi postupka naplacuju se u skladu sa Uredba o naknadi tro§kova u postupku za pristup
informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gore™, br. 66/16 1 121/21).
Clan 17
Lice ovlagéeno za vodenje postupka po zahtjevu za slobodan pristup informaciji iz nadleznosti
Slurbe gradonacelnika Glavnog grada Podgorice je:
Milica Jovanovi¢, samostalna savjetnica IIT u Odjeljenju za opste i pravne poslove u Sluzbi

gradonacelnika.
Zamijenik ovlag¢enog lica je:
Dijana Mara3, samostalna savjetnica Il u Sluzbi gradonadelnika Glavnog grada.

Clan 18

Rjesenje po zahtjevu donosi rukovodilac Sluzbe gradonacelnika.
U sluéaju odsutnosti rukovodioca, rjesenje donosi lice koje on ovlasti.

Clan 19

Ovaj Vodic objavljuje se:

— na web sajtu Glavnog grada Podgorice,
—  pa zvaniénoj oglasnoj tabli Glavnog grada,
na adresi: https://podgorica.me/sluzba-gradonacelnika/ slobodan-oristup-informacijama/.

Vodi¢ je dostupan svim sainteresovanim licima radi praktiénog ostvarivanja prava na pristup
informacijama u skladu sa zakonom.
Clan 20

Stupanjem na snagu ovog Vodica prestaje da vazi Vodic za pristup informacijama u posjedu Sluzbe

gradonadelnika br. 01-018/25-1717 od 28. februara 2025. godine.

Broj: 01-018/26-1391
Podgorica, 10. mart 2026. godine

RUKOVODITELJKA
Vesna Brajovi¢



