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GLAVNI GRAD PODGORICA
SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

VODIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

PODGORICA, 28. JANUAR 2026.GODINE



Na osnovu ¢lana 13 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni
list Crne Gore" br. 1 60/25), rukovodilac Sluzbe za zajednicke poslove Glavnog grada
Podgorice, objavljuje -

VOoDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

I-UVOD

Ovaj Vodi¢ omogucava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti Sluzbe za zajednicke poslove (u
daljem tekstu: Sluzba), a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

Sjediste Sluzbe za zajednicke poslove Glavnog grada Podgorice je u Podgorici,
ulica Njegoseva broj: 20,

tel./fax:482-022, 482-090,

e-mail: zajednicki.poslovi@podqorica.me,

web sajt: www. podgorica.me.

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE

I. Osnovne evidencije:

- djelovodnik
- upisnik prvostepenog upravnog postupka
- upisnik uvjerenja

2. Normativna akta:

- Zakoni, podzakonski Propisi i propisi Skupstine Glavnog grada koje Sluzba
primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje nadleZnosti.
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe.

3. Programi, informacije i drugi akti

- program rada Sluzbe za zajednigke poslove,
- lzvjestaj o radu Sluzbe za zajednicke poslove.

- POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka:

Postupak za ostvarivanje prava na pristup informacijama pokreée se na pismeni ili
usmeni zahtjev lica ilj subjekta koji trazi pristup informaciji.



1. Zahtjev za pristup informacijama podnosi se pisanom obliku, Sluzbi, neposredno
ili putem poste, na adresy Ul. Njegoseva broj 20, odnosno elektronskim putem (e-mail,
faks) na propisanom obrascy ili u slobodnoj formi, i treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika i druge podatke ili
priloge koji olaksavaju pronalazenje trazene informacije.

2. Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik i prima se
bez odlaganja.

3. Podnosiocu zahtjeva, ovlaséeno lice Sluzbe, izdaje odgovarajuéi dokaz da je
primjen zahtjev za pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji osloboden je pla¢anja administrativne takse.

2. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u informaciju (original ili kopiju) ili osnovnu evidenciju u
prostorijama Sluzbe,

- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Sluzbe i

- prepisivanjem li fotokopiranjem od strane ovlaséenog sluzbenika Sluzbe |
dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva, neposredno,
putem poste ili elektronskom postom.

3. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita:

Po zahtjevu za pristup informaciji riesava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u sluCajevima kada je to potrebno radi zastite Zivota | slobode lica, kada se
Po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati od podnosenja zahtjeva.

Ako je obim trazenih informacija veliki ili ako njihovo pronalazenje zahtijeva
pretrazivanje velikog broja dokumenata, tako da bij pristup dokumentu u propisanom roku
omeo redovno poslovanje Sluzbe, rok za donosenje i dostavljanje rjesenja po zahtjevu
mozZe se produZiti najvise za osam dana.

Ako je zahtjev za pristup dokumentu nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po
njemu ne moze postupiti, ovlaséeno lice Sluzbe postupic¢e na naéin utvrden Zakonom.

4. Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita:

O zahtjevu za pristup informacijama se odlu¢uje rieSenjem, osim u slucaju kada
podnosilac zahtjeva u ostavlijenom roku ne otkloni nedostatke, kada se zahtjev odbacuje
zakljuékom:.

RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup, mora sadrzati razloge zbog kojih se
ograniCava pristup informacijama.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup dokumentu ili njegovom dijelu, odreduje se
nacin i rok pristupanja informaciji i troskovi postupka.



Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja riesenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv riesenja donijetih po zahtjevima za pristup informacijama iz ovog Vodica,
Zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu lignih podataka i slobodan pristup informacijama,
preko ove Sluzbe.

5. Troskovi postupka:

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troskove postupka za pristup informaciji snosi Sluzba.

Troskovi postupka odnose S€& na stvarne troskove kopiranja, skeniranja |
dostavljanja trazene informacije, u sliedeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli — 0,05 €, po stranici,

- format A4 u boji — 0,50 €, po stranici,

- format A3 crno-bijeli — 0,10 €, po stranici,

- format A3 u boji — 1,00 €, po stranici,

- format ve¢i od A3, pPo cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

2. Skeniranje informacije:

- 0,20 eura, po stranici.

3. Dostavljane informacije putem poste (preporué¢enom posilikom) ili brzom
posilikom —prema vazeéem cjenovniku postanskih usluga.

informacijama, u skladu sa Uredbom o naknadi trogkova U postupku za pristup
informacijama (“Sl.list Crne Gore” br. 66/16, 121/21).

IV - OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe, ovlaséena
je Nata$a Krivokuéa - dipl. pravnica, rukovodilac Sektora za pravne i opste poslove (ul.
NjegosSeva br. 20, mezanin, kancelarija br. 19, telefon 020/482-063).

U slucaju odsutnosti, imenovanu ¢ée zamijeniti, llda Leki¢ - dipl. pravnica,
samostalna savjetnica | za pravne poslove (ul. Njegoseva br. 20, mezanin, kancelarija br.
18, telefon 020/482-062).

Lice ovlaséeno za donosenje rjeSenja je rukovodilac Sluzbe, odnosno za slucaj
njegove odsutnosti, lice koje on ovlasti.



V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ée se objaviti na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Glavnog grada
Podgorice, WWw.podgorica.me.

Broj:17-019/26-190
Podgorica, 29 januar 2026. godine



