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SLUZBE ZA GRADANE ZA 2025. GODINU
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Na osnovu é&lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list Crne Gore",
br. 02/18, 34/19, 38/20, 50/22 i 84/22), &lana 123 stav 4 Statuta Glavnog grada
("Sluzbeni list CG - Opétinski propisi”, br. 08/19, 20/21 i 49/22) i ¢lana 32 Odluke o
organizaciji i naéinu rada uprave Glavnog grada ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi",
br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i 42/23), a u vezi sa ¢&lanom 6
Uputstva Gradonaéelnice o izradi godi$njeg programa rada i izvjetaja o radu broj 01-
018/23-9540 od 22. novembra 2023. godine, rukovodilac SluZbe za gradane, po
pribavljenoj saglasnosti Gradonagelnice br. 01-018/23- od 2024,
godine, donosi

PROGRAM RADA ZA 2025. GODINU

Poslovi i zadaci koji su utvrdeni Programom rada proizilaze iz djelokruga Sluzbe
za gradane (u daljem tekstu: Sluzba), utvrdenog Odlukom o organizaciji i nadinu rada
uprave Glavnog grada, saglasno zakonskim i podzakonskim propisima, aktima
Skupstine i Gradonadelnice.

Program je koncipiran u skladu sa &l. 66,67,68 i 69 Odluke o organizaciji i nadinu
rada uprave Glavnog grada kojima su utvrdene grupe poslova koje se obavljaju u Sluzbi
za gradane Glavnog grada Podgorice, zavisno od vrste, sloZzenosti, prirode i
povezanosti poslova.

I. NORMATIVNO-PRAVNA GRUPA POSLOVA

1. AZuriranje Vodita za slobodan pristup informacijama u posjedu Sluzbe za
gradane

Clanom 11 st. 1 i 3 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list
CG", br. 44/12 i 30/17) utvrdena je duznost Sluzbe za gradane da sacini, objavi
na internet stranici i redovno aZurira vodié za pristup informacijama u svom
posjedu. AZuriranje se vr$i najmanje jednom godisnje, odnosno u roku od 30
dana od dana promjene vrste informacija u posjedu i podataka od znadaja za
pristup informacijama.
Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: januar 2025. godine



Il. STRUCNO IZVRSNA GRUPA POSLOVA

. Uéescée u pripremi i sprovodenju odluka i drugih akata kojima se ureduje
javnost i transparentnost rada Skupstine, gradonaéelnice, organa uprave,
posebnih, struénih i javnih sluzbi, kao i praéenje i sprovodenje drzavnih
planskih akata u okviru nadleznosti sluzbe

Clanom 171 stav 1 Statuta Glavnog grada propisano je da se javnost i
transparentnost rada organa Glavnog grada, organa uprave Glavnog grada,
posebnih, struénih i javnih sluzbi, obezbjeduje u skladu sa zakonom, dok je
¢lanom 27 Odluke o organizaciji i naginu rada uprave Glavnog grada ("SiuZbeni
list CG - Opétinski propisi” br. 38/18, 43/1 8, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i
42/23), propisana, izmedu ostalog, i nadleZnost Slusbe za gradane za vrdenje
navedenih poslova.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuirano;

. Prijem i pracenje realizacije zahtjeva upuéenih Sluzbi za gradane od strane
gradana

Clanom 27 stav 1 tatka 6 Odluke 0 organizaciji i na¢inu rada uprave Glavnog
grada (“SluZbeni list CG - Opétinski propisi" br. 38/1 8, 43/18, 06/20, 10/20,
36/21, 05/22, 30/23 j 42/23), definisana je obaveza Sluzbe za gradane da obavlja
poslove koji se odnose na priiem zahtjeva gradana i drugih subjekata za
informacije o nadleZnosti, nacinu ostvarivanja prava i obaveza pred organima
lokalne samouprave, lokalne uprave i javnih sluZbi, njihovo proslijedivanje
nadleZnim organima i sluzbama i dostavljanje povratne informacije podnosiocu
zahtjeva u roku od 48 sati od &asa prijema:; vodenje evidencije o primljenim i
rijeSenim zahtievima sa rokom rrjesavanja: prijem i obrada drugih zahtjeva,
predstavki, inicijativa, prituzbi i sl. podnesenih gradonag&elnici.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuirano;

. Vodenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama

Pravni osnov za vodenje postupka, odnosno rieSavanje po zahtjevima za



slobodan pristup informacijama sadran je u Clanu 30 stav 1 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama (“Siuzbeni list Crne Gore’, br. 044/12  030/17) i &lanu 27
stav 1 tacka 7 Odluke o organizaciji i naéinu rada uprave Glavnog grada
("Sluzbeni list CG - Opétinski propisi, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21,
06/22, 30/23 i 42/23), dok su sam postupak i vrste informacija u posjedu blize
uredeni Vodiéem za pristup informacijama u posjedu Sluzbe za gradane.

Nosilac posla: Oviaséeno lice za postupanje po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama
Rok: kontinuirano

. Prikupljanje i obrada podataka o pripremi i sprovodenju zakona | drugih
propisa, planskih, programskih i drugih akata od uticaja na Glavni grad

Clanom 27 stav 1 tagka 3 Odluke 0 organizaciji i nadinu rada uprave Glavnog
grada (“Sluzbeni list CG - Opstinski propisi”, br. 38/18, 43/1 8, 06/20, 10/20,
36/21, 05/22, 30/23 | 42/23), definisana je obaveza SluZbe za gradane da obavlja
poslove koji se odnose na prikupljanje i obradu podataka od starjeSina organa
uprave, posebnih i struénih sluzbi, kao i direktora javnih sluzbi o pripremi i
sprovodenju zakona i drugih propisa, drzavnih planskih, programskih i drugih
akata od uticaja na Glavni grad, kao i propisa, planskih, programskih i drugih
akata Skupstine, gradonagelnice, organa uprave, posebnih, strugnih i javnih
sluzbi Glavnog grada.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuirano;

. UCesce u radu radnih tijela (komisije, radne grupe, savjeti i sl.)

Pravni osnov za vrsenje ovih poslova nalazi se u brojnim zakonima, odlukama i
drugim propisima, pa se shodno oblasti za koju se formira radno tijelo delegiraju i
sluzbenici koji ¢e ugestvovati u njegovom radu.

Nosilac posla: SluZba za gradane
Rok: kontinuirano

. lzvjestaj o radu Sluzbe za gradane za 2024. godinu

Clanom 33 Odluke o organizaciji i na€inu rada uprave Glavnog grada ("Sluzbeni
list CG - Opstinski propisi" br. 38/18, 43/1 8, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i
42/23), propisano je da organi i sluzbe jednom godisnje podnose gradonacelniku



izvieStaj o radu i stanju u oblasti za koju su osnovane u skladu sa posebnim
uputstvom gradonaéelnika.

Clanom 13 stav 2 Uputstva gradonag&elnice o izradi godisnjeg programa rada i
izvjestaja o radu propisano je da starjesina organa uprave, odnosno rukovodilac
posebne i struéne sluzbe dostavija izvjestaj o radu za prethodnu godinu
gradonacelniku, a po prethodnom misljenju glavnog administratora, najkasnije do
kraja februara tekuée godine za prethodnu godinu.

Nosilac posla: Sluzba za gradane

Akt: za Gradonadelnicu

NadleZnost za davanje misljenja: Glavni administrator
Rok: januar 2025. godine

. lzrada izvjestaja | informacija za Skupstinu Glavnog grada, gradonacelnika,
nadlezne organe drZavne uprave i medije iz svog djelokruga

Clanom 27 stav 1 tadka 8 Odluke o organizaciji i naginu rada uprave Glavnog
grada definisana je obaveza Sluzbe za gradane da priprema izvje$taj o radu i
druge informacije i struéne materijale iz djelokruga sluzbe za Skupstinu,
gradonacelnicu, organe drZavne uprave, medije i sliéno.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: U skladu sa zakonom

. lzvjestaj o realizaciji Plana integriteta Glavnog grada za 2024. godinu,
poslova iz nadleznosti Sluzbe za gradane

Pravni osnov za izradu navedenog izvjeStaja sadrzan je u é&lanu 27 Odluke o
organizaciji i nainu rada uprave Glavnog grada (“Sluzbeni list CG - Opstinski
propisi’, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i 42/23).

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Akt: za menadzera integiteta
Rok: | kvartal

. Program rada Sluzbe za gradane za 2026. godinu

Clanom 32 Odluke o organizaciji i nainu rada uprave Glavnog grada (“Sluzbeni
list CG - Opétinski propisi", br. 36/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i
42/23), propisano je da organi i sluzbe donose godi$nji program rada u skladu sa
posebnim uputstvom gradonaéelnika.



Clanom 7 stav 3 Uputstva gradonadelnice o izradi godiSnjeg programa rada i
izvjestaja o radu br. 01-018/23-9540 od 22. novembra 2023. godine propisano je
da se program, koji je usaglagen sa pravnim mi$ljenjem Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i saradnju sa civilnim drustvom, dostavlja Gradona&elniku radi
davanja saglasnosti.

Nosilac posla: Sluzba za gradane

NadleZnost za davanje misljenja: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i
saradnju sa civilnim sektorom

Rok: 20. decembar 2025. godine

NadleZnost za davanje saglasnosti: Gradonaéelnica

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

. Vodenje sluzbenih i drugih evidencija

U skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi (“Sluzbeni list CG”, br. 02/18, 34/19,
38/20, 50/22 i 84/22) Sluzba vodi sledece evidencije: personalne i druge
evidencije iz oblasti rada, kao i evidencije po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama i sve druge evidencije koje se vode u Sluzbi.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuirano

Vodenje evidencije pokretnih i nepokretnih stvari koje Sluzba za gradane
koristi za ostvarivanje svoje funkcije

Pravni osnov za vodenje navedene evidencije nalazi se u: Zakonu o upravijanju i
unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru (,, Sluzbeni list CG” broj 75/18), Zakonu
o drZavnoj imovini (,, SluZbeni list CG", br. 21/09 i 40/1 1), Uredbi o naginu vodenja
evidencije pokretnih i nepokretnih stvari i o popisu stvari u drzavnoj svojini
(.,Sluzbeni list CG*, broj 13/10), Uputstvu o blizem nadinu vrSenja popisa
pokretnih i nepokretnih stvari u drzavnoj svojini (,, Sluzbeni list CG", broj 47/11),
kao i Internom uputstvu o naéinu vodenja evidencije i popisu imovine u svojini
Glavnog grada broj 05-400/20-713 od 12.02.2020. godine.

Takode, Clanom 27 tatka 10 Odluke o organizaciji i naginu rada uprave Glavnog
grada (“Sluzbeni list CG — opstinski propisi®, br. 38/1 8, 43/18, 06/20, 10/20,
36/21,05/22, 30/23 | 42/23), propisano je da Sluzba za gradane vrSi popis i
evidenciju nepokretnih i pokretnih stvari kojima raspolaze Glavni grad, a koje
organ koristi za ostvarivanje svoje funkcije (sluzbene zgrade i poslovne prostorije
izuzev onih koje koristi vise organa uprave, oprema, prevozna sredstva i sl.), u



skladu sa zakonom kojim se ureduje drzavna imovina i dostavljanje te evidencije
u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za poslove imovine sa
svim promjenama nastalim u toku godine.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: godi$nje

IV. DRUGI POSLOVI

Sluzba za gradane ée tokom 2025. godine obavljati i druge poslove u skladu sa
nadleZnostima propisanim zakonom i Odlukom o organizaciji i na&inu rada uprave
Glavnog grada.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuiran;

Broj: 29-019/24- 13 s
Podgorica, 16. decembar 2024. godine % -
RUKOVODILAC,

\ /\g;c?lav D%g\

Na ovaj Program data je saglasnost Gradonadéelnice aktom br, 01- od
godine.
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Predmet: Migljenje na Predlog programa rada za 2025, godinu

Sekretarijat za lokalnu Samoupravu i saradnju sa civilnim drugtvom razmotrio
je Predlog programa rada Siuzbe Za gradane za 2025. godinu sa aspekta njegove
normativno-pravne usaglasenosti sa Odlukom o organizaciji i nadinu rada uprave
Glavnog grada ("SI. list CG - opstinski propisi”, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21,
05/22, 30/23 i 042/23) i Uputstvom Gradonatéelnice 0 izradi godi8njeg programa rada i
izvjestaja o radu broj 01-018/23-9540 od 22. novembra 2023. godine i na isti nema
primjedbi.

Obradila: Boskovi¢ Biljana
Sefica Odjeljenja za normativne poslove S \
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Sladana Andusié
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- Arhivi.



CRNA GORA

Glavni grad Podgotica
GRADONACELNIK

Broj: - ctg (24 -FF29 /) J
Podgorica, 03. 03. 2028. ge¢'

Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni list Crne Gore®,
br. 02/18, 34/19, 38/20, 50/22 i 84/22), ¢lana 100 stav 1 tacka 16 1 ¢lana 102 stav 1§
6 Statuta Glavnog grada (:»Sluzbeni list Crne Gore — opstinski propisi®, br.08/19,
20/21149/22), gradonacelnik Glavnog grada, donio je:

RJESENJE

1. Daje se saglasnost na Program rada SluZbe za gradane za 2025.godinu broj: 01-
018/24-7729 od 20. decembra 2024.godine.

2. Ovo Rjesenje stupa na snagu danom donosenja.

ObrazloZenje

Clanom 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Slusbeni list Crne Gore®, br.
02/18, 34/19, 38/20, 50/22 i 84/ 22), pored ostalog propisano je da statjesina organa
donosi program rada organa kojim rukovodi, uz prethodnu saglasnost predsjednika
opstine, dok je ¢lanom 100 stav 1 tacka 16 i Clanom 102 stav 1 i 6 Statuta Glavnog
grada (,,Sluzbenti list Crne Gore — opstinski propisi, br.08/ 19,20/21149/22), izmedu
ostalog propisano da gradonadelnik vrsi upravni nadzor nad radom ofgana uprave
Glavnog grada, stru¢nih, posebnih i javnih sluzbi, da u vrdenju poslova utvedenih
zakonom i statutom, gradonacelnik donosi odluke, uputstva, pravilnike, naredbe,
tjesenja, zakljucke i poslovnik o raduy gradonacelnika te da se tjeSenje donosi za svaki
pojedinaéni slucaj, pored ostalog i kada se daje saglasnost na akta koja donose organi
uprave Glavnog grada.




