GLAVNI GRAD -PODGORICA

SLUZBA GRADONACELNIKA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE GRADONACELNIKA

Podgorica, februar 2025. godine



Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
("Sluzbeni list CG”, broj 44/12, 30/17), Sluba gradonadelnika Glavnog
grada donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE GRADONACELNIKA

L. OSNOVNI PODACI O SLUZBI GRADONACELNIKA

— SjediSte i adresa: Podgorica, Njegoseva broj 13;
— Telefon: 020 665 063;

—  E-mail: sluzbagradonacelnika@podgorica.me:
— Web adresa: www.podgorica.me

— VRSTE INFORMACIA U POSJEDU SLUZBE GRADONACELNIKA
— Upisnik slobodnog pristupa informacijama;

— Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe
za medunarodnu saradnju i partnerstva Glavnog grada;

— evidenciji zaposlenih sluZbenika Sluzbe;

II. POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica
koje trazi pristup informaciji.

Na zahtjev se ne plac¢a administrativna praksa.

Jednim zahtjevom moZe se traziti pristup vise informacija.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

— naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati:

— nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;



— podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili

naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika;

— i druge podatke od zna¢aja za pristup trazenoj informaciji.

2. Nacin podnos$enja zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji se podnosi:
— neposredno na pisarnici Glavnog grada;
— putem poste, na adresu Sluzbe gradonacelnika Glavnog grada;

— na e-mail adresu gradonacelnika Glavnog grada.

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

— neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
SluZbe gradonacelnika Glavnog grada;

— prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama Sluzbe gradonadelnika Glavnog grada;

— dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane SluZbe
gradonalelnika Glavnog grada neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zadtita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u sludaju zastite Zivota i slobode lica
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati. Rok od 15 dana moZe se
produZiti za osam dana u slu¢ajevima predvidenim Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama.

Protiv akta Sluzbe gradonadelnika Glavnog grada kojim je rijeSeno o
zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano
lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zaltitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama.

Pristup informacijama ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka.



LLL.

IV.

5. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne
potrebe, troSkove postupka snosi Sluzba gradonaéelnika Glavnog grada.

TroSkovi postupka placaju se prije izvrienja rjesenja.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu
prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije, u
sljede¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli — 0,03 €, po stranici,

- format A4 u boji — 0,50 €, po stranici,

- format A3 crno-bijeli — 0,08 €, po stranici,

- format A3 u boji — 1,00 €, po stranici,

- format veci od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizigkog
lica, registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

2

. Skeniranje informacije:
0,20 €, po stranici.

TroSkovi postupka placaju se u korist budZeta Glavnog grada na radun broj:
540-30262334-02 kod Erste banke, sa naznakom — pristup informacijama.

LICE ZADUZENO ZA RJESAVANIE PO ZAHTJEVU

1. Lice ovlad¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji iz
nadleZnosti Sluzbe gradonacelnika Glavnog grada je Milica Despotovié,
Samostalna savjetnica III za opste poslove, dok je lice koje mijenja lice
ovlaséeno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji iz
nadleZnosti Sluzbe gradonacelika Glavnog grada Dijana Marag, samostalna
savjetnica I11.

2. Lice ovlas¢eno za donoSenje rjeSenja je rukovodilac SluZbe
gradonacelnika, odnosno za sluéaj njegove odsutnosti lice koje on ovlasti.

OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli, odnosno zvaniénoj intenet stranici
Glavnog grada.



Broj: 01-018/25- /¢ /£
Podgorica, 28. februar 2024. godine




