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Na osnovu clana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Ctne Gore®, broj
44/12130/17), starjesina sekretara Sekretatijata za sport Glavnog grada, doni o je -

VvVODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA SPORT

I1-UVOD

Ovim Vodicem utvrduje se vrsta informacija u posjedu Sekretarijata za sport Glavnog grada
(u daljem tekstu:Sekretarijat), postupak za ptistup informacijama, troskovi postupka, ovlaséena i
odgovorna lica za postupanje po zahtjevu za pristup informacija, nacin objavljivanja Vodiéa i drugi
podaci od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Sckretarijata u skladu
sa Zakonom.

11 - OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

Sjediste Sekretarijata je u Podgorici, adresa Ulica Marka Miljanova broj 4.
Tel. 225-168, 225-144

e-mail: sekrctarijatzasport@podgorica.me

Djelokrug poslova Sekretarjjata utvrden je ¢lanom 12 Odluke o organizaciji 1 nacinu rada uprave
Glavnog grada Odluke o organizaciji i nacinu rada uprave Glavnog grada (“SL list Crne Gore”,
opstinski propisi br. 38/18, 43/18, 6/20, 10/20, 36/21, 5/22, 30/23 1 42/23).

IIT- VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA
1. Javne evidencije

-Djelovodnik
-Upisnik prvostepenog upravnog postupka po zahtjevu stranke,
-Druge evidencije iz sporta koje vodi Sekretarijat.

2. Normativna akta

-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji Sekretarijata,

-Odluke o finansiranju sporta u Glavnom gradu,

-Pravilnika o blizim kritrijumima za raspodjelu sredstava sportskim subjekata,

-Odluka o osnivanju doo ,,Sportski objekti,

-nacrti opstih akata Ciji je obradivac¢ Sekretarijat,

-Zakon o sportu,

-ostali zakoni, podzakonski i drugi propisi koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje
nadleznosti.
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3. Planovi, programi, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi akti
-Program rada 11izvjestaj o radu Sekretatijata

-program rada javnih sluzbi sporta ¢iji je osnivaé Glavni Grad
-Planovi i programi razvoja u oblasti sporta;

-Nacrti strateskih i drugih planova iz djelokruga Sekretarijata
-Strategtja razvoja sporta u Glavnom gradu

-Plan integriteta Sekretarijata,

- Plan javnih nabavki

-Registar rizika Sekretarijata,

-Analize, informacije 1 izvjestaji o stanju u oblasti sporta sa ocjenom stanja i predlogom mjera;
-Rjesenja o obrazovanju struénih komisija;

-Zapisnici o radu struénih komisija.

4. Finansije

-dokumenta o osnovnim sredstvima 1 opremi Sekretatijata,
-plan budzetske potrosnje Sekretarijata,

-finansijeke evidencije 1 pojedinacna finansijska dokumenta,
-odluke o raspodjeli sredstava sportskim organizacijama.
-odluke o dodjeli besplatnih termina sportskim organizacijama.

5. Pojedinacni akti

- tfjeSenja 1 odluke sekretara Sekretarijata koje se odnose na prava, obaveze i
odgovornosti zaposlenih iz radnog odnosa

-ugovorl sa sportskim organizacijama

IV- POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1.Pokretanje postupka i sadrZina zahtjeva

Postupak se pokrece:
-podnosenjem pisanog zahtjeva Sekretatijatu neposredno, putem poste ili
elektronskim putem ( e-mail, fax) 1lt

-na usmeni zahtjev, neposredno na zapisnik.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi i treba da
sadrzi:
-naziv informacije ili osnovne podatke o trazenom dokumentu,
-nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji
-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika i druge podatke
ili priloge koji olaksavaju pronalaZzenju trazene informacije.

Obrazac zahtjeva se moZze preuzeti sa web sajta Glavnog grada. Zahtjev za pristup informaciji
osloboden je placanja administrativne takse.

2.Naéin podnoSenja zahtjeva
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-nepostedno, na arhivi Sekretarijata, Ulica Marka Miljanova, broj 4, putem poste, na adresu
Sekretarijat za sport Glavnog grada- Podgorice, Ulica Marka Miljanova broj 4,
-na e-mail: sekretarijatzasport@podgorica.me

3.Natin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:

-nepostednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;

-prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata;

-dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

Sekretatijat je duZan da omoguci podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu ukoliko je
ista u posjedu Sekretarijata, osim u slucaju ogranicenog pristupa informaciji, u skladu sa Zakonom o
slobodnom pristupu informacija, odnosno odredbama posebnog propisa o tajnosti podataka.

4.Rjesavanje o zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota ili slobode lica kada, se po
zahtjevu rjesava u roku od 48 casova od podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili pronalaZenje traZene informacije zahtijeva
pretraZivanje velikog broja informacija,$to bi u roku koji je propisan otezalo tedovan rad
Sekretarijata, rok za donosenje 1 dostavljanje fjeSenja po zahtjevu moZe se najvise produziti za
osam dana, s tim §to je Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u
pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjesavanjepo zahtjevu.

U slucaju kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po
njemu ne moze postupiti, od podnosioca ¢e se zahtjevati da, u roku od osam dana od dana
podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako da nedostatke otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, bi¢e upozoren o posljedicama u
pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom slucaju ¢e Sekretarijat zahtjev odbiti rjesenjem.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mpra sadr?ati razloge zbog kojih se
ogranicava-ne dozvoljava pristup informaciji.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se nacin, rok za
ostvarivanje pristupa informaciji 1 troskovi postupka.

Pristup informaciji se ostvaruje u u roku od tri dana od dana dostavljanja tjesenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.
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5.Pravna zastita

Protiv akta Sekretarijata kojim je odluéeno o zahtjevu za  pristup informaciji, podnosilac zahtjeva
moze izjaviti Zalbu Ageniciji za zastitu linih podataka i Slobodan pristup informacijama, u roku od
15 dana. Zalba se podnosi preko ovog Sekretatijata.

6. Troskovi postupka
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji tra%i pristup informaciji, a odnose se samo na
stvarne troskove Sekretarijata u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZenc informacije
u sljed¢im iznosima:

1.Fotokopiranje informacije:

-format A4 crno bijeli -0,05 €, po stranici,

-format A4 u boji -0,50 €, po stranici,

-format A3 crno bijeli -0,10 €, po stranici,

-format A3 u boji -1,00 €, po stranici,

-format vedi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti kopiranja,

-kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

2.Skeniranje informacije:
-0,30, po stranici.

3. Dostavljanje informacije:
-putem poste (preporucenom posiljkom) ili brzom postom prema vazecem

cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka uplacaju se prije izvisenja tjefenja u korist BudZeta Glavnog grada-Podgorice,
na ra¢un br. 550-30262334-37, sa naznakom svthe uplate:pristup informacijijama.

Lice sa invaliditetom 1 lice u stanju socijalne potrebe ne plaéa troskove postupka.

V- OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informaciji u posjedu Sekretatijata, ovlaséeno lice za za
vodenje postupka i sacinjavanje pisanog otpravka tjesenja je:

¢ weeding
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- Rukovodilac sektora za razvoj i unapredenie sporta e-mail: milos.antic@podgorica.me;

sekretatijatzasport@podgorica.me, Ulica Marka Miljanova br. 4, tel. 020/225-168.

U slucaju odsutnosti imenovanog ¢e zamjeniti samostalna savjetnica [ za spott Nela Tatar e-mail
nela.tatar@podgorica.me; Ulica Marka Miljanova br. 4, tel. 020/225-168.

Rjesenje o pristupu informacijama u posjedn Sckretarijata donosi statjesina Sekretarijata, a u slucaju
njenog odsustva pomocénik statjesine Sekretatijata.

V I- OBJAVIJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ée biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i na na web sajtu Glavnog Grada —
Podgortica: www.podgotica.me - Sekretarijat za spott.

Broj: 38-037/25-2,
Podgorica, 13.januar 2025. godine

V.D. SEKRETARA
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