Na osnovu Clana 7 stav 1 taCcka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u
javnom sektoru (,Sl.list Crne Gore®, br 75/18), a u vezi sa ¢lanom 5 Odluke o
organizaciji i nac¢inu rada uprave Glavnog grada (,Sluzbeni list Crne Gore - opstinski
propisi’, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23, 42/23) sekretarka
Sekretarijata za lokalnu samoupravu i saradnju sa civilnim drustvom Glavnog grada-
Podgorice donosi-

INTERNU PROCEDURU
ZA ZAKLJUCENJE BRAKA | ZIVOTNOG PARTNERSTVA LICA ISTOG POLA
Clan 1

Ovom procedurom se bliZze propisuje postupak sklapanja braka, Zivotnog partnerstva
lica istog pola (u daljem tekstu: partnerstva), uslovi i na¢in podnoSenja zahtjeva za
sklapanje braka/partnerstva i druga pitanja vezana za rad mati¢ara Glavnog grada-
Podgorice.

Clan 2

Izrazi upotrijebljeni u ovoj proceduri za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju
iste izraze za fiziCka lica u Zenskom rodu.

Clan 3

Buduci supruznici/partneri namjeru da zaklju€e brak/partnerstvo prijavljuju mati¢aru
podnosenjem prijave, najmanje 15 dana prije sklapanja braka/partnerstva, na Salteru
Odjeljenja za gradanska stanja, NjegoSeva ulica, broj 20., Podgorica. lzuzetno, u
opravdanim slu€ajevima, a uz saglasnost starjeSine organa, taj rok moze biti i kraci.

Obrazac prijave za sklapanje braka, tj. partnerstva je objavljen na sajtu Glavnog
grada: www. podgorica.me, Sekretarijat za lokalnu samoupravu i saradnju sa civilnim
drustvom, u odjeljku Gradanska prava i obrasci za preuzimanje | Glavni grad

Podgorica .

Na osnovu popunjene prijave sacinjava se zapisnik o prijavi zaklju€enja
braka/partnerstva, uz koju se prilazu javne isprave propisane zakonom koji ureduje
brak/partnerstvo.

Clan 4
a) Uslovi za sklapanje braka za crnogorske drzavljane
Uz prijavu, potrebno je dostaviti sliede¢u dokumentaciju:

- Kopija vazece licne karte ili pasoSa za lica koja podnose prijavu za sklapanje
braka/partnerstva( dati na uvid original);


https://podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-i-saradnju-sa-civilnim-drustvom/gradjanska-prava-i-obrasci-za-preuzimanje/
https://podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-i-saradnju-sa-civilnim-drustvom/gradjanska-prava-i-obrasci-za-preuzimanje/

- Kopija vazece licne karte ili pasoSa za svjedoke-svako poslovno sposobno lice (
dati na uvid original u trenutku obavljanja vien€anja);

-izvod iz mati¢nog registra rodenih za lica koja namjeravaju da stupe u brak/
partnerstvo (ne starije od 3 mjeseca, osim ukoliko zemlja izdaje trajan izvod);

-uvjerenje ili potvrda o slobodnom bra¢nom stanju, ne starije od 3 mjeseca u odnosu
na dan vjencanja;

-rjeSenje nadleznog suda o dozvoljavanju sklapanja braka-kada se radi o maloljetnim
licima;

-u narocito opravdanim slu¢ajevima, punomocje ovjereno i izdato samo radi sklapanja
braka jednog od buducéih supruznika/partnera, sa naznacenim li€nim podacima
punomocnika, lica sa kojim se preko punomocnika sklapa brak i datum izdavanja
punomocdja, ne starije od 90 dana od dana ovjeravanja;

-dokaz o uplati administrativne takse za sklapanje braka, tj. Zzivotnog partnerstva u
sluzbenim prostorijama iznosi 20, 00 eura, a van sluzbenih prostorija 100, 00 eura,
uplaéenu na ziro-racun Glavnog grada;

-po ocjeni matiCara i druge isprave, kada to ocijeni potrebnim.

-Mati¢ar moze izvod iz mati¢nog registra rodenih za lica koja namjeravaju da stupe u
brak/ partnerstvo i uvjerenje/ potvrdu o slobodnom brachom stanju i ostala dokumenta
pribaviti iz baze podataka MUP-a elektronskim putem po sluzbenoj duznosti;

Dan i ¢as zakljuCenja braka/partnerstva odreduje mati€ar u sporazumu sa licima koja
Zele da zakljuCe brak/partnerstvo.

b) Uslovi sklapanja braka/partnerstva za strane drzavljane

Prilikom podnoSenja prijave za zaklju€enje braka/partnerstava, buduci supruznici/
partneri koji ne poznaju sluzbeni jezik, obavezni su prijavu podnijeti u prisustvu
opunomocéenog lica koje poznaje sluzbeni jezik-tumaca ili ovlaS¢enog prevodioca.

Uz prijavu, koja je objavljena na sajtu Glavnog grada, u odjeljku Gradanska prava i
obrasci za preuzimanje | Glavni grad Podgorica) buduci supruznici/partneri dostavljaju
sliede¢u dokumentaciju:

-Kopija vazecCe licne karte ili pasoSa lica koja podnose prijavu za sklapanje
braka/partnerstva (dati na uvid original);

-Kopija vazece licne karte ili pasoSa za svjedoke-svako poslovno sposobno lice (dati
na uvid original u trenutku obavljanja vjenc¢anja);


https://podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-i-saradnju-sa-civilnim-drustvom/gradjanska-prava-i-obrasci-za-preuzimanje/
https://podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-i-saradnju-sa-civilnim-drustvom/gradjanska-prava-i-obrasci-za-preuzimanje/

-izvod iz mati¢nog registra rodenih za lica koja namjeravaju da stupe u brak/
partnerstvo, ne starije od tri mjeseca, osim ukoliko zemlja izdaje trajan izvod (izvod se
pribavlja u mjestu rodenja stranog drzavljanina i prilaze se u originalu i ovjerenom
prevodu od strane ovlas¢enog sudskog tumaca);

-uvjerenje ili potvrda o slobodnom bra¢nom stanju, ne starije od 3 mjeseca u odnosu
na dan vjencanja (propisno legalizovano, pribavlja se u mjestu rodenja i prilaze se u
originalu i prevodu od strane ovlas¢enog sudskog tumaca)

-rjeSenje nadleznog suda o dozvoljavanju sklapanja braka-kada se radi o maloljetnim
licima;

-dokaz o prijavljenom boraviStu za stranog drzavljanina;

-Strani drzavljani su u obavezi ovijeriti apostil pe€atom u svojoj zemlji izvod iz mati¢nog
registra rodenih i uvjerenje o slobodnom braénom stanju, ako dolaze iz zemlje koja
podlijezu legalizaciji javnih isprava, a postupak legalizacije je objavljen na sajtu
Glavnog grada Podgorice, u odjeljku Odjeljenje za gradanska stanja | Glavni grad
Podgorica,

-dokaz o uplati administrativne takse za sklapanje braka, tj. Zzivotnog partnerstva u
sluzbenim prostorijama iznosi 20, 00 eura, a van sluzbenih prostorija 100, 00 eura,
uplaéenu na Ziro-raCun Glavnog grada

Odjeljenje za gradanska stanja je duzno primjenjivati Uredbu o ratifikaciji Konvencije
0 ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih isprava (Sl.list FNRJ-dodatak”, br. 10/62
i “Sluzbeni list SRJ- Medunarodni ugovori, br. 10/2002), Zakon o legalizaciji javnih
isprava u medunarodnom prometu (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 66/19), azurno pratiti
zvanicéni spisak drzava potpisnica Haske konvencije
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41, te zakljuéene
sporazume Crne Gore sa drzavama u ovoj oblasti (dostupno na Vladinom sajtu
BILATERALNI UGOVORI - Ministarstvo pravde (www.gov.me) .

Odjeljenje za gradanska stanja u postupku provjere legalizacije isprava saraduje sa
organom drZzavne uprave za vanjske poslove, diplomatskim i konzularnim
predstavniStvima u Crnoj Gori, a pravhu pomo¢ u dijelu primjene Zakona o
elektronskoj identifikaciji i elektronskom potpisu (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 31/17,
72/19) moze zatraziti od organa drzavne uprave nadleznog za poslove elektronske
uprave i elektronskog poslovanja.

Clan 5

Na osnovu izjava lica koja Zele da stupe u brak/partnerstvo, prilozenih isprava, a po
potrebi i na drugi nacin, mati¢ar ¢e utvrditi da li su ispunjeni svi uslovi za punovaznost
braka/partnerstva, uz posStovanje odredbi zakona o medunarodnom privatnom pravu
u dijelu porodi¢nih odnosa kada su u pitanju strani drzavljani.


https://podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-i-saradnju-sa-civilnim-drustvom/odjeljenje-za-gradanska-stanja/
https://podgorica.me/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu-i-saradnju-sa-civilnim-drustvom/odjeljenje-za-gradanska-stanja/
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://www.gov.me/mpa/medunarodna-saradnja/bilateralni-ugovori

Ukoliko utvrdi da nisu ispunjeni svi uslovi za punovaznost braka/partnerstva,
mati¢ar ¢e usmeno saopsititi podnosiocima prijave da ne mogu sklopiti brak i o tome
saciniti sluzbenu zabiljeSku. U roku od tri dana od dana usmenog saopstenja matiCar
donosi rieSenje o0 odbijanju prijave za sklapanje braka. Protiv ovog rjeSenja podnosioci
prijave mogu izjaviti Zalbu Glavhom administratoru Glavnog grada-Podgorice u roku
od 8 dana od dana prijema rjeSenja. Glavni administrator je duZan da odluci po zalbi
u roku od 5 dana od dana prijema zalbe.

Clan 6

Ukoliko mati¢ar utvrdi da podnesak sadrzi neki formalni nedostatak prijave, odmah
Ce a najkasnije u roku od tri dana od dana prijema podneska zahtijevati od stranke da
nedostatke otkloni u ostavljenom roku. Ako stranka otkloni nedostatke u ostavljenom
roku, smatrace se da je prijava uredno podnijeta. Ako stranka ne otkloni nedostatke u
odredenom roku, ovlas¢eno sluzbeno lice ¢e u roku od 7 dana od dana isteka
ostavljenog roka, rjieSenjem odbiti podnesak.

Clan7

Zalbu protiv rje$enja o odbijanju zahtjeva za sklapanje braka preko punomoénika
podnosioci zahtjeva mogu izjaviti drzavhom organu nadleZznom za unutrasnje poslove
i javnu upravu.

Clan 8

MatiCar Ce smatrati da je prijava za zaklju€enje braka povucena ako se jedno ili oba
lica koja su podnijela prijavu za sklapanje braka ne pojave u dogovoreno vrijeme, a
izostanak ne opravdaju ovlad¢enom sluzbenom licu.

Clan 9

Sklapanju  braka/partnerstva moraju  prisustvovati oba buduéa bracna
supruznika/partnera, odbornik skupstine opstine koga ona odredi, dva svjedoka i
maticar.

Clan 10

Sklapanje braka vrSi se radnim danima (ponedeljak-petak) i neradnim danima (subota-
nedelja).

Na osnovu prijave za sklapanje braka/partnerstava i izvjeStaja mati¢ara o zakazanim
vjen€anjima/sklapanju partnerstva, radno vrijeme mati€ara organizuje se vikendom.

Raspored radnog vremena za navedena mjesta utvrduje se na osnovu plana/izvjestaja
Odjeljenja za gradanska stanja, a po zahtjevu matiara, uz saglasnost neposrednog
rukovodioca i starjeSine organa.



Clan 11

Sklapanje braka/partnerstava mozZe se zakazati vikendom do 19:30 casova.
Za obavljanje vjen€anja vikendom odrediée se potreban broj mati¢ara i odbornika, u
skladu sa zakazanim vjenc€anjima.

Zbog prirode posla i organizacije rada mati¢ara, poslodavac je duzan da odredi druge,
zamjenske dane za kori§¢enje sedmi¢nog odmora u trajanju od najmanje 24 ¢asa,koji
se koristi neprekidno nedjeljom i u danu koji prethodi ili slijedi nedelji, u skladu sa
opstim propisom o radu, koji je duzan da koristi u toku naredne radne nedjelje od dana
isteka rada-obavljenog vjencanja.

U ovom slu€aju, poslodavac je duzan da duzan da utvrdi raspored koriScenja
sedmi¢nog odmora i da o tome obavijesti zaposlenog.

Za vjenCanja zakazana radnim danima poslije radnog vremena donosi se odluka o
prekovremenom radu, u skladu sa zakonom.

Za rad nedjeljom i rad na dan drZzavnog i vjerskog praznika matiCarima pripada
uvecanje osnovne zarade po €asu, u skladu sa Granskim kolektivnim ugovorom i
kolektivnim ugovorom kod poslodavca.

Clan 12

MatiCne knjige vode se za mati€¢na podrucja u sjedistu maticnog podrucja, koje Cini
jedno ili vise naseljenih mjesta, shodno mjesnoj nadleznosti. Zbog efikasnije
organizacije posla mati¢ara, svi mati€ari u skladu sa zakazanim vjen€anjima, obavljaju
poslove vjen€anja na cijeloj teritoriji Glavnog grada na sve€an nacin, u sluzbenim
prostorijima prigodno uredenim za tu namjenu, uz postovanje mati¢nih podrucja i upisa
u mati¢ne knjige koje se vode za ta podrucja.

Clan 13

Ova procedura za zaklju€enje braka i zivotnog partnertstva lica istog pola stupa na
snagu danom donoSenja, i objavi¢e se na sajtu Glavnog grada-Podgorice.

Sladana Andusié
Sekretarka
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