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50 primjeraka

Štampa

“Golbi d.o.o.”  Podgorica

Poštovani sugrađani,

Vodič kroz administraciju Glavnog grada Podgorice pripremili smo s ciljem i željom da vam omogućimo da svoja prava i obaveze pred organima gradske uprave realizujete na što brži, kraći i jednostavniji način.


Svaka administracija, po prirodi stvari, veoma je složen sistem koji je na usluzi građanima. Upravo zbog velikog broja usluga koje pruža, brojnosti njenih organizacionih cjelina, kao i neophodnosti da njen rad do kraja bude u skladu sa svim zakonskim propisima, administracija u svojoj složenosti ponekad može da djeluje kao lavirint kroz koji je teško naći put. Ovaj Vodič će, uvjereni smo, učiniti da to ne bude tako kada je riječ o administraciji Glavnog grada Podgorice. 


Umjesto da vrijeme trošite telefonirajući ili beskrajno surfujući internetom u potrazi za informacijom gdje tačno možete da dođete do neophodnog dokumenta ili usluge, ovdje ćete lako pronaći odgovore na takva pitanja i nedoumice. Na jednom mjestu imate popisano više od 150 različitih vrsta obrazaca i više od 200 procedura koje opisuju način ostvarivanja prava kod gradske uprave, uz precizno navedene nadležne organe, službe, ustanove ili preduzeća, eventualno potrebnu prethodnu dokumentaciju, obrasce, pravne pouke, kao i cijene administrativnih taksi za one usluge za koje su propisane. 


Vjerujemo da ćete u ovom Vodiču prepoznati našu želju za značajno unapređenje komunikacije sa gradskom administracijom, doprinos efikasnijem zadovoljavanju potreba građana, lakšem funkcionisanju poslovnih subjekata, kao i još jedan korak u eliminaciji biznis barijera. 


S poštovanjem,

Uprava Glavnog grada Podgorice
S A D R Ž A J
ORGANI UPRAVE
151.
SEKRETARIJAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU I SARADNJU SA      CIVILNIM DRUŠTVOM


15GRAĐANSKA  PRAVA IZ OBLASTI  LIČNIH STANJA


151.1 Ovjera izjave o kućnoj zajednici


151.2 Prijava za sklapanje braka


161.3 Izdavanje izvoda iz Matičnog registra vjenčanih (MRV)


161.4 Izmjena, dopuna i brisanje podataka u Matičnom registru vjenčanih (MRV)


171.5 Naknadni upis u Matični registar vjenčanih (MRV)


171.6 Ovjera potpisa, prespisa, rukopisa ili fotokopije


181.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


272.
SEKRETARIJAT ZA FINANSIJSKE POSLOVE I ANALIZU BUDŽETA


272.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


293.
SEKRETARIJAT  ZA PLANIRANJE PROSTORA I ODRŽIVI RAZVOJ


293.1 Zahtjev za izdavanje upotrebne dozvole


293.2 Zahtjev za legalizaciju bespravnog objekta


303.3 Zahtjev za obračun naknade za komunalno opremanje građevinskog zemljišta


303.4 Zahtjev za pretvaranje posebnog i zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju


313.5 Zahtjev za pretvaranje poslovne prostorije u posebni ili zajednički dio stambene zgrade


313.6 Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, građenje i uklanjanje lokalnih objekata od opšteg interesa


323.7 Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno građenje i uklanjanje pomoćnih objekata


323.8 Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, odnosno građenje i uklanjanje pristupnih rampi, liftova i sličnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom


333.9 Zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu


343.10 Zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu


343.11 Zahtjev za davanje saglasnosti na Elaborat o procjeni uticaja na životnu sredinu


353.12 Zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova (UTU)


353.13 Zahtjev za izdavanje uvjerenja na osnovu podataka iz službene evidencije


363.14 Zahtjev za izdavanje izjašnjenja na osnovu podataka iz službene evidencije iz oblasti planiranja prostora i održivog razvoja


363.15 Zahtjev za izdavanje izvoda iz planske dokumentacije


363.16 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


494.SEKRETARIJAT ZA KOMUNALNE POSLOVE


494.1 Izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za pokretne privremene objekte


494.2 Izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za montažno-demontažne, nepokretne i plutajuće privremene objekte


504.3 Izdavanje odobrenja za postavljanje panoa na fasadama i krovovima zgrada (murali, panoi, pisane reklame, svjetleće reklame, display, reklame sa elektronskom izmjenom reklamnih poruka i sl.)


504.4 Izdavanje odobrenja za obilježavanje novootvorenih ulaza na stambenim, odnosno poslovnim zgradama


514.5 Izdavanje odobrenja za postavljanje ili zamjenu firme ili natpisa


514.6 Izdavanje odobrenja za deponovanje građevinskog materijala na javnoj površini radi izvođenja radova


524.7 Izdavanje odobrenja za raskopavanje javnih površina (parkova, park šuma, pijaca, obala jezera, rijeka i potoka, uličnih travnjaka i dr.)


524.8 Izdavanje odobrenja za postavljanje urbanog mobilijara na javnim površinama, zaštitno-ukrasnih stubića i zaštitne ograde, žardinjere, klupe, tende, suncobrani, rampe, oprema za dječje igralište i dr.


534.9 Izdavanje odobrenja za postavljanje tendi iznad zidnog otvora stambenog objekta, roletni ili škura na spoljašnjim prozorima i vratima


534.10 Zahtjev za izdavanje odobrenja za orezivanje ili uklanjanje stabala na javnoj površini


544.11 Zahtjev za zauzimanje javne površine za postavljanje specijalnog vozila tipa „betonjerka“ za izvođenje građevinskih radova


544.12 Zahtjev za iseljenje lica koja se usele u posebne ili zajedničke djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov prestane


554.13 Zahtjev za upis u Registar imenovanja organa upravljanja stambene zgrade


554.14 Zahtjev za saglasnost za upis u Registar sakupljača, odnosno prevoznika otpada


564.15 Zahtjev za davanje saglasnosti na Plan upravljanja građevinskim neopasnim otpadom, ukoliko građevinsku dozvolu izdaje nadležni organ lokalne uprave


564.16 Zahtjev za davanje mišljenja na plan upravljanja otpadom proizvođača otpada


574.17 Zahtjev za dobijanje uvjerenja ili druge isprave o činjenicama o kojima organ vodi (ili ne vodi) službenu evidenciju


574.18 Podnošenje prigovora na pružanje usluga od javnog interesa


574.19 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


795.SEKRETARIJAT ZA SAOBRAĆAJ


795.1 Izdavanje (produženje) licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto- taksi prevoza


805.2 Izdavanje (zamjena) izvoda licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto- taksi prevoza


815.3 Izdavanaje saglasnosti za obavljanje posebnog linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika


815.4 Izdavanje rješenja za vanredni prevoz tereta


825.5 Izdavanje saglasnosti za snabdijevanje maloprodajnih objekata, ugosteljskih objekata i objekata u izgradnji i slično,  u zoni smirenog saobraćaja


825.6 Izdavanje saglasnosti za kretanje teretnih i priključnih vozila   u ulicama gdje je zabranjen saobraćaj za teretna i priključna vozila  čija je najveća dozvoljena masa preko 3,5 t


835.7 Polaganje ispita iz poznavanja grada


835.8 Izdavanje taksi legitimacije za vozače


845.9 Izdavanje uvjerenja o ispunjavanju uslova radi izdavanja posebne registarske oznake (TX sa brojem)


845.10 Ovjera i registracija reda vožnje u gradskom i prigradskom prevozu putnika


855.11 Ovjera cjenovnika za linijski gradski i prigradski prevoz putnika i auto taksi prevoz


855.12 Zahtjev za izdavanje odobrenja za izvođenje radova prekopa (trotoara, kolovoza i drugih saobraćajnih površina)


865.13 Izdavanje odobrenja za zatvaranje za saobraćaj ulica ili dijela ulica, odnosno zauzimanje druge javne saobraćajne površine  (trotoara, pješačke staze i sl.)


865.14 Odobrenje za postavljanje usporivača brzine (tzv. ležeći policajci)


875.15 Odobrenje za postavljanje urbanog mobilijara


875.16 Saglasnost na glavni projekat radi priključenja na kontaktnu saobraćajnicu


875.17 Odobrenje za obavljanje prevoza tereta za sopstvene potrebe


885.18 Odobrenje za izdavanje znaka pristupačnosti (naljepnice kojim se obilježavaju vozila lica sa invaliditetom)


895.19 Odobrenje za rezervaciju parking mjesta za lica sa invaliditetom


895.20 Odobrenje za rezervaciju parking mjesta na opštem parkiralištu


895.21 Odobrenje za postavljanje parkinga za bicikla


905.22 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


1176.SEKRETARIJAT ZA PREDUZETNIŠTVO I INVESTICIJE


117GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI UGOSTITELJSTVA


1176.1 Odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u objektu tvrde gradnje privremenom i pokretnom objektu


1186.2 Odobrenje za zamjenu rješenja o obavljanju ugostiteljske djelatnosti u objektu tvrde gradnje privremenom i pokretnom objektu


1186.3 Zahtjev za ostvarivanje prava na određivanje kategorije ugostiteljskog objekta


1196.4 Odobrenje za pružanje jednostavnih ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog objekta


1196.5 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu i seoskom domaćinstvu


1206.6 Odobrenje za obavljanje pružanja ugostiteljskih usluga na plovnom objektu


1206.7 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje kojim se odobrava obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog


1216.8 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu /kao fizičko lice/


1226.9 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu /privredno društvo - preduzetnik/


1226.10 Zahtjev za ostvarivanje prava na ovjeru knjige popisa gostiju


1226.11 Zahtjev za ostvarivanje prava na ovjeru knjige prigovora za ugostiteljske objekte


123GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI TURIZMA


1236.12 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje pružanja turističkih usluga (iznajmljivanje prevoznog sredstva)


1236.13 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje turističkih usluga na kupalištu /iznajmljivanje plažnog mobilijara, skutera na vodi…ribolovne opreme i obuke skijanja na vodi, ronjenja, jedrenja/ u skladu sa zakonom


1246.14 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje djelantnosti pružanja usluga iznajmljivanja putničkih vozila (rent-a car)


1256.15 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje pružanja drugih turističkih usluga (u kongresnom, kulturnom, sportskom, golf turizmu, lovnom, ribolovnom, vjerskom i dr.oblicima turizma)


1256.16 Ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja turističkih usluga koje uključuju sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti


1266.17 Ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi pružanja usluga nautičkog turizma


127GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI PREDUZETNIŠTVA - ZANATSTVA


1276.18 Prijava za ostvarivanje prava za obavljanje zanatske djelatnosti


127GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI UNUTRAŠNJE TRGOVINE


1276.19 Zahtjev za ostvarivanje prava na trajno rješenje kojim se odobrava obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog


1286.20 Zahtjev za ostvarivanje prava na uvjerenje o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija


1286.21 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


1617.SEKRETARIJAT ZA SOCIJALNO STARANJE


161GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI BORAČKO - INVALIDSKE ZAŠTITE


1617.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na povećanje procenta invaliditeta – ratni vojni invalidi, civilni invalidi i mirnodobski vojni invalidi


1617.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na dodatak na njegu i pomoć od strane drugog lica


1617.3 Zahtjev za ostvarivanje prava na ortopedski dodatak


1627.4 Zahtjev za ostvarivanje prava na porodičnu invalidninu


1627.5 Zahtjev za ostvarivanje prava na novčanu naknadu materijalnog obezbjeđenja


1637.6 Zahtjev za ostvarivanje prava na porodični dodatak


1637.7 Zahtjev za ostvarivanje prava na zdravstvenu zaštitu i druga prava u vezi sa ostvarivanjem zdravstvene zaštite


1637.8 Zahtjev za ostvarivanje prava na besplatnu i povlašćenu vožnju


1647.9 Zahtjev za ostvarivanje prava na pogrebne troškove


1647.10 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi/ne vodi službena evidencija


165RAD  I  RADNI ODNOSI


1657.11 Zahtjev za izdavanje radne knjižice


1657.12 Zahtjev za izdavanje druge radne knjižice


1657.13 Zahtjev za izdavanja radne knjižice - lična karta izdata van Podgorice u Crnoj Gori


1667.14 Zahtjev za izdavanje radne knjižice za strance


1667.15 Zahtjev za izdavanje druge radne knjižice za strance


1667.16 Zahtjev za izdavanje radne knjižice za strance koji imaju dozvolu za privremeni boravak radi spajanja porodice sa crnogorskim državljaninom ili strancem koji ima stalni boravak, radi studiranja i iz humanitarnih razloga


1677.17 Zahtjev za izdavanje radne knjižice za azilante i lica sa dodatnom zaštitom


1677.18 Zahtjev za naknadni upis školske spreme u radnu knjižicu


1677.19 Zahtjev za promjenu prezimena, ispravku ili promjenu podataka u radnoj knjižici


1687.20 Zahtjev za izdavanje volonterske knjižice


1687.21 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija


169GRAĐANSKA PRAVA I USLUGE IZ OBLASTI SOCIJALNE ZAŠTITE


1697.22 Zahtjev za ostvarivanje prava za rješavanje stambenih pitanja lica u stanju socijalne potrebe


1697.23 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija-stambeno pitanje


1697.24 Zahtjev za ostvarivanje usluge pomoć i njega u kući


1707.25 Zahtjev za ostvarivanje prava na jednokratnu novčanu pomoć


1717.26 Zahtjev za ostvarivanje prava na poklon paket za novorođeno dijete


1717.27 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija – poklon paketi za bebe


1717.28 Zahtjev za ostvarivanje prava na novčanu pomoć za kupovinu školskog pribora


1727.29 Zahtjev za ostvarivanje prava na besplatni odmor i rekreaciju


1727.30 Zahtjev za ostvarivanje usluge besplatni obrok u narodnoj kuhinji


1737.31 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


2018.SEKRETARIJAT ZA KULTURU


2018.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na usmjeravanje djeteta sa posebnim obrazovnim potrebama u vaspitno-obrazovnu ustanovu


2018.2 Zahtjev za podizanje spomen-obilježja


2038.3 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


2019.SEKRETARIJAT ZA SPORT


2019.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


20710. UPRAVA LOKALNIH JAVNIH PRIHODA


20710.1. Zahtjev za izdavanje uvjerenja o izmirenim dospjelim poreskim i drugim obavezama


20710.2. Zahtjev za izdavanje uvjerenja da nije poreski obveznik u cilju regulisanja naknada za socijalnu pomoć


20810.3. Zahtjev za preusmjeravanje pogrešno uplaćenih sredstava


20810.4. Zahtjev za povraćaj više uplaćenih sredstava


20810.5 Zahtjev za ovjeru knjige gostiju


20810.6 Zahtjev za prijavu poreza za promet nepokretnosti


20810.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


21311.DIREKCIJA ZA IMOVINU


21311.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


21512. UPRAVA ZA ZAŠTITU IMOVINSKO-PRAVNIH INTERESA GLAVNOG GRADA


21512.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


23113.UPRAVA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE


23113.1 Inicijativa za vršenje inspekcijskog nadzora u komunalnoj djelatnosti


23113.2 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti iz oblasti stanovanja u cilju otklanjanja kvarova na posebnim i zajedničkim djelovima stambene zgrade, obrazovanja organa upravljanja stambenom zgradom, u pogledu pridržavanja utvrđenog kućnog reda


23213.3 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti turizma i ugostiteljstva


23313.4 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti voda


23413.5 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti drumskog saobraćaja


23413.6 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti puteva


23513.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


21914.SLUŽBA KOMUNALNE POLICIJE


21914.1 Zahtjev za angažovanje Službe komunalne policije Glavnog grada, na otklanjanju nepravilnosti koja se odnosi na kršenje komunalnog reda


21914.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na pomoć nadležnim organima opštine i javnim službama u postupku izvršenja njihovih odluka


22014.3 Zahtjev za ovjeru odluke o rasporedu radnog vremena


22114.4 Zahtjev za dostavljanje saglasnosti za određivanje radnog vremena dužeg od propisanog Odlukom o radnom vremenu


22114.5 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


22515.SLUŽBA ZAŠTITE I SPAŠAVANJA


22515.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na dopremanje vode za snabdijevanje vodom bezvodnog područja Glavnog grada Podgorice za fizička lica


22515.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na dopremanje vode za pravna i fizička lica


22515.3 Zahtjev za kontrolu i punjenje protivpožarnih aparata, za pravna i fizička lica


22615.4 Zahtjev za kontrolu pritiska u hidrantskoj mreži, za pravna lica


22615.5 Zahtjev za dežurstvo na javnim skupovima za pravna lica (sportskog, kulturnog ili zabavnog karaktera)


22615.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


22916. SLUŽBA ZA UNUTRAŠNJU REVIZIJU I FINANSIJSKO UPRAVLJANJE RIZICIMA


22916.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


24517. SLUŽBA GRADONAČELNICE


24517.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


24718. SLUŽBA GLAVNOG ADMINISTRATORA


24718.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


24919. SLUŽBA GLAVNOG GRADSKOG ARHITEKTE


24919.1 Zahtjev za davanje saglasnosti na idejno rješenje za izgradnju objekta zgrade, trga i ostalih javnih prostora u naseljima i spoljni izgled privremenog objekta


24919.2 Zahtjev za izdavanje potvrde o usklađenosti spoljnog izgleda bespravnog objekta sa smjernicama za usklađivanje spoljnog izgleda iz planskog dokumenta, odnosno smjernicama glavnog gradskog arhitekte


25019.3 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


25420.SLUŽBA ZA MEĐUNARODNU SARADNJU I PARTNERSTVA


25420.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


25621.SLUŽBA ZA INFORMACIONI SISTEM


25621.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


25822. SLUŽBA ZA JAVNE NABAVKE I KOMERCIJALNE POSLOVE


25822.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


26023.SLUŽBA ZA GRAĐANE


26023.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


26324.SLUŽBA ZA ZAJEDNIČKE POSLOVE


26324.1 Izdavanje potvrde o otkupu stana


26324.2 Zahtjev za kupovinu stana pod povoljnijim uslovima


26424.3 Zahtjev za izdavanje ovjerene kopije Ugovora o kupoprodaji-otkupu stana


26424.4 Zahtjev za slobodan pristup informacijama arhivske građe


26524.5 Zahtjev za izdavanje predmeta na revers


26624.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


27325. SLUŽBA ZA PODRŠKU POLJOPRIVREDI I RURALNOM RAZVOJU


273GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI POLJOPRIVREDE, RURALNOG RAZVOJA I VODA


27325.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za privremenu prenamjenu poljoprivrednog zemljišta u nepoljoprivredne svrhe


27325.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na utvrđivanje vodnih uslova


27425.3 Zahtjev za ostvarivanje prava na vodnu saglasnost


27525.4 Zahtjev za ostvarivanje prava na vodnu dozvolu


27625.5 Zahtjev za izdavanje uvjerenja za obavljanje poljoprivredne djelatnosti


27625.6 Zahtjev za izdavanje uvjerenja za obavljanje poljoprivredne djelatnosti (staračka naknada)


27725.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


29326. VODOVOD I KANALIZACIJA D.O.O.


29326.1 Zahtjev za izvođenje vodovodnog priključka na javni vodovod


29326.2 Zahtjev za ugradnja internog vodomjera


29426.3 Zahtjev za promjena broja članova domaćinstva u objektima kolektivnog stanovanja


29426.4 Zahtjev za reklamaciju


29426.5 Prijava za promjenu imena korisnika usluga


29526.6 Zahtjev za isknjižavanje vanbilansnog potraživanja


29526.7 Prijava stanja na vodomjeru koje je potrošač sam dostavio


29626.8 Zahtjev službi Vodovodne mreže


29626.9 Zahtjev za odjavu kanalizacionog priključka


29626.10 Izdavanje tehničkih uslova priključenja na gradsku fekalnu kanalizacionu mrežu


29726.11 Izvođenje priključka na javni kanalizacioni sistem


29726.12 Izdavanje tehničkih uslova za trajno priključenje objekta na javni vodovod


29826.13 Saglasnost na revidirani glavni projekat objekta za koji se traži priključenje na javni vodovod


29826.14 Izdavanje izvoda iz katastra vodovodnih instalacija


29826.15 Izdavanje uvjerenja i drugih isprava o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija


29926.16 Zahtjev za subvencioniranje mjesečnih računa za izvršene usluge vodo-snabdijevanja i odvođenja otpadnih voda


29926.17 Prigovor na kvalitet i dostupnost usluga


29926.18 Zahtjev za otpis zastarjelih potraživanja


30026.19 Ispitivanje ispravnosti vodomjera


30026.20 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


32127. ČISTOĆA D.O.O.


32127.1 Prigovori korisnika usluga odvoza i deponovanja komunalnog otpada


32127.2 Zahtjev za postavljanje ili izmještanje kontejnera


32127.3 Zahtjev za odvoz komunalnog otpada


32227.4 Zahtjev za izgradnju niša za kontejnere


32227.5 Zahtjev za subvencioniranje računa za odvoz i deponovanje komunalnog otpada


32327.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


33128.ZELENILO  D.O.O.


33128.1 Zahtjev pravnih ili fizičkih lica za usluge pejzažnog uređenja


33128.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


33529. POGREBNE USLUGE D.O.O.


33529.1 Zahtjev za registraciju zakupca grobnog mjesta


33529.2 Zahtjev za prenos prava korišćenja - zakupa grobnog mjesta


33629.3 Molba za zanatsko-teracerske radove na grobnom mjestu


33629.4 Zahtjev za rekonstrukciju grobnog mjesta


33629.5 Zahtjev za ispravku podataka korisnika grobnog mjesta


33629.6 Zahtjev za povraćaj grobnog mjesta


33729.7 Zahtjev za ekshumaciju posmrtnih ostataka


33729.8 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


34730. KOMUNALNE USLUGE D.O.O.


34730.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


34931. DEPONIJA  D.O.O.


34931.1 Zahtjev za uništenje miješanog komunalnog otpada


34931.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


35132. TRŽNICE I PIJACE  D.O.O.


35132.1 Zahtjev za zakup poslovnih prostora, tezgi, prodajnih mjesta


35232.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


35533. PUTEVI  D.O.O.


35533.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


35734. PARKING SERVIS PODGORICA  D.O.O.


35734.1 Izdavanje odobrenja za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (fizičko lice, preduzetnik)


35734.2 Izdavanje odobrenja za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (pravno lice)


35834.3 Izdavanje parking mjesta (fizička lica) na posebnim (ograđenim) parkiralištima i garažama


35834.4 Izdavanje parking mjesta (pravna lica) na posebnim (ograđenim) parkiralištima i garažama


35934.5 Parkiranje osoba sa invaliditetom


35934.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


36535. AGENCIJA ZA STANOVANJE D.O.O.


36535.1 Zahtjev za izvođenje servisnih i hitnih radova


36535.2 Zahtjev za utvrđivanje kvara i njegovo otklanjanje, zahtjev za radove sanacije, adaptacije, rekonstrukcije


36635.3 Obračun naknade za održavanje zajedničkih djelova stambene zgrade


36635.4 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


37136. AGENCIJA ZA IZGRADNJU I RAZVOJ PODGORICE D.O.O.


37136.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


37337. SPORTSKI OBJEKTI D.O.O.


37337.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


37538. LOKALNI JAVNI EMITER „RADIO-TELEVIZIJA PODGORICA“ D.O.O.


37538.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


37739. AGENCIJA  ZA UPRAVLJANJE ZAŠTIĆENIM PODRUČJIMA PODGORICE D.O.O.


37739.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


38140. JU NARODNA BIBLIOTEKA “RADOSAV LJUMOVIĆ”


38140.1 Zahtjev za dobijanje članske karte


38140.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


38341. JU MUZEJI I GALERIJE


38341.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


38542. JU GRADSKO POZORIŠTE


38542.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


38743. JU KULTURNO-INFORMATIVNI CENTAR “BUDO TOMOVIĆ”


38743.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


38944. JU ZA BRIGU O DJECI “DJEČJI SAVEZ”


38944.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


39145. JU DNEVNI CENTAR ZA DJECU I OMLADINU SA TEŠKOĆAMA U RAZVOJU


39145.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na korišćenje usluge dnevnog boravka


39145.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama


39346. JU ZA SMJEŠTAJ, REHABILITACIJU I RESOCIJALIZACIJU KORISNIKA PSIHOAKTIVNIH SUPSTANCI


39346.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na tretman bolesti zavisnosti


39446.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama




ORGANI UPRAVE

	1. SEKRETARIJAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU I SARADNJU SA      CIVILNIM DRUŠTVOM

	Sjedište:
	Vuka Karadžića 16
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 447-180
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	lokalna.samouprava@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	08h - 15h


GRAĐANSKA  PRAVA IZ OBLASTI  LIČNIH STANJA
1.1 Ovjera izjave o kućnoj zajednici
STRANKA: Podnosi zahtjev za ovjeru izjave o kućnoj zajednici (zahtjev se podnosi lično), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Ovjera izjave o kućnoj zajednici (2 primjerka),
· Dozvoliti na uvid ličnu kartu, pasoš ili vozačku dozvolu,

· Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 3,00€ po ovjerenoj stranici (polutabak) na žiro-račun Glavnog grada, broj: 540-3026777-81. Taksa se ne naplaćuje u slučajevima propisanim članovima 17 i 18 Zakona o administrativnim taksama.

ORGAN: Upoznaje se sa sadržinom isprave i utvrđuje identitet podnosioca zahtjeva na osnovu uvida u lični dokument nakon čega ovjerava potpis i sačinjava potvrdu. 

ROK: Potpis se ovjerava istog dana kada je stranka podnijela popunjeni obrazac.

NAPOMENA: Organ nije odgovoran  za sadržinu isprave na kojoj se vrši ovjera potpisa.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

1.2 Prijava za sklapanje braka

STRANKA: Podnosi prijavu za sklapanje braka najmanje 15 dana prije sklapanja braka, uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Popunjen obrazac: Prijava za sklapanje braka,

· Izvod iz matičnog registra rođenih za lica koja namjeravaju da stupe u brak (za strane državljane potvrda se pribavlja u mjestu rođenja stranog državljanina i prilaže se u originalu i ovjerenom prevodu od strane sudskog tumača),

· Uvjerenje ili drugi dokaz o slobodnom bračnom stanju (ne starije od 3 mjeseca od dana podnošenja prijave),

· Fotokopija lične karte ili pasoša (dozvoliti na uvid original),

· Rješenje nadležnog suda o dozvoljavanju sklapanja braka – kada se radi o maloljetnim licima,

· Dokaz o prijavljenom boravištu za stranog državljanina,

· Dokaz o uplati administrativne takse za sklapanje braka u službenim prostorijama u iznosu od 20,00€, a van službenih prostorija 100,00€. Taksa se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Na osnovu podnijete prijave i priložene dokumentacije Organ utvrđuje da li su ispunjeni  uslovi za punovažnost braka. Ukoliko prijava sadrži formalni nedostatak, Organ će obavijestiti stranku u roku od tri dana od dana prijema prijave. Ako stranka otkloni nedostatke u ostavljenom roku, smatraće se da je prijava uredno podnijeta. 

ROK za donošenja rješenja je 3 dana.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Sklapanju braka moraju prisustvovati oba buduća bračna supružnika, odbornik Skupštine Glavnog grada koga ona odredi, dva svjedoka i matičar. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

1.3 Izdavanje izvoda iz Matičnog registra vjenčanih (MRV)

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje izvoda iz MRV lično ili preko ovlašćenog lica usmenim putem na šalteru Odjeljenja za lična stanja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Izdavanje izvoda iz Matičnog registra vjenčanih,
· Dokaz o uplati administrativne takse za izvod iz MRV na lokalnom obrascu, u iznosu od 2,00€, a na internacionalnom obrascu 7,00€. Taksa se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

Zahtjev za izdavanje izvoda iz MRV može se podnijeti i u elektronskoj formi preko portala Glavnog grada, http://e-usluge.podgorica.me/e-izvodi/, u skladu sa procedurom za elektronsko naručivanje izvoda.

ORGAN: Izdaje izvod iz MRV koji sadrži poslednje podatke koji su upisani u Matični registar do trenutka izdavanja izvoda.

ROK: Po usmenom zahtjevu izvod se izdaje odmah na šalteru Odjeljenja za lična stanja. 

Ukoliko je zahtjev podnijet elektronskim putem, izvod se izdaje narednog dana na šalterima u periodu od 8:00h do 10:00h ili se, na zahtjev stranke, dostavlja putem Pošte Crne Gore. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

1.4 Izmjena, dopuna i brisanje podataka u Matičnom registru vjenčanih (MRV)

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za ispravku podataka u MRV, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Izmjena, dopuna i brisanje podataka u Matičnom registru vjenčanih (MRV),
· Originalna ili ovjerena izvršna odluka nadležnog organa za odlučivanje o promjeni ličnog stanja. 

ORGAN: Ako je zahtjev potpun, Organ izdaje rješenje o ispravci podataka. Ako postoje nedostaci ili nepotpuni podaci osnovnog upisa u Matični registar, Organ će prekinuti postupak u cilju rješavanja prethodnog pitanja, zahtijevati od nadležnog organa pokretanje postupka i odrediti mu ROK u kojem je dužan da to učini. 

ROK za donošenja rješenja je 7 dana.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

1.5 Naknadni upis u Matični registar vjenčanih (MRV)

STRANKA: Po isteku roka od 30 dana crnogorski državljanin koji je sklopio brak u inostranstvu može podnijeti pisani zahtjev za naknadni upis u matični registar vjenčanih uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Naknadni upis u Matični registar vjenčanih, 
· Rješenje MUP-a o naknadnom upisu ili izvod o sklopljenom braku iz države u kojoj se sklopio brak u originalu ili ovjerenoj kopiji prevedenoj od strane sudskog tumača,

· Originalni izvod iz matičnog registra vjenčanih ili druge odgovarajuće evidencije nadležnog organa države u kojoj je sklopljen brak,

· Fotokopija lične karte ili pasoša (dozvoliti na uvid original),

· Ovjereni prevod izvoda na crnogorskom jeziku od strane sudskog tumača,

· Potvrda o prebivalištu u Crnoj Gori (za jednog supružnika),

· Dokaz o uplati administrativne takse za naknadni upis u MRV u iznosu od 7,00€. Taksa se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Izdaje rješenje o ispravci podataka, ukoliko je zahtjev potpun. Ako postoje nedostaci ili nepotpuni podaci osnovnog upisa u matični registar, Organ će prekinuti postupak u cilju rješavanja prethodnog pitanja, zahtijevati od nadležnog organa pokretanje postupka i odrediti mu ROK u kojem je dužan da to učini. 

ROK za donošenja rješenja je 7 dana.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

1.6 Ovjera potpisa, prespisa, rukopisa ili fotokopije
STRANKA: Podnosi zahtjev za ovjeru potpisa, prepisa, rukopisa ili fotokopije na izjavi, ovlašćenju i drugoj sličnoj ispravi, na šalteru za ovjeru. Zahtjev se podnosi lično ili preko ovlašćenog zastupnika, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za ovjeru potpisa, prepisa, rukopisa ili fotokopije,
· Najmanje dva primjerka dokumenata koji se ovjerava,

· Ovjereno punomoćje ili ovlašćenje lica ovlašćenog za zastupanje (ukoliko se radi o zastupniku drugog fizičkog ili pravnog lica),

· Ovjereni prevod isprave na crnogorskom jeziku od strane sudskog tumača (ukoliko je isprava na kojoj se ovjerava potpis na jeziku koji ovlašćeno lice ne razumije), 
· Za fotokopije original dokument na uvid,

· Dozvoliti na uvid ličnu kartu, pasoš ili vozačku dozvolu,

· Dokaz o uplati lokalne administrativne takse:

· 3,00€ za sve izjave, saglasnosti i punomoćja

· 2,00€  za ovjeru (polutabaka),

· 4,00€  za ovjeru polutabaka fotokopije stranog dokumenta,

· 1,20€ za ovjeru polutabaka forokopija prevoda.

Taksa se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Upoznaje se sa sadržinom isprave i utvrđuje identitet podnosioca zahtjeva na osnovu uvida u lični dokument nakon čega se vrši ovjeravanje i sačinjava potvrdu. Ovlašćeno službeno lice dužno je da odbije ovjeru ako je očigledno da isprava sadrži pravni posao koji je zabranjen ili doprinosi ostvarivanju nedozvoljenih ciljeva. 

ROK: Potpis se ovjerava istog dana kada je stranka podnijela zahtjev.

NAPOMENA: Organ nije odgovoran za sadržinu isprave na kojoj se vrši ovjera potpisa, niti je dužan da utvrđuje da li lice čiji se potpis ovjerava ima pravo da potpiše ispravu na kojoj se vrši ovjera potpisa. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 
1.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Izjava o kućnoj zajednici 

Da moju kućnu zajednicu sačinjavaju sljedeći članovi:

	Rbr.
	Prezime i ime
	Godina rođenja
	Srodstvo
	Zanimanje

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


Izjava mi je potrebna radi __________________________________________________________

   








    DAVALAC    IZJAVE

____________________________________

                                                                                                                               (ime i prezime)
                                
____________________________________









               br.L.K.








____________________________________








                                  izdate od J/FL/EK

Broj:  ________________________
Datum:_______________________
PREDMET: Prijava za sklapanje braka 

Sklapanje braka će se obaviti dana _________________ u _____________ časova u mjestu _______________________.
	PODACI O BUDUĆIM SUPRUŽNICIMA
	
	

	Ime i prezime
	
	

	Jedinstveni Matični broj
	
	

	Dan, mjesec i godina rođenja
	
	

	Mjesto i opština rođenja, ako je lice rođeno u inostranstvu i država
	
	

	Državljanstvo
	
	

	Prebivalište i Adresa stana
	
	

	Zanimanje – školska sprema
	
	

	Ime i prezime oca
	
	

	Ime i prezime majke
	
	


Potrebna dokumentacija:
1. Izvod iz matičnog registra rođenih za lica koja namjeravaju da stupe u brak (za strane državljane potvrda se pribavlja u mjestu rođenja stranog državljanina i prilaže u originalu i ovjerenom prevodu), 

2. Uvjerenje ili drugi dokaz o slobodnom bračnom stanju (ne starijem od 3 mjeseca),

3. Fotokopija lične karte ili pasoša (original na uvid),

4. Rješenje nadležnog suda o dozvoljavanju sklapanja braka – kada se radi o maloljetnim licima,

5. Dokaz o prijavljenom boravištu za stranog državljanina,

6. Dokaz o uplati administrativne takse.

Podnosioci zahtjeva:

1. ____________________________________

2. ____________________________________

Adresa:_____________________________

Broj telefona: ________________________                         

    M.P.                  

_______________________

(potpis ovlašćenog lica)
	PREDMET: Zahtjev za izdavanje izvoda iz Matičnog registra vjenčanih

Molim vas da mi izdate izvod iz MRV za lice__________________________________________________

za vjenčanje obavljeno________  godine _____________________________________________________
                                                                                                                         (mjesto vjenčanja)

Potrebna dokumentacija:
1. Lična karta ili pasoš,
2. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.
Administrativna taksa za izvod na lokalnom obrascu: 2,00€

Administrativna taksa za izvod na internacionalnom obrascu: 7,00€
Primalac: Budžet Glavnog grada Podgorica

Žiro-račun : 540-3026777-81
U Podgorici, ___________ 20___ . godine

                                                                                                                                                      Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                             ________________________________________                                                     
                                                                                                                                                          (ime i prezime)
                                                                                                                                                           (matični broj)
                                                                                                               ________________________________________  
                                                                                                                                                              (adresa)
                                                                                                                  ________________________________________
                                                                                                                        (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za izmjenu, dopunu i brisanje podataka u Matičnom registru vjenčanih
Molim vas da mi izvršite izmjenu/dopunu/brisanje podataka u MRV za lice ______________________________

_______________________________________ iz _________________________________________________________

za vjenčanje obavljeno ___________ godine u  _________________________________________________________

                                                                                                                                    (mjesto vjenčanja)

Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje (dokaz o izmjeni/dopuni/brisanju podataka nadležnog organa)

U Podgorici, ___________ 20___ . godine

                                                                                                                                Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                                            ________________________________________

                                                                                                                                                             (ime i prezime)
                                                                                                                                                            (matični broj)
                                                                                                                   _________________________________________

                                                                                                                                                               (adresa)                                                            

                                                                                                                   ________________________________________                                                                                       

                                                                                                                                                          (broj telefona)                                                                                                    
PREDMET: Zahtjev za naknadni upis u Matični registar vjenčanih
Molim vas da mi odobrite naknadni upis u MRV za lice _______________________________________________

Za vjenčanje obavljeno ________ godine u  ___________________________________________________________

                                                                                                               (mjesto vjenčanja)

Potrebna dokumentacija:
1. Originalni izvod iz Matičnog registra vjenčanih ili druge odgovarajuće evidencije nadležnog organa
države u kojoj je sklopljen brak i ovjeren prevod izvoda,
2. Fotokopija lične karte ili pasoša (original na uvid),
3. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.
Iznos lokalne administrativne takse: 7,00€

Primalac: Budžet Glavnog grada Podgorica

Žiro-račun : 540-3026777-81
  U Podgorici, ___________ 20___ . godine 

                                                                                                                                Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                                            ________________________________________

                                                                                                                                                         (ime i prezime)
                                                                                                                                                            (matični broj)
                                                                                                                   _________________________________________

                                                                                                                                                             (adresa)                   

                                                                                                                   ________________________________________                                                                                       

                                                                                                                       (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ovjeru potpisa, prepisa, rukopisa ili fotokopije
Ovjera mi je potrebna radi regulisanja:
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________




Potrebna dokumentacija:
1. Najmanje dva primjerka dokumenata koji se ovjerava,

2. Ovjereno punomoćje ili ovlašćenje lica ovlašćenog za zastupanje (ukoliko se radi o zastupniku drugog fizičkog ili pravnog lica),

3. Ovjereni prevod isprave na crnogorskom jeziku od strane sudskog tumača (ukoliko je isprava na kojoj se ovjerava potpis na jeziku koji ovlašćeno lice ne razumije), 

4. Za fotokopije original dokument na uvid,

5. Dozvoliti na uvid ličnu kartu, pasoš ili vozačku dozvolu,

Dokaz o uplati lokalne administrativne takse:

· 3,00€ za sve izjave, saglasnosti i punomoćja,
· 2,00€  za ovjeru (polutabaka),

· 4,00€  za ovjeru (polutabaka) fotokopije stranog dokumenta,

· 1,20€ za ovjeru (polutabaka) forokopija prevoda.

Primalac: Budžet Glavnog grada Podgorica

Žiro-račun : 540-3026777-81
                                                                                                                                Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                                               _______________________________________

                                                                                                                                                 (ime i prezime)
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                  (matični broj)
                                                                                                                   _______________________________________

                                                                                                                                                        (adresa)                   

                                                                                                                   ________________________________________                                                                                       

                                                                                                                           (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







___________________________________________

(adresa)
	2. SEKRETARIJAT ZA FINANSIJSKE POSLOVE I ANALIZU BUDŽETA

	Sjedište:
	Njegoševa 13
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 665-079
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	finansije@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa: 
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	08h - 15h


2.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







____________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







____________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







____________________________________________

(adresa)
	3. SEKRETARIJAT  ZA PLANIRANJE PROSTORA I ODRŽIVI RAZVOJ

	Sjedište:
	Vuka Karadžića 41
	Adresa šaltera:
	Vuka Karadžića 41

	Telefon:
	+382 20 625-637, 625-646, 625-647
	Radno vrijeme šaltera:
	09h - 15h

	E-mail:
	sekretarijat.planiranje.uredjenje@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.sekretarijat-za-plurzs.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	12h - 15h


3.1 Zahtjev za izdavanje upotrebne dozvole
STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje upotrebne dozvole, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje upotrebne dozvole,
· Izjava izvođača radova,

· Izjava nadzornog inženjera,

· Izjava vodećeg projektanta,

· Dokaz o izvršenim obavezama u skladu sa posebnim propisima,

· Revidovani glavni projekat, ako je građevinska dozvola izdata na idejni projekat,

· Elaborate originalnih terenskih podataka izvedenog stanja,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Zakonom, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Ministarstvu održivog razvoja i turizma, urbanističko - građevinskoj inspekciji i Upravi za nekretnine.
ROK za donošenje rješenja je 7 dana od prijema izvještaja o tehničkom pregledu da je objekat podoban za upotrebu.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.2 Zahtjev za legalizaciju bespravnog objekta
STRANKA: Podnosi zahtjev za legalizaciju bespravnog objekta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

1. Elaborat premjera izvedenog stanja izgrađenog objekta izrađenog od strane licencirane geodetske organizacije koji ovjerava Katastar,
2. Fotografije svih fasada bespravnog objekta u jpg formatu minimalne rezolucije 2 megapiksela,
3. Izvještaj privrednog društva o postojanju bespravnog objekta na ortofoto snimku i usklađenosti bespravnog objekta sa osnovnim urbanističkim parametrima i/ili smjernicama važećeg planskog dokumenta,
4. Izjavu revidenta da je bespravni objekat izgrađen u skladu sa osnovnim urbanističkim parametrima i/ili smjernicama važećeg planskog dokumenta,
5. Dokaz o zabilježbi postojanja objekta u katastarskoj evidenciji, odnosno izvod iz katastra nepokretnosti ili druge odgovarajuće evidencije nepokretnosti,
6. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00 € na podneseni zahtjev na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Zakonom, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Ministarstvo prostornog planiranja, urbanizma i državne imovine, Upravi za nekretnine i Upravi lokalnih javnih prihoda Glavnog grada Podgorica.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.3 Zahtjev za obračun naknade za komunalno opremanje građevinskog zemljišta
STRANKA: Podnosi zahtjev za obračun naknade za komunalno opremanje građevinskog zemljišta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje mišljenja, saglasnosti ili drugih dokaza u postupku revizije tehničke dokumentacije,

· Revidovani glavni projekat u digitalnoj formi,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ za zahtjev na žiro-račun           540-3026777-81,
· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 3,00€ za rješenje na žiro-račun 540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon dostavljanja obračuna naknade za komunalno opremanje od strane Agencije za izgradnju i razvoj Podgorice. Donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Agenciji za izgradnju i razvoj Podgorice.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu održivog razvoja i turizma, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.4 Zahtjev za pretvaranje posebnog i zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju

STRANKA: Podnosi zahtjev za pretvaranje posebnog i zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju 
· Popunjen obrazac: Zahtjev za pretvaranje posebnog i zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju, 
· Pisani zahtjev za pretvaranje posebnog i zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju,
· Dokaz o pravu svojine na objektu bez tereta i ograničenja,

· Odluka Skupštine etažnih vlasnika o pretvaranju posebnog i zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 30,00€ za izdavanje rješenja – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Uredbom, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi lokalnih javnih prihoda i Upravi za nekretnine.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja zahtjeva.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.5 Zahtjev za pretvaranje poslovne prostorije u posebni ili zajednički dio stambene zgrade
STRANKA: Podnosi zahtjev za pretvaranje poslovne prostorije u posebni ili zajednički dio stambene zgrade, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za pretvaranje pretvaranje poslovne prostorije u posebni ili zajednički dio stambene zgrade,
· Pisani zahtjev za pretvaranje poslovne prostorije u posebni ili zajednički dio stambene zgrade,
· Dokaz o pravu svojine na objektu bez tereta i ograničenja,

· Akt/odobrenje o pretvaranju posebnog ili zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju,

· Odluka Skupštine etažnih vlasnika o pretvaranju posebnog i zajedničkog dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju,
· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 30,00€ za izdavanje rješenja – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Uredbom, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi lokalnih javnih prihoda i Upravi za nekretnine.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja zahtjeva.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.6 Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, građenje i uklanjanje lokalnih objekata od opšteg interesa

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, građenje i uklanjanje lokalnih objekata od opšteg interesa, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Pisani zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, građenje i uklanjanje lokalnih objekata od opšteg interesa,
· Akt o lokaciji,

· Dokaz o pravu svojine i kopiju plana,

· Glavni projekat sa izvještajem o izvršenoj reviziji,

· Drugi dokazi odnosno saglasnoti u skladu sa posebnim propisima,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,
· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 3,00€ za rješenje na žiro-račun  540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Odlukom, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Urbanističko-građevinskoj inspekciji i Upravi za nekretnine.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja zahtjeva, odnosno u roku od 60 dana za objekte za koje je potrebna izrada Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.7 Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno građenje i uklanjanje pomoćnih objekata

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno građenje i uklanjanje pomoćnih objekata, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno građenje i uklanjanje pomoćnih objekata,
· Dokaz o pravu svojine i kopiju plana,

· Tehnička dokumentacija urađena na nivou idejnog rješenja,

· Saglasnosti, mišljenja i drugi dokazi utvrđeni posebnim propisima,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,
· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 10,00€ za izdavanje rješenja – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Odlukom, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Urbanističko-građevinskoj inspekciji i Upravi za nekretnine.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana od dana podnošenja zahtjeva ukoliko su ispunjeni svi uslovi propisani ovom Odlukom.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.8 Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, odnosno građenje i uklanjanje pristupnih rampi, liftova i sličnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, odnosno građenje i uklanjanje pristupnih rampi, liftova i sličnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje, odnosno građenje i uklanjanje pristupnih rampi, liftova i sličnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom,
· Dokaz o pravu svojine ili drugom pravu na objektu odnosno posebnom dijelu objekta kojem se obezbjeđuje pristup licima smanjene pokretljivosti i licima sa invaliditetom,

· Dokaz o pravu svojine na zemljištu, odnosno konačno rješenje o eksproprijaciji, sporazum ili saglasnost vlasnika zemljišta (ugovor o ustanovljavanju prava službenosti) na kojem se postavlja pristupni objekat ili dokaza o plaćenoj komunalnoj taksi odnosno dokaza o oslobađanju od plaćanja komunalne takse za pristupni objekat koji se postavlja na javnoj ili slobodnoj površini u svojini Glavnog grada,

· Grafički prikaz lokacije urađenog na katastarskoj podlozi odgovarajuće razmjere i prateće dokumentacije proizvođača, atesta i garancije funkcionalnosti, ako je objekat montažnog karaktera, izrađene u dva primjerka, u skladu sa Pravilnikom o bližim uslovima i načinu prilagođavanja objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom ("Službeni list CG", broj 48/13),

· Saglasnosti, mišljenja i drugi dokazi utvrđeni posebnim propisima,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Odlukom, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada Podgorice.

ROK za donošenje rješenja je 7 dana od dana podnošenja zahtjeva ukoliko su ispunjeni svi uslovi propisani ovom Odlukom.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.9 Zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu

STRANKA: Podnosi zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade Elaborata o procjeni uticaja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu,

· Dokumentacija u skladu sa Pravilnikom o bližem sadržaju dokumentacije koja se podnosi uz zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade Elaborata,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,
· Dokaz o uplati naknade u iznosu od 10,00€, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove iz Zakona, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Ekološkoj inspekciji.

ROK za donošenje rješenja je u roku od 4 radna dana od dana isteka roka kojim se javnost obavještava o podnijetom zahtjevu.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.10 Zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu

STRANKA: Podnosi zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu,

· Dokumentacija u skladu sa Pravilnikom o bližem sadržaju dokumentacije koja se podnosi uz zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,
· Dokaz o uplati naknade u iznosu od 20,00€, na žiro-račun  Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove iz Zakona, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja strancii Ekološkoj inspekciji.

ROK: Uredan zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata, nadležni organ dostavlja komisiji u roku od tri radna dana od dana podnošenja zahtjeva.

Komisija je dužna da u roku od deset radnih dana od dana prijema zahtjeva, dostavi izvještaj sa predlogom obima i sadržaja Elaborata nadležnom organu.

Predlog obima i sadržaja Elaborata komisije, nadležni organ dostavlja nosiocu projekta i obavještava zainteresovane organe i organizacije i zainteresovanu javnost u roku od pet radnih dana od dana prijema predloga.

Zainteresovani organi i organizacije i zainteresovana javnost o predlogu obima i sadržaja Elaborata komisije, mogu dostaviti mišljenje nadležnom organu u roku do 20 radnih dana od dana prijema obavještenja.

Nadležni organ u roku od pet radnih dana od isteka roka za dostavljanje mišljenja, odlučuje o obimu i sadržaju Elaborata.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.11 Zahtjev za davanje saglasnosti na Elaborat o procjeni uticaja na životnu sredinu

STRANKA: Podnosi zahtjev za davanje saglasnosti na Elaborat o procjeni uticaja na životnu sredinu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za davanje saglasnosti na Elaborat o procjeni uticaja na životnu sredinu,

· Elaborat o procjeni uticaja na životnu sredinu,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,
· Dokaz o uplati naknade u iznosu od 20,00€, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Ekološkoj inspekciji.

ROK za donošenje rješenja je 5 radnih dana od dana prijema izvještaja i predloga Odluke komisije za ocjenu Elaborata.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.12 Zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova (UTU)

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova (UTU),
· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,

· Dokaz o uplati naknade troškova za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova u iznosu od 50,00€ za zgrade, a u iznosu od 100,00€ za inženjerske objekte, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, izdaju se UTU-i koji se dostavljaju stranci.

ROK za izdavanje je 30 dana od podnošenja zahtjeva.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

3.13 Zahtjev za izdavanje uvjerenja na osnovu podataka iz službene evidencije
STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za izdavanje uvjerenja na osnovu podataka iz službene evidencije.

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja na osnovu podataka iz službene dokumentacije,
· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 3,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81. 
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, izdaje se uvjerenje. Uvjerenje se dostavlja stranci.
ROK za izdavanje uvjerenja je 8 dana od podnošenja zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.14 Zahtjev za izdavanje izjašnjenja na osnovu podataka iz službene evidencije iz oblasti planiranja prostora i održivog razvoja

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se ne vodi službena evidencija.

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje izjašnjenja na osnovu podataka iz službene evidencije iz oblasti planiranja prostora i održivog razvoja,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorica , br. 540-3026777-81. 
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, izdaje se uvjerenje. Uvjerenje se dostavlja stranci.
ROK za izdavanje uvjerenja je 8 dana od podnošenja zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

3.15 Zahtjev za izdavanje izvoda iz planske dokumentacije

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje izvoda iz planske dokumentacije, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje izvoda iz planske dokumentacije,

· Original list nepokretnosti (ne stariji od 6 mjeseci),

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorica, br. 540-3026777-81,

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 3,00€ po urbanističkoj parceli – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorica, br. 540-3026121-12. 

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove propisane Zakonom, izdaje se izvod.  

ROK za izdavanje izjašnjenja je 8 dana od podnošenja zahtjeva.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

3.16 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac:  Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
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_________________________________

(prezime, očevo ime i ime)

_________________________________

(adresa)
_________________________________

(broj telefona)



               (naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje upotrebne dozvole

(Član 120 Zakona o uređenju prostora i izgradnji objekata ("Sl. list Crne Gore", br. 51/08, 40/10, 34/11, 40/11, 47/11, 35/13, 39/13, 33/14))

Obraćam se sa zahtjevom za izdavanje upotrebne dozvole za:

· Izgradnju objekta

· Rekonstrukciju objekta

(označiti)

Namjena objekta 
_________________________________________________________________ 

Lokacija objekta 
________________________________________________________________ 

(broj katastarske parcele, katastarska opština, opština) 

________________________________________________________________ 

         (broj urbanističke parcele, planski dokument)

________________________________________________________________________

             (list nepokretnosti broj)

Potrebna dokumentacija:
	1. Izjava izvođača radova
	

	2. Izjava nadzornog organa
	

	3. Izjava vodećeg projektanta
	

	4. Revidovani glavni projekat, ukoliko je građevinska dozvola izdata na Idejni projekat
	

	5. Potvrda o plaćenim komunalijama*
	

	6. Elaborat originalnih terenskih podataka izvrdenog stanja
	

	7. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev na žiro-račun Glavnog grada Podgorice broj: 540-3026777-81

	


*(popunjava se samo u slučaju da iste nisu plaćene prilikom izdavanja građevinske dozvole)
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(mjesto i datum)
      (podnosilac zahtjeva)

	(prezime, očevo ime i ime za fizičko lice/, naziv privrednog društva/naziv skupštine etažnih vlasnika


	
	

	(adresa/sjedište privrednog društva)


	
	

	(kontakt telefon)


	
	

	(e-mail)


	
	

	(broj lične karte za fizičko lice ili preduzetnika/PIB privrednog
društva, odnosno podaci o registraciji skupštine etažnih vlasnika)
	
	

	
	
	


	(organ nadležan za postupanje)


Zahtjev za legalizaciju bespravnog objekta

Podaci o bespravnom objektu

	1. Lokacija objekta, adresa, broj, opština i godina izgradnje




2. Naziv katastarske opštine, broj lista nepokretnosti i broj katastarske parcele na kojoj se nalazi objekat

	Naziv KO
	Broj LN
	Broj KP

	
	
	


	3. Osnov korišćenja objekta (svojina, susvojina i slično)




4. Površina objekta (stvarna površina objekta na terenu)

	 Ukupna bruto površina (m2)
	Ukupna neto površina (m2)

	
	


5. Namjena objekta (označiti odgovarajuću namjenu)

	
	Stambeni

	
	

	
	Stambeno poslovni

	
	

	
	Poslovni

	
	

	
	Ostalo


	6. Osnov korišćenja zemljišta (svojina, susvojina i slično)




7. Stepen izgrađenosti objekta (označiti odgovarajući stepen izgrađenosti)

	
	Završen i useljen

	
	

	
	Završen i neuseljen

	
	

	
	Završeni grubi konstruktivni radovi najmanje jedne etaže


8. Spratnost objekta (zaokružiti odgovarajući broj/upisati broj spratova)

(1) Podrum (suteren)

(2) Prizemlje

(3) Broj spratova _____

(4) Potkrovlje
Napomena: _______________________________________________________________________

9. Prijavljen za plaćanje poreza na nepokretnost

   

1) Da


2) Ne

Napomena:

	

	

	


Spisak obaveznih priloga:

1. Elaborat premjera izvedenog stanja izgrađenog objekta izrađenog od strane licencirane geodetske organizacije koji ovjerava Katastar;

2. Fotografije svih fasada bespravnog objekta u jpg formatu minimalne rezolucije 2 megapiksela;

3. Izvještaj privrednog društva o postojanju bespravnog objekta na ortofoto snimku i usklađenosti bespravnog objekta sa osnovnim urbanističkim parametrima i/ili smjernicama važenja planskog dokumenta;

4. Izjavu revidenta da je bespravni objekat izgrađen u skladu sa osnovnim urbanističkim parametrima i/ili smjernicama važenja planskog dokumenta; i 

5. Dokaz o zabilježbi postojanja objekta u katastarskoj evidenciji, odnosno izvod iz katastra nepokretnosti ili druge odgovarajuće evidencije nepokretnosti.
OSTALO:

	1.

	2.

	3.

	4

	5.


_______________________






___________________________

           (mjesto i datum)




     

(potpis podnosioca zahtjeva)
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_______________________________      

(prezime, očevo ime i ime)
________________________________

 (adresa)
________________________________

(broj telefona)

                                                                         (naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za izgradnju/postavljanje/uklanjanje pomoćnog objekta

(Član 12 Odluke о postavljanju odnosno građenju i uklanjanju pomoćnih objekata na teritoriji Glavnog grada Podgorice  ("Službeni list Crne Gore - opštinski propisi", br. 014/21, 009/22, 031/22, 049/22))

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za građenje:

Tip objekta:                                   __________________________________________________________                              

Katastarska/urbanistička parcela: ________________________________________________________

Katastarska opština:                  _________________________________________________________      
List nepokretnosti broj:             ____________________________________________________
Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o pravu svojine i kopiju plana, 

2. Idejno rješenje

3. Saglasnosti, mišljenja i drugih dokaza utvrđenih posebnim propisima, 
4. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,

5. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 3,00€ za izdavanje rješenja – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12,
· _______________________________________________________________________

· _______________________________________________________________________

_________________________



           
_________________________

       (mjesto i datum)                                                                                              (podnosilac zahtjev)
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_______________________________      

(prezime, očevo ime i ime)
________________________________

 (adresa)
________________________________

(broj telefona)

                                                                         (naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)
PREDMET: Zahtjev  za odobrenja za postavljanje, odnosno građenje i uklanjanje pristupnih rampi, liftova i sličnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom 
(Član 4 Odluke o postavljanju, odnosno građenju i uklanjanju pristupnih rampi, liftova i sličnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom na teritoriji Glavnog grada Podgorice ("Službeni list Crne Gore - opštinski propisi", br. 011/14, 013/15, 034/16))

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za:

Postavljanje/Izgradnju:                    
  

Katastarska/urbanistička parcela:   
 

Katastarska opština:                     
_
List nepokretnosti broj:                
_
Potrebna dokumentacija: 

· Dokaz o pravu svojine ili drugom pravu na objektu odnosno posebnom dijelu objekta kojem se obezbjeđuje pristup licima smanjene pokretljivosti i licima sa invaliditetom,

· Dokaz o pravu svojine na zemljištu, odnosno konačno rješenje o eksproprijaciji, sporazum ili saglasnost vlasnika zemljišta (ugovor o ustanovljavanju prava službenosti) na kojem se postavlja pristupni objekat ili dokaza o plaćenoj komunalnoj taksi odnosno dokaza o oslobađanju od plaćanja komunalne takse za pristupni objekat koji se postavlja na javnoj ili slobodnoj površini u svojini Glavnog grada,

· Grafički prikaz lokacije urađenog na katastarskoj podlozi odgovarajuće razmjere i prateće dokumentacije proizvođača, atesta i garancije funkcionalnosti, ako je objekat montažnog karaktera, izrađene u dva primjerka, u skladu sa Pravilnikom o bližim uslovima i načinu prilagođavanja objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom ("Službeni list CG", broj 48/13),

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81
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                  (mjesto i datum)
(podnosilac zahtjeva)
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______________________________________       

(prezime, očevo ime i ime)

______________________________________

(adresa)
______________________________________

(broj telefona)                                                                        ( naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)
PREDMET: Zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade Elaborata procjene uticaja na životnu sredinu

Na osnovu člana 11 Zakona o procjeni uticaja na životnu sredinu („Službeni list Crne Gore“, broj 075/18), podnosim zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade Elaborata o procjeni uticaja na životnu sredinu PROJEKTA ________________________________________________, na katastarskoj/urbanističkoj parceli ____________________ KO _____________________________________________________.

Potrebna dokumentacija:
· Dokumentaciju koja se podnosi uz zahtjev za odlučivanje o potrebi izrade elaborata procjene uticaja na životnu sredinu, 

· Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,

· Dokaz o uplati naknade u iznosu od 10,00€, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026121-12,

· ______________________________________________________________________________

· ______________________________________________________________________________

_________________________________

                       __________________________

                 (mjesto i datum)                                                                                            (podnosilac zahtjeva)
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tel: +382 20 625-607, 625-618, 652-595
GLAVNI GRAD PODGORICA email: direkcija.imovina@podgorica.me

DIREKCIJA ZA IMOVINU www.podgorica.me



______________________________________       

(prezime, očevo ime i ime)

______________________________________

(adresa)
______________________________________

 (broj telefona)                                                                      ( naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)
PREDMET: Zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata procjene uticaja na životnu sredinu

Na osnovu člana 15 Zakona o procjeni uticaja na životnu sredinu („Službeni list Crne Gore“, broj 075/18), podnosim zahtjev za određivanje obima i sadržaja Elaborata procjene uticaja na životnu sredinu PROJEKTA ______________________________________________________________________, na katastarskoj/urbanističkoj parceli _____________________________________________________ KO ____________________________________________________________________________________.

Potrebna dokumentacija:
1. Dokumentaciju koja se podnosi uz zahtjev za određivanje obima i sadržaja elaborata procjene uticaja na životnu sredinu,

2. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,

3. Dokaz o uplati naknade u iznosu od 20,00€,  na žiro - račun Glavnog grada Podgorice, 
               broj: 540-3026121-12,

· _________________________________________________________________

· _________________________________________________________________

_________________________________

                       __________________________

                 (mjesto i datum)                                                                                            (podnosilac zahtjeva)
[image: image10.jpg]CRNA GORA Ul. Jovana TomaSevica 2A,

81000 Podgorica, Crna Gora
GLAVNI GRAD PODGORICA tel- +382 20 245 846:

UPRAVA ZA ZASTITU IMOVINSKO-PRAVNIH email: zastita.imovine@podgorica.me
INTERESA GLAVNOG GRADA www.podgorica.me





______________________________________       

(prezime, očevo ime i ime)

______________________________________

(adresa)
______________________________________

 (broj telefona)                                                                          ( naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika) 

PREDMET: Zahtjev za davanje saglasnosti na Elaborat procjene uticaja na životnu sredinu

Na osnovu člana 17 Zakona o procjeni uticaja na životnu sredinu („Službeni list Crne Gore“, broj 075/18), podnosim zahtjev za davanje saglasnosti na Elaborat procjene uticaja na životnu sredinu PROJEKTA ___________________________________________________________________________________, na katastarskoj/urbanističkoj parceli _______________________ KO ___________________________

 _________________________________________________________________________________.

Potrebna dokumentacija:
1. Elaborat procjene uticaja na životnu sredinu,

2. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00 € na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog    grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,
3. Dokaz o uplati naknade u iznosu od 20,00 €, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, 
broj: 540-3026121-12,

· _________________________________________________________________

· _________________________________________________________________

_________________________________

                       __________________________

                 (mjesto i datum)                                                                                            (podnosilac zahtjeva)
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CRNA GORA
GLAVNI GRAD PODGORICA tel: J.r38.2 20 672 493, +382 67 245 799
email: uip@podgorica.me

UPRAVA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE www.podgorica.me





_____________________________________       

(prezime, očevo ime i ime)

______________________________________

(adresa)
______________________________________

 (broj telefona)                                                             (naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)                                                          

PREDMET: Zahtjev za izdavanje urbanističko - tehničkih uslova

(Član 74 Zakona o planiranju prostora i izgradnji objekata ("Službeni list Crne Gore", br. 064/17, 044/18, 063/18, 011/19, 082/20, 086/22, 004/23))

(Uredba o povjeravanju dijela poslova Ministarstva prostornog planiranja, urbanizma i državne imovine jedinicama lokalne samouprave ("Službeni list Crne Gore", br. 012/24 od 15.02.2024))

Obraćam se zahtjevom za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za:

· Izgradnju objekta

· Rekonstrukciju objekta

 (označiti)

Katastarska parcela: _______________________________________________________________________________    
(situacija trase*)

Katastarska opština:  ________________________________________________________________________________ 

List nepokretnosti broj:  _________________________________________________________________________________
Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro- račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81,

2. Dokaz o uplati naknade troškova za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova u iznosu od 50,00€ za zgrade, a u iznosu od 100,00€ za inžinjerske objekte, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, 
broj: 540-3026121-12,
· _________________________________________________________________

· _________________________________________________________________
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CRNA GORA
GLAVNI GRAD PODGORICA tel: J.r38.2 20 672 493, +382 67 245 799
email: uip@podgorica.me

UPRAVA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE www.podgorica.me




[image: image13.jpg]CRNA GORA Vasa Raic¢kovi¢a bb, 81000 Podgorica, Crna Gora
GLAVNI GRAD PODGORICA tel. 3621201287061

N email: pgkompolicija@t-com.me
SLUZBA KOMUNALNE POLICIJE www.podgorica.me



(mjesto i datum)
(podnosilac zahtjeva)

* - odnosi se na linijske objekte (putevi, željeznice, dalekovod, vodovod itd.)
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tel: +382 20 658-151, 658-152
GLAVNI GRAD PODGORICA email: sluzba.zastite@podgorica.me

SLUZBA ZASTITE | SPASAVANJA www.podgorica.me





________________________________________       

(prezime, očevo ime i ime)

________________________________________ 

(adresa)
________________________________________

(broj telefona)

                                                                                              (naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi /ne vodi službena evidencija
(član 33, stav 1 Zakona o upravnom postupku („Sl. list CG“ br. 56/14, 20/15, 40/16, 37/17))
Obraćam se zahtjevom za izdavanje uvjerenja:

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________    

____________________________________________________________________________________

​​​​​​​​​​​​​​​​​​

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 3,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorica , br. 540-3026777-81.

_________________________________                      ____________________________________

(mjesto i datum)                                                                          (podnosilac zahtjeva)
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GLAVNI GRAD PODGORICA tel: +382 20 665 039, +382 20 482 025

SLUZBA ZA UNUTRASNJU REVIZIJU email: unutrasnja.revizija@jpodgorica.me
| FINANSIJSKO UPRAVLJANJE RIZICIMA www.podgorica.me





__________________________________________     

(prezime, očevo ime i ime)
__________________________________________

(adresa)
__________________________________________

(broj telefona)
                                                                                               (naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje izjašnjenja iz oblasti planiranja prostora i održivog razvoja
(član 33, stav 1 Zakona o upravnom postupku („Sl. list CG“ br. 56/14, 20/15, 40/16, 37/17))
Obraćam se zahtjevom za izdavanje uvjerenja:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija: 

1. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorica , br. 540-3026777-81.

___________________________________                                          ____________________________________ 

 (mjesto i datum)                                                                                (podnosilac zahtjeva)

[image: image16.jpg]Njegoseva 13, 81000 Podgorica, Crna Gora

CRNA GORA
GLAVNI GRAD PODGORICA tel J_r382 20665 983 _
email: gradonacelnica@podgorica.me

SLUZBA GRADONACELNICE www.podgorica.me





_________________________________________        

(prezime, očevo ime i ime)
_________________________________________

(adresa)
__________________________________________

(broj telefona)







       (naziv i sjedište pravnog lica/ privrednog društva/ preduzetnika)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje izvoda iz planske dokumentacije
Obraćam se zahtjevom za izdavanje izvoda iz planskog dokumenta:

Katastarska/urbanistička parcela:     
 

Katastarska opština:                        
_
List nepokretnosti broj:                   
_

Potrebna dokumentacija: 

1. Original list nepokretnosti (ne stariji od 6 mjeseci),

2. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 2,00€ na podneseni zahtjev – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorica , br. 540-3026777-81,

3. Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 3,00€ po urbanističkoj parceli – na žiro-račun  Glavnog grada Podgorica , br. 540-3026121-12. 
________________________________________                                  _____________________________________

           (mjesto i datum)                                                                                                      (podnosilac zahtjeva)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







____________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







____________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







____________________________________________

(adresa)

	4.SEKRETARIJAT ZA KOMUNALNE POSLOVE


	Sjedište:
	Rimski trg 50
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 235-184
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	sekretarijat.kps@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	12h - 15h


4.1 Izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za pokretne privremene objekte
STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za postavljanje montažnog objekta privremenog karaktera, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje montažnih objekata privremenog karaktera tipa – sa označenjem vremena za koje se postavlja,
· List nepokretnosti, ne stariji od šest mjeseci,

· Kopija plana, ne starija od šest mjeseci,

· Za katastarske parcele koje nisu u državnom vlasništvu ovjeren ugovor o zakupu katastarske parcele ili ovjerena saglasnost vlasnika katastarske parcele ako podnosilac nije vlasnik katastarske parcele,

· Grafički prikaz zakupljene parcele, odnosno zemljišta u vlasništvu,
· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€  za zahtjev  i 10,00€ naknada za izdavanje UT uslova  na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donose se urbanističko-tehnički uslovi. UTU se dostavlja stranci i Upravi za inspekcijske poslove. 

ROK za donošenje UTU-a je 20 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema UTU-a, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

4.2 Izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za montažno-demontažne, nepokretne i plutajuće privremene objekte

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za upotrebu montažnog objekta privremenog karaktera, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za privremene objekte,
· List nepokretnosti,

· Kopija plana izdate od strane Uprave za nekretnine, ne starije od šest mjeseci,

· Za katastarske parcele koje nisu u državnom vlasništvu ovjeren ugovor o zakupu katastarske parcele ili ovjerena saglasnost vlasnika katastarske parcele ako podnosilac nije vlasnik katastarske parcele,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€  za zahtjev i 50,00€ naknada za izdavanje UT uslova  na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donose se urbanističko-tehnički uslovi. UTU se dostavlja stranci i Upravi za inspekcijske poslove. 

ROK za donošenje UTU-a je 20 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema UTU-a, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.3 Izdavanje odobrenja za postavljanje panoa na fasadama i krovovima zgrada (murali, panoi, pisane reklame, svjetleće reklame, display, reklame sa elektronskom izmjenom reklamnih poruka i sl.)

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za postavljanje panoa na fasadama i krovovima zgrada (murali, panoi, pisane reklame, svjetleće reklame, display, reklame sa elektronskom izmjenom reklamnih poruka i sl.), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje panoa na fasadama i krovovima zgrada (murali, reklamni pano – firme i natpisi, svijetleće reklame, displeji, reklame sa elektronskom izmjenom reklamnih poruka,  elektronska roto - trivison reklama, elektronska trčeća reklama i sl.),
· Dokaz ovlašćene institucije da se postavljanjem reklamnog panoa ne ugrožava stabilnost zgrade,

· Saglasnost vlasnika zgrade odnosno skupštine etažnih vlasnika,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi:
· 12,00€ (2,00€+10,00€) za urbani mobilijar;  7,00€ (2,00€+5,00€) za postavljanje firmi i natpisa kao i svijetlećih natpisa na poslovnim prostorima; 5,00€ (2,00€+3,00€)  za postavljanje reklama, murala i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade.

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81. 

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi lokalnih javnih prihoda (ukoliko se zemljište-površina nalazi u svojini Glavnog grada), Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.4 Izdavanje odobrenja za obilježavanje novootvorenih ulaza na stambenim, odnosno poslovnim zgradama
STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za obilježavanje novootvorenih ulaza na stambenim, odnosno poslovnim zgradama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za privremene objekte,

· Upotrebna dozvola za objekat koji se obilježava,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 7,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.5 Izdavanje odobrenja za postavljanje ili zamjenu firme ili natpisa

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za postavljanje ili zamjenu firme ili natpisa, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Izdavanje odobrenja za postavljanje ili zamjenu firme ili natpisa,
· Tehnička dokumentacija koja sadrži nacrt fasade ili prostora, izgled firme, naziv reklame, presjek i potrebne detalje sa šemom instalacija, predračun sigurnosti, tehnički opis sa oznakom materijala i tonska rješenja boja,

· Dokaz o pravu svojine ili korišćenja, odnosno saglasnost vlasnika zgrade ili objekta ako na zgradi ili objektu nemaju pravo svojine ili korišćenja,

· Odobrenje za obavljanje djelatnosti,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 7,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.6 Izdavanje odobrenja za deponovanje građevinskog materijala na javnoj površini radi izvođenja radova

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za deponovanje građevinskog materijala na javnoj površini radi izvođenja radova, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Zahtjev  za  izdavanje  odobrenja za deponovanje građevinskog materijala na javnoj površini,

· Građevinska dozvola za izgradnju, odnosno rekonstrukciju objekta ili dokaz da se izvode radovi adaptacije,

· Dokaz da je sa privrednim društvom za održavanje čistoće ugovorio čišćenje površina,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 12,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
 
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi lokalnih javnih prihoda (ukoliko se zemljište nalazi u svojini Glavnog grada) Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.7 Izdavanje odobrenja za raskopavanje javnih površina (parkova, park šuma, pijaca, obala jezera, rijeka i potoka, uličnih travnjaka i dr.)

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za raskopavanje javnih površina (parkova, park šuma, pijaca, obala jezera, rijeka i potoka, uličnih travnjaka i dr.), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev  za  izdavanje  odobrenja za raskopavanje javne zemljane površine sa označenjem vremena za koje se raskopavanje vrši,

· Skica trase raskopavanja sa potrebnim saglasnostima preduzeća, ukoliko se objekat priključuje na komunalnu infrastrukturu,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00€, na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi lokalnih javnih prihoda (ukoliko se zemljište nalazi u svojini Glavnog grada), Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak

4.8 Izdavanje odobrenja za postavljanje urbanog mobilijara na javnim površinama, zaštitno-ukrasnih stubića i zaštitne ograde, žardinjere, klupe, tende, suncobrani, rampe, oprema za dječje igralište i dr.

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za postavljanje urbanog mobilijara na javnim površinama, zaštitno-ukrasnih stubića i zaštitne ograde, žardinjere, klupe, tende, suncobrani, rampe, oprema za dječje igralište i dr. uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac:  Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje urbanog mobilijara na javnim površinama, zaštitno-ukrasnih stubića i zaštitne ograde, žardinjere, klupe, rampe, oprema za dječje igralište i dr. sa označenjem vremena za koje se postavljaenje vrši,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 12,00€  urbani mobilijar; 7,00€ za postavljanje firmi i natpisa kao i svijetlećih natpisa na poslovnim prostorima; 5,00€ za postavljanje reklama, murala i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade; na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.9 Izdavanje odobrenja za postavljanje tendi iznad zidnog otvora stambenog objekta, roletni ili škura na spoljašnjim prozorima i vratima
STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za postavljanje tendi iznad zidnog otvora stambenog objekta, roletni ili škura na spoljašnjim prozorima i vratima uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac:  Zahtjev za izdavanje odobrenja za Postavljanje tendi iznad zidnog otvora stambenog objekta, roletni ili škura na spoljašnjim prozorima i vratima,

· Idejno  rješenje na koje je saglasnost dao glavni gradski arhitekta,
·  saglasnost skupštine etažnih vlasnika za cijelu zgradu ili za pojedinačni ulaz, odnosno uz saglasnost vlasnika posebnih djelova stambene zgrade, ukoliko se radovi izvode na zajedničkim djelovima stambene zgrade, koji služe samo nekim, a ne svim posebnim djelovima stambene zgrade,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi: 5,00€  (2,00€+3,00€)   
Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81. 

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci,   Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.10 Zahtjev za izdavanje odobrenja za orezivanje ili uklanjanje stabala na javnoj površini

STRANKA:  Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za uklanjanje ili orezivanje stabala, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac,

· Odobrenje za izvođenje građevinskih radova (ukoliko se zahtjev odnosi na uklanjanje zdravih stabala radi izvođenja građevinskig radova),

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00€ (3,00€+2,00€) na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, po pribavljenom mišljenju vršioca komunalne djelatnosti nadležnom za uređivanje i održavanje zelenih površina i donosi rješenje kojim se zahtjev usvaja ili odbija. Rješenje se dostavlja stranci i vršiocu komunalne djelatnosti.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru preko ovog organa.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.11 Zahtjev za zauzimanje javne površine za postavljanje specijalnog vozila tipa „betonjerka“ za izvođenje građevinskih radova 

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za zauzimanje javne površine za postavljanje specijalizovanog vozila tipa „betonjerka“, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac, Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje specijalnih vozila tipa “betonjerka” u svrhu izvođenja građevinskih radova,

· Odobrenje nadležnog organa za izvođenje građevinskih radova zbog kojih se traži postavljanje specijalnog vozila tipa “betonjerka”,

· Dokaz da je sa privrednim društvom za održavanje čistoće ugovorio čišćenje površina,
· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€) na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
 
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi Rješenje kojim se zahtjev usvaja ili odbija. Rješenje se dostavlja stranci i vršiocu komunalne djelatnosti kome su povjereni poslovi održavanja čistoće,  Upravi lokalnih javnih prihoda (ukoliko se zemljište nalazi u svojini Glavnog grada) Upravi za inspekcijske poslove i Službi komunalne policije.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.12 Zahtjev za iseljenje lica koja se usele u posebne ili zajedničke djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov prestane

STRANKA: Podnosi zahtjev za iseljenje lica koja se usele u posebne ili zajedničke djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov prestane, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za iseljenje lica koja se usele u posebne ili zajedničke djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov prestane,
· List nepokretnosti  (kao dokaz da je podnosilac zahtjeva etažni vlasnik,
· Ugovor o zakupu ili drugi akt kojim se dokazuje da je pravni osnov prestao,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci. 
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.13 Zahtjev za upis u Registar imenovanja organa upravljanja stambene zgrade

STRANKA: Podnosi zahtjev za upis u Registar imenovanja organa upravljanja stambene zgrade, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za registraciju i zahtjev za određivanje matičnog broja zgrade,

· Poziv za sjednicu sa dnevnim redom,

· Zapisnik sa konstitutivne sjednice Skupštine etažnih vlasnika,

· Odluka o imenovanju predsjednika Skupštine etažnih vlasnika,

· Odluka o imenovanju upravnika ako je broj etažnih vlasnika veći od četiri,

· Odluka o utvrđivanju vrijednosti boda,

· Odluka o načinu objavljivanja odluka koje donosi Skupština,

· Odluka o otvaranju žiro-računa,

· Prijava za Monstat,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi za Monstat u iznosu od 5,00€,
· Pravila o međusobnim odnosima etažnih vlasnika kada je broj etažnih vlasnika veći od deset,

· Ugovor o međusobnim odnosima zaključen između Skupštine etažnih vlasnika zgrade koju zastupa predsjednik Skupštine, s jedne strane, i upravnika stambene zgrade s druge strane.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Agenciji za stanovanje doo.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.14 Zahtjev za saglasnost za upis u Registar sakupljača, odnosno prevoznika otpada

STRANKA: Podnosi zahtjev za saglasnost za upis u Registar sakupljača, odnosno prevoznika otpada, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

Pisani zahtjev koji sadrži:

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i Adresa, odnosno naziv i sjedište),

· Specifikaciju vrsta otpada koje će se sakupljati ili transportovati, uključujući i karakteristike otpada,

· Teritoriju na kojoj će se vršiti sakupljanje, odnosno transport otpada,

· Lokaciju i način skladištenja otpada,

· Način i vrstu transporta,

· Tehnički i organizacioni kapaciteti,

Polisa osiguranja za slučaj udesa ili štete pričinjene trećim licima ili njihovim stvarima,

Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 22,00€ (20,00€+2,00€),  na račun Glavnog grada broj: 540-302677-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i Agenciji za zaštitu prirode i životne sredine.
ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.15 Zahtjev za davanje saglasnosti na Plan upravljanja građevinskim neopasnim otpadom, ukoliko građevinsku dozvolu izdaje nadležni organ lokalne uprave

STRANKA: Podnosi zahtjev za davanje saglasnosti na Plan upravljanja građevinskim neopasnim otpadom, ukoliko građevinsku dozvolu izdaje nadležni organ lokalne uprave, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac,
· Plan upravljanja građevinskim neopasnim otpadom,
· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 22,00€ (20,00€+2,00€) na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci. 
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.16 Zahtjev za davanje mišljenja na plan upravljanja otpadom proizvođača otpada

STRANKA: Agencija za zaštitu prirode i životne sredine dostavlja zahtjev za davanje mišljenja na Plan upravljanja otpadom proizvođača otpada, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Pisani zahtjev,
· Plan upravljanja građevinskim neopsanim otpadom,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 22,00€ (20,00€+2,00€) na žiro-račun  Glavnog grada, broj 540-3026777-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi mišljenje. Mišljenje se dostavlja Agenciji za zaštitu prirode i životne sredine.
ROK za donošenje mišljenja je 15 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

4.17 Zahtjev za dobijanje uvjerenja ili druge isprave o činjenicama o kojima organ vodi (ili ne vodi) službenu evidenciju

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje uvjerenja ili druge isprave o činjenicama o kojima organ vodi (ili ne vodi) službenu evidenciju, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja ili druge isprave o činjenicama o kojima Organ uprave vodi (ili ne vodi) službenu evidenciju,

· Dokaz o uplati lokalne administrativne takse 5,00€ (2,00€+3,00€) za izdavanje uvjerenja, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, izdaje uvjerenje. Ako Organ odbije zahtjev za izdavanje uvjerenja, odnosno druge isprave o činjenicama o kojima vodi (ili ne vodi) službenu evidenciju, dužan je da o tome donese rješenje.

Uvjerenje/Rješenje se dostavlja stranci.
ROK za donošenje uvjerenja/rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.18 Podnošenje prigovora na pružanje usluga od javnog interesa

STRANKA: Podnosi prigovor na pružanje usluga od javnog interesa, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac,
· Dokaz o uplati lokalne administrativne takse 5,00€ za izdavanje uvjerenja, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, donosi rješenje. Rješenje se dostavlja stranci.
ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK za tužbu je 20 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Upravnom sudu.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

4.19 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za pokretne privremene objekte

(Član 116 Zakona o planiranju prostora i izgradnji objekata (“Službeni list Crne Gore” br. 64/17, 44/18, 63/18, 11/19 i 82/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje urbanističkih uslova za privremeni pokretni objekat tipa: (označiti)

· rashladna i izložbena vitrina za prodaju hrane i pića,
· konzervator za sladoled, 
· ugostiteljski aparat,
· posebna vozila za pružanje jednostavnih ugostiteljskih usluga,
· prodajni pano i prodajni pult,
· štand,
· šator za manifestacije, događaje ili promocije,
· bina, podijum ili bioskop na otvorenom,
· objekti i oprema za potrebe snimanja spotova, filmova ili reklama,
· objekti i oprema za potrebe organizovanja festival, 
· informacioni punkt, 
· reklamni suncobran,
· kabine za presvlačenje, 
· pokretna toaletna kabina, mobilni sanitarni blok i sanitarni objekat na kupalištima, 
· plažni mobilijar, 
· informativna zastava,
· mobilno postrojenje za upravljanje otpadom.
Na katastarskoj parceli broj: ___________________ K.O. __________________________________

Ulica i broj:                      __________________________________________________________   

Za period od:                    _____________________________do ___________________________

NAPOMENA:                        ____________________________________________________________      

Potrebna dokumentacija:
1. List nepokretnosti i kopiju plana izdate od strane Uprave za nekretnine, ne starije od šest mjeseci,

2. Za katastarske parcele koje nisu u državnom vlasništvu ovjeren ugovor o zakupu katastarske parcele ili ovjerena saglasnost vlasnika katastarske parcele ako podnosilac nije vlasnik katastarske parcele,

3. Dokaz o uplati naknade u iznosu od 10,00€ i administrativne takse u iznosu od 2,00€ na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81 (shodno Uredbi o visini naknade za izdavanje urbanističkih odnosno tehničkih uslova za privremene objekte utvrđene programom privremenih objekata (“Službeni list Crne Gore”, br.16/19 i 52/19) i tarifnom broju 1 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi”, br. 54/19)).









                 Podnosilac zahtjeva:  

                                                                                                                 _________________________________









       (ime i prezime/naziv)

                                                                                                                  _________________________________









             (JMB/PIB)








                  __________________________________

                                                                                                                                                 (adresa)   

                                                                                                                        ______________________________                                                                                                                




                                                                 (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za montažno-demontažne, nepokretne i plutajuće privremene objekte

(Shodno članu 116 Zakona o planiranju prostora i izgradnji objekata (“Službeni list Crne Gore” br. 64/17, 44/18, 63/18, 11/19 i 82/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje urbanističko-tehničkih uslova za privremeni objekat tipa: (označiti)

	· auto kamp, 
	· otvoreni šank – plažni bar, 

	· automat za prodaju štampe, 
	· pčelinjak,

	· avanturistički park, 
	· pijaca, 

	· bankomat, 
	· plac za prodaju automobile,

	· betonjerka na gradilištu,
	· planinarski dom, 

	· bilbord,
	· plažni tuševi,

	· bioprečišćivač,
	· privremena asfaltna baza,

	· dječije igralište, 
	· privremeni ugostiteljski objekat,

	· drvena staza i pasarela, 
	· privremeno parkiralište, 

	· fiksna radiokomunikaciona stanica,
	· privremeno skladište otpada, 

	· hidrodrom,
	· privremeno sletište za helikoptere, 

	· informativna table za korisnike kupališta,
	· promotivni natpis, skulptura i paviljon, 

	· karting staza,
	· prostor za paintball,

	· kiosk, 
	· reciklažno dvorište, 

	· kula osmatračnica,
	· reklamna tenda,

	· mjerno mjesto – stanica, 
	· reklamna zastava, 

	· mobilijar sportskog karaktera, 
	· ribarska kuća,

	· mobilno klizalište, 
	· silos, 

	· mobilno postrojenje za skladištenje, dopremanje i otpremanje goriva, 
	· sklonište za napuštene životinje (kućne ljubimce), 

	· montažna hala i hangar, 
	· spasilačka osmatračnica i spasilački punkt, 

	· montažna parking garaža, 
	· spoljašnji (outdoor) kabinet za potrebe elektronskih komunikacionih usluga, 

	· natkriveni/zatvoreni sportski objekat, 
	· sportski objekat - otvoreni teren,

	· objekat za iznajmljivanje sportsko-rekreativne opreme, 
	· stanica za punjenje električnih vozila, 

	· objekat za nadzornike zaštićenog područja, 
	· tank za vodu, 

	· objekat za smještaj plažnog mobilijara, 
	· transfer (pretovarna stanica),

	· objekat za trgovinu i usluge, 
	· ugostiteljska terasa, 

	· objekti i predmeti na stanici javnog gradskog prevoza,
	· uzgajalište riba, 

	· objekti za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom,
	· vazdušni vod za potrebe elektronskih komunikacionih usluga,

	· objekti za servisiranje ili pranje vozila,
	· vidikovac, 

	· oglasni i reklamni pano,
	· zabavni park, 

	
	· zip line.




Na katastarskoj parceli broj:_________________ K.O. ______________________________________

Ulica i broj:                          ______________________________________________________________

Za period od:                        ________________________     do _________________________________

NAPOMENA:                           ___________________________________________________________________________________  

Potrebna dokumentacija:
1. List nepokretnosti i kopiju plana izdate od strane Uprave za nekretnine, ne starije od šest mjeseci,

2. Za katastarske parcele koje nisu u državnom vlasništvu ovjeren ugovor o zakupu katastarske parcele ili ovjerena saglasnost vlasnika katastarske parcele ako podnosilac nije vlasnik katastarske parcele, 

3. Dokaz o uplati naknade u iznosu od 50,00€ i administrativne takse u iznosu od 2,00€ na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81 (shodno Uredbi o visini naknade za izdavanje urbanističkih odnosno tehničkih uslova za privremene objekte utvrđene programom privremenih objekata (“Službeni list Crne Gore”, br.16/19 i 52/19) i tarifnom broju 1 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi”, br. 54/19).

Napomena: za postavljanje privremenih objekata za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom, članom 230 Zakona o planiranju prostora i izgradnji objekata, propisano je da se ne plaća taksa, naknada, odnosno drugi troškovi izdavanja, kao ni naknada za uređenje.

                                                                                                                            Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                    ______________________________________

                                                                                                            (ime i prezime/naziv)                                          






______________________________________








           (JMB/PIB)








______________________________________

            






              (adresa)








______________________________________

                                                                                                              (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje panoa na fasadama i krovovima zgrada (murali, reklamni pano – firme i natpisi, svijetleće reklame, displeji, reklame sa elektronskom izmjenom reklamnih poruka,  elektronska roto - trivison reklama, elektronska trčeća reklama i sl.) 

(Shodno Odluci o komunalnom redu (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 29/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za postavljanje komunalnog objekta, tipa: (označiti)
· urbani mobilijar

· žardinjere, 

· zaštitno-ukrasni stubići, 

· zaštitna ograda, 

· klupa, 

· rampa, 

· oprema za dječije igralište

na javnim površinama (osim duž ulica, javnih parkirališta i garaža, autobuskih i taxi stajališta za koje izdaje Sekretarijat za saobraćaj), 

· postavljanje firmi i natpisa

· postavljanje firmi i natpisa, 

· svjetlećih natpisa na poslovnim prostorima 

· svjetlećih natpisa na poslovnim prostorima, 

· postavljanje reklama i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade

· postavljanje reklama i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade,

· murali

· murali

Na katastarskoj parceli broj: _______________ K.O. _________________________________________

Ulica i broj:                           ______________________________________________________________  

Za period od:

       _______________________ do  ___________________________________

NAPOMENA:  

      _____________________________________________________________

Administrativna taksa iznosi: 

· 12,00€ za urbani mobilijar,

(shodno tarifnom broju 1 i 19 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

· 7,00€ za postavljanje firmi i natpisa kao i svijetlećih natpisa na poslovnim prostorima, 

(shodno tarifnom broju 1 i 18 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

· 5,00€ za postavljanje reklama, murala i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade, (shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81. 





                                                           Podnosilac zahtjeva:  

                                                                                                  ______________________________________







                 (ime i prezime/naziv) 

                                                                                                  ______________________________________








         (JMB/PIB) 







                                        _______________________________________








           (adresa)







             ______________________________________

                                                                                                                         (kontakt telefon)  

PREDMET: Zahtjev  za  izdavanje  odobrenja za obilježavanje novootvorenih ulaza na stambenim, odnosno poslovnim zgradama – numeracija

(Shodno Odluci o komunalnom redu (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 29/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za obilježavanje novootvorenih ulaza na stambenim, odnosno poslovnim zgradama – numeracija.

Na katastarskoj parceli broj:____________________ K.O. _____________________________________

Ulica i broj: 
                _______________________________________________________________     

Za period od:

  ____________________________ do _________________________________

NAPOMENA:  

  ________________________________________________________________  

Administrativna taksa iznosi 7,00€, uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81 (shodno tarifnom broju 1 i 21 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

                                                                                                                           Podnosilac zahtjeva:  









              







 ______________________________________








       (ime i prezime/naziv)








 ______________________________________
                                   








           (JMB/PIB)








______________________________________








             (adresa)












              _______________________________________


                                                                                                                              (kontakt telefon)


PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje/zamjenu firme ili natpisa

(Shodno Odluci o komunalnom redu (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 29/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za postavljanje komunalnog objekta, tipa: (označiti)
· postavljanje firmi i natpisa

· postavljanje firmi i natpisa, 

· svjetlećih natpisa na poslovnim prostorima 

· svjetlećih natpisa na poslovnim prostorima, 

· postavljanje reklama i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade

· postavljanje reklama i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade,

· murali

· murali.

Na katastarskoj parceli broj: _______________ K.O. _________________________________________

Ulica i broj:                           ______________________________________________________________  

Za period od:

       _______________________ do  ___________________________________

NAPOMENA:  

      _____________________________________________________________

Administrativna taksa iznosi: 

· 7,00€ za postavljanje firmi i natpisa kao i svijetlećih natpisa na poslovnim prostorima, 

(shodno tarifnom broju 1 i 18 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

· 5,00€ za postavljanje reklama, murala i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade. (shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81. 





                                                           Podnosilac zahtjeva:  

                                                                                                  ______________________________________







                 (ime i prezime/naziv) 

                                                                                                  ______________________________________








         (JMB/PIB) 







                                        _______________________________________








           (adresa)







             ______________________________________

                                                                                                                         (kontakt telefon)  

PREDMET: Zahtjev  za  izdavanje  odobrenja za deponovanje građevinskog materijala na javnoj površini

(Shodno Odluci o održavanju čistoće na teritoriji Glavnog grada Podgorice (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 9/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za: (označiti)
· zauzimanje javne površine za deponovanje građevinskog materijala, 

· postavljanje specijalnih vozila tipa betonjerka u svrhu izvođenja građevinskih radova.

Na katastarskoj parceli broj: _____________________ K.O.  __________________________________

Ulica i broj: 

       _____________________________________________________________

Za period od:

       ______________________ do  ___________________________________

NAPOMENA:  

       _____________________________________________________________

Administrativna taksa iznosi:

· 12,00€ za zauzimanje javne površine za deponovanje građevinskog materijala, 

(shodno tarifnom broju 1 i 20 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19). 

· 5,00€ za postavljanje specijalnih vozila tipa betonjerka u svrhu izvođenja građevinskih radova,

(shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.










  Podnosilac zahtjeva:     

                                                                                                       _________________________________________          
         








      (ime i prezime/naziv)







   ________________________________________
                                        
                               

                                    (JMB/PIB)

                                                                        

 __________________________________________









             (adresa)








__________________________________________

                                                                                                                                       (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev  za  izdavanje  odobrenja za raskopavanje javne zemljane površine (parkova, park šuma, pijaca, obala, jezera, rijeka i potoka, uličnih travnjaka i dr.)

(Shodno Odluci o komunalnom redu (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 29/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za raskopavanje javne zemljane površine: (označiti) 

· parkova, 

· park šuma, 

· pijaca, 

· obala rijeka i potoka, 

· uličnih travnjaka, 

· drvoreda, 

· prostora između i oko zgrada, 

· plaža i kupališta.

Na katastarskoj parceli broj: ______________________ K.O. __________________________________

Ulica i broj:                          ______________________________________________________________

Za period od:

      ________________________ do ___________________________________

NAPOMENA:                      ______________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Skica trase raskopavanja sa potrebnim saglasnostima nadležnih preduzeća, ukoliko se objekat priključuje na komunalnu infrastrukturu,

2. Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00€, na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81 (shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).


                                                                              Podnosilac zahtjeva:  





           ______________________________________
                         (ime i prezime/naziv)                                     ______________________________________


(JMB/PIB)

             ______________________________________


(adresa)






______________________________________






           (kontakt telefon)            

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje urbanog mobilijara na javnim površinama (zaštitno-ukrasnih stubića i zaštitne ograde, žardinjere, klupe, rampe, oprema za dječje igralište i dr.) 

(Shodno Odluci o komunalnom redu (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 29/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za postavljanje komunalnog objekta, tipa: (označiti)

· urbani mobilijar

· žardinjere, 

· zaštitno-ukrasni stubići, 

· zaštitna ograda, 

· klupa, 

· rampa, 

· oprema za dječije igralište,

na javnim površinama (osim duž ulica, javnih parkirališta i garaža, autobuskih i taxi stajališta za koje izdaje Sekretarijat za saobraćaj), 

· postavljanje firmi i natpisa

· postavljanje firmi i natpisa, 

· svjetlećih natpisa na poslovnim prostorima 

· svjetlećih natpisa na poslovnim prostorima, 

· postavljanje reklama i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade

· postavljanje reklama i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade,

· murali

· murali.

Na katastarskoj parceli broj: ________________ K.O. _________________________________________

Ulica i broj:                           ______________________________________________________________  

Za period od:

       _______________________ do  ___________________________________

NAPOMENA:  

      ______________________________________________________________

Administrativna taksa iznosi: 

· 12,00€ za urbani mobilijar,

(shodno tarifnom broju 1 i 19 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

· 7,00€ za postavljanje firmi i natpisa kao i svijetlećih natpisa na poslovnim prostorima,

(shodno tarifnom broju 1 i 18 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

· 5,00€ za postavljanje reklama, murala i drugih privremenih objekata na fasadi i krovu zgrade. (shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81. 





                                                           Podnosilac zahtjeva:  

                                                                                                  ______________________________________







                 (ime i prezime/naziv) 

                                                                                                  ______________________________________








         (JMB/PIB) 







                                        _______________________________________








           (adresa)







             ______________________________________









      (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev  za  izdavanje odobrenja za postavljanje tendi iznad zidnog otvora stambenog objekta, roletni ili škura na spoljašnjim prozorima i vratima (Shodno Odluci o obimu i vrsti dopuštenih radova na spoljnim djelovima stambene zgrade (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 66/23)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za: (označiti)
· Postavljanje tende iznad zidnog otvora stambenog objekta, 

· postavljanje roletni ili škura na spoljašnjim prozorima i vratima.

Na katastarskoj parceli broj: _____________________ K.O.  __________________________________

Ulica i broj: 

       _____________________________________________________________

Za period od:

       ______________________ do  ___________________________________

NAPOMENA:  

       _____________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
· Idejno  rješenje na koje je saglasnost dao glavni gradski arhitekta,
·  Saglasnost skupštine etažnih vlasnika za cijelu zgradu ili za pojedinačni ulaz, odnosno uz saglasnost vlasnika posebnih djelova stambene zgrade, ukoliko se radovi izvode na zajedničkim djelovima stambene zgrade, koji služe samo nekim, a ne svim posebnim djelovima stambene zgrade,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00€, na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81 (shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).










  Podnosilac zahtjeva:     

                                                                                                       _________________________________________          
         








      (ime i prezime/naziv)







   ________________________________________
                                        
                               

                                    (JMB/PIB)

                                                                        

 __________________________________________









             (adresa)








__________________________________________

                                                                                                                                       (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za iseljenje lica koja se usele u posebne ili zajedničke djelove stambene    zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov prestane

(Shodno članu 636 Zakona o Obligacionim odnosima Službeni  list Crne Gore br.47/08)

Podaci o podnosiocu zahtjeva (ime i adresa, odnosno naziv i sjedište): 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Obraćam se zahtjevom za iseljenje 

_____________________________________________________________________________________  

(ime i adresa, odnosno naziv i sjedište)

Potrebna dokumentacija:
· List nepokretnosti,

· Ugovor o zakupu ili drugi akt kojim se dokazuje da je pravni osnov prestao.

                                                                                                                             Podnosilac zahtjeva:  









  ______________________________________


           (ime i prezime/naziv)








___________________________________









  (JMB/PIB)








___________________________________________









      (adresa)








____________________________________

                                                                                                                                (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za imenovanje privremenog upravnika stambenih zgrada

(Zakon o održavanju stambenih zgrada (Službeni list Crne Gore broj 41/16, 84/18, 111/22 i 140/22) i Zakon o svojinsko pravnim odnosima (Službeni list Crne Gore broj 19/09)

Obraćam se zahtjevom za imenovanje privremenog upravnika u stambenoj zgradi

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

podaci o podnosiocu zahtjeva (ime i adresa, odnosno naziv i sjedište)

1. Potrebna dokumentacija:

2. List nepokretnosti  (kao dokaz da je podnosilac zahtjeva etažni vlasnik).

                                                                                                             Podnosilac zahtjeva:  
















                               ______________________________________






      (ime i prezime/naziv)






                 ______________________________________








  (JMB/PIB)






               ________________________________________






 
                   (adresa)






               ________________________________________

                                                                                                                 (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje saglasnosti na Plan upravljanja neopasnim građevinskim otpadom, ukoliko građevinsku dozvolu izdaje nadležni organ lokalne uprave

Shodno članu 54 stav 8 Zakona o upravljanju otpadom (“Službeni list Crne Gore”, br. 64/11 i 39/16)

Obraćam vam se zahtjevom za izdavanje saglasnosti na Plan upravljanja neopasnim građevinskim otpadom

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

podaci o podnosiocu zahtjeva (ime i adresa, odnosno naziv i sjedište)

Potrebna dokumentacija:
1. Plan upravljanja građevinskim neopsanim otpadom,

2. Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 22,00€ (20,00€+2,00€) na žiro-račun  Glavnog grada, broj 540-3026777-81 (shodno tarifnom broju 1 i 23 Odluke o lokalnim administrativnim tarifama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br.54/19).

                                                                                                                                      Podnosilac zahtjeva:  







                   ______________________________________









      (ime i prezime/naziv)








    _______________________________________









          (JMB/PIB)








   ________________________________________









           (adresa)








   ________________________________________

                                                                                                                                      (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za davanje mišljenja na Plan upravljanja otpadom proizvođača otpada

Shodno članu 54 stav 8 Zakona o upravljanju otpadom (“Službeni list Crne Gore”, br. 64/11 i 39/16)

Obraćam vam se zahtjevom za izdavanje saglasnosti na Plan upravljanja neopasnim građevinskim otpadom

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

podaci o podnosiocu zahtjeva (ime i adresa, odnosno naziv i sjedište)

· Potrebna dokumentacija:
· Plan upravljanja građevinskim neopsanim otpadom,

· Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 22,00€ (20,00€+2,00€) na žiro-račun  Glavnog grada, broj 540-3026777-81 (shodno tarifnom broju 1 i 23 Odluke o lokalnim administrativnim tarifama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br.54/19).

                                                                                                           Podnosilac zahtjeva:  







           ______________________________________








     (ime i prezime/naziv)







          _______________________________________








       (JMB/PIB)







           _______________________________________







                        (adresa)







          ________________________________________

                                                                                                                       (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja ili druge isprave o činjenicama o kojima Organ vodi/ne vodi službenu evidenciju
(Shodno Zakonu o upravnom postupku)
Obraćam se zahtjevom za izdavanje uvjerenja za:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse:

· 5,00€ (3,00€+2,00€) za izdavanje uvjerenja.

(shodno tarifnom broju 1 i 7 Odluke o lokalnim administrativnim tarifama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br.54/19)

    Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj 540-3026777-81.

                                                                                                                    Podnosilac zahtjeva:  








_______________________________________








     (ime i prezime/naziv)








_______________________________________








        (JMB/PIB)








_______________________________________








             (adresa)








_______________________________________

                                                                                                                         (kontakt telefon)

PREDMET: Podnošenje prigovora na pružanje usluga od javnog interesa 

(Shodno članu 31 Zakona o upravnom postupku (“Službeni list Crne Gore” br. 56/14, 20/15, 40/16 i 37/17)

Podnosim prigovor na:

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:

1. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse:

· 5,00€ (3,00€+2,00€) za izdavanje uvjerenja.

(shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19).

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

                                                                                                                          Podnosilac zahtjeva:  








__________________________________________







                     (ime i prezime/naziv)








__________________________________________








           (JMB/PIB)








__________________________________________








              (adresa)








__________________________________________

                                                                                                                          (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za orezivanje ili uklanjanje stabala na javnoj površini

(Shodno Odluci o uređivanju i održavanju javnih zelenih površina na teritoriji Glavnog grada Podgorice (“Službeni list Crne Gore-opštinski propisi” , br. 09/09, 40/15 i 34/16)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje  odobrenja za: (označiti)
· Orezivanje stabala,

· Uklanjanje stabala

Ulica i broj:__________________________________________________________________________ NAPOMENA:  _______________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Odobrenje za izvođenje građevinskih radova (ukoliko se zahtjev odnosi na uklanjanje zdravih stabala radi izvođenja građevinskig radova),

2. Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€) na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

Administrativna taksa iznosi:

· 2,00€ za izdavanje odobrenja za orezivanje ili uklanjanje stabla na javnoj površini.
(shodno tarifnom broju 1 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi”, br. 54/19)).

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj:  540-3026777-81. 

                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:  








__________________________________________







                      (ime i prezime/naziv)








__________________________________________







                          (JMB/PIB)








__________________________________________







                          (adresa)








__________________________________________

                                                                                                                           (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev  za  izdavanje  odobrenja za deponovanje građevinskog materijala na javnoj površini

(Shodno Odluci o održavanju čistoće na teritoriji Glavnog grada Podgorice (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” broj 9/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za: (označiti)

· zauzimanje javne površine za deponovanje građevinskog materijala, 

· postavljanje specijalnih vozila tipa betonjerka u svrhu izvođenja građevinskih radova;

Na katastarskoj parceli broj: ______________________________ K.O.  ________________________

Ulica i broj:                       _____________________________________________________________

Za period od:
  
    _____________________________ do  _____________________________

NAPOMENA:  

   _______________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:

1. Dokaz da je sa privrednim društvom za održavanje čistoće ugovorio čišćenje površina, 
2. Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 12,00€ (2,00€+10,00€) na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
Administrativna taksa iznosi:

· 12,00€ (2,00€+10,00€) za zauzimanje javne površine za deponovanje građevinskog materijala, 

(shodno tarifnom broju 1 i 20 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19)). 

· 5,00€ (2,00€+3,00€) za postavljanje specijalnih vozila tipa betonjerka u svrhu izvođenja građevinskih radova.

(shodno tarifnom broju 1 i 4 Odluke o lokalnim administrativnim taksama (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” br. 54/19)).

Uplata se vrši na žiro-račun  Glavnog grada, broj: 540-3026777-81. 

                                                                                                                       Podnosilac zahtjeva:  








_________________________________________








      (ime i prezime/naziv)








__________________________________________








           (JMB/PIB)








__________________________________________








             (adresa)








__________________________________________
                                                                                                                           (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev  za  zauzimanje javne površine za postavljanje specijalnog vozila tipa

                   “betonjerka” u svrhu izvođenja građevinskih radova

(Shodno Odluci o održavanju čistoće na teritoriji Glavnog grada Podgorice (“Službeni list Crne Gore – opštinski propisi” broj 9/20)

Obraćam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za postavljanje specijalnih vozila tipa betonjerka u svrhu izvođenja građevinskih radovati)

Na katastarskoj parceli broj:   ______________________________ K.O.  _________________________

Ulica i broj:                            _____________________________________________________________

Za period od:

      _______________________________ do  ____________________________

NAPOMENA:  

  _______________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Odobrenje nadležnog organa za izvođenje građevinskih radova zbog kojih se traži postavljanje specijalnog vozila tipa “betonjerka”,

2. Dokaz da je sa privrednim društvom za održavanje čistoće ugovorio čišćenje površina,
3. Dokaz o plaćenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€) na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:  








______________________________________








     (ime i prezime/naziv)







              _______________________________________








        (JMB/PIB)








_______________________________________








              (adresa)







              ________________________________________

                                                                                                                        (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu _____________________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ___________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

      c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ___________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu:  _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:






            __________________________________________

 





           (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)






            __________________________________________

 





           (potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)






         ___________________________________________

           (adresa)

	5.SEKRETARIJAT ZA SAOBRAĆAJ

	Sjedište:
	Oktobarske revolucije 98
	Adresa šaltera:
	Oktobarske  revolucije 98

	Telefon:
	+382 20 235-185
	Rad sa strankama
	08h - 16h

	E-mail:
	saobracaj@podgorica.me
	
	

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


5.1 Izdavanje (produženje) licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto- taksi prevoza

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje (produženje) licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto-taksi prevoza, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Zahtjev potpisan i ovjeren od strane pravnog lica ili preduzetnika, odnosno direktora/ odgovornog lica u pravnom licu i potrebno je da sadrži:

· Vrstu prevoza za koji se licenca produžava,

· Ime/naziv firme preduzetnika, odnosno pravnog lica i PIB,

· Adresu prebivališta/sjedišta, broj telefona i faksa, e-mail adresu,

· Broj žiro-računa, registarski broj iz CRPS-a,

· Ime i broj telefona direktora ili odgovornog lica u pravnom licu, odnosno preduzetnika sa jedinstvenim matičnim brojem,

· Ime lica odgovornog za prevoz,

· Broj vozila,

· Uvjerenje o ovjeravanju mjera (Zavod za metrologiju),

· Ugovor o zakupu vozila.

· Ovjerena fotokopija potvrde o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata Poreske uprave, kao i dokumenta iz kojeg se vidi da je prevoznik registrovan za djelatnost auto-taksi prevoza (ugovor o osnivanju/ statut);

· Potvrda Uprave policije da pravno lice, odnosno odgovorno lice u pravnom licu ili fizičko lice: 

· Nije bilo osuđivano za krivična djela protiv imovine, službene dužnosti, opšte sigurnosti ljudi i imovine, prava iz rada, platnog prometa i privrednog poslovanja, bezbjednosti javnog saobraćaja, životne sredine,

· Da mu nije bila izrečena zaštitna mjera zabrane vršenja djelatnosti javnog prevoza putnika ili tereta u drumskom saobraćaju,

· Nije osuđivan za druga krivična djela na zatvorsku kaznu dužu od godinu dana,

· Da lice koje je bilo osuđivano i kojem su prestale pravne posljedice osude ispunjava uslov dobrog ugleda.

· Potvrda područnog organa za prekršaje da pravno lice, odnosno odgovorno lice u pravnom licu ili fizičko lice, nije u posljednje dvije godine od dana podnošenja zahtjeva više od dva puta pravosnažnom odlukom nadležnog organa za prekršaje, kažnjavano za teži prekršaj u vezi sa obavljanjem djelatnosti: prevoza putnika ili tereta u drumskom saobraćaju u skladu sa Zakonom o prevozu u drumskom saobraćaju ili propisima u vezi sa bezbjednosti u saobraćaju, javnim putevima, prevozom opasnih materija, povredom prava po osnovu rada i nelegalnog zapošljavanja, nelojalnom konkurencijom, korupcijom ili ako je obavljalo prevoz bez odgovarajuće licence, odnosno u suprotnosti sa odredbama međunarodnih ugovora, novčanom kaznom većom od 1.500,00€ za pravno lice, odnosno  800,00€ za fizičko lice.

· Za lice odgovorno za prevoz: 

· Ovjerena fotokopija diplome o završenoj stručnoj spremi,

· Ovjerena fotokopija radne knjižice,

· Obrazac JPR (jedinstvena prijava za registraciju poreskih obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika) – Poreska uprava,

· Sertifikat o položenom ispitu o stručnoj osposobljenosti za obavljanje djelatnosti javnog prevoza u drumskom saobraćaju (Centar za stručno osposobljavanje Podgorica), za preduzetnika, odnosno lice odgovorno za prevoz u pravnom licu.

 NAPOMENA: Sertifikat nije potreban za lica koja imaju višu ili visoku stručnu spremu drumskog smjera.

· Ovjerene fotokopije važećih saobraćajnih dozvola i važećih izvoda licence, a za vozila u zakupu/lizingu i ugovor o zakupu/lizingu. Ugovor o zakupu mora biti ovjeren kod notara i u Direkciji javnih prihoda. Ugovor o zakupu mora biti sklopljen na najmanje šest mjeseci. Vozilo u zakupu/lizingu mora biti registrovano na teritoriji Crne Gore,

· Važeća potvrda o ispunjenosti posebnih uslova za vozila (Mašinski fakultet),

· Ovjerena fotokopija zaključenog ugovora o obaveznom osiguranju putnika od posljedica nesrećnog slučaja, za svako vozilo,

· Potvrda o ispunjavanju estetsko-eksploatacionih uslova koju izdaje ovaj Sekretarijat,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+ 3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, br. 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Komunalnoj inspekciji, Poreskoj upravi – filijala Podgorica, Fondu PIO, Zavodu za zapošljavanje Crne Gore - Biro rada Podgorica i Inspekciji rada.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.2 Izdavanje (zamjena) izvoda licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto- taksi prevoza

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje (zamjenu) izvoda licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto-taksi prevoza, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· (Za auto-taxi prevoz) Popunjen obrazac: Zahtjev za zamjenu izvoda licence,

· Uvjerenje o ovjeravanju mjera – Zavod za metrologiju,

· Ugovor o zakupu vozila,

· Potvrda o ovjeri potpisa i prepisa,

· Uvjerenje Ministarstva unutrašnjih poslove Crne Gore – javne isprave,

· Saobraćajna dozvola,

· Potvrda o ispunjavanju posebnih uslova i uslova u pogledu natpisa za vozila kojima se obavlja auto taksi prevoz – Mašinski fakultet,

· Polisa o obaveznom osiguranju putnika,

· Potvrda estetsko-eksploatacionih uslova,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, br. 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Komunalnoj policiji.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.3 Izdavanaje saglasnosti za obavljanje posebnog linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika 

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje saglasnosti za obavljanje posebnog linijskog prevoza putnika, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za saglasnost za obavljanje posebnog linijskog gradskog i prigradskog prevoza,

· Licenca za javni prevoz putnika u unutrašnjem lokalnom drumskom saobraćaju za linijski gradski i prigradski prevoz koju izdaje ovaj Sekretarijat,

· Izvod licence za vozilo kojim se vrši poseban linijski gradski i prigradski prevoz,

· Ugovor o prevozu zaključen između korisnika prevoza i prevoznika,

· Spisak putnika ovjeren od strane prevoznika,

· Plan linije prevoza sa vremenom polaska i povratka kao i režimom održavanja linije, sa početnom i završnom tačkom prevoza,
· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se Saglasnost. Saglasnost se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Komunalnoj policiji.

ROK za donošenje saglasnosti je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja saglasnosti, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA:  Upravni postupak.

5.4 Izdavanje rješenja za vanredni prevoz tereta

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje rješenja za obavljanje vanrednog prevoza tereta za svaki prevoz posebno, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje dozvole za vanredni prevoz tereta,
· Izvod iz CRPS-a ukoliko se radi o pravnom licu ili preduzetniku,

· Izvod licence za vozilo kojim se vrši vanredni prevoz tereta,

· Planirana trasa kojom će se vanredni prevoz vršiti,

· Navesti vozilo koje će vršiti pratnju vanrednog prevoza,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se Rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Komunalnoj inspekciji, Komunalnoj policiji i Upravi lokalnih javnih prihoda.

ROK za donošenje rješenja je 7 dana, a ne duže od 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.5 Izdavanje saglasnosti za snabdijevanje maloprodajnih objekata, ugosteljskih objekata i objekata u izgradnji i slično,  u zoni smirenog saobraćaja

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje saglasnosti za snabdijevanje maloprodajnih objekata, ugostiteljskih objekata i objekata u izgradnji i slično, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje saglasnosti za snabdijevanje maloprodajnih objekata, ugostiteljskih objekata,
· Izvod iz CRPS-a ukoliko se radi o pravnom licu ili preduzetniku,

· Ovjerena fotokopija saobraćajne dozvole kojom se vrši snabdijevanje,

· Planirana trasa kojom će se  prevoz vršiti,

· Vrijeme u kojem se vrši snabdijevanje,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+10,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se Saglasnost.  Saglasnost se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Komunalnoj policiji.

ROK za donošenje Saglasnosti je 7 dana, a ne duže od 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.6 Izdavanje saglasnosti za kretanje teretnih i priključnih vozila   u ulicama gdje je zabranjen saobraćaj za teretna i priključna vozila  čija je najveća dozvoljena masa preko 3,5 t

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje saglasnosti  za kretanje teretnih i priključnih vozila u ulicama gdje je zabranjen saobraćaj za teretna i priključna vozila čija je najveća dozvoljena masa preko 3,5 t, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje saglasnosti za kretanje teretnih i priključnih vozila u zabranjenu zonu dozvoljene mase preko 3,5t,

· Izvod iz CRPS-a ukoliko se radi o pravnom licu ili preduzetniku,

· Ovjerena fotokopija saobraćajne dozvole kojom se vrši prevoz,

· Planirana trasa kojom će se  prevoz vršiti,

· Vrijeme u kojem se vrši prevoz,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+10,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, donosi se Saglasnost.  Saglasnost se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Komunalnoj policiji.

ROK za donošenje Saglasnosti je 7 dana, a ne duže od 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.7 Polaganje ispita iz poznavanja grada

STRANKA: Podnosi zahtjev za polaganje ispita iz poznavanja grada, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Prijava za polaganje ispita iz poznavanja grada,
· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se rješenje (uvjerenje). Uvjerenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenje rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

5.8 Izdavanje taksi legitimacije za vozače

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje taksi legitimacije za vozača, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje taksi legitimacije,

· Ovjerena diploma srednje škole,

· Ovjerena fotokopija vozačke dozvole - B kategorija,

· Ovjerena fotokopija radne knjižice,

· Uvjerenje o položenom ispitu iz poznavanja grada,

· Ugovor o radu,

· Prijava na osiguranje (Poreska uprava),

· Izvod iz kaznene evidencije (Ministarstvo pravde),

· Fotografija veličine 3.0 x 3.5 cm,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenje rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
5.9 Izdavanje uvjerenja o ispunjavanju uslova radi izdavanja posebne registarske oznake (TX sa brojem) 

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja za TX tablice,

· Ugovor o zakupu vozila,

· Saobraćajna dozvola,

· Potvrda o ispunjavanju posebnih uslova i uslova u pogledu natpisa za vozila kojima se obavlja auto taksi prevoz – Mašinski fakultet,

· Polisa o obaveznom osiguranju putnika,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se uvjerenje. Uvjerenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenje rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.10 Ovjera i registracija reda vožnje u gradskom i prigradskom prevozu putnika

STRANKA: Podnosi zahtjev za ovjeru i registraciju reda vožnje u gradskom i prigradskom prevozu putnika, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Dokaz o plaćenim novčanim kaznama registrovanim u evidenciji Ministarstva pravde, ljudskih i manjinskih prava,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove, registruje se i ovjerava  red vožnje.

ROK za ovjeru reda vožnje je 7 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

5.11 Ovjera cjenovnika za linijski gradski i prigradski prevoz putnika i auto taksi prevoz 

STRANKA: Podnosi zahtjev za ovjeru cjenovnika za linijski i prigradski prevoz putnika i auto-taxi prevoz, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

·    Popunjen obrazac: Zahtjev za ovjeru cjenovnika,
·    Dostava popunjenog obrasca ovjereno od strane prevoznika,

·    Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove ovjerava se cjenovnik koji se dostavlja stranci.

ROK za ovjeru cjenovnika je 7 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

5.12 Zahtjev za izdavanje odobrenja za izvođenje radova prekopa (trotoara, kolovoza i drugih saobraćajnih površina)

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja za izvođenje radova prekopa (trotoara, kolovoza i drugih saobraćajnih površina), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Građevinska dozvola za objekat u izgradnji izdata od nadležnog organa, odnosno prijava građenja podnijeta Ministarstvu održivog razvoja i turizma,

· Protokol o regulaciji saobraćaja u posebnim uslovima sa potvrdama o vraćanju terena u prvobitno stanje, izdatim od strane preduzeća “Putevi” d.o.o. Podgorica,

· Saglasnost od “Vodovod i kanalizacija” d.o.o. Podgorica, ako je u pitanju priključenje na fekalnu i atmosfersku kanalizaciju,

· Saglasnost od CEDIS-a, ukoliko se radi o priključenju na elektro mrežu,

· Saglasnost od Telekoma Crne Gore, ukoliko je u pitanju priključenje na tk instalacije,

· Datum izvođenja navedenih radova,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+20,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Komunalnoj inspekciji, Komunalnoj policiji, Službi zaštite, “Putevi” d.o.o. i Upravi lokalnih javnih prihoda.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenje rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.13 Izdavanje odobrenja za zatvaranje za saobraćaj ulica ili dijela ulica, odnosno zauzimanje druge javne saobraćajne površine  (trotoara, pješačke staze i sl.)

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja za zatvaranje - zauzimanje javne saobraćajne površine (trotoara, kolovoza i drugih saobraćajnih površina), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za saglasnost za zauzimanje saobraćajnice ili dijela saobraćajne površine,

· Građevinska dozvola, odnosno prijava građenja podnijeta Ministarstvu ekologije, prostornog planiranja i urbanizma ukoliko se radi o izgradnji, rekonstrukciji ili adaptaciji objekta, 

· Saglasnost Skupštine etažnih vlasnika ili vlasnika objekta, kada se izvode radovi koji se odnose na određene objekte,

· Skica lica mjesta sa naznačenom površinom koja se zauzima,

· Datum izvođenja radova,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+10,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Komunalnoj inspekciji, Službi zaštite i Upravi lokalnih javnih prihoda.

ROK za donošenje u skladu sa datumom izvođenja radova, ne duže od 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenje rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada. 

VRSTA POSTUPKA:  Upravni postupak.

5.14 Odobrenje za postavljanje usporivača brzine (tzv. ležeći policajci)

STRANKA: Podnosi zahtjev (MZ, škole, vrtići), za postavljanje usporivača brzine na teritoriji Glavnog grada, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se nalog koji se prosleđuje preduzeću “Putevi” d.o.o., na dalje postupanje. Takođe, rješenje se dostavlja stranci i Komunalnoj inspekciji.

ROK za donošenje naloga je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenje rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.15 Odobrenje za postavljanje urbanog mobilijara

STRANKA: Podnosi zahtjev za postavljanje urbanog mobilijara (žardinjera, zaštitno-ukrasnih stubića, zaštitnih ograda, klupa, tendi, suncobrana, rampi i sl.) duž ulica, javnih parkirališta, garaža, autobuskih i taksi stajališta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+10,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava potrebne uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i “Putevi” d.o.o.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenje rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
5.16 Saglasnost na glavni projekat radi priključenja na kontaktnu saobraćajnicu

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje saglasnosti na Glavni projekat objekata radi priključenja na kontaktnu saobraćajnicu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Elektronski ovjeren revidovani Projekat objekta na CD-u sa projektom saobraćajne signalizacije,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava sve tražene uslove, donosi se saglasnost. Saglasnost se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.17 Odobrenje za obavljanje prevoza tereta za sopstvene potrebe

STRANKA: Podnosi zahtjev za obavljanje prevoza tereta za sopstvene potrebe, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Saobraćajna dozvola,

· Izvod iz Centralnog registra privrednih subjekata – Poreska uprava,

· Ugovor o radu zaključen sa vozačem,

· Potvrda o ispunjenosti posebnih uslova i uslova u pogledu natpisa za vozilo kojim se obavlja prevoz tereta (Mašinski fakultet),

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava sve tražene uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i Komunalnoj policiji.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.18 Odobrenje za izdavanje znaka pristupačnosti (naljepnice kojim se obilježavaju vozila lica sa invaliditetom)

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje znaka pristupačnosti (naljepnice) kojim se obilježavaju vozila lica sa invaliditetom, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

Za maloljetno lice sa invaliditetom ili lice koje je lišeno poslovne sposobnosti, zahtjev za izdavanje znaka pristupačnosti podnosi roditelj ili staratelj. Dostavljaju se:

· Rješenja o ostvarivanju prava na dodatak za njegu i pomoć ili ostvarivanje prava na ličnu invalidninu ili

· Rješenje o utvrđenom procentu tjelesnog oštećenja od minimalno 80%, odnosno rješenje o utvrđenom procentu tjelesnog oštećenja od minimalno 60% oštećenja donjih ekstremiteta,

· Kopija saobraćajne dozvole koja glasi na lice sa invaliditetom, odnosno na roditelja ili staratelja lica sa invaliditetom ili na lice koje je ovlašćeno od strane lica sa invaliditetom,

· Dokaz o srodstvu ili starateljstvu, ako se podnosi zahtjev za maloljetno lice ili lice kojem je oduzeta poslovna sposobnost,

· Kopija lične karte,

· Fotografija lica sa invaliditetom (3 x 3,5 cm).

Ukoliko se iz gore navedenih rješenja ne može utvrditi da se radi o tjelesnom oštećenju od minimalno 80%, odnosno invaliditetu donjih ekstremiteta od 60% i većem, dostavlja se nalaz i mišljenje ljekarske komisije.

Udruženje lica sa invaliditetom uz zahtjev prilaže:

· Rješenje o upisu u registar nevladinih organizacija udruženja lica sa invaliditetom,

· Dokaz da Udruženje ima zaključen ugovor o radu sa licem sa invaliditetom ili dokaz da je odgovorno lice Udruženja lice sa invaliditetom,

· Dokaz o prijavi lica sa invaliditetom na obavezno socijalno osiguranje,

· Kopija saobraćajne dozvole,

· Fotografija lica sa invaliditetom (3 x 3,5 cm).

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava sve tražene uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Komunalnoj inspekciji, Komunalnoj policiji, Udruženju paraplegičara i “Parking servisu Podgorica” d.o.o.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.19 Odobrenje za rezervaciju parking mjesta za lica sa invaliditetom

STRANKA: Podnosi zahtjev za rezervaciju parking mjesta za lica sa invaliditetom, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Za lica kojima je izdat znak pristupačnosti (naljepnica) potrebno je da se dostavi kopija rješenja kojim je odobreno izdavanje znaka pristupačnosti (naljepnice).

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava sve tražene uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Udruženju paraplegičara, Upravi za inspekcijske poslove i preduzećima “Putevi” d.o.o. i “Parking servis Podgorica” d.o.o. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.20 Odobrenje za rezervaciju parking mjesta na opštem parkiralištu

STRANKA: Podnosi zahtjev za rezervaciju parking mjesta na opštim parkiralištima. Zahtjev mogu predati državni organi, organi Glavnog grada, javne službe, diplomatski i drugi strani predstavnici, druga pravna lica i preduzetnici, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Izvod iz CRPS-a – Poreska uprava, 

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+10,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava sve tražene uslove, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove i “Parking servisu Podgorica” d.o.o. 
ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.21 Odobrenje za postavljanje parkinga za bicikla

STRANKA: Podnosi zahtjev za postavljanje parkinga za bicikla, uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Skica parking mjesta,

· Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava sve tražene uslove, donosi se rješenje kojim se utvrđuje lokacija za postavljanje parkinga za bicikla. Rješenje se dostavlja stranci i Komunalnoj inspekciji. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana donošenja rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

5.22 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za izdavanje/produženje licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto taxi prevoza 
Obraćam vam se zahtjevom za izdavanje izvoda licence za vozilo registarskih oznaka  ____________ _______________________  za vrstu prevoza ____________________________________________

Potrebna dokumentacija:

1. Ovjerena fotokopija potvrde o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata Poreske uprave,

2. Ugovor o osnivanju/statut (dokument iz kojeg se vidi da je prevoznik registrovan za djelatnost auto-taksi prevoza,
3. Potvrda Ministrstva pravde da pravno lice, odnosno odgovorno lice u pravnom licu ili fizičko lice: nije bilo osuđivano za krivično djelo protiv imovine, službene dužnosti, opšte sigurnosti ljudi i imovine, prava iz rada, platnog prometa i privrednog poslovanja, bezbjednosti javnog saobraćaja, životne sredine; da mu nije bila izrečena zaštitna mjera zabrane vršenja djelatnosti javnog prevoza putnika ili tereta u drumskom saobraćaju;-nije osuđivan za druga krivična djela na zatvorsku kaznu dužu od godinu dana;koje je bilo osuđivano i da su mu prestale pravne posljedice osude,
4. Potvrda Ministarstva pravde da pravno lice, odnosno odgovorno lice u pravnom licu ili fizičko lice, nije u posljednje dvije godine od dana podnošenja zahtjeva više od dva puta pravosnažnom odlukom nadležnog organa za prekršaje, kažnjavano za teži prekršaj u vezi sa obavljanjem djelatnosti: prevoza putnika ili tereta u drumskom saobraćaju u skladu sa Zakonom o prevozu u drumskom saobraćaju ili propisima u vezi sa bezbjednosti u saobraćaju, javnim putevima, prevozom opasnih materija, povredom prava po osnovu rada i nelegalnog zapošljavanja, nelojalnom konkurencijom, korupcijom ili ako je obavljalo prevoz bez odgovarajuće licence, odnosno u suprotnosti sa odredbama međunarodnih ugovora, novčanom kaznom većom od 1.500,00€ za pravno lice, odnosno 800,00€ za fizičko lice,

5. Za lice odgovorno za prevoz: 

6. Ovjerene fotokopije važećih saobraćajnih dozvola i važećih izvoda licence, a za vozila u zakupu/lizingu i ugovor o zakupu/lizingu. Ugovor o zakupu mora biti ovjeren kod notara ili Suda. Ugovor o zakupu mora biti sklopljen na najmanje šest mjeseci i mora sadržati registarsku oznaku vozila, i visinu zakupnine. Vozilo u zakupu/lizingu mora biti registrovano na teritoriji Crne Gore,
7. Važeću potvrdu o ispunjenosti posebnih uslova za vozila javnog prevoza putnika (Mašinski fakultet),
8. Ovjerenu fotokopiju zaključenog ugovora o obaveznom osiguranju putnika od posljedica nesrećnog slučaja, za svako vozilo,
9. Potvrda o ispunjavanju estetsko-eksploatacionih uslova koju izdaje ovaj Sekretarijat,
10. Dokaz o uplati administrativne takse: 
· 2,00€ za zahtjev, 5,00€ za rješenje na žiro račun: 540-3026777-81
· 300,00€ za izdavanje licence  na žiro račun: 540-2663-13
                   Podnosilac zahtjeva:

____________________________________

                                                                                                                                   (ime, ime oca i prezime)

       ______________________________

       (adresa stanovanja)

____________________________________

                                                                                                                                          (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje/ zamjene licence za obavljanje linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika i auto taxi prevoza 
Obraćam vam se zahtjevom da izvršite zamjenu izvoda licence za vozilo registarskih oznaka  

PG TX _________________.

Potrebna dokumentacija:

1. Uvjerenje o ovjeravanju taksimetra,

2. Dokaz o vlasništvu vozila –svojina,

3. Dokaz o vlasništvu vozila - lizing ili zakup,

4. Ovjerena kopija saobraćajne dozvole

5. Potvrda o ispunjavanju posebnih uslova i uslova u pogledu natpisa za vozila kojima se obavlja javni prevoz putnika,

6. Polisa o obaveznom osiguranju putnika za predmetno vozilo,

7. Potvrda o ispunjavanju estetsko-eksploatacionih uslova,
8. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.
Administrativna taksa je: 5,00€ (2,00€+3,00€). 

Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Nadoknada za izvod licence je 12,00€ (2,00€+10,00€ ). Žiro-račun broj: 540-2663-13
Podgorica, dana __________20___.godine.

                   Podnosilac zahtjeva:

____________________________________

                                                                                                                                   (ime, ime oca i prezime)

       ______________________________

       (adresa stanovanja)

____________________________________

                                                                                                                                          (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanjem saglasnosti za obavljanje posebnog linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika
Obraćam vam se zahtjevom izdavanjem saglasnosti za posebnim linijskim gradskim i prigradskim prvozom putnika (detaljan opis linije )

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu trase vozila, vremena i sl.)

Potrebna dokumenacija:

1. Licenca broj _____________________ ,

2. Izvod licence za vozilo/a kojim se obavlja djelatnost _______________________________________,

3. Ugovor o prevozu zaključen između korisnika  prevoza i prevoznika, sa spiskom putnika ovjerenim od strane prevoznika,

4. Plan linije prevoza sa vremenom polaska i povratka kao i režimom održavanja linije, sa početnom i završnom tačkom prevoza,

5. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse od 2,00€+3,00€.
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                         Podnosilac zahtjeva:

______________________________________

               (ime i prezime, naziv firme)

   ______________________________________

             (adresa stanovanja, sjedište)

______________________________________

                                                                                                                (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje rješenja za obavljanje vanrednog prevoza tereta
Obraćam vam se zahtjevom za  izdavanje rješenja za obavljanje vanrednog prevoza tereta

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu trase vozila, vremena i sl.)

Potrebna dokumentacija:
1. Izvod iz CRPS-a ukoliko se radi o pravnom licu ili preduzetniku,

2. Izvod licence za vozilo kojim se vrši vanredni prevoz tereta,

3. Planirana trasa kojom će se vanredni prevoz vršiti,

4. Navesti vozilo koje će vršiti pratnju vanrednog prevoza,

5. Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81.
Podgorica, dana __________20__.godine.

                                                                                                                   
                                                Podnosilac zahtjeva:

__________________________________________

 







           (ime i prezime, naziv firme)

            __________________________________________

  







           (adresa stanovanja, sjedište)

__________________________________________

                (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje saglasnosti za snabdijevanje maloprodajnih objekata, ugostiteljskih objekata i objekata u izgradnji i slično, u zoni smirenog saobraćaja

Obraćam vam se zahtjevom za izdavanje saglasnosti za snabdijevanje maloprodajnih objekata, ugostiteljskih objekata i objekata u izgradnji i slično, u zoni smirenog saobraćaja 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu trase, vozila, vremena i sl.)

Potrebna dokumentacija:
1. Izvod iz CRPS-a ukoliko se radi o pravnom licu ili preduzetniku,

2. Ovjerena fotokopija saobraćajne dozvole kojom se vrši snabdijevanje,

3. Planirana trasa kojom će se  prevoz vršiti,

4. Vrijeme u kojem se vrši snabdijevanje,

5. Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+10,00€
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.
                                                                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:

__________________________________

 








  (ime, ime oca i prezime)

   __________________________________

  








    (adresa stanovanja)

__________________________________

      (kontakt telefon)                                                                         

PREDMET: Zahtjev za izdavanje saglasnosti za kretanje teretnih i priključnih vozila u zabranjenim zonama čija je najveća dozvoljena masa preko 3,5t

Obraćam vam se za zahtjevom za davanje saglasnosti za kretanje teretnih i priključnih vozila u zabranjenim zonama čija je najveća dozvoljena masa preko 3,5t za vozilo/a registarskih oznaka  ___________________________________________________. Planirana trasa kojom će se vršiti prevoz je ___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

u vremnu od: ______________ do _______________ . 

Potrebna dokumentacija: 
1. Izvod iz CRPS ukoliko se radi o pravnom licu ili preduzetniku, 

2. Ovjerena fotokopija saobraćajne dozvole kojom se vrši prevoz,

3. Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+10,00€
Primalac: Budžet Glavnog grada

Žiro-račun  br. 540-3026777-81
Podgorica, dana__________20__.god

                                                                                                                                                                                       Podnosilac zahtjeva:

__________________________________

 







                   (ime, ime oca i prezime)

   __________________________________

  








       (adresa stanovanja)

__________________________________

                                                                                                                                           (kontakt telefon)                                                                   
PREDMET: Prijava za polaganje ispita iz poznavanja grada 

Komisija za provjeru znanja taksi prevoznika o poznavanju grada.

1. _______________________________________________________________________ 

ime (ime roditelja) i prezime kandidata

2. _______________________________________________________________________ 

dan, mjesec i godina rođenja

3. _______________________________________________________________________ 

mjesto rođenja i opština

4. _______________________________________________________________________ 

školska sprema

5. _______________________________________________________________________ 

mjesto stanovanja, ulica i broj

6. _______________________________________________________________________ 

broj telefona (fiksni ili mobilni) i e-mail

________________________



____________________________ 

         Mjesto i datum





 

 Kandidat   

PREDMET:  Zahtjev za izdavanje taksi legitimacije

Obraćam vam se zahtjevom da mi izdate taksi legitimaciju za vozača __________________________________________________________________________________ .

Potrebna dokumentacija:
1. Ovjerena diploma srednje škole, 

2. Ovjerena fotokopija vozačke dozvole - B kategorija, 

3. Ljekarsko uvjerenje za vozača,
4. Ovjerena fotokopija radne knjižice,
5. Uvjerenje o položenom ispitu iz poznavanja grada,
6. Ovjeren ugovor o radu zaključen između poslodavca i vozača,
7. Prijava na osiguranje,
8. Izvod iz kaznene evidencije,
9. Fotografija veličine 3.0 x 3.5cm,
10. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€).

Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

Podnosilac zahtjeva:

______________________________________

(ime, ime oca i prezime)

   ______________________________________

(adresa stanovanja)

______________________________________

(kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja radi izdavanja posebne registarske oznake (TX  sa brojem)

Molim vas da mi izdate uvjerenje da posjedujem licencu pod brojem_____________________________, kao  i izvod iz licence za vozilo registarskih oznaka PG________________________________________,    marke _____________________________, broj šasije ________________________________________,  koje ću da zamijenim  novim  vozilom  marke _______________________________________________, broj šasije ___________________________.

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o vlasništvu vozila-svojina, 
2. Dokaz o vlasništvu vozila (lizing ili zakup), original ili ovjerena kopija, 
3. Ovjerena kopija saobraćajne dozvole, 
4. Potvrda o ispunjavanju posebnih uslova kojim se obavlja javni prevoz putnika, 
5. Polisa o obaveznom osiguranju putnika, 
6. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€).

Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81

Podgorica, dana __________20____.godine.

Podnosilac zahtjeva:

______________________________________

(ime, ime oca i prezime)

   ______________________________________

(adresa stanovanja)

______________________________________

 (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za ovjeru i registraciju reda vožnje u gradskom i prigradskom prevozu putnika
Obraćam vam se zahtjevom  da izvršite ovjeru i registraciju reda vožnje u gradskom i prigradskom prevozu putnika. 

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Popunjen obrazac: Zahtjev za ovjeru i registraciju usklađenu sa planom linija,

2. Dokaz o plaćenim novčanim kaznama registrovanim u evidenciji Ministarstva pravde,

3. Dokaz o plaćenoj lokalnoj administrativnoj taksi u iznosu od 2,00€+3,00€.
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                                                          Podnosilac zahtjeva:

__________________________________










     (ime i prezime, naziv firme)

   __________________________________










    (adresa stanovanja, sjedište)

__________________________________

                                                                                                                                                             (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za ovjeru cjenovnika

Obraćam vam se zahtjevom  da izvršite ovjeru cjenovnika auto-taksi usluga.

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Popunjen obrazac cjenovnika,

2. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse za zahtjev je 2,00€, a taksa za rješenje je 3,00€.
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                                                 Podnosilac zahtjeva:

____________________________________

           (ime i prezime, naziv firme)

   ______________________________________

          (adresa stanovanja, sjedište)

______________________________________

                                                                                                                                    (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za izvođenje radova prekopa (trotoara, kolovoza i drugih saobraćajnih površina )
Obraćam vam se zahtjevom izdavanje odobrenja za izvođenje radova prekopa ______________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

        (detaljan opis izvođenja radova sa posebnom naznakom u pogledu vremena, mjesta površine prekopa i sl. )

Potrebna dokumentacija:
1. Građevinska dozvola za objekat u izgradnji izdata od nadležnog organa, odnosno prijava građenja podnijeta Ministarstvu ekologije, prostornog planiranja i urbanizma,

2. Protokol o regulaciji saobraćaja u posebnim uslovima sa potvrdom o uplaćenim sredstvima za vraćanje terena u prvobitno stanje, izdatim od strane preduzeća “Putevi” d.o.o. Podgorica,

3. Saglasnost od “Vodovod i kanalizacija” d.o.o. Podgorica, ako je u pitanju priključenje na fekalnu i atmosfersku kanalizaciju,

4. Saglasnost od CEDIS-a, ukoliko se radi o priključenju na elektro mrežu,

5. Saglasnost od Telekoma Crne Gore, ukoliko je u pitanju priključenje na tk instalacije,

6. Datum izvođenja radova,

7. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse za zahtjev je 2,00€, a taksa za rješenje je 20,00€. 

Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81                                    

Podgorica, dana __________20__.godine.

    Podnosilac zahtjeva:

______________________________________

               (ime i prezime, naziv firme)

   ______________________________________

               (adresa stanovanja, sjedište)

______________________________________

                                                                                                                                       (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za zatvaranje ulica ili dijela ulica, odnosno zauzimanje druge saobraćajne površine (trotoara, kolovoza i drugih saobraćajnih površina)
Obraćam vam se zahtjevom za izdavanje odobrenja za zauzimanje (zatvaranje) _____________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu mjesta zauzimanja,  posebnom naznakom u pogledu lokacije, vremena, načinu zatvaranja i sl.)

Potrebna dokumentacija: (stranka, u zavisnosti od situacije prilaže):
1. Građevinska dozvola, odnosno prijava građenja podnijeta Ministarstvu održivog razvoja i turizma ukoliko se radi o izgradnji, rekonstrukciji ili adaptaciji objekta,

2. Saglasnost skupštine etažnih vlasnika ili vlasnika objekta, kada se izvode radovi koji se odnose na određene objekte,

3. Skica lica mjesta sa naznačenom površinom koja se zauzima,

4. Datum izvođenja radova,

5. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse za zahtjev je 2,00€, a taksa za rješenje je 10,00€.
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

       Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________

(ime i prezime, naziv firme)

   ______________________________________

 (adresa stanovanja, sjedište)

______________________________________

                                                                                                                                        (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za postavljanje usporivača brzine
Obraćam vam se zahtjevom za postavljanje usporivača brzine __________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu mjesta postavljanja, razloga i sl.)

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 12,00€ (2,00€+10,00€).

Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20__.godine.
                                                                                                                                  Podnosilac zahtjeva:

______________________________________

(ime i prezime, naziv firme)

   ______________________________________

 (adresa stanovanja, sjedište)

______________________________________

                                                                                                                                      (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje urbanog mobilijara

Obraćam vam se zahtjevom za  postavljanje urbanog mobilijara na: ____________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  (detaljan opis u pogledu mjesta postavljanja, razloge i sl)
Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o upisu u CRPS za pravno lice ili preduzetnika,

2. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 12,00€ (2,00€+10,00€).
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                                                Podnosilac zahtjeva:

__________________________________

 








       (ime,prezime/naziv firme)

   __________________________________

  








      (adresa stanovanja/sjedište)

__________________________________

                                                                                                                                                (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje saglasnosti na Glavni projekat radi priključenja na kontaktnu saobraćajnicu
Obraćam vam se zahtjevom za  izdavanje saglasnosti na Glavni projekat radi priključenja____________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu mjesta priključenja, razloge i sl.)
Potrebna dokumentacija:
1. Elektronski ovjeren revidovani Projekat objekta na CD-u sa projektom saobraćajne signalizacije,

2. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€).

Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81

Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                                                         Podnosilac zahtjeva:

____________________________________

     (ime i prezime, naziv firme)

   ____________________________________

      (adresa stanovanja, sjedište)

____________________________________

                                                                                                                                         (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje prevoza tereta za sopstvene potrebe
Obraćam vam se zahtjevom za  odobrenja za obavljanje prevoza tereta za sopstvene potrebe

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Potrebna dokumentacija:
1. Ovjerena fotokopija saobraćajna dozvole kod Suda ili notara,
2. Izvod iz centralnog registra privrednih subjekata – Poreska uprava,
3. Ugovor o radu zaključen sa vozačem, ovjeren kod Suda ili notara,
4. Potvrda o ispunjenosti posebnih uslova i uslova u pogledu natpisa za vozilo kojim se obavlja prevoz tereta (Mašinski fakultet),
5. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€).
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                               Podnosilac zahtjeva:

__________________________________

 








  (ime i prezime, naziv firme)

   __________________________________

  








   (adresa stanovanja, sjedište)

__________________________________

                          







         (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje znaka pristupačnosti (naljepnice kojom se obilježavaju vozila lica sa indetitetom)

Obraćam vam se zahtjevom za izdavanje znaka pristupačnosti (naljepnice kojom se obilježavaju vozila lica sa indetitetom)_____________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje  o ostvarivanju prava na dodatak za njegu i pomoć ili ostvarivanje prava na ličnu invalidninu,

2. Rješenje o utvrđenom procentu tjelesnog oštećenja od minimalno 80%, odnosno rješenje o utvrđenom procentu tjelesnog oštećenja od minimalno 60%  oštećenja donjih ekstremiteta,

3. Kopija saobraćajne dozvole koja glasi na lice sa invaliditetom, odnosno na roditelja ili staratelja lica sa invaliditetom ili na lice koje je ovlašćeno od strane lica sa invaliditetom,

4. Dokaz o srodstvu ili starateljstvu, ako se podnosi zahtjev za maloljetno lice ili lice kojem je oduzeta poslovna sposobnost,

5. Kopija lične karte lica sa invaliditetom,

6. Fotografija lica sa invaliditetom (3x3,5 cm).

Ukoliko se iz gore navedenih rješenja ne može utvrditi da se radi o tjelesnom oštećenju od minimalno 80%, odnosno invaliditetu donjih ekstremiteta od 60% i većem, dostavlja se nalaz i mišljenje ljekarske komisije.

Za maloljetno lice sa invaliditetom ili lice koje je lišeno poslovne sposobnosti, zahtjev za izdavanje znaka pristupačnosti podnosi roditelj ili staratelj. 

Udruženje lica sa invaliditetom uz zahtjev prilaže:

· Rješenje o upisu u registar nevladinih organizacija udruženja lica sa invaliditetom,

· Dokaz da udruženje ima zaključen ugovor o radu sa licem sa invaliditetom ili dokaz da je odgovorno lice udruženja lice sa invaliditetom,

· Dokaz o prijavi lica sa invaliditetom na obavezno socijalno osiguranje,

· Kopija saobraćajne dozvole ovjerena od Suda ili notara,

· Fotografija lica sa invaliditetom (3x3,5 cm).

Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                                                         Podnosilac zahtjeva:

___________________________________

 







                  (ime i prezime, naziv firme)

   ___________________________________

  







                   (adresa stanovanja, sjedište)

___________________________________

                                                                                                                                          (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za rezervaciju parking mjesta za vozila koja koriste lica sa invaliditetom
Obraćam vam se zahtjevom za  rezervaciju parking mjesta kao osoba sa invaliditetom______________ 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
( detaljan opis parking mjesta, ime i prezime stranke i sl.)

Potrebna dokumentacija:
1. Za lica kojima je rješenjem izdat  znak pristupačnosti (naljepnica) potrebno je da se dostavi kopija rješenja kojim je odobreno izdavanje znaka pristupačnosti ili sa pozivom na broj rješenja,

2. Lokacija parkinga za koji se traži rezervacija.

Podgorica, dana __________20___.godine.

                                                                                                             Podnosilac zahtjeva:

________________________________________

(ime i prezime, naziv firme)

  ________________________________________

(adresa stanovanja, sjedište)

________________________________________

                                                                                                                                    (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za rezervaciju parking mjesta na javnim parkiralištima
Obraćam vam se zahtjevom za rezervaciju parking mjesta ___________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu rezervacije, mjesto, parking i sl. )

Potrebna dokumentacija:
1. Građevinska dozvola, odnosno prijava građenja podnijeta Ministarstvu ekologije, prostornog planiranja i urbanizma ukoliko se radi o izgradnji, rekonstrukciji ili adaptaciji objekta, 

2. Saglasnost Skupštine etažnih vlasnika ili vlasnika objekta, kada se izvode radovi koji se odnose na određene objekte,

3. Skica lica mjesta sa naznačenom površinom koja se zauzima, 

4. Datum izvođenja radova,

5. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 12,00€ (2,00€+10,00€).
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

  Podnosilac zahtjeva:

______________________________________

  (ime i prezime, naziv firme)

   ______________________________________

(adresa stanovanja, sjedište)

______________________________________

                                                                                                                                     (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za postavljanje parking mjesta za bicikla
Obraćam vam se zahtjevom za postavljanje parking mjesta za bicikla ___________________________    

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (detaljan opis u pogledu mjesta postavljanja, razloga i sl.)
Potrebna dokumentacija:
1. Skica mjesta za postavljanje parkinga za biciklo,

2. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€).

Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
Podgorica, dana __________20___.godine.

 Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________

(ime i prezime, naziv firme)

   ______________________________________

(adresa stanovanja, sjedište)

______________________________________

                                                                                                                                     (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za postavljanje vertikalnog saobraćajnog znaka, putnog ogledala i drugih

Molim vas da mi dozvolite postavljanje ___________________________________________________ na lokaciji ___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

detaljan opis lica mjesta

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€)
Primalac: Budžet Glavnog grada 

Žiro-račun broj: 540-3026777-81
                                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________









              (ime i prezime/naziv firme)

   _____________________________________









             (adresa stanovanja, sjedište)

_____________________________________

                           







     (kontakt telefon)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







___________________________________________

(adresa) 

	6.SEKRETARIJAT ZA PREDUZETNIŠTVO I INVESTICIJE

	Sjedište:
	Vuka Karadžića 41
	Adresa šaltera:
	Vuka Karadžića 16

	Telefon:
	+382 20 625-724
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 15h

	E-mail:
	preduzetnistvo@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	08h - 15h


GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI UGOSTITELJSTVA
6.1 Odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u objektu tvrde gradnje privremenom i pokretnom objektu

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u objektu tvrde gradnje privremenom i pokretnom objektu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

Popunjen odgovarajući obrazac:

· Obrazac – 1.1 Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za privredno društvo,

· Obrazac -1.2 Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za preduzetnika,

· Prepis lista nepokretnosti i Ugovor o zakupu za objekat ovjeren kod Suda ili notara ili urbanističko tehničke uslove izdate od Sekretarijata za komunalne poslove i Zapisnik Komunalne inspekcije o postavljanju privremenog ili pokretnog objekta u skladu sa izdatim uslovima, 
· Zaključen ugovor o radu i dokaz o završenom IV nivou kvalifikacije obrazovanja (podnivo IV1 nacionalnog okvira kvalifikacija za poslovođu objekta),

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnosti.

Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove / Turističkoj inspekciji/, Upravi lokalnih javnih prihoda, DOO “Vodovod i kanalizacija”, DOO “Čistoća”, DOO “Deponija” i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 20 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste objekta i zahtjeva stranke traži i dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt, posebno sa aspekta legalnosti objekta, a ukoliko se traži zamjena ili produženje rješenja i dodatnu dokumentaciju vezano za navedene promjene, odnosno razlog produženja.

POSTUPAK: U toku postupka po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.2 Odobrenje za zamjenu rješenja o obavljanju ugostiteljske djelatnosti u objektu tvrde gradnje privremenom i pokretnom objektu
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u objektu tvrde gradnje privremenom i pokretnom objektu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za zamjenu odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti,
· Prepis lista nepokretnosti i ugovor o zakupu za objekat ovjeren kod suda ili notara ili rješenje o lokaciji ako se radi o privremenom i pokretnom objektu,

· Zaključen ugovor o radu i dokaz o završenom IV nivou kvalifikacije obrazovanja (podnivo IV1 nacionalnog okvira kvalifikacija za poslovođu objekta),

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnosti.

Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove / Turističkoj inspekciji/, Upravi lokalnih javnih prihoda, DOO “Vodovod i kanalizacija”, DOO “Čistoća”, DOO “Deponija” i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 20 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste objekta i zahtjeva stranke traži i dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt, posebno sa aspekta legalnosti objekta, a ukoliko se traži zamjena ili produženje rješenja i dodatnu dokumentaciju vezano za navedene promjene, odnosno razlog produženja.

U toku postupka, po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.3 Zahtjev za ostvarivanje prava na određivanje kategorije ugostiteljskog objekta

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na određivanje kategorije ugostiteljskog objekta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac:

Određivanje kategorije privatnog smeštaja (kuće, apartmani, sobe),
Određivanje kategorije restorana,

· Fotokopija odobrenja o obavljanju djelatnosti.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon izlaska na lice mjesta Komisije za kategorizaciju objekta i popunjavanja podataka na propisanim tabelama za ispunjenje uslova određene kategorije i donosi rješenje kojim se utvrđuje kategorija ugostiteljskog objekta.
Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove /Turističkoj inspekciji/ i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana od dana podnošenja zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.4 Odobrenje za pružanje jednostavnih ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog objekta

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za pružanje jednostavnih ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog objekta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje-zamjenu odobrenja za obavljanje jednostavnih ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog objekta, 
· Rješenje o lokaciji za postavljanje pulta izdato od nadležnog organa lokalne uprave,
· Dokaz od ovlašćene organizacije o ispunjenju minimalno tehničkih uslova,
· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnosti.
Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove /Turističkoj inspekciji/, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 20 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.
POSTUPAK: U toku postupka po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 
6.5 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu i seoskom domaćinstvu

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu i seoskom domaćinstvu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Prijava za upis u Centralni turistički registar za obavljanje ugostiteljskih usluga u domaćintvu,
· Dokaz o svojini ili zakupu ili pravu korišćenja ugostiteljskog objekta odnosno zemljišta za kamp,
· Izjavu o ispunjenosti minimalno tehničkih uslova u pogledu prostora i opreme i sredstava za obavljanje ugostiteljske djelatnosti,
· Popunjen obrazac ček-liste za traženu kategoriju /za objekte za koje je propisana kategorizacija/,
· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje po prijavi nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje o upisu u Centralni turistički registar.
Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove, Turističkoj organizaciji Podgorice,

Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a. 

ROK za donošenje rješenja je 8 dana od dana podnošenja prijave.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.
NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste objekta i zahtjeva stranke traži i dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt, posebno sa aspekta legalnosti objekta. 
U toku postupka po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 
6.6 Odobrenje za obavljanje pružanja ugostiteljskih usluga na plovnom objektu

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje pružanja ugostiteljskih usluga na plovnom objektu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljskih usluga na plovnom objekt,
· Dokaz o pravu korišćenja plovnog objekta i zaključen ugovor o korišćenju vodenog prostora u skladu sa zakonom,
· Zaključen ugovor o radu i dokaz o završenom IV nivou kvalifikacije obrazovanja (podnivo IV1 nacionalnog okvira kvalifikacija za poslovodju objekta),
· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnosti.
Rješenje se dostavlja stranci, Turističkoj inspekciji Podgorice, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a. 

ROK za donošenje rješenja je 20 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.
NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka traži i dodatnu dokumentaciju ukoliko je ista propisana podzakonskim aktom. 
U toku postupka po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 
6.7 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje kojim se odobrava obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje kojim se odobrava obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje privremenog rješenja o obavljanju djelatnosti u vremenu dužem od propisanog,

· Pismene saglasnosti stanara ovjerene kod notara i izvod iz lista nepokretnosti (samo za zgrade sa najviše petnaest stambenih jedinica),

· Odluka nadležnog organa privrednog subjekta o rasporedu radnog vremena, ovjerena štambiljem Službe komunalne policije.
ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon pribavljenih saglasnosti Uprave za inspekcijske poslove, Službe komunalne policije i Uprave policije. 

Rješenje se dostavlja stranci, Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, Upravi policije - CB Podgorica - Stanica za JRM , Upravi za inspekcijske poslove, Službi komunalne policije i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: U toku postupka po službenoj dužnosti se pribavlja: Kopija prijave u skladu sa posebnim propisima, rješenje o ispunjavanju uslova za obavljanje djelatnosti ili drugi dokazi u skladu sa posebnim propisima.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.8 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu /kao fizičko lice/

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu /kao fizičko lice/, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Prijava za upis u Centralni turistički registar za obavljanje ugostiteljskih usluga u domaćintvu za fizička lica,

· Dokaz o svojini (vlasnik/suvlasnik) ugostiteljskog objekta, odnosno zemljišta za kamp,

· Izjava o ispunjenosti minimalno tehničkih uslova u pogledu prostora i opreme i sredstava za obavljanje ugostiteljske djelatnosti,

· Fotokopija lične karte,

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje po prijavi nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje o upisu u Centralni turistički registar. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove, Turističkoj organizaciji Podgorice, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a. 

ROK za donošenje rješenja je 8 dana od dana podnošenja prijave.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste objekta i zahtjeva stranke traži i dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt, posebno sa aspekta legalnosti objekta. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.9 Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu /privredno društvo - preduzetnik/

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu /privredno društvo - preduzetnik/ uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Prijava za upis u Centralni turistički registar za obavljanje ugostiteljskih usluga u domaćintvu za privredna društva, pravna lica i preduzetnike,
· Dokaz o svojini ili zakupu ili pravu korišćenja ugostiteljskog objekta, odnosno zemljišta za kamp,
· Izjava o ispunjenosti minimalno tehničkih uslova u pogledu prostora i opreme i sredstava za obavljanje ugostiteljske djelatnosti,
· Popunjen obrazac ček-liste za traženu kategoriju,
· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje po prijavi nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje o upisu u Centralni turistički registar. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada, Turističkoj organizaciji Podgorice, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a. 

ROK za donošenje rješenja je 8 dana od dana podnošenja prijave.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.
NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste objekta i zahtjeva stranke traži i dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt, posebno sa aspekta legalnosti objekta. 
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.10 Zahtjev za ostvarivanje prava na ovjeru knjige popisa gostiju

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na ovjeru knjige popisa gostiju uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za ovjeru knjige popisa gostiju,

· Fotokopija odobrenja o obavljanju djelatnosti,

· Knjiga gostiju.

ORGAN: Postupa po zahtjevu na način što podatke podnosioca zahtjeva upisuje u posebnu knjigu djelovodnika, a knjigu gostiju ovjerenu pečatom vraća stranci.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

6.11 Zahtjev za ostvarivanje prava na ovjeru knjige prigovora za ugostiteljske objekte

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na ovjeru knjige prigovora za ugostiteljske objekte, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za ovjeru knjige prigovora,

· Fotokopija odobrenja o obavljanju djelatnosti,

· Knjiga prigovora.

ORGAN: Postupa po zahtjevu na način što podatke podnosioca zahtjeva upisuje u posebnu knjigu djelovodnika, a knjigu prigovora ovjerenu pečatom vraća stranci.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI TURIZMA

6.12 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje pružanja turističkih usluga (iznajmljivanje prevoznog sredstva)
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje pružanja turističkih usluga (iznajmljivanje prevoznog sredstva), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje-zamjenu odobrenja za obavljanje pružanja turističkih usluga - iznajmljivanje prevoznog sredstva,

· Rješenje o lokaciji izdato kod nadležnog organa lokalne uprave,

· Dokaz o tehničkoj ispravnosti i registraciji sredstava,

· Polisa o obaveznom osiguranju korisnika usluga za slučaj nezgode u saobraćaju, 

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje turističke djelatnosti. Ukoliko je neophodan izlazak na lice mjesta o istom se sačinjava zapisnik.

Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove /Turističkoj inspekciji/, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, ukoliko se traži zamjena rješenja obavezno traži dodatnu dokumentaciju vezanu za navedene promjene. 

U toku postupka, po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.13 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje turističkih usluga na kupalištu /iznajmljivanje plažnog mobilijara, skutera na vodi…ribolovne opreme i obuke skijanja na vodi, ronjenja, jedrenja/ u skladu sa zakonom

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje turističkih usluga na kupalištu /iznajmljivanje plažnog mobilijara, skutera na vodi…ribolovne opreme i obuke skijanja na vodi, ronjenja, jedrenja/ u skladu sa Zakonom, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje turističkih usluga na kupalištu, 
· Ugovor o zakupu odnosno pravo korišćenja kupališta,

· Fotokopija polise osiguranja za slučaj nezgode na kupalištu,

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje turističke djelatnosti. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove /Turističkoj inspekciji/, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 7 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste turističke usluge može organizovati izlazak na lice mjesta i tražiti dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt. 

U toku postupka po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.14 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje djelantnosti pružanja usluga iznajmljivanja putničkih vozila (rent-a car)

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje djelantnosti pružanja usluga iznajmljivanja putničkih vozila (rent-a car), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje-zamjenu odobrenja za obavljanje djelatnosti pružanja usluga iznajmljivanja vozila (rent-a car),

· Prepis lista nepokretnosti Uprave za nekretnine i ugovor o zakupu ovjeren kod suda ili notara za poslovnicu ukoliko je prostor uzet u zakup,

· Fotokopije saobraćajnih dozvola sa polisama osiguranja za vozila koja se iznajmljuju,

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora za poslovnicu i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje djelatnosti. Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove /Turističkoj inspekciji/, Upravi lokalnih javnih prihoda, DOO "Vodovod i kanalizacija", DOO "Čistoća", DOO "Deponija" i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, traži i dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt, posebno sa aspekta legalnosti objekta, a ukoliko se traži zamjena ili produženje rješenja obavezno se traži dodatna dokumentacija vezana za navedene promjene, odnosno razlog produženja. 

SLUŽBA: U toku postupka po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.15 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje pružanja drugih turističkih usluga (u kongresnom, kulturnom, sportskom, golf turizmu, lovnom, ribolovnom, vjerskom i dr.oblicima turizma)

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za obavljanje pružanja drugih turističkih usluga (u kongresnom, kulturnom, sportskom, golf turizmu, lovnom, ribolovnom, vjerskom i dr.oblicima turizma), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje-zamjenu odobrenja za pružanje turističkih usluga (u kongresnom, kulturnom, sportskom, golf turizmu, lovnom, ribolovnom, vjerskom, kao i drugim oblicima),

· Dokazi o pravu korišćenja objekta ili površine u zavisnosti o kojoj vrsti usluge se radi,

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje kojim se odobrava obavljanje turističke djelatnosti. Ukoliko je neophodan izlazak na lice mjesta o istom se sačinjava zapisnik.

Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove /Turističkoj inspekciji/, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka odlučuje o traženju dodatne dokumentacije (u zavisnosti od vrste usluge) vezanu za podzakonski akt, a ukoliko se traži zamjena rješenja obavezno se traži dodatna dokumentacija vezana za navedene promjene. 

U toku postupka, po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.16 Ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja turističkih usluga koje uključuju sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja turističkih usluga koje uključuju sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Obrazac prijave za obavljanje turističkih usluga koje uključuju sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti,
· Fotokopija polise osiguranja od odgovornosti za slučaj nezgode,

· Popunjen obrazac za upis u CTR.

ORGAN: Odlučuje po prijavi nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje o upisu u Centralni turistički registar.

Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada, Turističkoj organizaciji Podgorice, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a. 

ROK za donošenje rješenja je 8 dana od dana podnošenja prijave.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste objekta i zahtjeva stranke traži i dodatnu dokumentaciju vezanu za podzakonski akt, posebno sa aspekta legalnosti objekta. 

U toku postupka, po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.17 Ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi pružanja usluga nautičkog turizma

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi pružanja usluga nautičkog turizma, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Obrazac prijave za pružanje usluga nautičkog turizma,
· Dokaz o pravu korišćenja luke,dijela luke,operetivne obale,...ili drugog prihvatnog i/ili plovnog objekta u slučaju da pruža usluge:

1. iznajmljivanja plovnih objekata sa posadom ili bez posade, sa pružanjem ili bez pružanja usluge smještaja,

2. usluge snabdijevanja objekata sa posadom ili bez posade (vodom, gorivom, namirnicama, rezervnim djelovima, opremom),

3. prevoza turista u javnom prevozu plovnim objektima registrovanim za obavljanje djelatnosti prevoza putnika (za koji treba dostaviti dokaz o pravu obavljanja javnog prevoza u skladu sa posebnim propisom),

· Fotokopija polise osiguranja od posljedica nesrećnog slučaja,

· Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar.

ORGAN: Odlučuje po prijavi nakon izlaska na lice mjesta i zapisnički konstatovanja ispunjenja minimalno tehničkih uslova u pogledu opreme i prostora i donosi rješenje o upisu u Centralni turistički registar.

Rješenje se dostavlja stranci, Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada, Turističkoj organizaciji Podgorice, Upravi lokalnih javnih prihoda i a/a. 

ROK za donošenje rješenja je 8 dana od dana podnošenja prijave.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovlašćeni službenik u toku postupka, u zavisnosti od vrste objekta i navoda prijave može uskladiti postupak i tražiti dodatnu dokumentaciju, ukoliko se ista vezuje za objekat, posebno sa aspekta legalnosti objekta ili tražiti manji obim dokumentacije. 

U toku postupka, po službenoj dužnosti se pribavlja dokaz o registraciji u Centralni registar privrednih subjekata.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI PREDUZETNIŠTVA - ZANATSTVA

6.18 Prijava za ostvarivanje prava za obavljanje zanatske djelatnosti

STRANKA: Podnosi prijavu za ostvarivanje prava za obavljanje zanatske djelatnosti, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac u dva primjerka: Obrazac prijave zanatlije o obavljanju zanatske djelatnosi
ORGAN: Samostalni referent- upisničarka, ovlašćen/a za prijem zahtjeva, prijavu evidentira u djelovodni protokol, ovjerava prijemnim štambiljem i uz potpis na primjerku prijave koji ostaje u sekretarijatu, jedan primjerak prijave odmah vraća podnosiocu.

Kopije prijava, uz propratni akt, jednom sedmično, samostalni/a referent/kinja za administrativno tehničke poslove dostavlja Zanatskoj komori Crne Gore, dok Uprava lokalnih javnih prihoda,  DOO”Vodovod i kanalizacija”, DOO”Čistoća” i DOO”Deponija”, podatke iz prijave preuzimaju iz elektronske evidencije.

NAPOMENA: Isti je postupak i kad se podnosi prijava za promjenu podataka.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI UNUTRAŠNJE TRGOVINE

6.19 Zahtjev za ostvarivanje prava na trajno rješenje kojim se odobrava obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na trajno rješenje kojim se odobrava obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac: Zahtjev za izdavanje trajnog odobrenja o obavljanju djelatnosti u vremenu dužem od propisanog,

· Kopija prijave u skladu sa posebnim propisima,

· Odluka nadležnog organa privrednog subjekta o rasporedu radnog vremena, ovjerena štambiljem Službe komunalne policije.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje. 

Rješenje se dostavlja stranci, Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, Upravi policije - CB Podgorica - Stanica za JRM, Službi komunalne policije, Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: Ovo rješenje se odnosi samo na oblast trgovine i zanatstva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

6.20 Zahtjev za ostvarivanje prava na uvjerenje o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na uvjerenje o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja.

ORGAN: Postupa po zahtjevu i izdaje uvjerenje.

ROK: Uvjerenje se izdaje po pravilu isti dan kad je stranka zatražila izdavanje, a najkasnije u roku od 8 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
6.21 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u objektu tvrde gradnje, privremenom i pokretnom objektu 

Molim izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, u ugostiteljskom objektu površine ________m2, lociran u ulici ____________________________________, u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):
a) vlasništvo
 
 b) zakup
c) podzakup
        d) član porodičnog domaćinstva 
Vrsta objekta (zaokružiti):

· restorani (klasični, specijalizovani)

· picerija

· konoba

· grupa kafe-barova (kafana, kafić, kafeterija, disko-club, noćni club, bistro, pivnica, krčma i sl.)

· catering objekat

· objekat brze hrane

· objekat jednostavnih usluga (poslastičarnica, pečenjara, kantina)

Objekat posluje pod nazivom _____________________________________________________________

Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Prepis lista nepokretnosti Uprave za nakretnine br. _____________ od __________________________,
2. Ugovor o zakupu ovjeren kod suda ili notara, ov.br. _____________________________ od ____________________(ukoliko je zakup),
3. Rješenje o lokaciji za privremeni i pokretni ugostiteljski objekat

4. Zaključen ugovor o  radu  i dokaz  o završenom četvrtom nivou kvalifikacija, podnivo IV1 nacionalnog  okvira  kvalifikacija za poslovodju, (isto  važi  za ugostitelja  koji  sam  vodi  poslovanje ugostiteljskog  objekta),
5. Popunjen  obrazac  za upis  u  Centralni  turistički  registar,
6.  Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, koja se uplaćuje na žiro- račun Glavnog grada Podgorice broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama:

a) 30,00€ (za poslovne prostorije)




b) 20,00€ (za privremene objekte)

c) 10,00€ (za pokretne objekte)


Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81. 

NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja se po službenoj dužnosti.

     Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                           (privredno društvo/preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                     (PIB/ matični broj)

                   _________________________________

                         (adresa)  ______________________________

                                                                                      (broj telefona)    
PREDMET: Zahtjev za zamjenu rješenja o obavljanje ugostiteljske djelatnosti u ugosttiteljskom objektu 

Molim izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, u ugostiteljskom objektu površine ________m2, lociran u ulici ____________________________________, u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):

a) vlasništvo
 
 b) zakup
c) podzakup
        d) član porodičnog domaćinstva 
Vrsta objekta (zaokružiti):
· restorani (klasični, specijalizovani)

· picerija

· konoba

· grupa kafe-barova (kafana, kafić, kafeterija, disko-club, noćni club, bistro, pivnica, krčma i sl.)

· catering objekat

· objekat brze hrane

· objekat jednostavnih usluga (poslastičarnica, pečenjara, kantina)

Objekat posluje pod nazivom _____________________________________________________________

Zamjenu rješenja tražim zbog: (navesti  razlog)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija: 

1. Original  odobrenje o radu izdato  od  strane  Vašeg Sekretarijata,
2. Zaključen ugovor o  radu  i dokaz  o završenom četvrtom nivou kvalifikacija, podnivo IV1 nacionalnog  okvira  kvalifikacija za poslovodju, (isto  važi  za ugostitelja  koji  sam  vodi  poslovanje ugostiteljskog  objekta),
3. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse za zahtjev je 2,00€  a  za novo rješenje, koja se uplaćuje na žiro- račun Glavnog grada Podgorice broj: 550-3026777-19 po Odluci o lokalnim administrativnim taksama: 

a) 30,00€ (za poslovne prostorije)




b) 20,00€ (za privremene objekte)

c) 10,00€ (za pokretne objekte)

NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.

Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                              (privredno društvo/preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                     (PIB/ matični broj)

                   _________________________________

                         (adresa)  ______________________________

                                                                                                    (broj telefona)    
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na određivanje kategorije ugostiteljskog objekta - restorana

1. Naziv i Adresa objekta za koji se podnosi zahtjev:___________________________________________

____________________________________________________________________________________

2. Postojeća kategorija: _______________

3. Godina izgradnje objekta ili godina posljednjeg većeg renoviranja:_____________________________

4. Vrsta restorana: 

a) klasični,
  b) specijalizovani (kineski, riblji, dijetalni, lovački i dr.).

5. Broj sjedišta u sali za usluživanje: _______________________________________________________

6. Kategorija koja se traži: _______________________________________________________________

1. Ime, prezime i telefon ovlašćenog lica koje će pratiti rad Komisije za kategorizaciju:

___________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje o radu,
2. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 32,00€ (2,00€+30,00€).   
  Žiro-račun  Glavnog grada Podgorice: 540-3026777-81.







                                                                                       Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                           (privredno društvo/preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                     (PIB/ matični broj)

             _____________________________________
                             (adresa)  ______________________________

                                                                                            (broj telefona)    

PREDMET: Zahtjev za određivanje kategorije privatnog smještaja (kuće, apartmani i sobe)
1. Naziv, adresa i telefon podnosioca zahtjeva: __________________________________________

    _______________________________________________________________________________  

2. Naziv i adresa objekta za koji se podnosi zahtjev: _______________________________________

_________________________________________________________________________________
      3. Godina izgradnje objekta ili godina posljednjeg većeg renoviranja: ________________________
      4. Vrsta objekta:
_______________________________

          - broj soba:         _______________________________

          - broj apartmana: _______________________________

          - broj ležaja:         ______________________________

     5. Kategorija koja se traži: __________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje o radu
2. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 7,00€ (2,00€+5,00€).
   Žiro-račun  Glavnog grada Podgorice: 540-3026777-81.
                                                                                                                                              Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                           (privredno društvo/preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                     (PIB/ matični broj)

                   _________________________________

                          (adresa)  ______________________________

                                                                                                    (broj telefona)    
PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje jednostavnih ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog objekta

Molim izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje jednostavnih ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog objekta, u Podgorici, na lokaciji ______________________________________________

 _______________________________________________ na prostoru površine ________ m2.

Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog ________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Rješenje o lokaciji za postavljanje pulta izdato od organa lokalne uprave za komunalne poslove i saobraćaj, odnosno lokalne uprave gradske opštine, ukoliko je objekat smješten na njenom području

2. Popunjen  obrazac  za upis  u  Centralni  turistički  registar 

3. Dokaz od ovlašćene organizacije o ispunjenju minimalno-tehničkih uslova propisanih čl. 3 Odluke o minimalno-tehničkim uslovima za ambulantno pružanje jednostavnih ugostiteljskih usluga

4. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 20,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama.

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81. 

NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.
                                                                                                                                 Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                           (privredno društvo/preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                     (PIB/ matični broj)

                   _________________________________

                    (adresa)  ______________________________

                                                                                      (broj telefona)    

PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na rješenje o upisu u Centralni turistički registar po prijavi obavljanja pružanja ugostiteljskih usluga u domaćinstvu i seoskom domaćinstvu 
1. Podaci o podnosiocu prijave:

1.1.Naziv/ime: _____________________________________________________________________
                                                (privredno društvo/preduzetnik)

1.2.Sjedište:_______________________Adresa:__________________________________________

2.  Broj i datum rješenja o upisu u Centralni Registar Privrednog suda: ______________________________________________________________________________

2.1 Šifra djelatnosti _________________________________________________________________

2.2. Matični broj ___________________, broj lične karte ili putne isprave sa rokom važenja i

 nazivom organa koji je izdao _________________________________________________________

3. Podaci o mjestu i  adresi objekta  u kojem  se  pruža  usluga:

____________________________________________________________________________________

     3.1 Vrsta ugostiteljske usluge (soba, apartman, kuća, najviše do 10 soba, odnosno 20 ležaja):  ____________________________________________________________________________________

     3.2 Vrsta ugostiteljske usluge (kamp za najviše 15  smještajnih jedinica, odnosno  30  lica  istovremeno): ____________________________________________________________________________________

4.Tražena  kategorija i struktura  smještajnih kapaciteta  sa  ukupnim brojem ležaja: 

_______________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o svojini (vlasnik/suvlasnik) ugostiteljskog objekta, odnosno zemljišta za kamp,
2. Fotokopiju lične karte ili putne isprave za stranca,
3. Izjavu o ispunjenosti minimalno tehničkih uslova u pogledu prostora opreme i sredstava za obavljanje ugostiteljske djelatnosti,
4. Popunjen obrazac – ček liste za traženu kategoriju,
5. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar,
6. Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.  

NAPOMENA: Dokaz o upisu u Centralni registar privrednih subjekata pribavlja se po službenoj dužnosti.

___________________________________________                          ____________________________
   
(mjesto i datum podnošenja prijave)                                                      (potpis podnosioca prijave)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje ugostiteljskih usluga na plovnom objektu
Molim vas za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje ugostiteljskih usluga na plovnom objektu, površine _________ m2, u Podgorici.

Objekat koristim po osnovu:

a) vlasništva 



b) zakupa

c) podzakupa

Vrsta objekta:

· picerija

· konoba

· grupa kafe-barova (kafana, kafić, kafeterija, krčma i sl.)

· objekat brze hrane

· objekat jednostavnih usluga (poslastičarnica, pečenjara, kantina)

Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog ______________________________________________

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Potrebna dokumentacija:  

1. Dokaz o pravu  korišćenja  plovnog objekta i zaključen ugovor o korišćenju vodenog  prostora  u skladu  sa  zakonom, 

2. Zaključen ugovor o  radu, 

3. Dokaz  o završenom četvrtom nivou kvalifikacija, podnivo IV1 nacionalnog okvira kvalifikacija za poslovođu (isto važi za ugostitelja koji sam vodi poslovanje ugostiteljskog objekta)

4. Dokaz o upisu u CRPS,
5. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 32,00€ (2,00€+30,00€).
  Žiro-račun Glavnog grada Podgorice  broj: 540-3026777-81. 

                                                                                                                                Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                           (privredno društvo/preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                     (PIB/ matični broj)

                   _________________________________

                    (adresa)  ______________________________

                                                                                                     (broj telefona)    

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za preduzetnika 

Molim izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, u ugostiteljskom objektu, površine ______m2, lociran u ulici ___________________________________, u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):
a) vlasništvo
     b) zakup
      c) podzakup        d) član porodičnog domaćinstva 
Vrsta objekta (zaokružiti):
· restorani (klasični, specijalizovani)

· picerija

· konoba

· grupa kafe-barova (kafana, kafić, kafeterija, disko-club, noćni club, bistro, pivnica, krčma i sl.)

· catering objekat

· objekat brze hrane

· objekat jednostavnih usluga (poslastičarnica, pečenjara, kantina)

Objekat posluje pod nazivom _____________________________________________________________

Potrebna dokumentacija  (zaokružiti):
1. Prepis lista nepokretnosti Uprave za nakretnine br. _____________ od _________________,
2. Ugovor o zakupu ovjeren kod Suda ili notara, ov.br. ____________ od __________ (ukoliko je zakup),
3. Rješenje o lokaciji za privremeni i pokretni ugostiteljski objekat,
4. Zaključen ugovor o  radu  i dokaz  o završenom četvrtom nivou kvalifikacija, podnivo IV1 nacionalnog  okvira  kvalifikacija za poslovođu, (isto  važi  za ugostitelja  koji  sam  vodi  poslovanje ugostiteljskog  objekta),
5. Popunjen  obrazac  za upis  u  Centralni  turistički  registar, 

6. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, koja se uplaćuje na žiro- račun Glavnog grada Podgorice broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama:

a) 30,00€ (za poslovne prostorije)

b) 20,00€ (za privremene objekte)

c) 10,00€ (za pokretne objekte)

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.

                                                                                                                                 Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                         (preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                     (matični broj)

                   _________________________________

                    (adresa)  ______________________________

                                                                                                 (broj telefona)    
PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u ugostiteljskom objektu, za privredno društvo 

Molim zamjenu odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, u ugostiteljskom objektu, površine ________m2, lociran u ulici ____________________________________, u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):

a) vlasništvo
     b) zakup
      c) podzakup        d) član porodičnog domaćinstva 
Vrsta objekta (zaokružiti):
· restorani (klasični, specijalizovani)

· picerija

· konoba

· grupa kafe-barova (kafana, kafić, kafeterija, disko-klub, noćni klub, bistro, pivnica, krčma i sl.)

· ketering objekat

· objekat brze hrane

· objekat jednostavnih usluga (poslastičarnica, pečenjara, kantina)

Objekat posluje pod nazivom _____________________________________________________________

Zamjenu rješenja  tražim zbog : (navesti  razlog)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

i kao dokaz prilažem ____________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija  (zaokružiti):
1. Original  odobrenje o radu izdato  od  strane  Sekretarijata,
2. Zaključen ugovor o  radu  i dokaz  o završenom četvrtom nivou kvalifikacija, podnivo IV1 nacionalnog  okvira  kvalifikacija za poslovodju, (isto  važi  za ugostitelja  koji  sam  vodi  poslovanje ugostiteljskog  objekta),
3. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za novo rješenje, koja se uplaćuje na žiro- račun Glavnog grada Podgorice broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama: 

a) 30,00€ (za poslovne prostorije)




b) 20,00€ (za privremene objekte)

d) 10,00€ (za pokretne objekte)

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.






    



  Podnosilac zahtjeva:

___________________________________________

         (naziv privrednog društva i sjedište)
   ___________________________________________

       (potpis odgovornog lica u privrednom društvu)
M.P.                                           ___________________________________________

  (PIB)

___________________________________________

   (adresa)
___________________________________________

         (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u ugostiteljskom objektu, za preduzetnika

Molim zamjenu odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, u ugostiteljskom objektu, površine ________m2, lociran u ulici ____________________________________, u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):
a) vlasništvo
     b) zakup
      c) podzakup        d) član porodičnog domaćinstva 
Vrsta objekta (zaokružiti):
· restorani (klasični, specijalizovani)

· picerija

· konoba

· grupa kafe-barova (kafana, kafić, kafeterija, disko-klub, noćni klub, bistro, pivnica, krčma i sl.)

· ketering objekat

· objekat brze hrane

· objekat jednostavnih usluga (poslastičarnica, pečenjara, kantina)

Objekat posluje pod nazivom _____________________________________________________________

Zamjenu rješenja tražim zbog: (navesti  razlog)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

i kao dokaz prilažem ____________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Original  odobrenje o radu izdato  od  strane  Vašeg Sekretarijata,
2. Zaključen ugovor o  radu  i dokaz  o završenom četvrtom nivou kvalifikacija, podnivo IV1 nacionalnog  okvira  kvalifikacija za poslovodju, (isto  važi  za ugostitelja  koji  sam  vodi  poslovanje ugostiteljskog  objekta),
3. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za novo rješenje, koja se uplaćuje na žiro- račun Glavnog grada Podgorice broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama: 

a) 30,00€ (za poslovne prostorije)




b) 20,00€ (za privremene objekte)

c) 10,00€ (za pokretne objekte)

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.

                                                                                                                                 Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                         (preduzetnik)

                                                                             M.P.                                                                                                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                        (matični broj)

                   _________________________________

                      (adresa)  ______________________________

                                                                                                             (broj telefona)    
PREDMET: Zahtjev za određivanje kategorije privatnog smještaja (kuće, apartmani i sobe)
1. Naziv, Adresa i telefon podnosioca zahtjeva:____________________________________________

    _______________________________________________________________________________  

2. Naziv i Adresa objekta za koji se podnosi zahtjev:_______________________________________

    _______________________________________________________________________________

      3. Godina izgradnje objekta ili godina posljednjeg većeg renoviranja: _________________________

      4. Vrsta objekta:
______________________________

          - broj soba:  ___________________________________

          - broj apartmana: _______________________________

          - broj ležaja:  __________________________________
     5. Kategorija koja se traži: __________________________
Potrebna dokumentacija:
1. Fotokopija rješenja o radu,
2. Uplata administrativne takse za podnesak 2,00€ na račun Trezora Glavnog grada Podgorice, 
broj: 540-3026777-81,
3. Uplata  za rješenje o utvrđivanju kategorije 5,00€ na račun Trezora Glavnog grada Podgorice,  broj: 540-3026777-81.






         Podnosilac zahtjeva:

        _______________________________________

 








(ime i prezime) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                        



           (matični broj)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje ugostiteljskih usluga na plovnom objektu 

Molim Vas za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje ugostiteljskih usluga na plovnom objektu, površine __________ m2, u Podgorici.

Objekat koristim po osnovu (zaokružiti):
a) vlasništvo 



b) zakup

c) podzakup

Vrsta objekta (zaokružiti):
· picerija

· konoba

· grupa kafe-barova (kafana, kafić, kafeterija, krčma i sl.)

· objekat brze hrane

· objekat jednostavnih usluga (poslastičarnica, pečenjara, kantina)

Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog ________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija (zaokružiti):  

1. Dokaz o pravu korišćenja plovnog objekta i zaključen ugovor o korišćenju vodenog prostora  u skladu sa zakonom, 

2. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar, 

3. Zaključen ugovor o radu i dokaz o završenom četvrtom nivou kvalifikacija, podnivo IV1 nacionalnog okvira kvalifikacija za poslovođu, (isto važi za ugostitelja koji sam vodi poslovanje ugostiteljskog objekta),
4. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 30,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama.

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.

NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja se po službenoj dužnosti.


Podnosilac zahtjeva:

______________________________________________

(naziv privrednog društva i sjedište)
   ______________________________________________

             (potpis odgovornog lica u privrednom društvu)
M.P.                                           ______________________________________________

(PIB)

______________________________________________

(adresa)
______________________________________________

       (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje privremenog  rješenja o obavljanju djelatnosti u vremenu dužem od propisanog

Molimo Vas da nam odobrite obavljanje ____________________________________________________
djelatnosti u vremenu dužem od propisanog u objektu lociranom u ulici ___________________________ 

_______________________, koji posluje pod nazivom ________________________________________ 
____________________________________________________________________________________, 

tako što bi se navedena djelatnost obavljala do _________ časa/ova.

Potrebna dokumentacija:                                                  
1. Izvod iz lista nepokretnosti i saglasnosti stanara ovjerene kod notara (samo za zgradu do 15 stambenih jedinica),
2. Odluka nadležnog organa privrednog subjekta o rasporedu radnog vremena ovjerena štambiljem Službe koomunalne policije,    


3. Uplatnica administrativne takse za rješenje i podnesak 5,00€ na žiro-račun Trezora Glavnog grada Podgorice,  broj: 540-3026777-81.

                    


Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

(naziv privrednog društva i sjedište)
   ________________________________________________

(potpis odgovornog lica u privrednom društvu)
M.P.                                           ________________________________________________

(PIB)

________________________________________________

(adresa)
________________________________________________

    (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje privremenog rješenja  o obavljanju djelatnosti u vremenu dužem od propisanog, za preduzetnika

Molimo Vas da nam odobrite obavljanje ____________________________________________________
djelatnosti u vremenu dužem od propisanog u objektu lociranom u ulici ___________________________ 

_______________________, koji posluje pod nazivom ________________________________________ 
____________________________________________________________________________________, 

tako što bi se navedena djelatnost obavljala do ________ časa/ova.

Potrebna dokumentacija:
1. Izvod iz lista nepokretnosti i saglasnosti stanara ovjerene kod notara (samo za zgradu do 15 stambenih jedinica),
2. Odluka nadležnog organa privrednog subjekta o rasporedu radnog vremena ovjerena štambiljem Službe komunalne policije,
3. Uplatnica administrativne takse za rješenje i podnesak 5,00€ na žiro-račun Trezora Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.


      Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________________

(preduzetnik)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


M.P.                                                             (matični broj)
_________________________________________________

(adresa)
_________________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Prijava za pružanje ugostiteljskih usluga u domaćinstvu, za fizička lica

1.Podaci o podnosiocu prijave:

1.1.
Ime  i  Adresa ____________________________________________________________________________________

1.2.
Matični  broj ________________________,  br.lične  karte ili putne isprave sa  rokom  važenja  i 
nazivom  organa  koji je izdao _____________________________________________________

1.3.
Mjesto i  Adresa  objekta  u kojem  se pruža  usluga ____________________________________

_____________________________________________________________________________

1.4.
Vrsta ugostiteljske usluge (soba, apartman, kuća, stan – najviše do deset soba, odnosno 20 ležaja 
______________________________________________________________________________

1.5.    Vrsta ugostiteljske usluge (kamp za najviše 15 smještajnih jedinica, odnosno 30 lica  istovremeno) 
_____________________________________________________________________________

1.6. 
Kategorija  i  struktura  smještajnih kapaciteta  sa  ukupnim  brojem  ležaja 
_____________________________________________________________________________
1.7.
Mjesto i datum podnošenja prijave _________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o svojini (vlasnik/suvlasnik) ugostiteljskog objekta, odnosno zemljišta za kamp,
2. Fotokopiju  lične  karte ili putne isprave za stranca,
3. Izjavu o ispunjenosti minimalno tehničkih uslova u pogledu prostora  opreme  i sredstava  za  obavljanje ugostiteljske djelatnosti,
4. Popunjen obrazac ček - liste za  traženu kategoriju,
5. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar.

_________________________________________

                                                                                     

 (potpis  podnosioca prijave)

PREDMET: Zahtjev za ovjeru knjige gostiju

Molim Vas da mi ovjerite knjigu gostiju za objekat_______________________________________

 koji se nalazi u Podgorici u ul. ____________________________________________________

1. Potrebna dokumentacija:
2. Knjiga popisa gostiju (kupiti u knjižari),
3. Fotokopija rješenja o radu,
4. Dokaz o uplati naknade u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€) na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.






    
       Podnosilac zahtjeva:

        _________________________________

 (naziv privrednog subjekta)
_____________________________________

             (adresa)
_____________________________________

             (telefon)
PREDMET: Zahtjev za ovjeru knjige prigovora
Molim Vas da mi ovjerite knjigu prigovora za objekat ____________________________________

 koji se nalazi u Podgorici u ul. ____________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Knjiga prigovora (kupiti u knjižari),
2. Fotokopija rješenja o radu,
3. Dokaz o uplati naknade u iznosu od 5,00€ (2,00€+3,00€) na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.






                     Podnosilac zahtjeva:

        _________________________________

 
   (naziv privrednog subjekta)
____________________________________

              (adresa) 

____________________________________

              (telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje turističkih usluga (iznajmljivanje prevoznog sredstva)
Molim izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje turističkih usluga (iznajmljivanja prevoznog 
sredstva ________________________________________________________), u Podgorici, na lokaciji 
_______________________________________________________, na prostoru površine_________ m2.

Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog ________________________________________________

____________________________________________________________________________________
Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Rješenje o lokaciji izdato od nadležnog organa lokalne uprave,
2. Dokaz o tehničkoj ispravnosti, registraciji sredstva ili  drugim zakonom predvidjenim dokazom za  sredstvo kojim  se  pružaju usluge, 

3. Polisu osiguranja  br. _____________ izdatu  od ____________________ o obaveznom osiguranju korisnika usluga za slučaj nezgode  u  saobraćaju,
4. Popunjen obrazac za  upis u Centralni turistički registar,
5. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 30,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama.
Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o registraciji u CRPS pribavlja se po službenoj dužnosti.

Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

(naziv privrednog društva i sjedište)
   ________________________________________________

(potpis odgovornog lica u privrednom društvu)
M.P.                                           _________________________________________________

(PIB)

________________________________________________

   (adresa)
________________________________________________

       (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje turističkih usluga (iznajmljivanje prevoznog sredstva), za preduzetnika

Molim izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje turističkih usluga (iznajmljivanja prevoznog 
sredstva ________________________________________________________), u Podgorici, na lokaciji 
________________________________________________, na prostoru površine _________ m2.

Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog ________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Rješenje o lokaciji izdato od nadležnog organa lokalne uprave,
2. Dokaz o tehničkoj ispravnosti, registraciji sredstva ili  drugim zakonom predvidjenim dokazom za  sredstvo kojim  se  pružaju usluge, 

3. Polisu osiguranja br. ______________ izdatu od _____________________ o obaveznom osiguranju korisnika usluga za slučaj nezgode  u  saobraćaju,
4. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar,
5. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 30,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama.

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o registraciji u CRPS pribavlja se po službenoj dužnosti.
Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

(preduzetnik)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


M.P.                                                                    (matični broj)
_________________________________________________

(adresa)
_________________________________________________

        (mobilni/fiksni tel.)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje turističkih usluga na kupalištu, za privredno društvo

Molim izdavanje odobrenja za obavljanje turističkih usluga na kupalištu, lociran u ________________________________________________________________, u Podgorici.

Navesti vrstu, mjesto i period pružanja usluge:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Ugovor o zakupu, odnosno pravu  korišćenju kupališta, ovjeren kod Suda ili notara, ov.br. ________________ od _______________,

2. Fotokopiju polise osiguranja  za slučaj  nezgode  na kupalištu,

3. Popunjen  obrazac  za upis u Centralni turistički  registar,

4. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 3,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama.
Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.  

NAPOMENA: Dokaz o registraciji u CRPS pribavlja se po službenoj dužnosti.


Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

(naziv privrednog društva i sjedište)
 
  ________________________________________________

(potpis odgovornog lica u privrednom društvu)
M.P.                                           _________________________________________________

(PIB)

________________________________________________

(adresa)
________________________________________________

   (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje turističkih usluga na kupalištu, za preduzetnika 
Molim izdavanje odobrenja za obavljanje turističkih usluga na  kupalištu, lociran u  _______________________________________________________________, u Podgorici.

Navesti vrstu, mjesto i period pružanja usluge:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Ugovor o zakupu, odnosno pravu  korišćenju kupališta, ovjeren kod Suda ili notara, ov.br. ________________ od ______________,

2. Fotokopiju polise osiguranja za slučaj nezgode na kupalištu,

3. Popunjen  obrazac  za upis u Centralni turistički  registar,

4. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 3,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama. 

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.  
NAPOMENA: Dokaz o registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj dužnosti.

Podnosilac zahtjeva:

  ___________________________________________

(preduzetnik)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


M.P.                                                                   (matični broj)
                          ____________________________________________

(adresa)
_____________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu za odobrenja za obavljanje djelatnosti pružanja usluga iznajmljivanje putničkih vozila (rent-a-car), za privredno društvo 
Molim izdavanje/zamjenu  odobrenja za obavljanje  djelatnosti pružanja usluga iznajmljivanja putničkih vozila (rent-a-car), u poslovnici, površine _____ m2, lociran u ulici_____________________ u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):
a) vlasništvo
 
  b) zakup
     c) podzakup  
d) član porodičnog domaćinstva

Vozila koristim po osnovu (zaokružiti):

a) vlasništvo

b) zakup

c) lizing

Vozila  su  vrste: ____________________marke__________________, reg.oznaka __________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Brojevi  saobraćajnih dozvola  su :
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	


Objekat  će poslovati pod nazivom :_________________________________________________________________

Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Potrebna dokumentacija (zaokružiti):
1. Prepis lista nepokretnosti Uprave za nekretnine br. _________ od ___________,
2. Ugovor o zakupu ovjeren kod suda ili notara, ov.br. _________od____________ (ukoliko je zakup),
3. Važeće fotokopije saobraćajnih dozvola, (najmanje pet  vozila kojima raspolažem),
4. Polise osiguranja (navesti za sva vozila)  br._________________________ od  20___.godine, izdate od osiguravajućeg  društva  ___________________________________sa  sjedištem u __________________________  

Ulica ________________________________________________________________________________________.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar, 

6. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 30,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama,
Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja se po službenoj dužnosti.
Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

(naziv privrednog društva i sjedište)
   ________________________________________________

   (potpis odgovornog lica u privrednom društvu)
M.P.                                           _________________________________________________

(PIB)

________________________________________________

(adresa)
________________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje djelatnosti pružanja usluga iznajmljivanje putničkih vozila (rent-a-car), za preduzetnika 
Molim izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje djelatnosti pružanja usluga iznajmljivanja  putničkih vozila (rent-a-car), u poslovnici, površine _____ m2, lociran u ulici_____________________ u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):
a) vlasništvo
  
 b) zakup
     c) podzakup  
d) član porodičnog domaćinstva

Vozila koristim po osnovu (zaokružiti):
a) vlasništvo

b) zakup

c) lizing

Vozila  su  vrste: ____________________marke__________________, reg.oznaka __________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Brojevi  saobraćajnih dozvola  su :
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	

	
	
	, važi do
	


Objekat  će poslovati pod nazivom :_______________________________________________________________

Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Potrebna dokumentacija (zaokružiti):

1. Prepis lista nepokretnosti Uprave za nekretnine br. _________ od ___________,
2. Ugovor o zakupu ovjeren kod suda ili notara, ov.br. _________od____________ (ukoliko je zakup),
3. Važeće fotokopije saobraćajnih dozvola, (najmanje pet  vozila kojima raspolažem),
4. Polise osiguranja (navesti za sva vozila) br._________________________ od  20___.godine, izdate od osiguravajućeg  društva  ___________________________________sa  sjedištem u __________________________
ulica _________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar, 

6. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 30,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama.

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.
Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

(preduzetnik)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


M.P.                                                                    (matični broj)
_________________________________________________

(adresa)
_________________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje turističkih usluga (u kongresnom, kulturnom, sportskom, golf turizmu, lovnom, ribolovnom, vjerskom, kao i drugim oblicima turizma)
Molim izdavanje/zamjenu odobrenja za obavljanje/pružanje turističkih usluga (u kongresnom, kulturnom, sportskom,  golf  turizmu, lovnom, ribolovnom, vjerskom, kao i drugim oblicima turizma), u objektu povšine __________________ m2, lociran u ulici _______________________________________________  
 ___________________________________________, u Podgorici.

Prostor koristim po osnovu (zaokružiti):

a) vlasništvo
      b) zakup
     c) podzakup
   d) član porodičnog domaćinstva 
Objekat posluje pod  nazivom ____________________________________________________________
Kada se traži zamjena rješenja navesti razlog _______________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1.  __________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________________

4. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar, 

5. Kopiju uplatnice - lokalna administrativna taksa, za izradu rješenja, u iznosu od 30,00€, koja se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81, po Odluci o lokalnim administrativnim taksama.
Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
NAPOMENA: Dokaz o registraciji u CRPS pribavlja se po službenoj dužnosti.
     Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________________

    (privredno društvo/preduzetnik/)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


M.P.                                                            (PIB/Matični broj)
   ____________________________________________

(adresa)
_________________________________________________

       (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Prijava za obavljanje turističkih usluga koje uključuju sportsko - rekreativne i avanturističke aktivnosti
1.  _______________________________________________________________________
(vrsta turističke usluge koja uključuje sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti)

2. _________________________________________________________________________________

(naziv/ime i sjedište privrednog društva,pravnog lica ili preduzetnika koji obavlja turističke

usluge koje uključuju sportsko-rekreativne i aventurističke aktivnosti)

3. _________________________________________________________________________________

(broj i datum rješenja o upisu u Centralni Registar Privrednog Suda)

4. _________________________________________________________________________________

(šifra djelatnosti)

5. ________________________________________________________________________________

(br.telefona, fax i e-mail adresa)

6. ________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

              _______________________________________________________________________________

            (lokacije na kojima se pružaju usluge koje uključuju sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti)

7.  _______________________________________________________________________________
                                                   (broj polise osiguranja i osiguravajuća kuća od koje je izdata)

8.  _______________________________________________________________________________

              (odgovorno lice)

9.  __________________________________

   

 (datum podnošenja prijave)
Potrebna dokumentacija:
1. Fotokopija polise osiguranja od odgovornosti za slučaj nezgode,
2. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički  registar.
Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81 

NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.


___________________________________________

 



M.P.




(potpis podnosioca prijave)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 (PIB/Matični broj)                             
PREDMET: Prijava za obavljanje turističkih usluga koje uključuju sportsko - rekreativne i avanturističke aktivnosti

1.______________________________________________________________________

(vrsta turističke usluge koja uključuje sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti)

2.____________________________________________________________________________________

(naziv/ime i sjedište privrednog društva,pravnog lica ili preduzetnika koji obavlja turističke

usluge koje uključuju sportsko-rekreativne i aventurističke aktivnosti)

3.____________________________________________________________________________________

(broj i datum rješenja o upisu u Centralni Registar Privrednog Suda)

4.____________________________________________________________________________________

(šifra djelatnosti)

5.____________________________________________________________________________________

(br.telefona, fax i e-mail adresa)

6.____________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

            (lokacije na kojima se pružaju usluge koje uključuju sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti)

7.  __________________________________________________________________________________

(broj polise osiguranja i osiguravajuća kuća od koje je izdata)

8.  _________________________________________________________________________________
(odgovorno lice)

9.  __________________________________

   

 (datum podnošenja prijave)
Potrebna dokumentacija:
1. Fotokopija polise osiguranja od odgovornosti za slučaj nezgode,
2. Popunjen obrazac za upis u Centralni turistički registar.
Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81. 

NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.


___________________________________________

 



M.P.




(potpis podnosioca prijave)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     (matični broj)                             
PREDMET: Prijava za obavljanje djelatnosti za pružanje usluga iz nautičkog turizma

1.Podaci o podnosiocu prijave:

1.1.Naziv/ime ______________________________________________________________________
(privredno društvo/preduzetnik)

1.2.Sjedište_____________________ Adresa _____________________________________________






1.3.Broj i datum rješenja o upisu u Centralni Registar Privrednog suda ________________ __________________________________________________________________________________
1.4.Šifra  djelatnosti _________________________________________________________________
1.5.Matični broj ___________________________, broj lične karte ili putne isprave sa rokom važenja  
i nazivom organa koji je izdao _________________________________________________________
2. Podaci o mjestu i  adresi objekta  u kojem  se  pruža  usluga: ________________________________________________________________________________
3. Vrsta  usluge:

· iznajmljivanje plovnih objekata sa posadom ili bez posade,sa pružanjem ili bez pružanja usluge smještaja,
· usluge snabdijevanja nautičara (vodom, gorivom, namirnicama, rezervnim djelovima, opremom),
· usluge upravljanja plovnim objektima turista nautičara,
· prevoz turista u javnom prevozu plovnim objektima registrovanim za obavljanje djetnosti prevoza putnika,
· druge usluge za potrebe nautičkog turizma u skladu sa zakonom,
_____________________________________________________________________________________
4. Mjesto i datum podnošenja prijave: _________________________________________________                                 


























             _____________________________________  






          

 (potpis i pečat podnosioca prijave)

Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o pravu korišćenja luke, dijela luke, operetivne obale,...ili drugog prihvatnog i/ili plovnog objekta u slučaju da pruža usluge:

a. Iznajmljivanja plovnih objekata sa posadom ili bez posade, sa pružanjem ili bez pružanja  usluge smještaja,
b. Usluge snabdijevanja objekata sa posadom ili bez posade (vodom, gorivom, namirnicama, rezervnim djelovima, opremom),
c. Prevoza turista u javnom prevozu plovnim objektima registrovanim za obavljanje djetnosti prevoza putnika (za koji treba dostaviti dokaz o pravu obavljanja javnog prevoza u skladu sa posebnim propisom),
2. Fotokopiju  polise  osiguranja  od  posljedica  nesrećnog  slučaja,
3. Popunjen obrazac  za upis u Centralni  turistički  registar,
4. Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€, na žiro-račun Glavnog grada Podgorice,  broj: 540-3026777-81.  

NAPOMENA: Dokaz o upisu  u  Centralni  registar  privrednih  subjekata pribavlja  se  po službenoj dužnosti .
PREDMET: Prijava zanatlije o obavljanju zanatske djelatnosti
                                                                  - Početak obavljanja djelatnosti 1)   ______________________
                                                             - Promjena podataka iz prijave 2)  _______________________

1. Podaci o zanatliji:

1.1. Naziv/ime ____________________________________________________________________________
                                                (privredno društvo/preduzetnik)

1.2. Sjedište               
_______

  Adresa_________________________________________________

1.3. Broj i datum rješenja o upisu u CRPS  
____________________________________________________________
1.4. Šifra djelatnosti     ____________________________________________________________________________
1.5. Ime lica ovlašćenog za zastupanje i JMB ____________________________________________________
1.6. Žiro-račun  i poslovna banka

_________________________________________________
1.7. Poreski identifikacioni broj           
________________________________________________________
1.8.Telefon, fax, e-mail   

___________________________________________________

2. Podaci o zanimanju-odnosno djelatnosti

2.1. Naziv djelatnosti-zanata i opis ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

	 2.2. Djelatnost će se obavljati kao: (zaokružiti)
	Vrste zanata: (zaokružiti)

	a)
	Osnovna
	a)
	Jednostavni

	b)
	dopunska
	b)
	Složeni

	
	
	c)
	djelatnost slična zanatu


3.  Podaci o poslovnoj prostoriji gdje se djelatnost obavlja:

3.1. Mjesto 



 Adresa _________________________________________________
3.2. Broj i datum rješenja o upotrebi objekta       _________________________________________________
3.3. Broj i datum rješenja o vodnoj dozvoli          _________________________________________________
3.4. Površina objekta je _____m2,   a isti posluje pod nazivom: ______________________________________
_____________________________________________________________________________________
3.5. Djelatnost se obavlja bez korišćenja poslovne prostorije DA - NE  (zaokružiti)

4. Datum početka rada     
        1)    __________________________________________________

5. Vrsta i opis promjene                2)   ____________________________________________________
6. Datum nastanka promjene iz prijave 2)  ________________________________________________

7. Datum podnošenja prijave              ____________________________________________________ 
Uputstvo za popunjavanje:

Prijava se popunjava u dva primjerka i predaje Sekretarijatu za razvoj preduzetništva - Glavnog grada - Podgorice.

Predmet prijava označava se unosom znaka X.

Podatke o zanimanju popuniti tako da se unese tačan naziv zanata i opis usluge koja se pruža (tačka 2.1.).

Podatke o vrsti zanata i podjeli na osnovnu i dopunsku popuniti zaokruživanjem slova ispred (u koliko neznate vrstu ostaviti prazno,da bi se podatak popunio uz stručnu pomoć ovlašćenog službenika po utvrdjenoj klasifikaciji zanata)    (tačka 2.2.).

Za podatke iz tačke 3.2. i 3.3. unijeti tačan broj i datum izdavanja rješenja i naziv organa koji je izdao rješenje, u suprotnom izjavljujem da sam upozoren da ista moram dati na uvid nadležnim inspekcijama prilikom kontrole poslovanja objekta, svakome iz svoje nadležnosti. 

Za sve nejasnoće konsultovati šalterskog radnika koji je dužan podnosiocu prijave pomoći ili uputiti na stručnu pomoć kod ovlašćenog službenika.

Administrativna taksa za zahtjev je 2,00€  na žiro-račun   Glavni grad-Podgorica br. 540-3026777-81
NAPOMENA: Dokaz o  registraciji u CRPS pribavlja  se po službenoj  dužnosti.

     _______________________________________





   M.P.         

             (potpis podnosioca prijave)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(matični broj)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje trajnog  odobrenja za obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog, za preduzetnike

Molimo Vas da nam odobrite obavljanje djelatnosti u vremenu dužem od propisanog u (zaokružiti vrstu objekta):

· trgovinskom objektu

· zanatskom objektu

· trgovinskom centru

lociranom u ulici ________________________________________________________koji posluje pod 
nazivom __________________________________________________, tako što bi se djelatnost obavljala              
do _______ časa/ova u zimskom periodu ili ________ časa/ova u ljetnjem periodu. 

Zahtjev sa dokumentacijom se predaje na šalteru Sekretrijata za preduzetništvo i investicije u ul.Vuka Karadžića br.16.

Potrebna dokumentacija (zavisno od vrste objekta):



1. Rješenje o ispunjenju uslova za obavljanje trgovinske djelatnosti (Veterinarske uprave ili Ministarstva zdravlja),




2. Kopije prijave u skladu sa posebnim propisima,  

3. Odluka nadležnog organa privrednog subjekta o rasporedu radnog vremena ovjeren štambiljem Službe komunalne policije,
4. Uplatnica administrativne takse za rješenje i podnesak, u iznosu od 5,00€, na žiro-račun Trezora Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.




     Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

(ime i prezime/naziv pravnog lica)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


M.P.                                                                    (matični broj/PIB)
________________________________________________

(adresa)
________________________________________________

       (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







___________________________________________

(adresa)

	7.SEKRETARIJAT ZA SOCIJALNO STARANJE

	Sjedište:
	Vuka Karadžića 16
	Adresa šaltera:
	Vuka Karadžića 16

	Telefon:
	+382 20 447-160
	Radno vrijeme šaltera:
	8h - 15h

	E-mail:
	sekretarijat.socijalno.staranje@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	8h - 15h


GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI BORAČKO - INVALIDSKE ZAŠTITE

7.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na povećanje procenta invaliditeta – ratni vojni invalidi, civilni invalidi i mirnodobski vojni invalidi 

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na povećanje procenta invaliditeta – ratni vojni invalidi, civilni invalidi i mirnodobski vojni invalidi, uz prilaganje medicinske dokumentacije.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava predmet upućuje na nadležnost prvostepenoj ljekarskoj komisiji koja utvrđuje stepen procenta invaliditeta i donosi nalaz i mišljenje, nakon čega ovaj Organ donosi rješenje. Rješenje se dostavlja Ministarstvu rada i socijalnog staranja na davanje saglasnosti. Rješenje koje je dobilo saglasnost dostavlja se stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na dodatak na njegu i pomoć od strane drugog lica

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na dodatak na njegu i pomoć od strane drugog lica, uz prilaganje medicinske dokumentacije.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, predmet upućuje na nadležnost prvostepenoj ljekarskoj komisiji koja utvrđuje ispunjenost uslova za priznavanje prava i nakon toga organ donosi rješenje. Rješenje se dostavlja Ministarstvu rada i socijalnog staranja na davanje saglasnosti. Rješenje koje je dobilo saglasnost dostavlja se stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.3 Zahtjev za ostvarivanje prava na ortopedski dodatak

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na ortopedski dodatak, uz prilaganje medicinske dokumentacije.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, predmet upućuje na nadležnost prvostepenoj ljekarskoj komisiji koja utvrđuje ispunjenost uslova za priznavanje prava i nakon toga organ donosi rješenje. Rješenje se dostavlja Ministarstvu rada i socijalnog staranja na davanje saglasnosti. Rješenje koje je dobilo saglasnost dostavlja se stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.4 Zahtjev za ostvarivanje prava na porodičnu invalidninu

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na porodičnu invalidninu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Izvod iz Matičnog registra rođenih za lice koje traži to pravo,
· Izvod iz Matičnog registra umrlih za lice po osnovu koga se ostvaruje to pravo,
· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih. 

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja Ministarstvu rada i socijalnog staranja na davanje saglasnosti. Rješenje koje je dobilo saglasnost dostavlja se stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.5 Zahtjev za ostvarivanje prava na novčanu naknadu materijalnog obezbjeđenja

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na novčanu naknadu materijalnog obezbjeđenja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Dokaz o svojstvu borca, vojnog invalida, civilnog invalida i porodičnog invalida,

· Dokaz da nije u radnom odnosu,

· Dokaz da nije korisnik penzije,

· Dokaz da se ne bavi samostalnom djelatnošću,

· Dokaz da nije uživalac staračke naknade poljoprivrednika,

· Dokaz da nije uživalac materijalnog obezbjeđenja porodice,

· Uvjerenje o kućnoj zajednici.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje. Rješenje se dostavlja Ministarstvu rada i socijalnog staranja na davanje saglasnosti. Rješenje koje je dobilo saglasnost dostavlja se stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

7.6 Zahtjev za ostvarivanje prava na porodični dodatak
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na porodični dodatak, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Dokaz da je pokojnik po osnovu kojeg se ostvaruje to pravo bio uživalac prava na dodatak za njegu i pomoć,

· Dokaz o srodstvu lica po osnovu koga se ostvaruje to pravo,

· Uvjerenje o kućnoj zajednici,

· Dokaz da podnosilac zahtjeva nije uživalac penzije ili nekog drugog redovnog mjesečnog primanja.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja Ministarstvu rada i socijalnog staranja na davanje saglasnosti. Rješenje koje je dobilo saglasnost dostavlja se stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

7.7 Zahtjev za ostvarivanje prava na zdravstvenu zaštitu i druga prava u vezi sa ostvarivanjem zdravstvene zaštite

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na zdravstvenu zaštitu i druga prava u vezi sa ostvarivanjem zdravstvene zaštite, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Dokaz da lice nije u radnom odnosu,

· Dokaz da nije korisnik penzije,

· Dokaz da nema prihoda od poljoprivredne djelatnosti,

· Dokaz da nije uživalac staračke naknade poljoprivrednika,

· Dokaz da nije uživalac materijalnog obezbjeđenja porodice.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci, Fondu za zdravstveno osiguranja Crne Gore i Poreskoj upravi Crne Gore u slučaju odjave sa zdravstvene zaštite. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se a podnosi se Fondu za zdravstveno osiguranje Crne Gore, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.8 Zahtjev za ostvarivanje prava na besplatnu i povlašćenu vožnju

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na besplatnu i povlašćenu vožnju, uz prilaganje putne karte.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.9 Zahtjev za ostvarivanje prava na pogrebne troškove

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na pogrebne troškove, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Izvod iz Matičnog registra umrlih,

· Dokaz da pokojnik nije bio uživalac penzije ili da nije bio u radnom odnosu,

· Račun o pogrebnim uslugama na ime podnosioca zahtjeva

· Kopija žiro računa podnosioca zahtjeva.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se ili Ministarstvu rada i socijalnog staranja ili Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice za korisnike NNMO NOR-a po opštinskoj odluci, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.10 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi/ne vodi službena evidencija

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja-boračko-invalidska zaštita,
· Kopija lične karte.
ORGAN: Izdaje uvjerenje.

ROK: Uvjerenje se, po pravilu, izdaje isti dan kad je stranka zatražila izdavanje uvjerenja, a najkasnije u roku od 8 dana.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

RAD  I  RADNI ODNOSI
7.11 Zahtjev za izdavanje radne knjižice

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje radne knjižice (čitko popunjen u 2 primjerka), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Radna knjižica,

· Važeća lična karta ili pasoš (uz pasoš Uvjerenje o prebivalištu),

· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih (za udate).

ORGAN: Odlučuje izdavanjem radne knjižice.

ROK za izdavanje je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.12 Zahtjev za izdavanje druge radne knjižice

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje druge radne knjižice (čitko popunjen u 2 primjerka), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Radna knjižica,

· Važeća lična karta ili pasoš (uz pasoš Uvjerenje o prebivalištu),
· Potvrda Sl.list CG o oglašavanju nevažećom izgubljene radne knjižice,
· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),
· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih (za udate).
ORGAN: Odlučuje izdavanjem druge radne knjižice. 
ROK za izdavanje je 30 dana.

NAPOMENA: Oštećenu radnu knjižicu poništava ovlašćeno lice Sekretarijata.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.13 Zahtjev za izdavanja radne knjižice - lična karta izdata van Podgorice u Crnoj Gori

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanja radne knjižice - lična karta izdata van Podgorice u Crnoj Gori (čitko popunjen u 2 primjerka), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Radna knjižica,

· Važeća lična karta ili pasoš (uz pasoš Uvjerenje o prebivalištu),

· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih (za udate),

· Uvjerenje o prebivalištu (MUP Podgorica),

· Uvjerenje iz Opštine gdje je izdata lična karta, da nije izdata radna knjižica.

ORGAN: Odlučuje izdavanjem radne knjižice. 

ROK za izdavanje je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.14 Zahtjev za izdavanje radne knjižice za strance

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje radne knjižice za strance (čitko popunjen u 2 primjerka), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Radna knjižica,

· Dozvola za privremeni boravak i rad, dozvola za stalni boravak ili lična karta za stranca,

· Važeća putna isprava (pasoš),

· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih (za udate).

ORGAN: Odlučuje izdavanjem radne knjižice.

ROK za izdavanje je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.15 Zahtjev za izdavanje druge radne knjižice za strance

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje druge radne knjižice za strance (čitko popunjen u 2 primjerka), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Radna knjižica,

· Dozvola za privremeni boravak i rad, dozvola za privremeni boravak, dozvola za stalni boravak ili lična karta za stranca,

· Važeća putna isprava (pasoš),

· Potvrda o oglašavanju nevažeće/izgubljene radne knjižice od Službenog lista Crne Gore,
· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih (za udate).
ORGAN: Odlučuje izdavanjem druge radne knjižice.

ROK za izdavanje je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.16 Zahtjev za izdavanje radne knjižice za strance koji imaju dozvolu za privremeni boravak radi spajanja porodice sa crnogorskim državljaninom ili strancem koji ima stalni boravak, radi studiranja i iz humanitarnih razloga

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje radne knjižice za strance koji imaju dozvolu za privremeni boravak radi spajanja porodice sa crnogorskim državljaninom ili strancem koji ima stalni boravak, radi studiranja i iz humanitarnih razloga (čitko popunjen u 2 primjerka), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Radna knjižica,

· Dozvola za privremeni boravak (MUP),

· Važeća putna isprava (pasoš),

· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih (za udate).

ORGAN: Odlučuje izdavanjem radne knjižice. 

ROK za izdavanje je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.17 Zahtjev za izdavanje radne knjižice za azilante i lica sa dodatnom zaštitom

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje radne knjižice za azilante i lica sa dodatnom zaštitom (čitko popunjen u 2 primjerka), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Radna knjižica,

· Dozvola za azil ili dozvola za lica sa dodatnom zaštitom,
· Važeća putna isprava (pasoš),

· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih.
ORGAN: Odlučuje izdavanjem radne knjižice.

ROK za izdavanje je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.18 Zahtjev za naknadni upis školske spreme u radnu knjižicu

STRANKA: Podnosi zahtjev za naknadni upis školske spreme u radnu knjižicu na propisanom obrascu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za upis podataka u radnu knjižicu,
· Radna knjižica,

· Važeća lična karta, pasoš (uz pasoš Uvjerenje o prebivalištu), dozvola za privremeni boravak i rad, dozvola za privremeni boravak, dozvola za stalni boravak ili lična karta za stranca,

· Dokaz o školskoj spremi (diploma, rješenje o nostrifikaciji, original ili ovjerena kopija),

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih (za udate).
ORGAN: Odlučuje upisom školske spreme u radnu knjižicu.

ROK za upis je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.19 Zahtjev za promjenu prezimena, ispravku ili promjenu podataka u radnoj knjižici

STRANKA: Podnosi zahtjev za promjenu prezimena, ispravku ili promjenu podataka u radnoj knjižici na propisanom obrascu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen propisani obrazac: Zahtjev za upis podataka u radnu knjižicu,
· Radna knjižica,

· Važeća lična karta, pasoš (uz pasoš Uvjerenje o prebivalištu), dozvola za privremeni boravak i rad, dozvola za privremeni boravak, dozvola za stalni boravak ili lična karta za stranca,

· Izvod iz Matičnog registra vjenčanih ili drugi pismeni dokaz nadležnog organa o promjeni određenog podatka.

ORGAN: Odlučuje ispravkom ili promjenom podataka u radnoj knjižici.

ROK za ispravku je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.20 Zahtjev za izdavanje volonterske knjižice

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje volonterske knjižice na propisanom obrascu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje volonterske knjižice,
· Volonterska knjižica,

· Važeća lična karta ili lična karta za strance, ukoliko je izdata van Podgorice u Crnoj Gori – uvjerenje MUP-a o prebivalištu u Podgorici,

· Ugovor o volonterskom radu.

ORGAN: Odlučuje izdavanjem volonterske knjižice.

ROK za izdavanje je 30 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.21 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija
STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja – radne knjižice.
ORGAN: Izdaje uvjerenje.

ROK: Uvjerenje se izdaje, po pravilu, isti dan kad je stranka zatražila izdavanje uvjerenja, a najkasnije u roku od 8 dana.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 
GRAĐANSKA PRAVA I USLUGE IZ OBLASTI SOCIJALNE ZAŠTITE

7.22 Zahtjev za ostvarivanje prava za rješavanje stambenih pitanja lica u stanju socijalne potrebe

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava za rješavanje stambenih pitanja lica u stanju socijalne potrebe na propisanom obrascu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Dokaz o postojećoj stambenoj situaciji,

· Dokaz o materijalnom stanju,

· Dokaz o broju članova domaćinstva,

· Dokaz o dužini korišćenja prava na materijalno obezbjeđenje porodice,

· Dokaz o dužini prebivališta na području Glavnog grada Podgorice,

· Dokaz o zdravstvenom stanju,

· Dokaz o samohranosti.

NAPOMENA: Pravo na rješavanje stambenog pitanja imaju lica u stanju socijalne potrebe, koja shodno Zakonu o socijalnoj i dječjoj zaštiti ostvaruju pravo na materijalno obezbjeđenje porodice.

POSTUPAK: Komisija za rješavanje stambenih pitanja lica u stanju socijalne potrebe
objavljuje Oglas o raspodjeli slobodnih stambenih jedinica ili sredstava.
Oglas se objavljuje na oglasnoj tabli Sekretarijata za socijalno staranje i Centra za socijalni rad.

ORGAN: Nakon sprovedenog postupka rangiranja, odlučuje rješenjem na osnovu konačne Odluke Komisije o dodjeli stana.

Protiv Odluke se može pokrenuti postupak pred nadležnim sudom.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.23 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija-stambeno pitanje

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija - stambeno pitanje.
ORGAN: Izdaje uvjerenje.

ROK: Uvjerenje se izdaje, po pravilu, isti dan kad je stranka zatražila izdavanje uvjerenja, a najkasnije u roku od 8 dana.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.24 Zahtjev za ostvarivanje usluge pomoć i njega u kući

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje usluge pomoć pomoć i njega u kući, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za ostvarivanje usluge pomoć i njega u kući,

· Dokaz o visini primanja za podnosioca i srodnike,

· Medicinska dokumentacija.
NAPOMENA: Uslugu pomoć i njega u kući mogu ostvariti stara i iznemogla, hronično oboljela i druga lica (žene starije od 60 godina života, muškarci stariji od 65 godina života), koja nijesu u stanju da se sama o sebi staraju.

Izuzetno, ovu uslugu mogu ostvariti i lica mlađa od 65 godina, pod uslovom da su samohrana i invalidna lica.

Prioritet u pružanju usluge pomoć i njega u kući ima lice koje nema srodnike koji su po zakonu dužni da se o njima staraju (samohrana lica).

Usluga pomoć i njega u kući obuhvata:

1) nabavku hrane, pripremu obroka i pomoć pri hranjenju,
2) pomoć pri kretanju,
3) pomoć pri održavanju higijene i higijene prostora,
4) pomoć pri grijanju prostora,
5) pomoć pri nabavci štampe i knjiga i plaćanju računa za električnu energiju, telefon, komunalije i sl.,
6) posredovanje u obezbjeđivanju različitih vrsta usluga za održavanje stana i uređaja za domaćinstvo,
7) nabavku i uzimanje ljekova i odvođenje na ljekarske preglede.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.25 Zahtjev za ostvarivanje prava na jednokratnu novčanu pomoć

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na jednokratnu novčanu pomoć, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za jednokratnu novčanu pomoć,
· Kopija lične karte,

· Kopija žiro-računa,

· Medicinska dokumentacija,

· Dokaz o primanjima (ček od penzije, MOP, drugi dokazi o prihodima podnosioca zahtjeva i članova domaćinstva),

· Uvjerenje Zavoda za zapošljavanje.

NAPOMENA: Pravo na jednokratnu novčanu pomoć mogu ostvariti pojedinci i porodice, koje se nalaze u stanju izuzetno teške materijalne situacije a koju ne mogu samostalno prevazići i to u sljedećim slučajevima:

· zadovoljavanje osnovnih životnih potreba

· druge potrebe izazvane specifičnim stanjem ili situacijom (teška invalidnost, bolest, smrt i dr.)

· u drugim slučajevima prema procjeni nadležnog organa.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu na osnovu prethodno prikupljenih podataka o postojanju činjenica i okolnosti istaknutih u zahtjevu.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.26 Zahtjev za ostvarivanje prava na poklon paket za novorođeno dijete
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na poklon paket za novorođeno dijete, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za poklon pakete,

· Izvod iz matične knjige rođenih za novorođenče,
· Dokaz o ličnom identitetu roditelja,
· Dokaz o prebivalištu.
NAPOMENA: Pravo na poklon paket ima novorođeno dijete, pod uslovom da jedan od roditelja, staratelj ili hranitelj,  ima prebivalište na teritoriji Glavnog grada Podgorica,odnosno stalni ili privremeni boravak. Ukoliko jedan od roditelja, stratelja ili hranitelja, ima ličnu kartu izdatu u drugoj opštini, potrebno je priložiti uvjerenje iz opštine u kojoj je izdata lična karta, da nije ostvareno pravo na poklon paket za novorođeno dijete u istoj. Pravo na poklon paket novorođenom djetetu pripada do navršene jedne godine života.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu, po pravilu, istog dana kad je stranka podnijela zahtjev, a najkasnije u roku od 8 dana. Podnosiocu zahtjeva uručuje čestitku Gradonačelnika Glavnog grada Podgorice, sa obavještenjem o mjestu preuzimanja poklon-paketa.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.27 Zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija – poklon paketi za bebe
STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija - poklon paketi za bebe.
ORGAN: Izdaje uvjerenje.

ROK: Uvjerenje se izdaje, po pravilu, isti dan kad je stranka zatražila izdavanje uvjerenja, a najkasnije u roku od 8 dana.
VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

7.28 Zahtjev za ostvarivanje prava na novčanu pomoć za kupovinu školskog pribora

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na novčanu pomoć za kupovinu školskog pribora na propisanom obrascu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za jednokratnu novčanu pomoć,

· Potvrde iz osnovne škole,
· Ček od materijalnog obezbjeđenja porodice.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu.
NAPOMENA: Pravo na novčanu pomoć u školovanju podrazumijeva nabavku udžbenika za učenike prvog razreda osnovne škole na području Glavnog grada koji su blagovremeno upisani u školu i novčane pomoći za kupovinu školskog pribora djeci osnovno - školskog uzrasta, koja ovu vrstu pomoći ne ostvaruju po drugom osnovu, a čiji su roditelji korisnici Materijalnog obezbjeđenja porodice.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.29 Zahtjev za ostvarivanje prava na besplatni odmor i rekreaciju
Ovo pravo ostvaruju djeca osnovno- školskog uzrasta, iz porodica sa lošim materijalnim stanjem, pod uslovom da ovu uslugu ne ostvaruju po odredbama zakona o socijalnoj i dječjoj zaštiti.
Na utvrđivanju prioriteta u ostvarivanju ove usluge, pored materijalnog stanja porodice, utiču i sljedeći kriterijumi:
· Broj djece u porodici,
· Zdravstveno stanje djeteta i članova porodice,
· Uspjeh i ponašanje djeteta u školi,
· Druge okolnosti prema procjeni Sekretarijata za socijalno staranje (đaci pješaci i dr.).


Listu korisnika utvrđuje Sekretarijat za socijalno staranje na osnovu podataka dobijenih od osnovnih škola, Centra za socijalni rad, mjesnih zajednica i drugih zainteresovanih subjekata.
VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

7.30 Zahtjev za ostvarivanje usluge besplatni obrok u narodnoj kuhinji
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje usluge besplatni obrok u narodnoj kuhinji, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za besplatni dnevni obrok,
· Dokaz o prebivalištu-kopija lične karte,

· Dokaz o broju članova porodičnog domaćinstva,

· Izvod iz Matičnog registra rođenih za članove domaćinstva,

· Dokaz o prihodima članova domaćinstva,
· Dokaz o zdravstvenom stanju podnosioca zahtjeva i članova porodičnog domaćinstva.
NAPOMENA: Ovo pravo ostvaruju porodice, članovi porodice i lica pod starateljskom zaštitom, koja se zbog materijalnih, zdravstvenih, stambenih i drugih razloga nalaze u stanju socijalne potrebe.

Izuzetno, ovu uslugu mogu ostvariti i lica bez prebivališta i smještaja, koja se nađu u stanju socijalne potrebe (beskućnici, prolaznici i sl.).

Lica u stanju socijalne potrebe:

· bez redovnih primanja,

· korisnici MOP-a, naknade za njegu i pomoć drugog lica i lične invalidnine shodno odredbama zakona o socjalnoj i dječjoj zaštiti, kao i lica sa najnižom penzijom.

Prednost u ostvarivanja ove usluge imaju:

· samohrana lica, koja zbog trajne promjene zdravstvenog stanja, invalidnosti ili starosti nijesu u mogućnosti da pripreme obrok,
· lica sa tjelesnim, mentalnim i senzornim smetnjama, kao i sa teškim hroničnim ili malignim oboljenjima,
· beskućnici, prolaznici i sl.

POSTUPAK: Postupak za ostvarivanje ove usluge pokreće Sekretarijat za socijalno staranje, objavljivanjem oglasa najkasnije do 31. oktobra tekuće godine za narednu godinu.
Oglas se objavljuje putem sredstava javnog informisanja i isticanjem na oglasnoj tabli Sekretarijata za socijalno staranje i Centra za socijalni rad.

Oglas sadrži:

· Broj korisnika dnevnih obroka,

· Uslove za dodjelu dnevnih obroka,

· Dokumentaciju kojom se dokazuje ispunjenje uslova,

· Mesto pripremanja i način korišćenja dnevnog obroka,

· Rok za podnošenje prijava.


Po prijavama na oglas odlučuje Komisija, koju čine predstavnik Sekretarijata za socijalno staranje, Centra za socijalni rad, organizacije Crvenog krsta i Udruženja penzionera. Komisija utvrđuje
redosled kandidata, koji ispunjavaju uslove oglasa. 

ORGAN: Nakon sprovedenog postupka od strane Komisije, sačinjava Listu korisnika.
VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

7.31 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na povećanje procenta invaliditeta-ratni vojni invalidi,civilni invalidi i mirnodopski vojni invalidi
Rješenjem Ministarstva rada i socijalnog staranja, broj ____________od _________________priznato mi je svojstvo:

a) CIR, 

b) RVI, 

c) MVI  grupe ___________sa_____________% invaliditeta.

Obzirom da je u međuvremenu došlo do pogoršanja mog zdravstvenog stanja po osnovu rane, odnosno povrede po kom osnovu sam ostvario/la gore pomenuto pravo, tražim od nadležnog organa da sprovede postupak radi povećanja procenta invaliditeta.

Potrebna dokumentacija:

1. Ljekarska dokumentacija.

2. Lična karta

                                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                      (matični broj)
      ________________________________________                                                                                                                                          

                                                                                                                                      (broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na dodatak na njegu i pomoć od strane drugog lica

Korisnik sam lične invalidnine kao priznati :

a) ratni vojni invalid, 

b) civilni invalid rata,

c) mirnodopski vojni invalid.
Po osnovu gore navedenog priznatog prava, tražim da mi se prizna pravo na dodatak na njegu i pomoć od strane drugog lica.

Potrebna dokumentacija:
1. Ljekarska dokumentacija,
2. Lična karta.
                                                                                                                                          Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                _________________________________________

                                                                                                                                     (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                           (matični broj)







                                                                                                                                                      __________________________________________

                                                                                                                                             (adresa)
           _________________________________________                                                                                                                                 

 








         (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na ortopedski dodatak

Ja kao : a) vojni invalid doVI grupe invaliditeta;

            b) civilni invalid rata do VI grupe invaliditeta, 

kome je invaliditet utvrđen zbog oštećenja organizma koje je neposredna posljedica zadobijene rane, povrede, ozljede ili bolesti koja je prouzrokovala : ________________________________________

_________________________________________________________________________________

tražim da mi se prizna pravo na ortopedski dodatak.

       Potrebna dokumentacija:
1. Ljekarska dokumentacija,
2. Lična karta.
                                                                                                                                    Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                   (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                        (matični broj)
                                                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                        (adresa)
                                                                                                                       ________________________________________

                                                                                                                                     (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na porodičnu invalidninu
Ja ________________________________________ kao član porodice pok. _______________________ koji je bio : 

a) ratni vojni invalid, 
b) civilni invalid rata, 
c) c) mirnodopski vojni invalid

grupe sa ________________ % koje je pravo koristio sve do svoje smrti _________________ godine, tražim da mi se prizna pravo na porodičnu  invalidninu. 

 Potrebna dokumentacija:                                                           

1. Izvod iz Matičnog registra rođenih za lice koje traži to pravo,

2. Izvod iz Matičnog registra umrlih za lice po osnovu koga se ostvaruje to pravo, 

3. Izvod iz Matičnog registra vjenčanih,

4. Lična karta.

                                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                      (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                          (matični broj)
                                                                                                                 _____________________________________

                                                                                                                                          (adresa)
                                                                                                                   ____________________________________

                                                                                                                                         (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na novčanu naknadu materijalnog obezbjeđenja

Korisnik sam lične/porodične invalidnine kao priznati: 

a) ratni vojni invalid,

b) civilni invalid rata,

c) mirnodopski vojni  invalid,

d) porodični invalid.

Po osnovu gore navedenog  priznatog prava, tražim da mi se prizna pravo na novčanu naknadu materijalnog obezbjeđenja.

Potrebna dokumentacija:                                                           

1. Dokaz o svojstvu borca, vojnog invalida, civilnog invalida i porodičnog invalida,

2. Dokaz da nije korisnik penzije,                                                   

3. Dokaz da nije u radnom odnosu, 

4. Dokaz da se ne bavi samostalnom djelatnošću,

5. Dokaz da nije uživalac materijalnog obezbjeđenja porodice,

6. Dokaz da nije uživalac staračke naknade poljoprivrednika,

7. Uvjerenje o kućnoj zajednici,

8. Lična karta.

                                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                  (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                        (matični broj)

                                                                                                           ________________________________________

                                                                                                                                          (adresa)
      ________________________________________                                                                                                                                                                             








                      (broj telefona)















PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na porodični dodatak

Kao korisnik porodične invalidnine, pravo koje sam ostvario/la kao član porodice vojnog invalida, sada pok. __________________________________________, tražim da mi se shodno Zakonu o boračkoj i invalidskoj zaštiti prizna pravo na porodični dodatak.

Napominjem da nemam drugog osnova za ostvarivanje ovog prava.

Potrebna dokumentacija:                                                           

1. Dokaz da je pokojnik po osnovu kojeg se ostvaruje to pravo bio uživalac prava na dodatak za njegu i pomoć,

2. Dokaz o srodstvu lica po osnovu koga se ostvaruje to pravo (Izvod iz Matičnog registra rođenih ili vjenčanih),

3. Uvjerenje o kućnoj zajednici,

4. Dokaz da podnosilac zahtjeva nije uživalac penzije ili nekog drugog redovnog mjesečnog primanja,

5. Lična karta.

                                                                                                                                     Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                    (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                             (matični broj)

       _______________________________________

                                                                                                                                             (adresa) 

       _______________________________________

                                                                                                                                          (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na zdravstvenu zaštitu i druga prava u vezi sa ostvarivanjem zdravstvene zaštite

Korisnik sam lične/porodične  invalidnine kao priznati:

a) ratni vojni invalid, 

b) civilni vojni invalid, 

c) mirnodopski vojni  invalid,
d) porodični invalid
 ___________  grupe sa  ________ % invaliditeta , po kom osnovu tražim da mi se prizna pravo na zdravstvenu zaštitu, shodno Zakonu o boračkoj i invalidskoj zaštiti. 

Napominjem da nemam drugog osnova za ostvarivanje ovog prava.

  Potrebna dokumentacija:                                                           

1. Dokaz da lice nije u radnom odnosu,                                       

2. Dokaz da nije korisnik penzije,                                                   

3. Dokaz da nema prihoda od poljoprivredne djelatnosti, 

4. Dokaz da nije uživalac staračke naknade poljoprivrednika,

5. Dokaz da nije uživalac materijalnog obezbjeđenja porodice.

6. Lična karta.

                                                                                                                                         Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                     (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                         (matični broj)

                                                                                                                                                                                 ________________________________________

                                                                                                                                               (adresa)
                                                                                                                                                                                               ______________________________________

                                                                                                                                           (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na besplatnu i povlašćenu vožnju

Korisnik sam lične/porodične invalidnine kao priznati :

a) ratni vojni invalid, 

b) civilni invalid rata, 

c) mirnodopski vojni invalid,

d) porodični invalid
Obzirom da sam imao/la putovanje na relaciji  od ___________________________________________

do ___________________________ i natrag, tražim da mi se shodno Zakonu  o boračkoj i invalidskoj zaštiti izvrši refundacija putnih troškova.

Potrebna dokumentacija:
1. Putna karta, kao dokaz o izvršenom putovanju,

2. Ljekarska dokumentacija,

3. Lična karta.

                                                                                                                                      Podnosilac zahtjeva:

                                                                                            ________________________________________

                                                                                                                                 (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                       (matični broj)

                                                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                        (adresa)
                                                                                                                                    ______________________________________

                                                                                                                                    (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na pogrebne troškove

Kao član preminulog:

a) ratnog vojnog invalida, civilnog invalida rata ili mirnodopskog vojnog invalida,   

b) porodičnog invalida,

c) korisnik novčane naknade materijalnog obezbjeđenja pok. ______________________, po kom osnovu tražim da mi se prizna pravo na naknadu pogrebnih troškova za imenovanog/nu  korisnika/cu dosadašnjeg prava, jer sam snosio/la troškove sahrane za nju/njega. 
Potrebna dokumentacija:                                                           

1. Izvod iz Matičnog registra umrlih,                                       

2. Dokaz da pokojnik nije bio uživalac penzije ili da nije bio u radnom odnosu, 

3. Račun o pogrebnim uslugama na ime podnosioca zahtjeva,

4. Lična karta,

5. Kopija žiro računa.

                                                                                                                                  Podnosilac zahtjeva:

                                                                                           ________________________________________

                                                                                                                                  (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                       (matični broj) 

                                                                                                                              ________________________________________

                                                                                                                                        (adresa)
                                                                                                                                 ______________________________________

                                                                                                                                     (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja
Obraćam Vam se sa zahtjevom za izdavanje uvjerenja da kod ovog Organa uprave sam/nijesam evidentiran/a kao korisnik/ca prava iz oblasti boračke i invalidske zaštite.
Uvjerenje mi je potrebno radi regulisanja:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                                                                                                          Podnosilac zahtjeva:

________________________________________

(ime, ime oca i prezime)

  ________________________________________

 (adresa stanovanja)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                  (matični broj) 

ZAHTJEV

ZA IZDAVANJE RADNE KNJIŽICE

	1.
	Matični broj građanina
	

	2.
	Prezime i ime
	

	3.
	Ime oca ili majke
	

	4.
	Dan, mjesec i godina rođenja
	

	5.
	Mjesto rođenja građanina opština

republika odnosno autonomna pokrajina u kojoj je građanin rođen
	

	6.
	Serijski i registarski broj datum i mjesto

izdavanja isprave kojom se dokazuje identitet
	

	7.
	Mjesto prebivališta
	

	8
	Državljanstvo
	

	9
	Podaci o školskoj spremi
	

	
	
	

	U
	
	
	(ime i prezime podnosioca zahtjeva)

	
	
	
	


Zavedeno u registar …………………………………………………………………………………………………..

(naziv nadležnog organa)

Pod brojem ……………………………………………

………………………………………………………..    (MP)   ……………………………………………………….

U ……………………………………………………….                                                 (potpis ovlašćenog lica)

NAPOMENA: Zahtjev za izdavanje radne knjižice se podnosi u dva primjerka opštinskom organu uprave nadležnom za poslove rada prema mjestu prebivališta građanina ili prema sjedištu pravnog lica (dalje: organizacija) u kojoj radnik zasniva radni odnos prema prebivalištu radnog čovjeka koji samostalno obavlja djelatnost ličnim radom sredstvima rada u svojini građanina kod kojeg je radnik zasnovao radni odnos. Uz zahtjev za izdavanje radne knjižice prilaže se obrazac radne knjižice.

*Izvod iz pravilnika o radnoj knjižici

PREDMET: Zahtjev za naknadni upis podataka u radnu knjižicu
Obraćam se zahtjevom da u radnoj knjižici izvršite upis podataka:

1. O školskoj spremi tj. 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

          (naznačiti: naziv dokaza o školskoj spremi,ustanova, djelovodni broj, mjesto i datum izdavanja)

Uz zahtjev prilažem:

- Radnu knjižicu reg.br. _________________________________________________________________

  izdatu u _____________________________________________________________________________

  dana________________________________________________________________________________

- Dokaz o školskoj spremi

- Ličnu kartu

2. O promjeni prezimena:

Uz zahtjev prilažem:

- Radnu knjižicu reg.br.__________________________________________________________________

  izdatu u _____________________________________________________________________________

  dana________________________________________________________________________________

- Izvod iz knjige vjenčanih 

- Ličnu kartu

3. O ispravci ličnih podataka:

Uz zahtjev prilažem:

- Radnu knjižicu reg.br.__________________________________________________________________

  izdatu u _____________________________________________________________________________

  dana ________________________________________________________________________________

- Izvod iz matične
                                                                                                                              Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                                  (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                  (matični broj)
                                                                                                                                            ________________________________________

                                                                                                                                        (adresa)
                                                                                                                                    ______________________________________

                                                                                                                                      (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje volonterske knjižice
Obraćam se sa zahtjevom radi izdavanja volonterske knjižice

Potrebna dokumentacija:
1. Ličnu kartu ili pasoš ili dozvolu za privremeni boravak i rad, odnosno dozvolu za privremeni boravak br: ____________________________________________________________________

2. Ugovor o volonterskom  radu  br:__________________________________________________
                                                                                                                              Podnosilac zahtjeva:
                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                 (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                        (matični broj)
                                                                                                                                        ________________________________________

                                                                                                                                        (adresa)
                                                                                                                                    ______________________________________

                                                                                                                                      (broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja – radne knjižice
Obraćam se sa zahtjevom za izdavanje uvjerenja da se kod ovog Organa uprave ne nalazim u evidenciji o izdatim radnim knjižicama.

Uvjerenje mi je potrebno radi regulisanja:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                                                                                                       Podnosilac zahtjeva:

________________________________________

(ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     
      (matični broj) 









________________________________________

                                                                                                                                        (adresa)
  ________________________________________

    (broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za  zaključenje  ugovora  o zakupu stana plaćanjem iz sopstvenih sredstava

Prezime i ime_______________________________________ ime roditelja______________________

Mjesto prebivališta___________________________________________________________________

Adresa stana________________________________________________________________________

Potrebna dikumentacija:

1. Ugovor o zakupu stana,
2. Rješenje o prestanku prava na materijalno obezbjeđenje porodice, ličnu invalidninu ili pravo na naknadu roditelju ili staratelju korisnika prava na ličnu invalidninu,
3. Izvod iz katastra nepokretnosti ili drugog odgovarajućeg registra nepokretnosti u Crnoj Gori za sve članove porodičnog domaćinstva,
4. Uvjerenje da se podnosilac zahtjeva nalazi na evidencije  Zavoda za zapošljavanje Crne Gore, 

5. Uvjerenje podnosioca zahtjeva da li je korisnik prava iz Fonda penzijskog i invalidskog osiguranja Crne Gore,
6. Uvjerenje Uprave prihoda i carina o podacima vezanim za obavezno socijalno osiguranje po osnovu zaposlenja,
7. Ovjerena izjava podnosioca zahtjeva o visini primanja, 

8. Izvod iz matične knjige rođenih i vjenčanih za sve članove porodičnog domaćinstva.

                                                                                                                                   Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ___________________________________________

                                                                                                                                      (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                        (matični broj)
                                                                                                                                __________________________________________

                                                                                                                                         (broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za oslobađanje zakupnine stana

Prezime i ime __________________________________________ ime roditelja ___________________

Mjesto prebivališta ___________________________________________________________________

Adresa stana _________________________________________________________________________

1. Potrebna dikumentacija:

2. Rješenje o priznavanju prava na materijalno obezbjeđenje porodice, ličnu invalidninu ili pravo na naknadu roditelju ili staratelju korisnika prava na ličnu invalidninu,
3. Rješenje i ugovor o zakupu stana,
4. Izvod iz matične knjige rođenih ili vjenčanih za sve članove porodičnog domaćinstva.

                                                                                                                                    Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                               (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                        (matični broj)







      ________________________________________










      (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja – stambena pitanja
Obraćam Vam se sa zahtjevom za izdavanje uvjerenja iz oblasti stambenih pitanja.

Uvjerenje mi je potrebno radi regulisanja:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

                                                                                                                                   Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                  (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                           (matični broj)
                                                                                                                                                     ________________________________________

                                       (adresa)
                                                                                                                                         ________________________________________

                                    (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje usluge pomoć i njega u kući
Ime i prezime: _______________________________________ Ime roditelja:  ___________________________

Pol:         1) muški            2) ženski          Datum rođenja:  _______________________________________________ 
Mjesto rođenja: ________________________ Opština:  _______________________________________

Mjesto prebivališta: ____________________________ Ulica:  __________________________________   

Broj: ___________ Broj stana:  _________ Broj telefona: ______________________________________ 

	Matični broj:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Podaci o socio - ekonomskom položaju:

Bračno stanje:  

1)oženjen-udata   2)neoženjen-neudata   3)razveden/razvedena  4)udovac/udovica  5)vanbračna zajednica

Školska sprema ______________________________zanimanje________________________________  

Socijalni status:

1)penzioner  
2)korisnik materijalnog obezbeđenja porodice
3)ostalo

Stambeni status:  
1)stanarsko pravo 
2)vlasnik/suvlasnik stana ili kuće
3)podstanar 
4)sustanar 
5)ostalo

Živi: 

1)sam 

2)sa bračnim drugom 

3)sa sinom/kćerkom 

4)ostalo

Zdravstveno stanje:    
1)hronično oboljenje 
2)pokretan 
3)teško pokretan 
4)nepokretan 
5)ostalo

Broj članova porodice:  ________________________________________________________________

Broj srodnika djece:      ________________________________________________________________

Vrijeme  pružanja usluga: 

Dnevno  ________________ nedjeljno ____________________  mjesečno ___________________________

Datum   _______________________    


  ______________________________________

Potpis

Podnosilac zahtjeva:

________________________________________

(ime, ime oca i prezime)

  ________________________________________

   (adresa stanovanja)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
    (matični broj) 

Lični podaci o članu porodice ili srodniku

                                              (popunjava podnosilac zahtjeva)

Ime i prezime:____________________________  Ime roditelja: ________________________________ 

Mjesto rođenja : ___________________________ Opština ____________________________________ 

	Matični broj:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Pol:  1) muški 2) ženski
Srodstvo sa podnosiocem zahtjeva:

1)bračni drug 
2)vanbračni drug  
3)dijete  
4)brat/sestra 
5)lice uzeto na izdržavanje     

Mjesto prebivališta: ________________________ Ulica:  ______________________________________                 

Broj:  ______________ Broj stana: _____________ Broj telefona: _______________________________   

Podaci o socio ekonomskom položaju:

Bračno stanje:

1)oženjen-udata  2)neoženjen-neudata   3)razveden/razvedena 4)udovac/udovica  5)vanbračna zajednica

Broj članova domaćinstva: ______________________________________________________________

Ukupna primanja porodice: _____________________________________________________________
Radni status:

1)zaposlen/nezaposlen 
2)samostalna djelatnost   
3)poljoprivrednik 
 4)penzioner 

5)učenik/redovan student 
6)ostalo  

Radni status članova porodice: ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________








  _____________________________       

Potpis

PREDMET: Zahtjev za jednokratnu novčanu pomoć
Prezime i ime _________________________________________ ime roditelja ____________________________________

Mjesto i datum rođenja  ________________________________________________________________________________

Mjesto prebivališta ___________________________________ MZ _____________________________________________

Adresa stana _________________________________________________________________________________________

Bračno stanje: a)oženjen-udata  b)neoženjen-neudata  c)razvedena  d)udovac-udovica  e)vanbračna zajednica.

____________________________________________________________________________________________________

Sposobnost za rad: sposoban, nesposoban (u slučaju nesposobnosti priložiti odgovarajuću medicinsku dokumentaciju).

____________________________________________________________________________________________________
      Članovi domaćinstva:

           srodstvo

      sposobnost za rad
                   jedinstveni Matični broj
1.__________________________,__________________,_______________________,______________________________

2.__________________________,__________________,_______________________,______________________________

3.__________________________,__________________,_______________________,______________________________
4.__________________________,__________________,_______________________,______________________________

5.__________________________,__________________,_______________________,______________________________

6.__________________________,__________________,_______________________,______________________________

7.__________________________,__________________,_______________________,______________________________

Radni status: zaposlen-a  a)nezaposlen-a  b)poljoprivredni proizvođač  c)penzioner   d)učenik   e)student  f)ostalo

(status se dokazuje odgovarajućom potvrdom).

___________________________________________________________________________________________________
Prihodi domaćinstva: plata, penzija, materijalno obezbjeđenje porodice, dodatak za njegu i pomoć drugog lica, 
ostala primanja (priložiti pismeni dokaz):

Visina  prihoda: _______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

Prihodi srodnika-roditelja i djece (ako su u zajedničkom domaćinstvu).Vrsta i visina (priložiti pismeni dokaz)
_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Stambena situacija podnosioca zahtjeva: stanarsko pravo, vlasnik stana ili kuće, suvlasnik, podstanar, sustanar,

ostalo (priložiti pismeni dokaz, a ako je podstanar navesti Ime i prezime stanodavca i visinu stanarine).

____________________________________________________________________________________________________

Stambena situacija srodnika (ako se radi o zajedničkom domaćinstvu): stanarsko pravo, vlasnik stana ili kuće, 
suvlasnik, podstanar, sustanar, ostalo (priložiti pismeni dokaz).

____________________________________________________________________________________________________
Zdravstveno stanje podnosioca zahtjeva i članova njegovog porodičnog domaćinstva:
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

(priložiti odgovarajuću medicinsku dokumentaciju)

Razlozi zbog čega se traži novčana pomoć:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Napomena: ___________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________             
Br.žiro-račun a podnosioca zahtjeva: _______________________________________________________________

Naziv banke i broj računa: _______________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:                                                          

1.  Kopija lične karte,




              

2.  Kopija žiro-računa,






3.  Ljekarska dokumentacija,



     

4.  Dokaz o primanjima (ček od penzije, MOP  i drugi dokaz o prihodima podnosioca zahtjeva i članova domaćinstva),
5.  Uvjerenje Zavoda za zapošljavanje. 





                                                                                                                                   Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ___________________________________________

                                                                                                                                      (ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                           (matični broj)
   ___________________________________________

                                                                                                                     (broj lične karte)
___________________________________________

          (izdata od CB)







___________________________________________

 








            (broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na poklon paket za novorođeno dijete
Prezime i ime novorođenčeta: ____________________________________________________

Datum rođenja: _______________________________________________________________

Mjesto: ______________________________________________________________________

Opština: _____________________________________________________________________

JMBG: ______________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Lična karta jednog od roditelja, 

2. Uvjerenje o prebivalištu za jednog od roditelja,
3. Izvod iz knjige rođenih za novorođenče,
4. Kopija žiro računa jednog od roditelja.

                                                                                                  Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________

(ime, ime oca i prezime)

                                                                                                _____________________________________

(adresa stanovanja)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
 (matični broj) 

Lična karta broj ________________________________

                                                                                                         izdata od ____________________________________

                                                                                                                       ____________________________________________

                                                                                                                                                     (broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja – Poklon paketi za bebe

Obraćam se za zahtjevom za izdavanje uvjerenja da kod ovog Organa uprave nijesam ostvario/la pravo na poklon paket za novorođenu bebu. Uvjerenje mi je potrebno radi ostvarivanja prava na poklon paket za novorođenče u Opštini  ____________________________________ .

Prezime i ime novorođenčeta ______________________________________ ime roditelja __________

Mjesto prebivališta ___________________________________________________________________

Adresa stana _________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:

1. Izvod iz matične knjige rođenih za bebu,
2. Kopija ličnih karata za oba roditelja.
                                                                                                                                      Podnosilac zahtjeva:

                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                         (ime i prezime oca)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                         (matični broj oca)

________________________________________

                                                                                                                                         (ime i prezime majke)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                         (matični broj majke)

                                                                                                                                                ________________________________________

                                                                                                                                                     (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za besplatni dnevni obrok
Prezime i ime ___________________________________________________ ime roditelja _________________

Mjesto i datum rođenja _______________________________________________________________________

Mjesto prebivališta i adresa stana _______________________________________________________________

Bračno stanje: a)oženjen/udata      b)neoženjen/neudata     c)razveden/a      d)udovac/a      e)vanbračna zajednica
__________________________________________________________________________________________

Članovi domaćinstva:

   srodstvo

sposobnost za rad
      jedin.mat.br.

1._____________________________,_______________,________________,___________________________

2._____________________________,_______________,________________,___________________________

3._____________________________,_______________,________________,___________________________

4._____________________________,_______________,________________,___________________________

5._____________________________,_______________,________________,___________________________

6._____________________________,_______________,________________,___________________________
7._____________________________,_______________,________________,___________________________

8._____________________________,_______________,________________,___________________________

9._____________________________,_______________,________________,___________________________

10.____________________________,_______________,________________,___________________________

Prihodi domaćinstva: (vrsta i visina)   __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Stambena situacija: a)stanarsko pravo   b)vlasnik stana ili kuće  c)suvlasnik   d)podstanar   e)ostalo 

(priložiti pismeni dokaz, podstanari navode Ime i prezime stanodavca i iznos stanarine),

_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Zdravstveno stanje podnosioca zahtjeva i članova njegovog porodičnog domaćinstva:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(priložiti odgovarajuću medicinsku dokumentaciju)

NAPOMENA: _______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Prilog:      
                                                                                                           Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________

(ime, ime oca i prezime)

  _________________________________________

(adresa stanovanja)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
    (matični broj) 

________________________________________

                                                                                                                                                 (broj telefona)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







____________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________

(adresa)

	8.SEKRETARIJAT ZA KULTURU 

	Sjedište:
	Marka Miljanova 4
	Adresa šaltera:
	Marka Miljanova 4

	Telefon:
	+382 20 225-144
	Radno vrijeme kancelarija br.5:
	08h - 16h

	E-mail:
	sekretarijatzakulturu@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	   9h – 11h


8.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na usmjeravanje djeteta sa posebnim obrazovnim potrebama u vaspitno-obrazovnu ustanovu

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na usmjeravanje djeteta sa posebnim obrazovnim potrebama u vaspitno obrazovnu ustanovu (vrtić, osnovna škola, srednja škola ili resursni centar), uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za usmjeravanje djeteta sa posebnim obrazovnim potrebama u vaspitno-obrazovnu ustanovu,

· Izvod iz knjige rođenih,

· Zdravstveno – medicinska dokumentacija (izvještaji ljekara specijalista, otpusne liste...),

· Izvještaji stručnih lica (psiholog, pedagog, logoped, defektolog...),

· Edukacijsko-rehabilitacijska i druga dokumentacija koja je od uticaja na utvrđivanje posebne obrazovne potrebe djeteta.

ORGAN: Prosleđuje zahtjev Prvostepenoj komisiji za usmjeravanje djece sa posebnim obrazovnim potrebama koja donosi Prijedlog za usmjeravanja na osnovu kojeg organ donosi rješenje o usmjeravanju koje dostavlja stranci i ostalim institucijama koje prate obrazovni sistem.

POSTUPAK se sprovodi shodno Zakonu o vaspitanju i obrazovanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama („Sl. RCG“, br. 080/04, „Sl. CG, br. 045/10, 047/17  i 145/21) i Pravilnika o načinu, uslovima i postupku za usmjeravanje djece sa posebnim obrazovnim potrebama („Sl. CG, br. 057/11 i 60/19).

ROK ZA ŽALBU je 30 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu prosvjete, nauke i inovacija preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

8.2 Zahtjev za podizanje spomen-obilježja

STRANKA: Pravno lice podnosi zahtjev za podizanje spomen-obilježja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za podizanje spomen-obilježja,

· Prijedlog Idejnog rješenja spomen-obilježja.

NAPOMENA: Spomen-obilježje se podiže u cilju trajnog obilježavanja značajnog događaja, čuvanja uspomene na istaknute ličnosti, njegovanja ljudskih ideala i kulturno-istorijskih tradicija i odavanja počasti borcima za slobodu, civilnim žrtvama rata i masovnim stradanjima ljudi.

 Značajnim događajem smatra se događaj, koji:

1. je bio od izuzetnog značaja za državni, društveni, ekonomski ili kulturni razvoj Crne Gore,

2. predstavlja važan datum u oslobodilačkim i antifašističkim težnjama crnogorskog naroda ili drugih naroda u Crnoj Gori,

3. je od međunarodnog istorijskog, naučnog ili kulturnog značaja,

4. je bitno doprinio međunarodnom položaju i ugledu Crne Gore,

5. predstavlja doprinos u borbi za mir, razumijevanje ili saradnju naroda u svijetu,

6. je od posebnog značaja za određeno područje ili mjesto u Crnoj Gori.

Istaknutom ličnošću smatra se lice:

1. koje je posebno zaslužno za državni, društveni, ekonomski, naučni ili kulturni razvoj Crne Gore ili određenog područja, odnosno mjesta u Crnoj Gori,

2. čije djelo ima međunarodni istorijski, naučni, kulturni, humanistički ili sportski značaj,

3. koje je bilo organizator ili istaknuti učesnik oslobodilačkog rata, ustanka ili pokreta,

4. koje se posebno istaklo u borbi protiv fašizma.

Spomen-obilježje, u smislu stava 1 ovog člana, može se podići vojnoj jedinici koja se posebno istakla u borbi za slobodu Crne Gore.

ORGAN: Na osnovu zahtjeva za podizanje spomen-obilježja, izrađuje Nacrt programa podizanja spomen-obilježja.

POSTUPAK se sprovodi shodno Zakonu o spomen–obilježjima ("Službeni list Crne Gore", br. 040/08, 040/11, 002/17). 

Sekretarijat za kulturu  svojim godišnjim Programom rada predviđa izradu Prijedloga programa podizanja spomen-obilježja, što je ujedno i tema predviđena Programom rada Skupštine. Program, između ostalog, treba da sadrži obrazloženje razloga za podizanje spomen-obilježja i opis simboličkog značenja.

Prijedlog Programa gradonačelnik dostavlja Ministarstvu kulture radi davanja saglasnosti. Skupština Glavnog grada može donijeti Program samo u okviru date saglasnosti. Skupština Glavnog grada, u skladu sa Programom, uz prethodnu saglasnost Ministarstva kulture, donosi odluku o podizanju spomen-obilježja. 

Dakle, Skupština Glavnog grada – Podgorice donosi Program podizanja spomen-obilježja i Odluku o podizanju spomen-obilježja, uz prethodnu saglasnost Ministarstva kulture.

Nakon toga, subjekat je u obavezi da se obrati zahtjevom Sekretarijatu za planiranje prostora i održivi razvoj radi dobijanja građevinske dozvole za izgradnju spomen-objekta (član 25). 

Nakon izdavanja građevinske dozvole za izgradnju spomen-objekta, subjekat koji podiže spomen-obilježje dužan je da objavi javni konkurs za izradu arhitektonskog i umjetničkog rješenja spomen-objekta. 

Ocjenu i odabir arhitektonskog i umjetničkog rješenja spomen-objekta vrši stručna komisija koju je obrazovao Gradonačelnik, a troškove rada komisije snosi subjekat koji podiže spomen-obilježje. 

Važno je da se podnosilac zahtjeva obrati Sekretarijatu za planiranje prostora i održivi razvoj radi dobijanja informacije da li je planskim dokumentom predviđeno podizanje spomen-obilježja na lokaciji koju predlaže.

ROK tokom kalendarske godine.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

8.3 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







____________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________

                                                                                                                               (adresa)

	9.SEKRETARIJAT ZA SPORT

	Sjedište:
	Marka Miljanova 4
	Adresa šaltera:
	Marka Miljanova 4

	Telefon:
	+382 20 225 144,  225-168   
	Radno vrijeme kancelarija br.5:
	08h - 16h

	E-mail:
	sekretarijatzasport@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	   9h – 11h


9.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







____________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________

         (adresa)

	10. UPRAVA LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

	Sjedište:
	Vuka Karadžića 16
	Adresa šaltera:
	Vuka Karadžića 16

	Telefon:
	+382 20 447-100 kabinet
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	uljp@podgorica.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	08h - 11h

	Telefon:
	+382 20 447-117

+382 20 447-118

+382 20 447-119

+382 20 447-123
	Utvrđivanje poreza
	08h - 11h

	Telefon:
	+382 20 447-104

+382 20 447-110

+382 20 447-114

+382 20 447-138
	Naplata poreza
	08h - 11h


10.1. Zahtjev za izdavanje uvjerenja o izmirenim dospjelim poreskim i drugim obavezama

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja o izmirenim dospjelim poreskim i drugim obavezama prema ovom organu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja o izmirenim dospjelim poreskim i drugim obavezama.

ORGAN: Postupkom provjere u evidenciji Organa, isti izdaje uvjerenje ukoliko je obveznik izmirio svoje obaveze prema Upravi lokalnih javnih prihoda.

ROK za donošenje uvjerenja je 8 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Upravi lokalnih javnih prihoda.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

10.2. Zahtjev za izdavanje uvjerenja da nije poreski obveznik u cilju regulisanja naknada za socijalnu pomoć

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja da nije poreski obveznik u cilju regulisanja naknada za socijalnu pomoć.
ORGAN: Postupkom provjere u evidenciji organa, isti izdaje uvjerenje ukoliko je obveznik izvšrio svoje obaveze prema Upravi lokalnih javnih prihoda.

ROK za donošenje uvjerenja je 8 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Upravi lokalnih javnih prihoda.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

10.3. Zahtjev za preusmjeravanje pogrešno uplaćenih sredstava

STRANKA: Podnosi zahtjev za preusmjeravanje pogrešno uplaćenih sredstava.

ORGAN: Postupkom provjere u evidenciji organa, isti postupa po zahtjevu stranke.

ROK za donošenje uvjerenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Upravi lokalnih javnih prihoda.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

10.4. Zahtjev za povraćaj više uplaćenih sredstava

STRANKA: Podnosi zahtjev za povraćaj više uplaćenih sredstava.
ORGAN: Postupkom provjere u evidenciji Organa i dokaza koje dostavlja stranka, isti postupa po zahtjevu obveznika.

ROK za donošenje uvjerenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Upravi lokalnih javnih prihoda.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

10.5 Zahtjev za ovjeru knjige gostiju

Zahtjev za dokumentacijom se predaje na šalter Uprave.

10.6 Zahtjev za prijavu poreza za promet nepokretnosti
STRANKA: Podnosi zahtjev za prijavu poreza na promet nepokretnosti.
ORGAN: Postupkom provjere u evidenciji Organa i dokaza koje dostavlja stranka, isti postupa po zahtjevu obveznika.

ROK za donošenje rešenja je 30 dana od dana pokretanja postupka.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana dostavljanja rješenja, a podnosi se preko ove Uprave ili neposredno Glavnom administratoru.

VRSTA POSTUPKA: Zakon o porezu na promet nepokretnosti.

10.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za izdavanje poreskog uvjerenja (o nepokretnosti)

Dostavljam zahtjev da mi izdate poresko uvjerenje da sam izmirio/la poreske obaveze po osnovu vlasništva/korišćenja nepokretnosti na adresi:

_____________________________________________________________________________________

odnosno, da nijesam poreski obveznik.

Uvjerenje mi je potrebno radi ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Prilog:

- Uplata 2,00€ na žiro-račun Trezora Glavnog grada Podgorica, br. 540-3026777-81.
                                                                                              Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________

(ime, ime oca i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
 (matični broj) 

  _________________________________________

(adresa stanovanja)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja da podnosilac zahtjeva nije poreski obveznik, u cilju regulisanja naknade za socijalnu pomoć

Molim Vas da mi izdate uvjerenje da nijesam poreski obveznik.

Uvjerenje mi je potrebno  u cilju regulisanja naknade za socijalnu pomoć.

 U   Podgorici, ___________20____. godine

                                                                                                                  Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________

                  (ime, ime oca i prezime)

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
        (matični broj/PIB) 

_____________________________________

       (adresa stanovanja)

PREDMET:  Zahtjev za preusmjeravanje pogrešno uplaćenih sredstava

Dostavljam zahtjev da pogrešno uplaćena sredstva u iznosu od __________ eura, koja sam uplatio/la na račun broj: __________________________ - ________________________________ (navesti broj i naziv računa), prenesete na račun 540-________________  za  _______________________________________                     

                                                                                                                                (navesti naziv računa)

Sredstva su uplaćena _______________ (navesti datum) kod ___________________________________                                     

                                                                                                                    (navesti  naziv banke ili Poštu Crne Gore)

Prilog:

- Uplata 7,00€ na žiro-račun Glavnog grada Podgorica, broj: 540-3026777-81
U Podgorici, _________20____. godine

                                                                                                                      Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________

                  (ime, ime oca i prezime)

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
        (matični broj/PIB) 

_____________________________________

       (adresa stanovanja)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







________________________________________________

(adresa)

	11.DIREKCIJA ZA IMOVINU

	Sjedište:
	Jovana Tomaševića 2A
	Adresa šaltera:
	Jovana Tomaševića 2A

	Telefon:
	+382 20 625-607
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	direkcija.imovina@podgorica.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	12h - 15h


11.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sitem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________
(adresa)
	12. UPRAVA ZA ZAŠTITU IMOVINSKO-PRAVNIH INTERESA GLAVNOG GRADA

	Sjedište:
	Jovana Tomaševića 2A
	Adresa šaltera:
	Jovana Tomaševića 2A

	Telefon:
	+382 20 245-846
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	zastita.imovine@podgorica.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	12h - 15h


12.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja: stranci, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







            ____________________________________________

 






     (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







              ___________________________________________

 






     (potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







              ___________________________________________

(adresa)

	13.UPRAVA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

	Sjedište:
	Vaka Đurovića bb 
	Adresa šaltera:
	Vaka Đurovića bb

	Telefon:
	+382 20 672-493
	Rad sa strankama:
	11h - 13h

	E-mail:
	uip@podgorica.me
	
	

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


13.1 Inicijativa za vršenje inspekcijskog nadzora u komunalnoj djelatnosti

STRANKA: Podnosi pisanu inicijativu za vršenje inspekcijskog nadzora u komunalnoj djelatnosti (Popunjen obrazac za vršenje inspekcijskog nadzora) za: 

Održavanje javne čistoće, prevoza i deponovanja komunalnog i drugog otpada, uređivanja i održavanja pijaca, groblja, parkova, zelenih i drugih javnih površina, javne rasvjete, kontrole radnog vremena, posjedovanje odobrenja za postavljanje montažnih objekata privremenog karaktera, pomoćnih objekata kao i objekata koji se mogu premještati sa jednog mjesta na drugo, upotreba simbola Glavnog grada.

SLUŽBA: Postupa po inicijativi i u slučajevima nenadležnosti istu rješenjem odbija, u slučajevima utvrđene nadležnosti sačinjava zapisnik o inspekcijskom nadzoru, donosi rješenje o otklanjanju nepravilnosti koje se dostavlja subjektu nadzora, a kontrola postupanja subjekta nadzora po donijetom rješenju, u slučaju nepostupanja po mjerama naređenim rješenjem sprovodi se administrativno izvršenje o trošku subjekta nadzora.

ROK: Zakonom utvrđeni ROK za donošenje rješenja je 30 dana, međutim, zbog prirode posla i potrebe hitnog otklanjanja nepravilnosti rješenje se u pojedinim slučajevima donosi u kraćem roku.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ove Službe.

NAPOMENA: Vršenje poslova inspekcijskog nadzora, pored ostalih, u postupku otklanjanja utvrđene nepravilnosti nalaže primjenu Zakona o upravnom postupku i Zakona o prekršajima.
POSTUPAK: Ukoliko se vodi prekršajni postupak (izdavanje prekršajnog naloga i zahtjeva za pokretanje prekršajnog postupka) primjenjuje se Zakon o prekršajima, a ukoliko se vodi upravni postupak primjenjuje se Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni ili prekršajni postupak.

13.2 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti iz oblasti stanovanja u cilju otklanjanja kvarova na posebnim i zajedničkim djelovima stambene zgrade, obrazovanja organa upravljanja stambenom zgradom, u pogledu pridržavanja utvrđenog kućnog reda
STRANKA: Podnosi inicijativu za otklanjanje nepravilnosti iz oblasti stanovanja u cilju otklanjanja kvarova na posebnim i zajedničkim djelovima stambene zgrade, obrazovanja organa upravljanja stambenom zgradom, u pogledu pridržavanja utvrđenog kućnog reda, poslije završetka radova redovnog održavanja stambene zgrade koji su većeg obima, nužnih i hitnih radova na stambenoj zgradi kao i godišnji izvještaj.

SLUŽBA: Postupa po inicijativi i u slučajevima nenadležnosti istu rješenjem odbija, a u slučajevima utvrđene nadležnosti sačinjava zapisnik o inspekcijskom nadzoru, donosi rješenje o otklanjanju nepravilnosti koje se dostavlja subjektu nadzora, kontrola postupanja subjekta nadzora po donijetom rješenju, sprovodi se izvršenje novčanom kaznom.

ROK: Zakonom utvrđeni ROK za donošenje rješenja je 30 dana, međutim zbog prirode posla i potrebe hitnog otklanjanja nepravilnosti rješenje se u pojedinim slučajevima donosi u kraćem roku.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ove Službe.

NAPOMENA: Vršenje poslova inspekcijskog nadzora, pored ostalih, u postupku otklanjanja utvrđene nepravilnosti nalaže primjenu Zakona o upravnom postupku i Zakona o prekršajima.
POSTUPAK: Ukoliko se vodi prekršajni postupak (izdavanje prekršajnog naloga i zahtjeva za pokretanje prekršajnog postupka) primjenjuje se Zakon o prekršajima, a ukoliko se vodi upravni postupak primjenjuje se Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni ili prekršajni postupak.

13.3 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti turizma i ugostiteljstva

STRANKA: Podnosi inicijativu za otklanjanje nepravilnosti u oblasti turizma i ugostiteljstva i to: 

Ispunjenost propisanih uslova za obavljanje turističke djelatnosti - turističke usluge koje uključuju sportsko-rekreativne i avanturističke aktivnosti, usluge iznajmljivanja vozila, oglašavanje i reklamiranje turističke djelatnosti i usluga za koje odobrenje za obavljanje ovih vrsta djelatnosti, odnosno rješenje o upisu u Centralni turistički registar izdaje nadležni organ lokalne uprave 

Ispunjenost propisanih uslova za obavljanje ugostiteljske djelatnosti ugostiteljskih usluga - pružanje ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog objekta, pružanje ugostiteljskih usluga u pokretnom objektu,  odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za objekte (kamp sa najviše 15 smještajnih jedinica i catering objekti) , odnosno rješenje o upisu u Centralni turistički registar za objekte (sobe, turistički apartmani, kuća i stan), zaštite od buke, za kategorizaciju ugostiteljskih objekata za koje rješenje o dodjeli kategorjie izdaje nadležni organ lokalne uprave, za posebne standarde ugostiteljskih objekata za koje rješenje izdaje nadležni organ lokalne uprave, u dijelu obaveze ugostitelja ( obavještenje o radnom vremenu, obezbjedi uređaje i opremu za odvođenje dima, instalira limitator jačine zvuka), zabranu točenja alkoholnih pića licima mlađim od 18 godina u ugostiteljskim objektima za koje odobrenje za obavljanje djelatnosti odnosno rješenje o upisu u Centralni turistički registar izdaje nadležni organ lokalne uprave, u domaćinstvu, ugostiteljske usluge u seoskom domaćinstvu, usluge kampovanja u kampovima sa najviše 15 kamp jedinica i van prostora određenog za kampovanje , oglašavanje i reklamiranje ugostiteljske djelatnosti i usluga za koje odobrenje za obavljanje ovih vrsta djelatnosti, odnosno rješenje o upisu u Centralni turistički registar izdaje nadležni organ lokalne uprave,  pružanje usluga u privremenim ugostiteljskim i drugim objektima na javnim površinama i na drugom prostoru za koje odobrenje za obavljanje djelatnosti odnosno rješenje o upisu u Centralni turistički registar izdaje nadležni organ lokalne uprave, za usluge za lica sa invaliditetom za objekte za koje odobrenje za obavljanje djelatnosti odnosno  rješenje o upisu u Centralni turistički registar izdaje nadležni organ lokalne uprave.

SLUŽBA: Postupa po inicijativi i u slučajevima nenadležnosti istu rješenjem odbija, u slučajevima utvrđene nadležnosti sačinjava zapisnik o inspekcijskom nadzoru, donosi rješenje o otklanjanju nepravilnosti koje se dostavlja subjektu nadzora, kontrola postupanja subjekta nadzora po donijetom rješenju, a u slučaju nepostupanja po mjerama naređenim rješenjem sprovodi se izvršenje o trošku subjekta nadzora.

ROK: Zakonom utvrđeni ROK za donošenje rješenja je 30 dana, međutim, zbog prirode posla i potrebe hitnog otklanjanja nepravilnosti, rješenje se u pojedinim slučajevima donosi u kraćem roku.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ove Službe.

NAPOMENA: Vršenje poslova inspekcijskog nadzora, pored ostalih, u postupku otklanjanja utvrđene nepravilnosti nalaže primjenu Zakona o upravnom postupku i Zakona o prekršajima.
POSTUPAK: Ukoliko se vodi prekršajni postupak (izdavanje prekršajnog naloga i zahtjeva za pokretanje prekršajnog postupka) primjenjuje se Zakon o prekršajima, a ukoliko se vodi upravni postupak primjenjuje se Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni ili prekršajni postupak.

13.4 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti voda

STRANKA: Podnosi inicijativu za otklanjanje nepravilnosti u oblasti voda i to: 

Eksploatacija i deponovanje riječnih nanosa na vodnom zemljištu, održavanje voda i vodnih dobara od lokalnog značaja, upravljanje vodama javnog vodosnadbijevanja, prikupljanja, prečišćavanja i ispuštanja otpadnih voda i prikupljanja i ispuštanja atmosferskih voda.

SLUŽBA: Postupa po inicijativi i u slučajevima nenadležnosti istu rješenjem odbija, u slučajevima utvrđene nadležnosti sačinjava zapisnik o inspekcijskom nadzoru, donosi rješenje o otklanjanju nepravilnosti koje se dostavlja subjektu nadzora, kontrola postupanja subjekta nadzora po donijetom rješenju, a u slučaju nepostupanja po mjerama naređenim rješenjem sprovodi se izvršenje o trošku subjekta nadzora.

ROK: Zakonom utvrđeni ROK za donošenje rješenja je 30 dana, međutim zbog prirode posla i potrebe hitnog otklanjanja nepravilnosti rješenje se u pojedinim slučajevima donosi u kraćem roku.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ove Službe.

NAPOMENA: Vršenje poslova inspekcijskog nadzora, pored ostalih, u postupku otklanjanja utvrđene nepravilnosti nalaže primjenu Zakona o upravnom postupku i Zakona o prekršajima.

POSTUPAK: Ukoliko se vodi prekršajni postupak (izdavanje prekršajnog naloga i zahtjeva za pokretanje prekršajnog postupka) primjenjuje se Zakon o prekršajima, a ukoliko se vodi upravni postupak primjenjuje se Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni ili prekršajni postupak.

13.5 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti drumskog saobraćaja

STRANKA: Podnosi inicijativu za otklanjanje nepravilnosti u oblasti drumskog saobraćaja i to:

Obavljanja prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobraćaju, pridržavanje registrovanog i objavljenog reda vožnje, auto-taxi prevozu, posjedovanja licence, izvoda iz licence, cjenovnika usluga prevoza ovjeren od strane prevoznika i nadležnog organa lokalne uprave koji je izdao licencu, posjedovanje taxi-legitimacije, da li na vozilu posjeduje taxi oznaku TX, na vidnom mjestu ugrađen ispravan, plombiran i baždaren taksimetar, vrši nadzor u oblasti nepropisno parkiranih vozila.

SLUŽBA: Postupa po inicijativi i u slučajevima nenadležnosti istu rješenjem odbija, u slučajevima utvrđene nadležnosti sačinjava zapisnik o inspekcijskom nadzoru, donosi rješenje o otklanjanju nepravilnosti koje se dostavlja subjektu nadzora, kontrola postupanja subjekta nadzora po donijetom rješenju, a u slučaju nepostupanja po mjerama naređenim rješenjem sprovodi se administrativno izvršenje o trošku subjekta nadzora (u oblasti drumskog saobraćaja donosi se rješenje o isključenju vozila kojm se vrši javni prevoz, u trajanju od 48 sati, a u slučaju ponovnog isključivanja vozila u trajanju od sedam dana, odnosno 30 dana).

ROK: Zakonom utvrđeni ROK za donošenje rješenja je 30 dana, međutim zbog prirode posla i potrebe hitnog otklanjanja nepravilnosti, rješenje se u pojedinim slučajevima donosi u kraćem roku.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru preko ove Službe. 

Na rješenja o troškovima premještanja nepropisno parkiranih vozila, žalba se podnosi Ministarstvu unutrašnjih poslova, preko ove Službe.

NAPOMENA: Vršenje poslova inspekcijskog nadzora, pored ostalih, u postupku otklanjanja utvrđene nepravilnosti nalaže primjenu Zakona o upravnom postupku i Zakona o prekršajima.

POSTUPAK: Ukoliko se vodi prekršajni postupak (izdavanje prekršajnog naloga i zahtjeva za pokretanje prekršajnog postupka) primjenjuje se Zakon o prekršajima, a ukoliko se vodi upravni postupak primjenjuje se Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni ili prekršajni postupak.

13.6 Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti puteva

STRANKA: Podnosi inicijativu za otklanjanje nepravilnosti u oblasti puteva i to:

Održavanje opštinskih (lokalnih i gradskih ulica) i nekategorisanih puteva, saobraćajnih oznaka i signalizacije.

SLUŽBA: Postupa po inicijativi i u slučajevima nenadležnosti istu rješenjem odbija, u slučajevima utvrđene nadležnosti sačinjava zapisnik o inspekcijskom nadzoru, donosi rješenje o otklanjanju nepravilnosti koje se dostavlja subjektu nadzora, kontrola postupanja subjekta nadzora po donijetom rješenju, a u slučaju nepostupanja po mjerama naređenim rješenjem sprovodi se administrativno izvršenje o trošku subjekta nadzora.

ROK: Zakonom utvrđeni ROK za donošenje rješenja je 30 dana, međutim zbog prirode posla i potrebe hitnog otklanjanja nepravilnosti rješenje se u pojedinim slučajevima donosi u kraćem roku.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru, preko ove Službe.

NAPOMENA: Vršenje poslova inspekcijskog nadzora, pored ostalih, u postupku otklanjanja utvrđene nepravilnosti nalaže primjenu Zakona o upravnom postupku i Zakona o prekršajima.
POSTUPAK: Ukoliko se vodi prekršajni postupak (izdavanje prekršajnog naloga i zahtjeva za pokretanje prekršajnog postupka) primjenjuje se Zakon o prekršajima, a ukoliko se vodi upravni postupak primjenjuje se Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni ili prekršajni postupak.

13.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.
ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Inicijativa za vršenje inspekcijskog nadzora u komunalnoj djelatnosti

Podnosilac pisane inicijative

Ime i prezime podnosioca incijative: ____________________________________________________

E – mail  adresa:                              _____________________________________________________

Broj telefona:                                   _____________________________________________________

Mjesto stanovanja/sjedište firme:      ____________________________________________________

Ulica i broj:
                  
        ____________________________________________________

Subjekat nadzora

Ime i prezime prijavljenog subjekta nadzora/naziv:     ______________________________________

Predmet pisane inicijative:              

          ______________________________________

Ulica, broj i mjesto:



           ______________________________________

Prilog uz incijativu  (fotografije i slično): 
          ______________________________________

Sadržaj pisane inicijative:                                         ______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pisana inicijativa dostavljena Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada 

Datum:
  ________________________________

Vrijeme:________________________________

Arhivar:  _______________________________
PREDMET: Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti iz oblasti stanovanja

Podnosilac pisane inicijative

Ime i prezime podnosioca incijative: ________________________________________________

E – mail  adresa:                              _______________________________________________

Broj telefona:                                     ______________________________________________

Mjesto stanovanja/sjedište firme:       _______________________________________________

Ulica i broj:



________________________________________________

Subjekat nadzora

Ime i prezime prijavljenog subjekta nadzora/naziv: _____________________________________

Predmet pisane inicijative:            

         _____________________________________

Ulica, broj i mjesto:
             

         _____________________________________

Prilog uz incijativu  (fotografije i slično):
        _____________________________________

Sadržaj pisane inicijative:                   
        _____________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pisana inicijativa dostavljena Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada

Datum:
  ________________________________

Vrijeme:________________________________

Arhivar:  ________________________________
PREDMET: Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti turizma i ugostiteljstva

Podnosilac pisane inicijative

Ime i prezime podnosioca incijative: _______________________________________________

E – mail  adresa:                          ___________________________________________________

Broj telefona:                                __________________________________________________

Mjesto stanovanja/sjedište firme: ___________________________________________________

Ulica i broj:


      _________________________________________________

Subjekat nadzora

Ime i prezime prijavljenog subjekta nadzora/naziv: _____________________________________

Predmet pisane inicijative:       

         _____________________________________

Ulica, broj i mjesto:
                

          _____________________________________

Prilog uz incijativu  (fotografije i slično):
         _____________________________________

Sadržaj pisane inicijative:                                        _____________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pisana inicijativa dostavljena Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada 

Datum:
  ________________________________

Vrijeme:________________________________

Arhivar:  ________________________________



PREDMET: Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti voda

Podnosilac pisane inicijative

Ime i prezime podnosioca incijative: _______________________________________________

E – mail  adresa:

           _______________________________________________

Broj telefona:                                    _______________________________________________

Mjesto stanovanja/sjedište firme:     _________________________________________________

Ulica i broj:


          _______________________________________________

Subjekat nadzora

Ime i prezime prijavljenog subjekta nadzora/naziv:  ____________________________________

Predmet pisane inicijative:


          ____________________________________

Ulica, broj i mjesto:



         ____________________________________

Prilog uz incijativu  (fotografije i slično):
         _____________________________________

Sadržaj pisane inicijative:  


         _____________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pisana inicijativa dostavljena Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada

Datum:
  ________________________________

Vrijeme:________________________________

Arhivar:  ________________________________

PREDMET: Inicijativa za otklanjanje nepravilnosti u oblasti drumskog saobraćaja

Podnosilac pisane inicijative

Ime i prezime podnosioca incijative:       ____________________________________________

E – mail  adresa:

                ____________________________________________

Broj telefona:                                         ____________________________________________

Mjesto stanovanja/sjedište firme:            ____________________________________________

Ulica i broj:
 

                ____________________________________________

Subjekat nadzora

Ime i prezime prijavljenog subjekta nadzora/naziv: ____________________________________

Predmet pisane inicijative:


          _____________________________________

Ulica, broj i mjesto:

            
         ____________________________________

Prilog uz incijativu  (fotografije i slično):
         ____________________________________

Sadržaj pisane inicijative:  
                
        _____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pisana inicijativa dostavljena Upravi za inspekcijske poslove Glavnog grada

Datum:
  ________________________________

Vrijeme:________________________________

Arhivar:  ________________________________

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:





                      __________________________________________

 



                       (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)





                      _________________________________________





                           (potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)






          __________________________________________

      (adresa)
POSEBNE SLUŽBE

	14.SLUŽBA KOMUNALNE POLICIJE

	Sjedište:
	Vasa Raičkovića bb
	Adresa šaltera:
	Vasa Raičkovića bb

	Telefon:
	+382 20 237-511
	Radno vrijeme šaltera:
	11h - 14h

	E-mail:
	pgkompolicija@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Telefon za prijave:
	067 002 005


14.1 Zahtjev za angažovanje Službe komunalne policije Glavnog grada, na otklanjanju nepravilnosti koja se odnosi na kršenje komunalnog reda

STRANKA: Podnosi pisani ili usmeni zahtjev za angažovanje Službe komunalne policije Glavnog grada, na otklanjanju nepravilnosti koja se odnosi na kršenje komunalnog reda, uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Popunjen obrazac: Obrazac za pisane inicijative proslijeđene Službi komunalne policije Glavnog grada Podgorice, koji treba da sadrži: 

· Naziv organa kojem se podnosi, 

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezima i adresu i broj telefona), 

· Podatke o nepravilnosti tj. narušavanju komunalnog reda za čije se otklanjanje traži sprovođenje komunalnog nadzora (mjesto, vijeme i način prekršaja), 

· Druge podatke koji su od značaja za sprovođenje komunalnog nadzora. 

SLUŽBA: Prosljeđuje zahtjev komunalnom policajcu na sprovođenje komunalnog nadzora, o čijem ishodu, saglasno odredbama člana 12 Zakona o komunalnoj policiji ("Službeni list Crne Gore", br. 057/14, 034/19), obavještava stranku. 

Obavještenje o sprovedenom komunalnom nadzoru, odnosno, prosljeđivanju inicijative za postupanje nadležnom organu, dostavlja se podnosiocu zahtjeva i a/a.

PRAVNA POUKA: Ukoliko se po izvršenom komunalnom nadzoru, ili prosljeđivanju inicijative nadležnom organu na postupanje, ne dostavi obavještenje stranci, ista može da podnese urgenciju za dostavljanje obavještenja. Ukoliko Organ ne dostavi obavještenje po dostavljenoj urgenciji u roku od 8 dana od dana dostavljanja urgencije, podnosi se žalba za ćutanje uprave Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ove Službe.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

14.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na pomoć nadležnim organima opštine i javnim službama u postupku izvršenja njihovih odluka

NAPOMENA: Komunalni policajci, u skladu sa zakonom, pružaju pomoć nadležnim organima opštine i javnim službama u postupku izvršenja njihovih odluka, ako se u tom postupku očekuje ili pruža fizički otpor (u daljem tekstu: asistencija), pod uslovima i na način propisan Internim Pravilima o uslovima i načinu pružanja pomoći nadležnim organima i javnim službama Glavnog grada - Podgorica, objavljenim na sajtu Glavnog grada.

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za angažovanje Službe komunalne policije Glavnog grada, u pružanju pomoći u postupku izvršenja odluka nadležnih organa i javnih službi, uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Popunjen obrazac: Zahtjev za pružanje asistencije, koji sadrži: 

· Naziv organa kojem se podnosi, 

· Podatke o ovlašćenom subjektu (naziv i sjedište), 

· Podatke o mjestu, danu i času pružanja asistencije, 

· Broj i datum akta Suda, odnosno javnog izvršitelja o izvršenju izvršne isprave, odnosno broj i datum izvršnog rješenja, 

· Dokaz da je ovlašćeni subjekat pokušao izvršenje, koje je onemogućeno pruženim fizičkim otporom ili ozbiljnom prijetnjom stranke prema kojoj se sprovodi postupak izvršenja, odnosno dokaz da se u postupku sprovođenja izvršenja opravdano očekuje pružanje fizičkog otpora, 

· Druge podatke koji su od značaja za pružanje asistencije i 

· Potpis odgovornog lica i pečat ovlašćenog subjekta. 

· Akt Suda, odnosno javnog izvršitelja o izvršenju izvršne isprave, odnosno izvršno rješenje. 

NAPOMENA: Zahtjev za pružanje asistencije podnosi se Službi komunalne policije na čijem području se zahtijeva pružanje asistencije, u pisanom obliku, najkasnije 72 časa prije dana određenog za pružanje asistencije. 

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje. Rješenje se dostavlja podnosiocu zahtjeva i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 48 časova od podnošenja zahtjeva organa, odnosno službe.

ROK ZA ŽALBU je 8 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ove Službe.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

14.3 Zahtjev za ovjeru odluke o rasporedu radnog vremena

STRANKA: Podnosi usmeni zahtjev za ovjeru odluke o rasporedu radnog vremena, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen odgovarajući obrazac:

Odluka preduzetnik kafe bar ugostiteljski objekat,

Odluka DOO kafe bar ugostiteljski objekat,

Odluka preduzetnik ugostiteljstvo noćni klub,

Odluka DOO ugostiteljstvo noćni klub,

Odluka preduzetnik igre na sreću kazino, automati, kladionice,

Odluka DOO igre na sreću kazino, automati, kladionice,

Odluka preduzetnik zabavne igre računari, simulator, video-automat, fliper, bilijar i sl.

Odluka DOO zabavne igre računari, simulator, video-automat, fliper, bilijar i sl.

Odluka preduzetnik turističke agencije, rent-a car, i slično,

Odluka DOO turističke agencije, rent-a car, i slično,

Odluka preduzetnik sportski objekti,

Odluka DOO sportski objekti,

Odluka preduzetnik benzinske stanice i slični objekti,

Odluka DOO benzinske stanice i slični objekti,

Odluka preduzetnik zanatstvo,

Odluka DOO zanatstvo,

Odluka preduzetnik trgovina,

Odluka DOO trgovina,

· Kopija rješenja o obavljanju djelatnosti, odnosno, prijave obavljanja djelatnosti i 

· Izvod iz Centralnog registra Privrednih subjekata. 

ORGAN: Ovjerava štambiljem Odluku o rasporedu radnog vremena privrednog društva i primjerak dostavlja podnosiocu zahtjeva i a/a.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

14.4 Zahtjev za dostavljanje saglasnosti za određivanje radnog vremena dužeg od propisanog Odlukom o radnom vremenu

NAPOMENA: U skladu sa odredbama člana 29 st.2 Odluke o radnom vremenu ("Službeni list Crne Gore - opštinski propisi", br. 023/19) Služba komunalne policije Glavnog grada daje saglasnost za produženje radnog vremena privrednih subjektata, Sekretarijatu za preduzetništvo Glavnog grada, u roku od 15 dana od kada je zatražena, pod uslovom da protiv privrednog subjekta koji je podnio zahtjev za produženje u periodu od šest mjeseci prije podnošenja zahtjeva nijesu preduzimali mjere i radnje iz svoje nadležnosti, odnosno mjere radi održavanja javnog reda i mira.

STRANKA:  Sekretarijat za preduzetništvo i investicije Glavnog grada podnosi pisani zahtjev za dostavljanje saglasnosti za određivanje radnog vremena dužeg od propisanog Odlukom o radnom vremenu.

ORGAN: Odlučuje o davanju, odnosno odbijanju davanja saglasnosti za produženje radnog vremena privrednih subjektata i o istom obavještenje dostavlja podnosiocu zahtjeva i a/a.

ROK: Ukoliko Organ ne dostavi traženo obavještenje u roku od 15 dana od dana od zahtjeva za dostavljanje saglasnosti, podnosi se žalba za ćutanje uprave Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ove Službe.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

14.5 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Organa. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

	Obrazac za pisane inicijative proslijeđene Službi komunalne policije Glavnog grada Podgorice

	Podnosilac pisane inicijative

	Ime i prezime podnosioca inicijative:
	

	E-mail adresa:
	

	Broj telefona:
	

	Mjesto stanovanja/sjedište firme:
	

	Ulica i broj:
	

	Subjekat nadzora



	Ime i prezime prijavljenog subjekta nadzora/naziv:
	

	Predmet pisane inicijative:
	

	Ulica i broj i mjesto:
	

	Prilog uz inicijativu (fotografije i slično):
	

	Sadržaj pisane inicijative:

	Pisana inicijativa dostavljena  Službi komunalne policije Glavnog grada-Podgorica

	Datum
	

	Vrijeme
	

	Arhivar
	

	
	

	
	


PREDMET : Zahtjev za pružanje asistencije
Na osnovu člana 7.  Zakona o Komunalnoj policiji (‘’Službeni list CG’’, br. 57/14), 

____________________________________________________________________________________ (naziv organa ili javne službe) podnosi zahtjev za pružanje pomoći – asistencije prilikom:

*1     __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o vrsti, obimu i načinu pružanja asistencije)

*2   

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(datum, vrijeme i mjesto pružanja asistencije)

*3 Podaci od značaja za pružanje asistencije (izvršna javna isprava, dokaz da je ovlašćeni subjekat pokušao predmetno izvršenje i da je isto onemogućeno, odnosno dokaz da se u postupku sprovođenja izvršenja opravdano očekuje pružavnje fizičkog otpora…)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

*4 Drugi podaci od značaja za asistenciju: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

*5 PRILOG
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

        Podnosilac zahtjeva:       




                            _______________________________________
      (potpis odgovornog lica i pečat ovlašćenog subjekta) 

  





  
 _______________________________________
(adresa)















 ________________________________________

  








(broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_____________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

(adresa)

	15.SLUŽBA ZAŠTITE I SPAŠAVANJA

	Sjedište:
	Josipa Broza Tita 2
	Adresa šaltera:
	Josipa Broza Tita 2

	Telefon:
	+382 20 658-151
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	sluzba.zastite@podgorica.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	Rad obrađivača sa strankama:
	11h - 14h


15.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na dopremanje vode za snabdijevanje vodom bezvodnog područja Glavnog grada Podgorice za fizička lica 

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na dopremanje vode preko Štaba za snabdijevanje vodom bezvodnog područja Glavnog grada Podgorice, uz uplatnicu na iznos od 25% pune cijene cistijerne vode.

SLUŽBA: Odobrava prevoz vode u skladu sa svojim tehničkim i organizacionim mogućnostima.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

15.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na dopremanje vode za pravna i fizička lica

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na dopremanje vode uz uplatnicu, u skladu sa cjenovnikom.

Pravna lica podnose pisani zahtjev, a fizička lica se mogu obratiti i usmenim zahtjevom.

SLUŽBA: Odobrava prevoz vode u skladu sa svojim tehničkim i organizacionim mogućnostima.
VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

15.3 Zahtjev za kontrolu i punjenje protivpožarnih aparata, za pravna i fizička lica

STRANKA: Podnosi  zahtjev za kontrolu i punjenje protivpožarnih aparata, po cjenovniku Službe zaštite i spašavanja.

Pravna lica podnose pisani zahtjev, a fizička lica se mogu obratiti i usmenim zahtjevom.

SLUŽBA: Razmatra zahtjev, ovlašćeni serviser vrši kontrolu PP aparata, eventualno punjenje i zamjenu rezervnih djelova, o čemu sačinjava servisni izvještaj. Nakon uplate, stranka dobija garantni listić za pregledani PP aparat sa rokom važenja 6 mjeseci. 

Fizička lica donose PP aparat u servis Službe, a za pravna lica sa većim brojem aparata moguće je dogovoriti izlazak ovlašćenog servisera na teren.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.
15.4 Zahtjev za kontrolu pritiska u hidrantskoj mreži, za pravna lica

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za kontrolu pritiska u hidrantskoj mreži, po cjenovniku Službe zaštite i spašavanja.

SLUŽBA: Razmatra zahtjev, ovlašćeni serviser izlazi na teren i specijalnim uređajima vrši odgovarajuća mjerenja. O utvrđenom stanju hidrantske mreže, nakon uplate, stranka dobija izvještaj.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

15.5 Zahtjev za dežurstvo na javnim skupovima za pravna lica (sportskog, kulturnog ili zabavnog karaktera)

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za dežurstvo na javnim skupovima, po cjenovniku Službe zaštite i spašavanja.

SLUŽBA: Razmatra zahtjev, u skladu sa potrebama stranke, nakon uplate, posada izlazi na dežurstvo. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

15.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informacij,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

ORGAN: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za ostvarivanje prava na: Dopremanje vode, Mjerenje pritiska na hidrantnoj mreži, Servisiranje PP aparata, Dežurstvo na manifestacije kulturnog, zabavnog ili sportskog karaktera, Obuku-osnovni nivo obuke zaštite od požara
Naziv podnosioca zahtjeva: ______________________________________________________________

Adresa:_______________________________________________________________________________

PIB: ________________________________________

PDV: _______________________________________

Djelovodni broj: ______________________________

Mjesto i datum: _______________________________

PREDMET:  Zahtjev za:      

· Servisiranje PP aparata

· Mjerenje pritiska na hidrantskoj mreži

· Prevoz vode

· Dežurstvo na manifestacijama kulturnog, zabavnog ili sportskog karaktera

· Obuku – osnovni nivo obuke zaštite od požara

Obraćamo Vam se sa zahtjevom za: _____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 








    Podnosilac zahtjeva:
___________________________

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________

(adresa)

	16. SLUŽBA ZA UNUTRAŠNJU REVIZIJU I FINANSIJSKO UPRAVLJANJE RIZICIMA

	Sjedište:
	Njegoševa 20
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 665-039
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	unutrasnja.revizija@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


16.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________
(adresa)
STRUČNE SLUŽBE
	17. SLUŽBA GRADONAČELNICE

	Sjedište:
	Njegoševa 13
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 665-040
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	gradonacelnica@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


17.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Služba za ostvarivanje izvršne funkcije gradonačelnika odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji – dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

e) a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

f) ________________________________________________________________________________
(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)



	18. SLUŽBA GLAVNOG ADMINISTRATORA

	Sjedište:
	Njegoševa 13
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 665-067
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	glavni.administrator@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


18.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)








	19. SLUŽBA GLAVNOG GRADSKOG ARHITEKTE

	Sjedište:
	Njegoševa 13
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 665-077
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	glavni.arhitekta@podgorica.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


19.1 Zahtjev za davanje saglasnosti na idejno rješenje za izgradnju objekta zgrade, trga i ostalih javnih prostora u naseljima i spoljni izgled privremenog objekta
STRANKA: Podnosi zahtjev za davanje saglasnosti na:

· idejno rješenje arhitektonskog projekta zgrade do 3000m2 bruto površine, trga, skvera, šetališta ili gradskog parka u pogledu usaglašenosti sa smjernicama za oblikovanje i            materijalizaciju i osnovnim urbanističkim parametrima (indeks izgrađenosti, indeks zauzetosti, spratnost odnosno visina objekta i odnos prema građevinskoj liniji), 
· idejno rješenje arhitektonskog projekta privremenog objekta za koji se izrađuje glavni        projekat u odnosu na program privremenih objekata, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Zahtjev za davanje saglasnosti Glavnog gradskog arhitekte,

· Idejno rješenje u digitalnom formatu.

SLUŽBA: U okviru ispitnog postupka vrši uvid u idejno rješenje objekta, i ukoliko zahtjev stranke ne ispunjava sve potrebne uslove za davanje saglasnosti na idejno rješenje, stranci se uručuje obavještenje o rezultatima ispitnog postupka, kojim se ukazuje na potrebne izmjene. Ukoliko stranka ne postupi po obavještenju u propisanom roku, donosi se rješenje o odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti na idejno rješenje. Ukoliko zahtjev ispunjava sve potrebne uslove za davanje saglasnosti, donosi se rješenje o davanju saglasnosti na idejno rješenje. 

Rješenje se dostavlja stranci i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu održivog razvoja i turizma, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o planiranju prostora i izgradnji objekata i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
19.2 Zahtjev za izdavanje potvrde o usklađenosti spoljnog izgleda bespravnog objekta sa smjernicama za usklađivanje spoljnog izgleda iz planskog dokumenta, odnosno smjernicama glavnog gradskog arhitekte

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje potvrde o usklađenosti spoljnog izgleda bespravnog objekta sa smjernicama za usklađivanje spoljnog izgleda iz planskog dokumenta, odnosno smjernicama glavnog gradskog arhitekte, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje potvrde o usklađenosti spoljnog izgleda bespravnog objekta sa smjernicama za usklađivanje spoljnog izgleda iz planskog dokumenta, odnosno smjernicama glavnog gradskog arhitekte
· Izvršno rješenje o legalizaciji Sekretarijata za planiranje prostora i održivi razvoj, koje sadrži smjernice za usklađivanje spoljnog izgleda iz planskog dokumenta,

· fotografija svih fasada bespravnog objekta izrađenih u .jpg formatu minimalne rezolucije 2 megapiksela

SLUŽBA: U okviru ispitnog postupka vrši uvid u fotografije bespravnog objekta i ukoliko zahtjev ispunjava sve uslove, donosi potvrda o usklađenosti spoljnog izgleda bespravnog objekta sa smjernicama za usklađivanje spoljnog izgleda iz planskog dokumenta, odnosno smjernicama glavnog gradskog arhitekte. 

Potvrda se dostavlja stranci i u roku od osam dana od dana izdavanja dostavlja se Katastru na dalje postupanje. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Ministarstvu održivog razvoja i turizma, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o planiranju prostora i izgradnji objekata i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

19.3 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sitem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
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________________________________

(prezime, očevo ime i ime fizičkog lica)  

________________________________

(adresa)

________________________________

(broj telefona)

                                                                (naziv i sjedište pravnog lica/privrednog društva/preduzetnika)

(organ nadležan za postupanje)

PREDMET: Zahtjev za davanje saglasnosti glavnog gradskog arhitekte

(član 87 Zakona o planiranju prostora i izgradnji objekata )

Obraćam se zahtjevom za davanje saglasnosti na:

1. idejno rješenje zgrade, trga i ostalih javnih prostora u naseljima,

2. spoljni izgled privremenog objekta.

           (zaokružiti odgovarajući broj)

Lokacija objekta       ____________________________________________________________________

(broj katastarske parcele, katastarska opština, opština)

          __________________________________________________________________

(broj urbanističke parcele, planski dokument)

Investitor                  ___________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija: 

1. Idejno rješenje

______________________________                              ________________________________________

           (mjesto i datum)                                                                      
  (podnosilac zahtjeva)

PREDMET: 
Zahtjev za izdavanje rješenja o usklađenosti spoljnog izgleda dijela bespravnog objekta sa smjernicama planskog dokumenta

Obraćam Vam se zahtjevom za izdavanje rješenja o usklađenosti spoljnog izgleda dijela bespravnog objekta sa smjernicama planskog dokumenta. 

Objekat se nalazi na katastarskoj parceli br. _________________________________________________ KO __________________________,  urbanistička parcela br. __________________________________, u zahvatu _________________________________________.

Potrebna dokumentacija: 

· Rješenje o legalizaciji bespravnog objekta,

· Fotografije objekta.








         Podnosilac zahtjeva:






              ________________________________ 

                                                                         (ime i prezime)

                                                                              ________________________________

                                                                         (adresa)

                                                                              ________________________________

                                                                        (broj telefona)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

(adresa)


	20.SLUŽBA ZA MEĐUNARODNU SARADNJU I PARTNERSTVA

	Sjedište:
	Njegoševa 13
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 665-027
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	international@podgorica.me
	Pauza:
	11h – 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


20.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

(adresa)








	21.SLUŽBA ZA INFORMACIONI SISTEM


	Sjedište:
	Njegoševa 20
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 665-060
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	cis@podgorica.me
	Pauza:
	11h – 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


21.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

(adresa)








	22. SLUŽBA ZA JAVNE NABAVKE I KOMERCIJALNE POSLOVE

	Sjedište:
	Njegoševa 20
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 482-084
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	javnenabavke@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


22.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, SIS-u radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

                            







(adresa)







	23.SLUŽBA ZA GRAĐANE 

	Sjedište:
	Njegoševa 13
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 482-082; +382 20 665-065; 
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	pgbiro@podgorica.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


23.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

(adresa)








	24.SLUŽBA ZA ZAJEDNIČKE POSLOVE

	Sjedište:
	Njegoševa 20
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 482-022
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	zajednicki.poslovi@podgorica.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


24.1 Izdavanje potvrde o otkupu stana

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje potvrde o otkupu stana, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje potvrde o otkupu stana,

· Kopija ugovora o kupoprodaji - otkupu stana, 

· Kopija uplatnice.

SLUŽBA: Utvrđuje okolnosti (vrši se provjera sopstvene dokumentacije) i izdaje se potvrda. 

ROK: Potvrda se izdaje u roku od 8 dana od dana prijema zahtjeva.

NAPOMENA: Ukoliko podnosilac zahtjeva traži potvrdu za drugo lice, pored gore navedenog, prilaže se i dokaz o srodstvu.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

24.2 Zahtjev za kupovinu stana pod povoljnijim uslovima 

STRANKA: Podnosi zahtjev za kupovinu stana po povoljnijim uslovima, uz prilaganje sljedeće dokumentacije 

· Popunjen obrazac: Zahtjev za kupovinu stana pod povoljnijim uslovima,

· Rješenje o dodjeli stana,

· Uvjerenje o dužini radnog staža,

· Kopija lične karte.

SLUŽBA: Na osnovu podnijetog zahtjeva i priložene dokumentacije po službenoj dužnosti pribavlja Obračun cijene za kupovinu stana, Izvod iz lista nepokretnosti, Rješenje notarske komore i Saglasnost za potpisivanje ugovora. Nakon utvrđivanja cijene, stranka se upoznaje sa cijenom radi izjašnjenja o načinu plaćanja.

ROK za rješavanje je 30 dana.

NAPOMENA: Ukoliko je plaćanje cijene odloženo (do 15 godina) pored navedene dokumentacije, Organ po službenoj dužnosti od Sekretarijata za finansijske poslove i analizu budžeta obračun kamate i mjesečnih anuiteta. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

24.3 Zahtjev za izdavanje ovjerene kopije Ugovora o kupoprodaji-otkupu stana

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje ovjerene kopije Ugovora o kupoprodaji-otkupu stana, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje ovjerene kopije Ugovora o kupoprodaji-otkupu stana,

· Kopija ugovora ukoliko je u posjedu stranke,
· Dokaz o uplati lokalne administrativne takse, po ovjerenoj stranici (polutabak) iznosi 3,00€. Taksa se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.

SLUŽBA: Vrši kopiranje tražene dokumentacije i uz prisustvo podnosioca zahtjeva ovjerava traženu dokumentaciju.

ROK: Najkasnije u roku od 8 dana od dana prijema zahtjeva
NAPOMENA: Troškovi ovjere dokumentacije padaju na teret stranke. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

24.4 Zahtjev za slobodan pristup informacijama arhivske građe

STRANKA: Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere način na koji želi da ostvari pristup traženoj informaciji, i to uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama arhivske građe,
· Dokaz o uplati administrativne takse. 

ORGAN: Organ vlasti je dužan da u skladu sa svojim nadležnostima pomaže podnosiocu zahtjeva da ostvari pristup traženoj informaciji. Ukoliko organ vlasti nije u posjedu tražene informacije dužan je da bez odlaganja, ako zna koji organ je nadležan za postupanje po zahtjevu za pristup informaciji,uputi zahtjev nadležnom organu vlasti , i da o tome obavijesti podnosioca zahtjeva. Za rješavanje o zahtjevu za pristup informaciji nadležan je organ vlasti u čijem posjedu se nalazi tražena informacija.

SLUŽBA:  O zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, organ vlasti odlučuje rješenjem, kojim dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili u njenom dijelu ili zahtjev odbija. Rješenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu određuje se način na koji se dozvoljava pristup informaciji, rok za ostvarivanje pristupa i troškovi postupka.

ROK: ​ Organ vlasti dužan je da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija donese rješenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 15 dana od dana podnošenja zahtjeva.

ROK za izvršenje rješenja: Organ vlasti dužan je da izvrši rješenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri dana od dana dostavljanja rješenja podnosiocu zahtjeva , odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troškova postupka, ako su oni rješenjem određeni.
PRAVO NA ŽALBU: Protiv akta organa vlasti o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice može izjaviti žalbu Agenciji, preko organa vlasti koji je o zahtjevu rješavao u prvom stepenu.

NAPOMENA: Licu sa invaliditetom omogućava se pristup informaciji na način i u obliku koji odgovara njegovoj mogućnosti i potrebama.

TROŠKOVI POSTUPKA: Na zahtjev za pristup informaciji ne plaća se taksa. Podnosilac zahtjeva snosi troškove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne troškove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja tražene informacije. Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe , troškove postupka za pristup informaciji snosi organ vlasti. Troškovi postupka plaćaju se prije omogućavanja pristupa informaciji. Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troškove postupka u utvrđenom iznosu, organ vlasti mu neće omogućiti pristup traženoj informaciji.

Protiv rješenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrži podatke koji su označeni stepenom tajnosti ne može se izjaviti žalba, već se može tužbom pokrenuti upravni spor.

24.5 Zahtjev za izdavanje predmeta na revers

STRANKA: Drugi organ vlasti podnosi zahtjev za izdavanje predmeta na revers, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje predmeta na revers.
ORGAN: Predmetima odloženim u arhivu rukuje službenik pisarnice.  Predmeti  iz arhive mogu se dati na korišćenje samo uz revers. Revers se drži u posebnoj fascikli , a po povratku predmeta reverse poništava i vraća službeniku. Predmeti odloženi u arhivu mogu se davati drugim organima samo po pisanom odobrenju starješine organa u čijoj se arhivi čuvaju.

ROK: ​Predmet uzet na revers može se držati u organu najduže 60 dana.

VRSTA POSTUPKA:  Neupravni postupak. 
24.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Službe.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Službe. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za izdavanje potvrde o otkupu stana
Broj ugovora o dodjeli stana: _____________________________________________________________
[image: image18.jpg]CRNA GORA Njegoseva 13, 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 665-077, 665-042

GLAYNl GRAD FODGORICA email: glavni.arhitekta@podgorica.me

SLUZBA GLAVNOG GRADSKOG ARHITEKTE www.podgorica.me




Datum ugovora:
[image: image19.jpg]CRNA GORA
GLAVNI GRAD PODGORICA

SLUZBA ZA MEDUNARODNU
SARADNJU | PARTNERSTVA

Njegoseva 13, 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 665 027, +382 665 066

email: international@podgorica.me
projects@podgorica.me
www.podgorica.me



[image: image20.jpg]Njegoseva 20, 81000 Podgorica, Crna Gora

CRNA GORA
GLAVNI GRAD PODGORICA tel: ’_“38_2 20 482 001
email: cis@podgorica.me

SLUZBA ZA INFORMACIONI SISTEM www.podgorica.me




Notar:

Osnov izdavanja:

· Regulisanje prava i obaveza kod Uprave za nekretnine

· Ostalo

NAPOMENA:
[image: image21.jpg]CRNA GORA Njegoseva 20, 81000 Podgorica, Crna Gora
GLAVNI GRAD PODGORICA tel: +382 20 482 084

SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE email: javnenabavke@podgorica.me
| KOMERCIJALNE POSLOVE www.podgorica.me
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GLAVNI GRAD PODGORICA tel )
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[image: image23.jpg]CRNA GORA NjegoSeva 20, 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482-022

GLA\,/NI g PODG,ORICA email: zajednicki.poslovi@podgorica.me
SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE www.podgorica.me





[image: image24.jpg]CRNA GORA Vuka Karadzi¢a 41, 81000 Podgorica, Crna Gora
GLAVNI GRAD PODGORICA tel: +382 20 625 393, 20 625 205, 20 625 190

SLUZBA ZA PODRSKU POLJOPRIVREDI email: poljoprivreda@podgorica.me
| RURALNOM RAZVOJU www.podgorica.me





[image: image25.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - Vodovod i kanalizacija d.o.o.
Adresa: Ul Zetskih vladara bb, 81000 Podgorica, Crna Gora

Tel: +382 20 440 300; Fax: +382 20 440 352

E-mail: info@vikpg.me

‘Web adresa: www.vikpg.me

PIB: 02015641; PDV: 20/31-00109-1; Ziro-raéun: 510-1028-60 CKB; 535-9562-08 Prva banka




Potrebna dokumentacija:
1. Kopija ugovora o kupoprodaji-otkupu stana,
2. Kopija uplatnice.







Podnosilac zahtjeva:

[image: image26.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - Vodovod i kanalizacija d.o.o.
Adresa: Ul Zetskih vladara bb, 81000 Podgorica, Crna Gora

Tel: +382 20 440 300; Fax: +382 20 440 352

E-mail: info@vikpg.me

‘Web adresa: www.vikpg.me

PIB: 02015641; PDV: 20/31-00109-1; Ziro-raéun: 510-1028-60 CKB; 535-9562-08 Prva banka









 (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)

[image: image27.jpg]Q GLAVNI GRAD PODGORICA - Cistoéa d.o.0.
H Adresa: Ul Zetskih vladara br.4, 81000 Podgorica, Crna Gora
= Q)  Tel: +382 20 625 463, Fax: +382 20 621 420

— . 2., E-mail: cistocapg@t-com.me

- | CistoCa Web adresa: www.cistoca.me

400, PODGORICA

PIB: 02407493; PDV: 30/31-04755-1; Z.r.: 510-1038-30 CKB; 540-3595-30 ERSTE; 520-10348-71 HB; 535-8749-22 Prva banka










 (adresa i broj telefona)

[image: image28.jpg]Tel: +382 20 891 615; 891 618; Fax: +382 20 891 613
E-mall: zelenilogt com.me

‘GLAVNI GRAD PODGORICA - Zelenilo d.o.0.
= 4,2 Adresa: Donja Gorica - Sitica - poétanski ax b. 278, 81000 Podgorica, Crma Gora
3G
N/ | a00550 b adresa: wwwzelenilodoo.me

PIB:02407507; PDV: 30/31-03544-8 Ziroraéun: 510-1041.21 CKB














    
  (broj lične karte)

PREDMET: Zahtjev za kupovinu stana pod povoljnijim uslovima
Broj rješenja o dodjeli stana: 

[image: image29.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - Pogrebne usluge d.o.o.
Adresa: Crnogorskih serdara 79, 81000 Podgorica, Crna Gora
Tel: +382 20 634 022, Fax:+382 20 634 202

E-mail: pogrebneusluge@t-com.me

Web adresa: www.pogrebneuslugepg.me

PIB:02407515; PDV: 30/31-04823-8; Ziro-racuni: 550-1908-82 PG banka; 535-8753-10 Prva banka
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GLAVNI GRAD PODGORICA - Komunalne usluge d.o.o.
Adresa: Ul. Zetskih vladara bb, 81000 Podgorica, Crna Gora

Tel: +382 20 621 544, +382 20 621 550

E-mail: kudoo@t-com.me

Web adresa: www.komunalneusluge.me

PIB: 02407523; PDV: 30/31-03542-1; Ziro-ra¢un: 510-1040-24 CKB
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Datum rješenja:
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GLAVNI GRAD PODGORICA - Deponija d.o.o.

P oo Adresa: Ul. Spanskih boraca bb, 81000 Podgorica, Crna Gora
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[image: image32.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - TrZnice i pijace d.o.o.

H % Adresa: Ul. Oktobarske revolucije br.124, 81000 Podgorica, Crna Gora

—t Tel/Fax: +382 20 625 424, +382 20 625 668
= | {sniceipijace L-mail: pijacepg@t-com.me; pijace@pijacepg.me
- = Web adresa: www.pijacepg.me

PIB: 02653915; PDV: 30/31-06104-8; Ziro ra¢uni: 510-1229-39 CKB; 535-11186-83 Prva banka



Notar:

[image: image33.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - Putevi d.o.o.

Adresa: Bulevar Stanka Dragojevica br. 40, 81000 Podgorica, Crna Gora
Tel: +382 78 103 840; 067 231 196; Fax: +382 78 103 842

E-mail: putevi@t-com.me

Web adresa: www.putevi.me

000 §

PIB 02653893; PDV: 30/31-06102-3; Ziro-racun: 550-14141-49, Podgoricka banka



Godine radnog staža: 

Plaćanje:

· U cjelosti

· Do 15 godina

NAPOMENA:
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GLAVNI GRAD PODGORICA - Parking servis d.o.o.
Adresa: TRG ARGENTINA br. 8, 81000 Podgorica, Crna Gora
Tel/Fax: +382 20 665 515

E-mail: info@parkingservispgme; parking@t-com.me

Web adresa: www.parkingservispg.me

PIB: 02653753; PDV: 30/31-06105-8; Ziro racuni: 510-21628-49 CKB; 535-6135-07 Prva banka

P Type here to search

Tools | Fill&Sign =~ Comment

v Export PDF

Adobe ExportPDF
‘Convert PDF files to Word o
online,

SeectPOF il
@ Memorandumi-22.pef

Sign in

@

 Excel

Convert To

1file/130K8

Microsoft Word (*docx)

Recognize Txt in English(L.
Change &8

s)

Convert

» Create PDF
» Edit PDF
» Combine PDF





[image: image35.png]T Agencija za stanovanje.pdf - Adobe Reader
Fie Edt_View Window Help

‘s

B e 3|k Tools | Fill&Sign | Comment

L]

Don | B2 EEH] | = @[]

@ Click on Tools to convert files to
PDF.

GLAVNI GRAD PODGORICA - Agencija za stanovanje d.o.o0.
Adresa: Ul Zetskih vladara bb, 81000 Podgorica, Crna Gora

Tel: +382 20 623 337; Fax: +382 20 622 113, Hitne intervencije: +382 20 623 493
E-mail: aspg@t-com.me

Web adresa: www.aspg.me

PIB: 02015676; PDV: 30/31-00631-6; Ziro ratuni: 510-1029-57 CKB; 510-21809-88 CKB; 535-8751-16 Prva banka; 520-10355-50 Hipotekarna banka
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GLAVNI GRAD PODGORICA

Agencija za izgradnju i razvoj Podgorice d.o.o.
. Adresa: Ul Jovana Tomasevica 2A, 81000 Podgorica, Crna Gora

Tel: +382 20 408 700

E-mail: agencijapg@t-com.me

Web adresa: www.agencijapg.me

PIB: 02397579; PDV: 30/31-03408-5; Ziro-raéuni: 510-1093-59 CKB; 510-2009-27 CKB; 530-6719-32 NLB; 520-338105-89 HB; 535-4762-52 Prva banka
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GLAVNI GRAD PODGORICA - Sportski objekti d.o.o.
Adresa: Ul 19. decembar br. 12, ulaz III, 81000 Podgorica, Crna Gora
Tel: +382 20 664 291, Fax: +382 20 664 294

E-mail: office@pgsport.me

Web adresa: www.pgsport.me

PIB: 02789507; PDV: 30/31-09566-1; Ziro-raéuni: 510-1321-54 CKB; 530-18806-49 NLB; 535-11734-88 Prva banka

P Type here to search




Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje o dodjeli stana,
2. Uvjerenje o dužini radnog staža,
3. Kopija lične karte.







Podnosilac zahtjeva:

[image: image38.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - Lokalni javni emiter "Radio-televizija Podgorica" d.o.o.
Adresa: 19 decembra br. 13, 81000 Podgorica, Crna Gora

E-mail: portal@gradski.me: radio@gradski.me

Web adresa: www.gradski.me

PIB: 03328139










 (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)

[image: image39.jpg]A CRNA GORA Bulevar Revolucije 78, Podgorica, Crna Gora
0 GLAVNI GRAD PODGORICA  tel: +382 20 339 280;
Y AGENCIJA ZA UPRAVLJANJE ~ mailinfo@auzp.me
ZASTICENIM PODRUCJIMA ~ WWw-auzp.me











 (adresa i broj telefona)

[image: image40.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - JU Biblioteka “Radosav Ljumovi¢”
Adresa: ULNjegoseva br. 22, 81000 Podgorica, Crna Gora

Tel/fax: +382 20 664 715

E-mail: nbp@t-com.me

Web adresa: www.nbpg.me















    

    (broj lične karte)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje ovjerene kopije Ugovora o kupoprodaji/otkupu stana
Broj ugovora  koji se traži 
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[image: image42.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - JU Gradsko pozoriste
Adresa: Ul. Bokeska br.2, 81000 Podgorica, Crna Gora

ggég::(so.rE Tel: +382 20 665 085; +382 20 665 087
E-mail: pgpozoriste@t-com.me; pozoriste.gradsko@gmail.com;
I PODGORICA L ; g . .

Web adresa: www.pgpozoriste.me



Datum ili godina nastanka ugovora 

[image: image43.jpg]Adresa: Ul. Vaka Purovi¢a br.12, Podgorica

JU KULTURNO-INFORMATIVNI CENTAR
20 KULTURNO-INFORMATIVNI CENTAR Tel; +382 20 664 235, 664 240, Fax: +382 20 664 2

E-mail: kicbudotomovic@gmail.com

| GLAVNI GRAD PODGORICA - JU KIC “Budo Tomovi¢”
Web adresa: www.kicpodgorica.me

Ziro-racun: 550-3026122-44



Ime i prezime nosioca akta koji se traži (ili naziv pravnog lica-investitora)

[image: image44.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - JU za brigu o djeci “Djecji savez”
Adresa: Ul Bokeska br.2, 81000 Podgorica, Crna Gora, odmaraliSte Verusa
Tel: +382 20 665 090; +382 20 665-089; Fax: +382 20 665 086

E-mail: djecjisavez.pg@t-com.me

Web adresa: www.djecji-savez.com





Ukoliko se traži akt ili predmet koji se ne odnosi na podnosioca akta neophodno je navesti razlog zašto se traži predmet na drugo Ime i prezime (navesti pravni osnov zahtjeva)

[image: image45.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA -JU Dnevni centar za djecu i omladinu sa
smetnjama i teSkocama u razvoju

Adresa: Ul Dositeja Obradovica br.12, 81000 Podgorica, Crna Gora, p.tah.br.63

Tel: +382 20 240 181, Fax: +382 20 240 391

E-mail: dnevni.centar@podgorica.me

Web adresa: www.dnevnicentar.podgorica.me




[image: image46.jpg]GLAVNI GRAD PODGORICA - JU za smjeStaj, rehabilitaciju
/.\ i resocijalizaciju korisnika psihoaktivnih supstanci

®  Adresa: Kakaricka gora bb, 81000 Podgorica

Tel: +382 20 611 847, Fax: +382 20 611 534

E-mail: jukakarickagora@t-com.me

Web adresa: www.jukakarickagora.podgorica.me

w




[image: image47.jpg]CRNA GORA Vuka Karadzi¢a 16, 81000 Podgorica, Crna Gora
GLAVNI GRAD PODGORICA tel: + 382 20 447-160, 447-161

SEKRETARIJAT ZA SOCIJALNO email: socijalno.staranje@podgorica.me
STARANJE www.podgorica.me




[image: image48.jpg]CRNA GORA Vuka Karadzi¢a 16, 81000 Podgorica, Crna Gora

tel: +382 20 447-100
GLAVINI GRAD EODGORICA email: uljp@podgorica.me

UPRAVA LOKALNIH JAVNIH PRIHODA . podgorica.me





NAPOMENA: Služba za zajedničke poslove vrši kopiranje tražene dokumentacije uz prisustvo podnosioca zahtjeva ovjerava traženu dokumentaciju na teret podnosioca zahtjeva.
Potrebna dokumentacija:
1. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse, po ovjerenoj stranici (polutabak) u iznosu od 3,00€. 
            Taksa se uplaćuje na žiro-račun Glavnog grada, broj: 540-3026777-81.







Podnosilac zahtjeva:








 (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)








 (adresa i broj telefona)












    

     (broj lične karte)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama arhivske građe

Broj predmeta koji se traži 


Datum ili godina nastanka predmeta 

Ime i prezime nosioca akta koji se traži (ili naziv pravnog lica-investitora)


Označiti način ostvarivanja prava:

· neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti 

· prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama organa vlasti;

· dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti, neposredno, putem pošte ili elektronskim putem

Ukoliko se traži akt ili predmet koji se ne odnosi na podnosioca akta neophodno je navesti razlog zašto se traži predmet na drugo Ime i prezime (navesti pravni osnov zahtjeva)













Podnosilac zahtjeva:








 (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)








 (adresa i broj telefona)












    

                                                                                                         (broj lične karte)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje predmeta na revers

· Jedinstvena klasifikacioni znak i redni broj predmeta

· Datum uzimanja predmeta

· Rok vraćanja (do 60 dana) 

· Potpis službenika koji predmet uzima na korišćenje

· Organizaciona jedinica u kojoj službenik radi 







Podnosilac zahtjeva:







 (ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)








 (adresa i broj telefona)












    

      (broj lične karte)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

(adresa)








	25. SLUŽBA ZA PODRŠKU POLJOPRIVREDI I RURALNOM RAZVOJU

	Sjedište:
	Vuka Karadžića 41, Podgorica
	Adresa šaltera:
	Trg nezavisnosti 20

	Telefon:
	+382 20 625 -393
	Radno vrijeme šaltera:
	08h - 16h

	E-mail:
	poljoprivreda@podgorica.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.podgorica.me
	
	


GRAĐANSKA PRAVA IZ OBLASTI POLJOPRIVREDE, RURALNOG RAZVOJA I VODA

25.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na odobrenje za privremenu prenamjenu poljoprivrednog zemljišta u nepoljoprivredne svrhe

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava za privremenu prenamjenu poljoprivrednog zemljišta u nepoljoprivredne svrhe, uz prilaganje sljedeće dokumentacije (originali ili ovjerene kopije):

· Popunjen obrazac: Zahtjev za prenamjenu zemljišta;

· Rješenje od nadležnog organa lokalne uprave (Sekretarijat za komunalne poslove) za izdavanje lokacije za postavljanje privremenog objekta ili drugo;

· Dokaz o vlasništvu nad zemljištem čija se prenamjena traži (posjedovni list);

· Izvod iz CRPS-a ukoliko je podnosilac zahtjeva pravno lice (ne stariji od 3 mjeseca).

Navedena dokumentacija se dostavlja na adresu ulica Vuka Karadžića br. 41, 81000 Podgorica, na ime Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju. Uz zahtjev dostaviti dokaz o uplaćenim taksama (administrativne takse 2,00€ za zahtjev i 50,00€ za izdavanje rješenja). Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada broj 540-3026777-81
SLUŽBA: Nakon uvida u kompletnu dokumentaciju i izlaska na lice mjesta, zapisnički se konstatuje stanje na terenu i donosi rješenje o prenamjeni predmetnog zemljišta. Rješenje se dostavlja stranci, Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, Upravi za inspekcijske poslove i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja kompletnog zahtjeva.

ROK za žalbu je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

U toku postupka po službenoj dužnosti može se pribaviti dokaz o registraciji iz CRPS-a ukoliko je podnosilac zahtjeva privredno društvo ili preduzetnik.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

25.2 Zahtjev za ostvarivanje prava na utvrđivanje vodnih uslova
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na utvrđivanje vodnih uslova, uz prilaganje sljedeće dokumentacije (originali ili ovjerene kopije):

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje vodnih uslova;

· Osnovne podatke o lokaciji: list nepokretnosti, kopija katastarskog plana, eventualna pripadnost vodnom dobru;

· Glavni revidovani projekat koji sadrži – opštu dokumentaciju (umjesto originala moguće je dostaviti CD sa elektronskim potpisom revidenta i projektanta);

· Podatke o načinu snabdijevanja vodom, obezbjeđenju vode za tehnološke potrebe i sakupljanju, odvođenju, prečišćavanju i ispuštanju otpadnih voda, kao i podatke o recipijentu;

· Rješenje o koncesiji (po dodatnom zahtjevu);

· Rješenje o UTU-a;

· Rješenje o lokaciji za postavljanje-izgradnju privremenog montažnog objekta;

· Izvod iz CRPS-a ukoliko je podnosilac zahtjeva pravno lice (ne stariji od 3 mjeseca).

Navedena dokumentacija se dostavlja na adresu ulica Vuka Karadžića br. 41, 81000 Podgorica, na ime Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju. Uz zahtjev dostaviti dokaz o uplaćenim taksama (administrativne takse 2,00€ za zahtjev i 80,00€ za izdavanje rješenja). Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada broj 540-3026777-81.
SLUŽBA: Postupa po zahtjevu tako što nakon uvida u kompletnu dokumentaciju, odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje kojim se utvrđuju vodni uslovi. Rješenje se dostavlja stranci, Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, Upravi za inspekcijske poslove i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja kompletiranog zahtjeva.

ROK za žalbu je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: U toku postupka po službenoj dužnosti može se pribaviti dokaz o registraciji iz CRPS-a, ukoliko je podnosilac zahtjeva privredno društvo ili preduzetnik.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

25.3 Zahtjev za ostvarivanje prava na vodnu saglasnost
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na vodnu saglasnost, uz prilaganje sljedeće dokumentacije (originali ili ovjerene kopije):

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje vodne saglasnosti;

· Rješenje o utvrđivanju vodnih uslova izdato od strane Službe za podršku poljoprivredi I ruralnom razvoju;

· Glavni revidovani projekat koji sadrži – opštu dokumentacija (umjesto originala moguće je dostaviti CD sa elektronskim potpisom revidenta i projektanta) kojom se potvrđuje tehnički prijem objekta;

· Potvrda o registraciji u CRPS za organizaciju koja je uradila projektnu dokumentaciju;

· Licenca inženjerske komore Crne Gore za ovlašćenog projektanta i vršioca unutrašnje i tehničke kontrole;

· Izvod iz CRPS-a ukoliko je podnosilac zahtjeva pravno lice (ne stariji od 3 mjeseca).

Navedena dokumentacija se dostavlja na adresu ulica Vuka Karadžića br. 41, 81000 Podgorica, na ime Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju. Uz zahtjev dostaviti dokaz o uplaćenim taksama (administrativne takse 2,00€ za zahtjev i 80,00€ za izdavanje rješenja). Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada broj 540-3026777-81
SLUŽBA: Nakon uvida u kompletnu dokumentaciju, odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje kojim se utvrđuju vodna saglasnost. Rješenje se dostavlja stranci, Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, Upravi za inspekcijske poslove i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK za žalbu je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: U toku postupka po službenoj dužnosti može se pribaviti dokaz o registraciji iz CRPS-a, ukoliko je podnosilac zahtjeva privredno društvo ili preduzetnik.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

25.4 Zahtjev za ostvarivanje prava na vodnu dozvolu
STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na vodnu dozvolu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije (originali ili ovjerene kopije):

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje vodne dozvole,

· Rješenje o vodnoj saglasnosti izdato od strane Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju,

· Glavni revidovani projekat koji sadrži – opštu dokumentaciju (umjesto originala moguće je dostaviti CD sa elektronskim potpisom revidenta i projektanta) kojom se potvrđuje tehnički prijem objekta

· Licenca inženjerske komore Crne Gore za vršioca tehničke kontrole i organizaciju – lice koje je izvršilo prijem vodnog objekta.

· Izvod iz CRPS-a ukoliko je podnosilac zahtjeva pravno lice (ne stariji od 3 mjeseca)

Navedena dokumentacija se dostavlja na adresu ulica Vuka Karadžića br. 41, 81000 Podgorica, na ime Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju. Uz zahtjev dostaviti dokaz o uplaćenim taksama (administrativne takse 2,00€ za zahtjev i 200,00€ za izdavanje rješenja). Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada broj 540-3026777-81
SLUŽBA: Postupa po zahtjevu tako što nakon uvida u kompletnu dokumentaciju, odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje kojim se utvrđuju vodni uslovi. Rješenje se dostavlja stranci, Glavnom administratoru Glavnog grada Podgorice, Upravi za inspekcijske poslove i a/a.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja kompletiranog zahtjeva.

ROK za žalbu je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

NAPOMENA: U toku postupka po službenoj dužnosti može se pribaviti dokaz o registraciji iz CRPS-a, ukoliko je podnosilac zahtjeva privredno društvo ili preduzetnik.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

25.5 Zahtjev za izdavanje uvjerenja za obavljanje poljoprivredne djelatnosti 
STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja o obavljanju poljoprivredne djelatnosti, radi upisa u registar poljoprivrednih proizvođača i prodaje poljoprivrednih proizvoda na zelenim pijacama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije (u originalu ili ovjerenoj kopiji):

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja o obavljanju poljoprivredne djelatnosti,

· Posjedovni list, ili ugovor o zakupu i/ili izjava o ustupanju zemljišta na korišćenje,

· Ukoliko se posjedovni list vodi na člana kućne zajednice dostaviti uvjerenje o kućnoj zajednici.

Navedena dokumentacija se dostavlja na adresu ulica Vuka Karadžića br. 41, 81000 Podgorica, na ime Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju. Uz zahtjev obavezno je dostaviti dokaz o uplaćenim taksama (admisnistrativna taksa za zahtjev 2,00€ i taksa za izdavanje uvjerenja 3,00€). Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada broj 540-3026777-81
SLUŽBA: Postupa po zahtjevu tako što nakon uvida u kompletnu dokumentaciju, izlazi na lice mjesta i sačinjava zapisnik. Na osnovu pozitivnog terenskog izvještaja izdaje uvjerenje da je podnosilac zahtjeva poljoprivredni proizvođač.

Uvjerenje se izdaje radi upisa u registar poljoprivrednih proizvođača ili regulisanja prava prodaje poljoprivrednih proizvoda na zelenim pijacama.

ROK: Uvjerenje se izdaje u roku od 30 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK za žalbu je 15 dana od dana prijema uvjerenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

25.6 Zahtjev za izdavanje uvjerenja za obavljanje poljoprivredne djelatnosti (staračka naknada)
STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja da se stranka bavi poljoprivredom i da živi na selu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije (u originalu ili ovjerenoj kopiji):

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja za regulisanje staračke naknade
· Posjedovni list (ukoliko se posjedovni list vodi na bračnog druga dostaviti uvjerenje o kućnoj zajednici)

Navedena dokumentacija se dostavlja na adresu ulica Vuka Karadžića br. 41, 81000 Podgorica, na ime Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju. Uz zahtjev obavezno je dostaviti dokaz o uplaćenim taksama (admisnistrativna taksa za zahtjev 2,00€ i taksa za izdavanje uvjerenja 3,00€). Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada broj 540-3026777-81
SLUŽBA: Postupa po zahtjevu tako što nakon uvida u kompletnu dokumentaciju, izlazi na lice mjesta i sačinjava zapisnik, pa na osnovu pozitivnog terenskog izvještaja izdaje uvjerenje da je podnosilac zahtjeva poljoprivredni proizvođač i da živi na selu. Uvjerenje sa zahtjevom i kompletnom dokumentacijom stranka dostavlja dalje Ministarstvu poljoprivrede, šumarstva i vodoprivrede na odlučivanje.

ROK: Uvjerenje se izdaje u roku od 30 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.

ROK za žalbu je 15 dana od dana prijema uvjerenja, a podnosi se Glavnom administratoru Glavnog grada, preko ovog Organa.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

25.7 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 
STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati;

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji;

· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

· Obrazloženje (podnosilac zahtijeva može da navede u zahtjevu i druge podatke za koje smatra da su od značaja za ostvarivanje pristupa traženoj informaciji)

SLUŽBA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, Službi za informacioni sistem radi objavljivanja na sajtu Glavnog grada i čuva u arhivi Organa.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK za žalbu je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovoe Službe.
NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
PREDMET: Zahtjev za prenamjenu zemljišta 
Molim izdavanje rješenja o  privremenoj  promjeni namjene poljoprivrednog zemljišta u nepoljoprivredne svrhe.

PODACI O ZEMLJIŠTU

	Red.broj
	Katastarska opština
	Katastarska parcela
	List nepokretnosti
	Kultura

zemljišta
	Površina zemljišta za koje se traži prenamjena

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Potrebna dokumentacija (originalna ili ovjerena kopija)- zaokružiti:

1. List nepokretnosti-posjedovni list-prepis, broj _________ KO ________________ od ________,

KP________________________________________________________________ od ________,

2. Rješenje o koncesiji po potrebi, br.______________ od _________________________________,

3. Izvod iz planske dokumentacije broj _____________ od ________________________________,

4. Rješenje o lokaciji sa urbanističko-tehničkim uslovima (UTU), broj _______________________,

5. Ostalo ________________________________________________________________________,
6. Dokaz o uplati administrativne takse za zahtjev je 2,00€ i 50,00€ za izdavanje rješenja. Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada broj 540-3026777-81.
Navesti razlog zašto se traži prenamjena zemljišta ____________________________________________

____________________________________________________________________________________.

       Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________________

(naziv privrednog društva/preduzetnik)

M.P.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(PIB)/(matični broja)

__________________________________________________

(adresa)
__________________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje vodnih uslova
Molim izdavanje rješenja o vodnim uslovima za vodni objekat (zaokružiti):

_____________________________________________________________________________

(navesti naziv i namjenu objekta)

· Uređenje vodotoka i izgradnja zaštitnih vodnih objekata na vodama od lokalnog značaja;

· Seoski i lokalni objekti;

· Septičke jame i drugi objekti i sistemi za prikupljanje, prečišćavanje, odvođenje i ispuštanje otpadnih voda;

· Deponije za neopasni otpad;

· Lokalni nekategorisani i šumski putevi sa pripadajućim objektima;

· Mostovi na vodama od lokalnog značaja;

· Podzemne komunalne i lokalne elektroprenosne i telefonsko-telegrafske mreže;

· Vodenice i objekti na vodi;

· Ribnjaci i kavezi za uzgoj ribe površine do 1ha;

· Sistemi za odvodnjavanje i navodnjavanje površine do 20ha;

· Zanatske radionice;

· Servisi za opravku i pranje vozila;

· Trgovinski i ugostiteljski objekti;

· Drugi objekti i radovi na vodenom dobru koji mogu uticati na vodni režim;

· Ostalo u skladu sa Zakonom o vodama, navesti:

_____________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija (originalna ili ovjerena kopija):

1. List nepokretnosti, 
2. Kopija katastarskog plana, 
3. Eventualna pripadnost vodnom dobru, 

4. Glavni revidovani projekat koji sadrži - opštu dokumentacija (umjesto originala moguće je dostaviti CD sa elektronskim potpisom revidenta i projektanta),
5. Podatke o načinu snabdijevanja vodom, obezbjeđenju vode za tehnološke potrebe i sakupljanju, odvođenju, prečišćavanju i ispuštanju otpadnih voda, kao i podatke o recipijentu,
6. Rješenje o koncesiji (po dodatnom zahtjevu),
7. Rješenje o Urbanističko tehničkim uslovima (UTU-a),
8. Rješenje o lokaciji za postavljanje-izgradnju privremenog montažnog objekta,
9. Dokaz o uplati administrativne takse 2,00€ za zahtjev i 80,00€ za izdavanje rješenja. Uplata se vrši na žiro račun Glavnog grada Podgorice broj 540-3026777-81.
       Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________________

(naziv privrednog društva/preduzetnik)

M.P.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(PIB)/(matični broj)
__________________________________________________

(adresa)
__________________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje vodne saglasnosti
Molim izdavanje rješenja o vodnoj saglasnosti za objekat:

_____________________________________________________________________________

(navesti naziv i namjenu objekta)

Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje o utvrđivanju vodnih uslova, br. ___________________od __________________, izdato od strane Službe za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju,

2. Glavni projekat (elaborat) objekta koji sadrži tražene informacije, dokumentaciju i uputstva iz izdatih vodnih uslova, (prihvata se i CD, sa elektronskim potpisom revidenta i projektanta),

3. Saglasnost “Vodovod i kanalizacija d.o.o.“ Podgorica, da se objekat priključi na javni vodovod i kanalizaciju (ukoliko su isti izrađeni),

4. Potvrda “Vodovod i kanalizacija d.o.o.“ Podgorica, da u blizini objekta ne postoji izrađen javni vodovod, i (odnosno) kanalizacija,                            

5. Potvrdu iz CRPS-a  u Podgorici za organizaciju koja je uradila projektnu dokumentaciju,

6. Licencu inženjerske komore Crne Gore za ovlašćenog projektanta i vršioca unutrašnje i tehničke kontrole (revidenta) tehničke dokumentacije,   
7. Izvod iz CRPS-a ukoliko je podnosilac zahtjeva pravno lice (ne stariji od 3 mjeseca)

8. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse  2,00€ za zahtjev i 80,00€ za izdavanje rješenja. Uplata se vrši na žiro račin Glavnog grada Podgorice: 540-3026777-81.                                                                  
Napomena: Dokumentacija pod tačkom 2, 5. i 6. dostavljena je uz glavni projekat (elaborat ili CD).

______________________________________________________________________________      

______________________________________________________________________________     

______________________________________________________________________________  

       Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________________

(naziv privrednog društva/preduzetnik)

M.P.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(PIB)/(matični broja)

__________________________________________________

(adresa)
__________________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje vodne dozvole
Molim izdavanje rješenja o vodnoj dozvoli za objekat:
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________________________________________________________
navesti namjenu (poslovni/stambeni/poslovno-stambeni) i lokaciju objekta

Potrebna dokumentacija (originalna ili ovjerena kopija):
1. Rješenje o izdavanju vodne saglasnosti i dokaze o ispunjenosti postavljenih uslova,
2. Glavni revidovani projekat koji sadrži - opštu dokumentaciju (umjesto originala moguće je dostaviti CD sa elektronskim potpisom revidenta i projektanta) kojom se potvrđuje tehnički prijem objekta

Glavni projekat treba da sadrži:
1. Potvrdu iz CRPS-a za pravno lice koje je uradilo tehnički prijem vodnog objekta registarski broj,
2. Uputstvo za osmatranje objekta, kao i uputstvo za prenos, obradu i interpretaciju podataka o osmatranju,

3. Uputstvo za korišćenje i upravljanje objektom, uputstvo o održavanju objekta,

4. Operativne planove za slučajeve redovnih i akcidentnih situacija,

5. Atest o postignutom stepenu efikasnosti uređaja za prečišćavanje otpadnih voda, izdat od ovlašćenog pravnog lica,

6. Izvještaj o mjernim količinama i kvalitetu otpadnih voda i njihovom uticaju na recipijent, izdat od ovlašćenog pravnog lica,

7. Saglasnost preduzeća nadležnog za vodovod i kanalizaciju za slučaj upuštanja zagađene vode u javnu kanalizaciju,

8. Licencu inženjerske komore za vršioca tehničke kontrole,

9. Rješenje nadležnog Ministarstva za organizaciju koja je uradila tehnički prijem (opciono),

10. Rješenje nadležnog Ministarstva za vršioca tehničke kontrole (opciono), 
11. Dokaz o uplati lokalne administrativne takse:  2,00€ - za zahtjev i 200,00€ - za izdavanje rješenja. Uplata se vrši na žiro račun  Glavnog grada Podgorice: 540-3026777-81.        

        Podnosilac zahtjeva:

___________________________________________

 (naziv privrednog društva/preduzetnik)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


M.P.



                (matični broj)/(PIB)
____________________________________________

 (adresa)

____________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)

PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja o obavljanju poljoprivredne djelatnosti
Podnosim zahtjev za izdavanje uvjerenja da sam poljoprivredni proizvođač.

Posjedujem/koristim poljoprivredno zemljište površine ____________m2:

Opština ______________,  LN broj ____________ Katastarska parcela  ____________________.

NAVESTI: bavim se poljoprivrednom proizvodnjom (upisati ispod)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Potvrda mi je potrebna radi :

· Upisa u registar preduzetnika za obavljanje poljoprivredne djelatnosti,

· Prodaje na zelenim pijacama. 

Potrebna dokumentacija (originalna ili ovjerena kopija):

1. Posjedovni list (ukoliko se posjedovni list vodi na člana kućne zajednice dostaviti i uvjerenje o kućnoj zajednici),
2. Ugovor o zakupu,

3. Izjava o ustupanju zemljišta na korišćenje (ovjerena kod notara), 

4. Dokaz  o uplati lokalne administrativne takse za zahtjev je 2,00€, a za izdavanje uvjerenja 3,00€. Uplata se vrši na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81
    Podnosilac zahtjeva:

_________________________________________________

(ime i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                            (matični broj)
_________________________________________________

(adresa)
_________________________________________________

(mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja za regulisanje staračke naknade
Podnosim zahtjev za izdavanje uvjerenja da se bavim poljoprivredom i da živim na selu. Uvjerenje mi je potrebno radi ostvarivanja prava na staračku naknadu.

Posjedujem/koristim poljoprivredno zemljište površine ____________m2:
Opština ______________,  LN broj ____________ Katastarska parcela  ____________________.
NAVESTI: bavim se poljoprivrednom proizvodnjom (upisati ispod)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija (originalna ili ovjerena kopija):

1. Posjedovni list (ukoliko se posjedovni list vodi na bračnog druga dostaviti i uvjerenje o kućnoj zajednici)

2. Dokaz  o uplati lokalne administrativne takse za zahtjev je 2,00€, a za izdavanje uvjerenja 3,00€. Uplata se vrši na žiro-račun Glavnog grada Podgorice, broj: 540-3026777-81.
        Podnosilac zahtjeva:

___________________________________________

 (ime i prezime)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






                  (matični broj)
____________________________________________

      (adresa)

____________________________________________

              (mobilni/fiksni tel.)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________

(adresa)

PRIVREDNA DRUŠTVA

	26. VODOVOD I KANALIZACIJA D.O.O.

	Sjedište:
	Zetskih vladara bb
	Adresa šaltera:
	Zetskih vladara bb

	Telefon:
	+382 20 440-300
	Radno vrijeme šaltera:
	7h - 15h

	E-mail:
	info@vikpg.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.vikpg.me
	
	


26.1 Zahtjev za izvođenje vodovodnog priključka na javni vodovod

STRANKA: Podnosi zahtjev za izvođenje vodovodnog priključka, uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izvođenje vodovodnog priključka na javni vodovod
· Posjedovni list ili drugi dokaz o pravu vlasništva nad objektom koji se priključuje na vodovodnu mrežu,

· Građevinska dozvola ili prijava gradnje,

· Tehnička dokumentacija o ispunjenosti uslova za priključenje,
· Investitor objekta u etažnoj svojini dostavlja podatke o vlasnicima odnosno korisnicima posebnog dijela zgrade, broju posebnih vodomjera i primjerak svakog zaključenog ugovora i primjerak svakog zaključenog ugovora o prodaji posebnog dijela zgrade.
DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema Rješenja. Žalba se podnosi Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada Podgorice, preko ovog Društva.

NAPOMENA: Rješenje kojim se usvaja zahtjev utvrđuje se iznos naknade za priključenje. Društvo priključuje objekat na javni vodovod u roku od 10 dana od dana uplate naknade.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.2 Zahtjev za ugradnja internog vodomjera

STRANKA: Podnosi zahtjev za ugradnju internog vodomjera, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za ugradnju internog vodomjera,
· Posjedovni list ili drugi dokaz o pravu vlasništva ili pravu korišćenja na objektu.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci. 

ROK za donošenje rješenja je 30 dana. 

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema Rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Rješenjem se utvrđuje iznos naknade za ugradnju internog vodomjera. Društvo u roku od 10 dana od dana uplate naknade ugrađuje interni vodomjer.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.3 Zahtjev za promjena broja članova domaćinstva u objektima kolektivnog stanovanja 
STRANKA: Podnosi prijavu za promjenu broja članova domaćinstva u objektima kolektivnog stanovanja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Prijava za promjenu broja članova domaćinstva u objektima kolektivnog stanovanja,

· Uvjerenje - potvrdu izdatu od strane Predsjednika Skupštine etažnih vlasnika zgrade o broju članova domaćinstva.
DRUŠTVO: Na osnovu uredno podnešene prijave vrši promjenu podataka i o tome obavještava stranku. 

ROK: Obavještenje o izvršenoj promjeni dostavlja se stranci u roku od 10 (deset) dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

26.4 Zahtjev za reklamaciju

STRANKA: Podnosi pisani prigovor ili na visinu računa za izvršene usluge vodosnabdijevanja, odvođenja i prečićavanja otpadnih voda u kojem navodi razloge zbog kojih osporava dospjeli račun ili podnosi prigovor na kvalitet i dostupnost izvršene usluge, uz prilaganje dokumentacije. Stranka može biti: pravno lice, fizičko lice ili preduzetnik. Na prigovor se ne plaća taksa. 

· Popunjen obrazac:  Zahtjev za reklamaciju.
DRUŠTVO: Nakon provjere dostavlja odgovor na prigovor. Ukoliko se prigovor usvaja vrši se korekcija računa odnosno Društvo otklanja nedostatke koji se odnose na kvalitet i dostupnost usluge. U slučaju da je prigovor neosnovan, odgovor sadrži navode zbog kojih je prigovor odbijen.  
ROK: Obavještenje se dostavlja stranci u roku od 8 (osam) dana.

VRSTA POSTUPKA: 
26.5 Prijava za promjenu imena korisnika usluga

STRANKA: Podnosi zahtjev za promjenu imena korisnika usluga, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za promjenu imena korisnika usluga,

· Pravni akt na osnovu kojeg je stekla pravo svojine ili pravo korišćenja stambenog ili poslovnog prostora - kupoprodajni ugovor, ugovor o poklonu, ugovor o zakupu, rješenje o korišćenju objekta,

· Kopija lične karte podnosica zahtjeva,
· Kupoprodajni ugovor ili list nepokretnosti ili ugovor o poklonu ili ugovor o zakupu ili rješenje o dodjeli na korišćenje stambenog prostora pravnog lica svom radniku,

· Kartica potrošača koja glasi na ime prethodnog vlasnika sa uredno izmirenim obavezama po osnovu potrošnje vode do momenta predaje zahtjeva,

· Fotokopija lične karte podnosioca zahtjeva.

DRUŠTVO: Na osnovu uredno podnešene prijave vrši promjenu podataka i o tome obavještava stranku.

ROK: Obavještenje o izvršenoj promjeni dostavlja se stranci u roku od 10 (deset) dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.
STRANKA: Podnosi prijavu za promjenu imena korisnika usluga, uz prilaganje dokumentacije. 
DRUŠTVO: Na osnovu uredno podnešene prijave vrši promjenu podataka i o tome obavještava stranku.
26.6 Zahtjev za isknjižavanje vanbilansnog potraživanja 

STRANKA: Podnosi zahtjev za isknjižavanje vanbilansnog potraživanja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za isknjižavanje vanbilansnog potraživanja.
DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Rješenjem kojim se usvaja zahtjev, utvrđuje se iznos naknade za priključenje. Društvo priključuje objekat u roku od 10 dana od dana uplate naknade.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.7 Prijava stanja na vodomjeru koje je potrošač sam dostavio 

STRANKA: Podnosi  prijavu stanja na vodomjeru koje je potrošač sam dostavio, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za prijavu stanja na vodomjeru koje je potrošač sam dostavio.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Rješenjem kojim se usvaja zahtjev, utvrđuje se iznos naknade za priključenje. Društvo priključuje objekat u roku od 10 dana od dana uplate naknade.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.8 Zahtjev službi Vodovodne mreže  

STRANKA: Podnosi  zahtjev službi Vodovodne mreže, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev službi Vodovodne mreže.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Rješenjem kojim se usvaja zahtjev, utvrđuje se iznos naknade za priključenje. Društvo priključuje objekat u roku od 10 dana od dana uplate naknade.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.9 Zahtjev za odjavu kanalizacionog priključka  

STRANKA: Podnosi  zahtjev za odjavu kanalizacionog priključka, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za odjavu kanalizacionog priključka.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Rješenjem kojim se usvaja zahtjev, utvrđuje se iznos naknade za priključenje. Društvo priključuje objekat u roku od 10 dana od dana uplate naknade.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.10 Izdavanje tehničkih uslova priključenja na gradsku fekalnu kanalizacionu mrežu 

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje tehničkih uslova priključenja na gradsku fekalnu kanalizacionu mrežu, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje tehničkih uslova priključenja na gradsku fekalnu kanalizacionu mrežu,
· Posjedovni list ili drugi dokaz o pravu vlasništva nad objektom,

· Građevinska dozvola ili prijavu gradnje.
DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Rješenjem kojim se usvaja zahtjev, utvrđuje se iznos naknade za priključenje. Društvo priključuje objekat u roku od 10 dana od dana uplate naknade.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.11 Izvođenje priključka na javni kanalizacioni sistem 

STRANKA: Podnosi zahtjev za izvođenje priključka na javni kanalizacioni sistem, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izvođenje priključka na javni kanalizacioni sistem,
· Posjedovni list ili drugi dokaz o pravu vlasništva nad objektom,

· Građevinska dozvola ili prijavu gradnje,

· Tehnička dokumentacija o ispunjenosti uslova. 

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu Rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Rješenjem kojim se usvaja zahtjev, utvrđuje se iznos naknade za priključenje. Društvo priključuje objekat u roku od 10 dana od dana uplate naknade.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.12 Izdavanje tehničkih uslova za trajno priključenje objekta na javni vodovod

STRANKA: Nadležni organ lokalne samouprave za poslove urbanizma ili Ministarstvo održivog razvoja i turizma, kada su u pitanju objekti od opšteg interesa, podnosi zahtjev, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje tehničkih uslova za trajno priključenje objekta na javni vodovod,
· Nacrt urbanističko-tehničkih uslova za trajno priključenje.

DRUŠTVO: Izdaje uslove za izradu tehničke dokumentacije za trajno priključenje objekta. Uslovi se dostavljaju stranci.

ROK za izdavanje uslova je 15 dana od dana podnošenja zahtjeva.

NAPOMENA: Za izdavanje tehničkih uslova za izradu tehničke dokumentacije, za trajno priključenje ne plaća se taksa, naknada ili drugi troškovi. 

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.13 Saglasnost na revidirani glavni projekat objekta za koji se traži priključenje na javni vodovod

STRANKA: Glavni revident projekta - revidentska kuća podnosi zahtjev za izdavanje saglasnosti, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje saglasnosti na revidirani glavni projekat objekta za koji se traži priključenje na javni vodovod,
· Glavni projekat. Projekat se dostavlja u elektronskoj formi.

DRUŠTVO: Izdaje saglasnost glavnom revidentu – stranci.

ROK za izdavanje saglasnosti je 15 dana.

NAPOMENA: Za izdavanje saglasnosti ne plaća se taksa, naknada ili drugi troškovi.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.14 Izdavanje izvoda iz katastra vodovodnih instalacija

STRANKA: Podonosi zahtjev za izdavanje izvoda iz katastra vodovodnih instalacija, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje izvoda iz katastra vodovodnih instalacija, koji sadrži podatke o katastarskoj parceli za koju se traži izvod.

DRUŠTVO: Utvrđuje iznos naknade za izdavanje izvoda iz katastra vodovodnih instalacija.

ROK: Izvod se izdaje u roku od 10 dana od dana uplate naknade. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.
26.15 Izdavanje uvjerenja i drugih isprava o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija

STRANKA: Podnosi zahtjev za izdavanje uvjerenja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje uvjerenja i drugih isprava o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija.

.

DRUŠTVO: Izdaje uvjerenje u roku od 8 dana. 

NAPOMENA: Rješenje kojim se odbija zahtjev za izdavanje uvjerenja donosi se u roku od 15 dana. Protiv rješenja stranka može podnijeti žalbu.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada Podgorice, preko ovog Društva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
26.16 Zahtjev za subvencioniranje mjesečnih računa za izvršene usluge vodo-snabdijevanja i odvođenja otpadnih voda

STRANKA: Podnosi zahtjev za subvencioniranje mjesečnih računa za izvršene usluge, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za subvencioniranje mjesečnih računa za vodu,
· Uvjerenje da je korisnik prava iz socijalne i dječje zaštite ili prava na ličnu invalidninu, ili član Organizacije osoba sa invaliditetom (slijepih lica, multiple skleroze, civilne invalide rata i lična),

· Izjava o kućnoj zajednici.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu rješenja. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana. Rješenje je konačno.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
26.17 Prigovor na kvalitet i dostupnost usluga

STRANKA: Podnosi pisani prigovor na kvalitet i dostupnost izvršene usluge, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Prigovor na kvalitet i dostupnost usluge. 

Stranka može biti: pravno lice, fizičko lice ili preduzetnik. Na prigovor se ne plaća taksa.

DRUŠTVO: Nakon provjere dostavlja odgovor na prigovor. Ukoliko se prigovor usvaja Društvo otklanja nedostatke koji se odnose na kvalitet i dostupnost usluge. U slučaju da je prigovor neosnovan, odgovor sadrži navode zbog kojih je prigovor odbijen.

ROK za odgovor na prigovor je 8 (osam) dana.

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o zaštiti potrošača.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

26.18 Zahtjev za otpis zastarjelih potraživanja

STRANKA: U zahtjevu navodi da mu je na dospjelom računu za izvršene usluge prikazano potraživanje na kojem je nastupila zastara, kao aktivan dug, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za otpis zastarjelog potraživanja.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu rješenjem. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 (trideset) dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 (petnaest) dana od dana prijema rješenja. Žalba se podnosi Sekretarijatu za komunalne poslove Glavnog grada Podgorice, preko ovog Društva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

26.19 Ispitivanje ispravnosti vodomjera

STRANKA: Podnosi zahtjev za ispitivanje ispravnosti vodomjera, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za ispitivanje ispravnosti vodomjera.

Stranka može biti fizičko lice, pravno lice ili preduzetnik

ROK za postupanje po zahtjevu je 10 (deset) dana. 

DRUŠTVO: Vrši kontrolu vodomjera. 

NAPOMENA: Ukoliko Društvo ustanovi da je vodomjer neispravan, dužno je da ga zamijeni. U slučaju da je ispravan, troškove ispitivanja ispravnosti vodomjera snosi stranka.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

26.20 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

Arhivski broj: _____________________               Datum: ________________________

PREDMET: Zahtjev za izvođenje vodovodnog priključka na gradsku vodovodnu mrežu 
u Podgorici
Broj skice:    ___________________

Broj računa:  ___________________
Podnosilac zahtjeva: ____________________________________________________________

Adresa: ______________________________________________________________________

Tip objekta: __________________________________________________________________

Kontakt telefon: _______________________________________________________________

PIB: _______________________________ PDV: ____________________________________

NAPOMENA: _____________

___________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Građevinska dozvola,
2. Posjedovni list,
3. Kopija lične karte,
4. Saglasnost i uslovi priključenja od doo „Vodovod i kanalizacija“,
5. Kopija plana katastra parcele ovjerena od „Direkcije za nekretnine“ (ne starija od 6 mjeseci),
6. Potvrda mjesne zajednice o izvršenoj uplati,
7. Rješeje o radu – za pravna lica (PIB i PDV).
    Zahtjev primio:






                         Podnosilac zahtjeva:
__________________







____________________________












    (ime i prezime)


























_____________________________

 Ob.P.10-001/v1
                                                                                          

  (broj lične isprave)

Arhivski broj:  
 
                          Datum:     _________________________
PREDMET: B a ž d a r n i c i - Zahtjev za ugradnju internog vodomjera

Podnosilac zahtjeva: ___________________________________________________________________

Adresa:                _____________________________________________________________________                                                                                      

Tip objekta:          _____________________________________________________________________

Kontakt telefon:   _____________________________________________________________________
PIB: _____________________________________________ PDV: ____________________________

Postojeća šifra potrošača:____________________

Uz ovaj zahtjev podnosiocu je predato uputstvo o ugradnji internog vodomjera.

NAPOMENA: ___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1.  Kopija lične karte,
2.  Rješenje o registraciji sa podacima o PIB-u i PDV-u (za pravna lica),
3.  Ugovor o zakupu poslovnog prostora __________________.
U Podgorici,                 20        . godine








Podnosilac zahtjeva: 

__________________________________

                                                                                                                                           (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                             (matični broj)
____________________________________

(adresa)
 






____________________________________

(telefon)
Arhivski broj:  
 
                          Datum:     _________________________
PREDMET: Promjena broja članova domaćinstva u objektima kolektivnog stanovanja
                                  Šifra:                                                                                                         Ime i prezime:
Potrošač: ____________________________________  _______________________________________
Adresa: ____________________________  br: ______________________________________
 

Predstavnik etažnih vlasnika:: ____________________ Telefon: _________________________ 

Promjena broja članova domaćinstva u objektima kolektivnog stanovanja
	kako bi izvršili: (zaokružite razlog)

	1 -PRIJAVU
	2 -ODJAVU
	3 -IZMJENU


	Šifra potrošača
	Prezime i ime etažnih vlasnika- nosilaca stanarskog prava
	Broj stanara u stanu
	Broj lične isprave
	Vrsta ispr.
1. lič.karta

2. voz.dozv

3.  pasoš

	
	
	Staro
	Novo
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Napomena: ___________________________________________________________________





        ________________
____________
	Potpis predstavnika

etažnih vlasnika:
	              M.P.
	Potpis prvog stanara:
	Br.lične isprave:
	1.lična karta

2.vozačka dozv.

3. pasoš

	
	
	_______________
	_______________
	

	
	
	Potpis drugog stanara:

_______________
	Br.lične isprave:

______________
	1.lična karta

2.vozačka dozv.

3. pasoš

	
	
	Potpis trećeg stanara:

_____________
	Br.lične isprave:

_____________
	1.lična karta

2.vozačka dozv.

3.pasoš

	
	
	
	


Nalog obrade:                                                                          Datum obrade:
_____________________________                                           _______________________________________    

Ob.P.21-002/v1                      
Arhivski broj:  
                                                    Datum: ______________________
PREDMET: Zahtjev za reklamaciju

SLUŽBA KORISNIČKI SERVIS
	ŠIFRA POTROŠAČA
	BROJ VODOMJERA
	STANJE (m3)

	
	
	


_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

NAPOMENA: Reklamacija potrošača koja ne sadrži uredno upisanu šifru potrošača i broj vodomjera neće   biti razmatrana.
Podgorici, _________ 20__.godine

 








 Podnosilac zahtjeva:
___________________________________

                                                                                                                                      (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                         (matični broj)
                                                                                                                           __________________________________________

                                                                                                                                              (adresa)
                                                                                                                           __________________________________________

  Ob.P.27-001/v1                                                                                                                          (telefon) 
Arhivski broj:  
                                                    Datum: ______________________
PREDMET: Zahtjev za promjenu imena korisnika usluga
Molimo Vas da u evidenciji potrošača izvršite promjenu imena korisnika pod šifrom _____________________ i da računi ubuduće dolaze na ime: __________________________________, 
umjesto na ime prethodnog vlasnika: _____________________________________________________.
U stanu će živjeti _____________ članova.
Potrebna dokumentacija:
1. Kupoprodajni ugovor ili list nepokretnosti ili ugovor o poklonu ili ugovor o zakupu ili rješenje o dodjeli na korišćenje stambenog prostora pravnog lica svom radniku,
2. Kartica potrošača koja glasi na ime prethodnog vlasnika sa uredno izmirenim obavezama po osnovu potrošnje vode do momenta predaje zahtjeva,
3. Fotokopija lične karte podnosioca zahtjeva.
U Podgorici,                 20        . godine








  
    Podnosilac zahtjeva:

  _____________________________     


    (ime i prezime)
Vrsta isprave:  






                                                                                          

1. lična karta                                   ​​​​​​​​​​​​​​______________________________

2. vozačka



     (br. lične isprave)

3. pasoš


 ______________________________
        (adresa)
_______________________________

    Ob.P.21-003/v1                                                                                                   (telefon)
	Arhivski broj:
	
	Datum:
	


PREDMET: Zahtjev za isknjižavanje vanbilansnog potraživanja
 (Odjeljenje za upravni postupak)
	ŠIFRA POTROŠAČA
	BROJ VODOMJERA
	STANJE (m3)

	
	
	


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

NAPOMENA: Zahtjev potrošača koja ne sadrži uredno upisanu šifru potrošača i broj vodomjera neće biti razmatrana.
U Podgorici,                 20        . godine









  
 Podnosilac zahtjeva: 

                                                                                             _____________________________

                                                                                                                                          (ime i prezime)
                                               Vrsta isprave:

1. lična karta 


______________________________

2. vozačka
                                                    (br. lične isprave)

3. pasoš





________________________________

                                                                                                                                (adresa)                                      

_____________________________

 Ob.P.28-001/v1                                                                                                                           (telefon)   
	 Arhivski broj:
	
	
	 Datum:
	


PREDMET: Stanje na vodomjeru

Ime i prezime: _________________________________

Adresa:_______________________________________

	Šifra potrošača
	Broj vodomjera

	
	


Stanje na vodomjeru koje je potrošač sam dostavio:
kako bi izvršili obračun potrošnje za mjesec:          /         /             g.
	Datum očitavanja:
	Stanje:

	
	m3


NAPOMENA:   
____
__________________________________________________________________________________________________

Stanje mjernog mjesta:            Nosilac stanarskog prava:                     Broj lične isprave:                Vrsta isprave:
__________________           ____________________                   ________________            _________________
   1. Lična karta

2. Pasoš

3. Vozačka doz.

             (označiti)

Nalog primio:                     Datum:                                           Nalog obradio:                            Datum obrade:
Ob.P.21-001/v1                                                                                                                             

PREDMET: Zahtjev službi vodovodne mreže
	· 
	Odjeljenje baždarnica

	· 
	Odjeljenje za zamjenu i ukidanje vodomjera

	· 
	Odjeljenje vodovodna mreža

	· 
	Odjeljenje za detekciju kvara


/označiti/
Predmet:

	· 
	Zahtjev za opravku kvara na vodovodnoj mreži

	· 
	Zahtjev za kontrolu i opravku vodomjera

	· 
	Zahtjev za opravku kvara u vodovodnom šahtu

	· 
	Zahtjev za detekciju kvara


/označiti/
	Šifra potrošača
	Broj vodomjera

	
	


Ostalo: 
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

U Podgorici,                 20        . godine
 Podnosilac zahtjeva: 

               ____________________________________

                                                                                                                                        (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                       (matični broj)
____________________________________

                           (adresa)
 






____________________________________

Ob.P. 13-001/v1                                                                                                                       (telefon)
	     Br.arhive:
	
	Datum:
	


PREDMET: Zahtjev za odjavu kanalizacionog priključka
Podnosilac zahtjeva: _____________________________________________________________________
Adresa:   ____________________________________________________________________________
Tip objekta: _________________________________________________________________________
Kontakt telefon: ________________________________________________________________________

PIB: ____________________________________ PDV: ________________________________________

Postojeća šifra potrošača: _________________________________________________________________

NAPOMENA: _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
1. Kopija lične karte

U Podgorici,  
 20 godine.
                                                                                                                                            Podnosilac zahtjeva: 

         _______________________________

                                                                                                                                                  (ime i prezime)
                                                                                                                           _______________________________

Ob.P.10-004/v1                                                                                                                 (broj lične isprave)
	
      Br.arhive:
	
	Datum:
	


PREDMET: Zahtjev za izdavanje tehničkih uslova priključenja na gradsku fekalnu kanalizacionu mrežu za:

1. Stambeni objekat

2. Poslovni objekat

3. Stameno-sposlovni objekat

4. Poslovni prostor

5. Privremeni montažni objekat
Na lokaciji:

Urbanistička parcela br: _______________________  DUP ______________________________

Katastarska parcela br.: _______________________  KO  _______________________________

Adresa (ulica i naselje): ___________________________________________________________

PIB: _________________________________  PDV:  ___________________________________

NAPOMENA: ______________________________________________________________________________


________________________________________________________________________


________________________________________________________________________
U prilogu dostavljam (označiti):

1. Građevinska dozvola,
2. List nepokretnosti bez tereta i ograničenja,
3. Kopija lične karte, 

4. Šifra potrošača:  ____________
5. Broj vodomjera: ____________
U Podgorici,                 20        . godine
                                                                                                                      Podnosilac zahtjeva: 








______________________________________









           (ime i prezime)




______________________________________

                                                                                                                                 (adresa)
                                                                                                     ______________________________________

                                                                                                                                (telefon)
______________________________________

               Ob.P.10-003/v1                                                                                   (broj lične isprave)

	    Br.arhive:
	
	Datum:
	


PREDMET: Zahtjev za izvodjenje priključka na javni kanalizacioni sistem za:
1. Stambeni objekat
2. Poslovni objekat
3. Stambeno-poslovni objekat
4. Privremeni montažni objekat
NA LOKACIJI:

Urbanistička parcela br.:______________________ DUP: __________________________________

Katastarska parcela br.: ______________________ KO: ____________________________________

Adresa – ulica i naselje: ______________________________________________________________

PIB: _____________________________________________________________________________

PDV: _____________________________________________________________________________

NAPOMENA: ___________________________________________________________________________                   

U prilogu dostavljam (zaokružiti)

1. Građevinska dozvola ili odobrenje o gradnji, odabrenje o postavljenju privremenog objekta,
2. Projekat unutrašnje kanalizacije objekta,
3. List nepokretnosti,
4. Kopija lične karte,


5. Šifra potrošača:  _______________

6. Broj vodomjera: _______________

                                                                                                                                            Podnosilac zahtjeva: 

         _______________________________

                                                                                                                                              (ime i prezime)
                                                                                                                           _______________________________

               (adresa)
PREDMET:  Zahtjev za izdavanje tehničkih uslova za trajno priključenje objekta na javni vodovod

Na osnovu člana 74. Zakona o planiranju prostora i izgradnje objekata  („Službeni list CG“, broj 64/17) i člana 19. Odluke o javnom vodosnadbijevanju na teritoriji Glavnog grada („Službeni list CG“, br. 027/15, 034/16) podnosim:

Zahtjev za izdavanje tehničkih uslova za trajno priključenje objekta na

javni vodovod
Za izradu projekta: _____________________________________________________________________

Na urbanističkoj parceli: _________________________________________________________________

U zahvatu DUP- a: _____________________________________________________________________

Podnosilac zahtjeva prilaže tehničku dokumentaciju – Nacrt urbanističko tehničkih uslova za trajno priključenje, u elektronskoj formi – formatu kompakt diska (CD).

                                                                                                                                            Podnosilac zahtjeva: 

         _______________________________

                                                                                                                                                (ime i prezime)
                                                                                                                           _______________________________

                 (adresa

                                                                                                                           ______________________________

Ob.P.13-001/v1                                                                                                                             (telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje saglasnosti na revidirani glavni projekat objekta za koji se traži priključenje na javni vodovod

Na osnovu člana 82. stav 1 Zakona o planiranju prostora i izgradnje objekata  („Službeni list CG“, broj 64/17) i člana 20. Odluke o javnom vodosnadbijevanju na teritoriji Glavnog grada („Službeni list CG“, br. 027/15, 034/16) podnosim:

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE SAGLASNOSTI NA REVIDIRANI GLAVNI PROJEKAT OBJEKTA ZA KOJI SE TRAŽI PRIKLJUČENJE NA JAVNI VODOVOD

Za izradu projekta: _________________________________________________________________  

ZA REVIDIRANI GLAVNI PROJEKAT:

Na urbanističkoj parceli:  ____________________________________________________________   

U zahvatu DUP-a:  ___________________________________________________________________

Potrebna dokumentacija:
– Nacrt urbanističko tehničkih uslova za trajno priključenje, u elektronskoj formi-formatu kompakt diska (CD)

       Podnosilac zahtjeva: 

          ______________________________________

(ime i prezime)
          ______________________________________

(adresa)
          ______________________________________

                                                                                                                                              (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje izvoda iz katastra vodovodnih instalacija
Na osnovu člana 154. Zakona o vodama („Službeni list RCG“, broj 27/2007 i „Službeni list CG“ br.32/2011, 47/2011) podnosim:

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE IZVODA IZ KATASTRA VODOVODNIH INSTALACIJA

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Za urbanističku parcelu br.: ___________________________________________________________ KO: _______________________________________________________________________________  U zahvatu DUP-a: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
       Podnosilac zahtjeva: 

          ______________________________________

(ime i prezime)
          ______________________________________

  (adresa)
          ______________________________________

                                                                                                                                              (kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za izdavanje uvjerenja i drugih isprava o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija

Na osnovu člana 33. zakona o upravnom postupku („Službeni list Crne Gore“, br. 056/14, 020/15, 040/16, 037/17) podnosim:

 ZAHTJEV ZA IZDAVANJE UVJERENJA I DRUGIH ISPRAVA O ČINJENICAMA O KOJIMA SE VODI SLUŽBENA EVIDENCIJA 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________             ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	ŠIFRA POTROŠAČA
	BROJ VODOMJERA
	STANJE (mᶟ)

	
	
	


       Podnosilac zahtjeva:

          ______________________________________

(ime i prezime)
          ______________________________________

   (adresa)
          ______________________________________

                                                                                                                                             (kontakt telefon)                                                            

PREDMET:  Zahtjev za subvencioniranje mjesečnih računa za vodu

Na osnovu člana 2. Odluke o subvencioniranju računa za utrošenu vodu i izvršene usluge odvođenja i prečišćavanja otpadnih voda (Odluka odbora direktora od 4.3.2014. godine) podnosim:

ZAHTJEV ZA SUBVENCIONIRANJE MJESEČNIH RAČUNA ZA VODU

Na ime korisnika usluga: ________________________________________________________________ Šifra potrošača: ________________________________________________________________________ Adresa: ______________________________________________________________________________

(zaokružiti jednu od kategorija)

1. Korisnik sam osnovnih prava iz socijalne i dječije zaštite (materijalnog obezbjeđenja porodice, lične invalidnine, njege i pomoći drugog lica, smještaja u drugu porodicu i pomoći za vaspitanje i obrazovanje djece i mladih sa teškoćama u razvoju)
2. Lice sam sa invaliditetom 

3. Podstanar sam koji stanuje u privatnom stambenom objektu i da pripadam nekoj od navedenih kategorija
Uz zahtjev prilažem uvjerenje - potvrdu da sam korisnik prava iz socijalne i dječije zaštite, ili prava na ličnu invalidninu, ili član Organizacije osoba sa invaliditetom (slijepo lice, lice sa multiple sklerozom, civilni invalid rata i sl.) i izjavu o kućnoj zajednici.






   Podnosilac zahtjeva: 

                                                                                                                          _______________________________

 








         (ime i prezime)
        _______________________________

                                                                                                                                           (kontakt telefon)
PREDMET: Prigovor na kvalitet i dostupnost usluga

Na osnovu člana 25. Zakona o zaštiti potrošača („Službeni list CG“, br. 2/2014, 6/2014, 70/2017, 67/2019) i člana 33. Odluke o javnom vodosnadbijevanju podnosim:

 PRIGOVOR NA KVALITET I DOSTUPNOST USLUGA 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	ŠIFRA POTROŠAČA
	BROJ VODOMJERA
	STANJE (m3)

	
	
	


Podnosilac zahtjeva: 
                                                 ______________________________________

(ime i prezime)

______________________________________

                                                                                                                                   (adresa)

______________________________________

 Ob.P.24-001/v1                                                                                                                             (kontakt telefon) 
PREDMET: Zahtjev za otpis zastarjelog potraživanja

Na osnovu člana 20. Pravilnika o računovodstvu i računovodstvene politike DOO „Vodovod i kanalizacija“ Podgorica, br. 9797 od 28.4.2014. godine podnosim:

 ZAHTJEV ZA OTPIS ZASTARJELOG POTRAŽIVANJA 

_____________________________________________________________________________________           _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	ŠIFRA POTROŠAČA
	BROJ VODOMJERA
	STANJE (m3)

	
	
	


Podnosilac zahtjeva: 
                                                 ______________________________________

(ime i prezime)
______________________________________

                                                                                                                                   (JMBG)

______________________________________

                                                                                                                                  (adresa)
                                                                                                       ______________________________________

 Ob.P. 24-001/v1
                                                                                                (kontakt telefon)

PREDMET:  Zahtjev za ispitivanje ispravnosti vodomjera

Na osnovu člana 31. Odluke o javnom vodosnadbijevanju na teritoriji Glavnog grada („Službeni list CG“, br. 027/15, 034/16) podnosim:

ZAHTJEV ZA ISPITIVANJE ISPRAVNOSTI VODOMJERA

Na ime korisnika usluga: ________________________________________________________________
Šifra potrošača: ________________________________________________________________________

Adresa:  _____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

          Podnosilac zahtjeva:

_________________________________

(ime i prezime)
              _________________________________

(kontakt telefon)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama  („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________
(adresa)

	27. ČISTOĆA D.O.O.

	Sjedište:
	Zetskih vladara 4
	Adresa šaltera:
	Zetskih vladara 4

	Telefon:
	+382 20 625-415
	Radno vrijeme šaltera:
	7h - 15h

	E-mail:
	jpc.pg.kabinetdirektora@gmail.com
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.cistoca.me
	
	


27.1 Prigovori korisnika usluga odvoza i deponovanja komunalnog otpada

STRANKA: Podnosi pisani prigovor na račun za izvršene usluge odvoza i deponovanja komunalnog otpada u kojem navodi razloge osporavanja istog, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Prigovor korisnika na račun za izvršene usluge odvoza i deponovanja komunalnog otpada.
Stranka može biti pravno ili fizičko lice. Na prigovor se ne plaća taksa.
DRUŠTVO: Stručna služba nakon provjere, odgovara na prigovor, kojim usvaja ili odbija navode prigovora.

ROK za odgovor je 8 dana od dana podnošenja prigovora.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.
27.2 Zahtjev za postavljanje ili izmještanje kontejnera

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za postavljanje (izmještanje) kontejnera sa navođenjem razloga i lokacije za koju se zahtjev podnosi, uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Popunjen obrazac: Zahtjev za postavljanje/izmještanje kontejnera.
Stranka može biti fizičko lice. Na zahtjev se ne plaća taksa.

DRUŠTVO: Upućuje stručnu ekipu, koja nakon obilaska lokacije navedene u zahtjevu, sačinjava službenu zabilješku na osnovu koje se procjenjuje osnovanost zahtjeva.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

27.3 Zahtjev za odvoz komunalnog otpada

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za odvoz komunalnog otpada (kabastog, biljnog, neopasnog, građevinskog), uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Popunjen obrazac: Zahtjev za odvoz komunalnog otpada.
Stranka može biti pravno ili fizičko lice. Na zahtjev se ne plaća taksa.

DRUŠTVO: Upućuje stručnu ekipu, koja nakon procjene količine i vrste otpada sačinjava službenu zabilješku na osnovu koje se u skladu sa posebnim cjenovnikorn izdaje faktura za izvršene usluge odvoza.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

27.4 Zahtjev za izgradnju niša za kontejnere

STRANKA: Podnosi pisani zahtjev za izgradnju niša za kontejnere sa navođenjern razloga i lokacije za koju se zahtjev podnosi, uz prilaganje sljedeće dokumentacije: 

· Popunjen obrazac: Zahtjev za odvoz komunalnog otpada.
Stranka može biti fizičko lice. Na zahtjev se ne plaća taksa.

DRUŠTVO: Upućuje stručnu ekipu koja, nakon obilaska lokacije navedene u zahtjevu, sačinjava službenu zabilješku na osnovu koje se procjenjuje osnovanost zahtjeva.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

27.5 Zahtjev za subvencioniranje računa za odvoz i deponovanje komunalnog otpada

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na subvencioniranje računa za odvoz i deponovanje komunalnog otpada, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za odvoz komunalnog otpada,
· Rješenje Centra za socijalni rad da je stranka ili član njegovog porodičnog domaćinstva korisnik materijalnog obezbjeđenja, lične invalidnine, tuđe njege i pomoći ili smještaja u hraniteljsku porodicu,

· Dokaz da je korisnik usluge lice sa teškim tjelesnim oštećenjem, slijepo lice ili da koristi invalidska kolica,

· Dokaz da je roditelj djeteta sa teškoćama u razvoju,

· Uvjerenje o kućnoj zajednici.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu i donosi rješenje kojim se zahtjev usvaja ili odbija. Rješenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana podnošenja zahtjeva.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: U određenim slučajevima, Društvo može odrediti ROK za dopunu dokumentacije.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

27.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, na koji se uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i Adresa fizičkog lica ili naziv i alica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Prigovor korisnika na račun za izvršene usluge odvoza i deponovanja komunalnog otpada

Na osnovu člana 25. Zakona o zaštiti potrošača („Službeni list CG“, br. 2/2014, 6/2014, 70/2017, 67/2019) podnosim 

 PRIGOVOR NA RAČUN ZA IZVRŠENE USLUGE 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Podnosilac prigovora:






(ime i prezime)







 (adresa)







(šifra korisnika)







   (telefon)
PREDMET:  Zahtjev za postavljanje – izmještanje kontejnera

Molim da se izvrši (označiti):
· postavljanje kontejnera

· izmještanje kontejnera 

u ulici________________________________________________________________, Podgorica

Razlog:

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

     Podnosilac prigovora:







(ime i prezime)







 (adresa)







(šifra korisnika)
PREDMET:  Zahtjev za  odvoz komunalnog otpada

Molim da izvršite odvoz komunalnog otpada (označiti):
· kabastog
· biljnog
· građevinskog 

· drugog neopasnog otpada

u ulici________________________________________________________________, Podgorica








Podnosilac zahtjeva:








                                                                   (ime i prezime/naziv pravnog lica)








                                                                                                                  (adresa)







              (telefon)
PREDMET:  Zahtjev za izgradnju niša za kontejnere

Molim da na lokaciji u ulici _____________________________________________, Podgorica

izgradite nišu za ___________ kontejnera.

Razlog:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

     Podnosilac zahtjeva:







 

(ime i prezime)







 (adresa)







(telefon)
Na osnovu člana 2 Odluke o subvencioniranju računa za odvoz i deponovanje komunalnog otpada (Odluka Odbora direktora od 03.07.2015.i 16.10.2015.godine),  p o d n o s i m

PREDMET: Zahtjev za subvencioniranje računa za odvoz i deponovanje komunalnog otpada

Molim da odobrite subvencioniranje računa  na ima korisnika usluga _____________________________ ________________________________________________________________________________________________________________, šifra korisnika _____________________________________________

adresa _______________________________________________________________________________

Pripadam kategoriji (označiti):
· Korisnik materijalnog obezbjeđenja porodice, lične invalidnine, njege i pomoći drugog lica i članovi porodičnog domaćinstva, smještaja u drugu porodicu i pomoći za vaspitanje i obrazovanje djece i mladih sa posebnim potrebama i roditelj djece sa teškoćama u razvoju,
· Lice sa teškim tjelesnim oštećenjem, slijepo lice, lice koje koristi invalidska kolica i članovi porodičnog domaćinstva,
· Podstanar u privatnom stambenom objektu i da pripadam nekoj od navedenih kategorija.

Potrebna dokumentacija:
1. Uvjerenje-potvrdu da pripadam određenoj kategoriji izdato od nadležnog organa ili udruženja (korisnik prava na materijalno obezbjeđenje, ili prava na ličnu invalidninu,  slijepo lice, lice sa multiple sklerozom, civilni invalid rata i sl.),
2. Izjava o kućnoj zajednici,
3. Podstanar, uz dokaz iz prethodnog stava prilaže i odgovarajući dokaz o podstanarskom odnosu.

     Podnosilac zahtjeva:








 

(ime i prezime)







 (adresa)







(telefon)
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







________________________________________________
(adresa)
	28.ZELENILO  D.O.O.

	Sjedište:
	Sitnica bb (Donja Gorica)
	Adresa šaltera:
	Sitnica bb (Donja Gorica)  

	Telefon:
	+382 20 891-615
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	zelenilo@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.zelenilodoo.me 
	
	


28.1 Zahtjev pravnih ili fizičkih lica za usluge pejzažnog uređenja

STRANKA: Podnosi zahtjev za uslugu pejzažnog uređenja, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za uslugu pejzažnog uređenja pravnih ili fizičkih lica.

DRUŠTVO: Po podnijetom zahtjevu, stručna služba Društva izlaskom na lice mjesta, pravi predmjer i predračun za izvođenje radova i Ponudu za izvođenje radova dostavlja podnosiocu Zahtjeva; 
Stranka je u obavezi da se na dostavljenu Ponudu, pismeno izjasni, odnosno ukoliko istu prihvata dužna je dati Izjavu o prihvatanju ponude; 
Popunjen obrazac: Izjava o prihvatanju Ponude za pejzažno uređenje/održavanje zelene površine.

Organ nakon dobijene Ponude pristupa izvođenju radova. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

28.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za pejzažno uređenje/održavanje (za pravna i fizička lica)

Obraćam Vam se zahtjevom za pejzažno uređenje/održavanje zelene površine koja se nalazi:

1. Lokacija površine za pejzažno uređenje __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Vrsta usluge/radova pejzažnog uređenja _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

                              Mjesto i datum

____________________________________________
                                                                          Podnosilac zahtjeva:

                                                                                         _______________________________________

                                                                                                             (ime i prezime/naziv firme)                                                                                                                                                                                     

                                                                                         _________________________________________

                                                                            (kontakt telefon)

                                                                                     __________________________________________

                                                                             (email adresa)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







________________________________________________
(adresa)

	29. POGREBNE USLUGE D.O.O.

	Sjedište:
	Crnogorskih serdara 79
	Adresa šaltera:
	Crnogorskih serdara 79

	Telefon:
	+382 20 634-022
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	pogrebneusluge@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.pogrebneuslugepg.me
	
	


 29.1 Zahtjev za registraciju zakupca grobnog mjesta  
STRANKA: Podnosi zahtjev za registraciju/preregistraciju grobnog mjesta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za registraciju zakupca grobnog mjesta,
· Rješenje Suda o ostavinskom postupku,

· Izjava zakonskih naslednika za prenos prava korišćenja, ovjerena od nadležnog suda ili notara,

· Dokaz o srodstvu lica po osnovu koga se ostvaruje to pravo (Izvod iz matične knjige rođenih/umrlih i/ili vjenčanih),

· Fotokopija lične karte podnosioca zahtjeva.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za ostvarivanje prava, donosi se odluka o registraciji/preregistraciji grobnog mjesta. Dostavlja se službama unutar Društva, dok se stranka telefonskim pozivom obavještava da je odluka gotova i da mogu sklopiti ugovor. Nakon uplate takse u iznosu od 27,00€ na blagajni Društva, stranka sklapa ugovor o prenosu prava korišćenja grobnog mjesta.

ROK za donošenje odluke je 15 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.
29.2 Zahtjev za prenos prava korišćenja - zakupa grobnog mjesta   

STRANKA: Podnosi zahtjev za prenos prava korišćenja - zakupa grobnog mjesta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za registraciju zakupca grobnog mjesta,
· Rješenje Suda o ostavinskom postupku,

· Izjava zakonskih naslednika za prenos prava korišćenja, ovjerena od nadležnog suda,
· Izvod iz matične knjige umrlih,
· Fotokopija lične karte podnosioca zahtjeva.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za ostvarivanje prava, donosi se odluka o prenosu prava korišćenja - zakupa grobnog mjesta. Dostavlja se službama unutar Društva, dok se stranka telefonskim pozivom obavještava da je odluka gotova i da mogu sklopiti ugovor. Nakon uplate takse u iznosu od 27,00€ na blagajni Društva, stranka sklapa ugovor o prenosu prava korišćenja – zakupa grobnog mjesta.
ROK za donošenje odluke je 15 dana.

29.3 Molba za zanatsko-teracerske radove na grobnom mjestu

STRANKA: Podnosi molbu za zanatsko-teracerske radove na grobnom mjestu uz dostavljanje skice. Molba se podnosi na propisanom obrascu Društva.

DRUŠTVO: Izdaje odobrenje za sklapanje ugovora i nakon uplate takse, u zavisnosti od tipa i kvadrature grobnog mjesta, sklapa se ugovor o zanatsko-teracerskim radovima. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.
29.4 Zahtjev za rekonstrukciju grobnog mjesta

STRANKA: Podnosi zahtjev za rekonstrukciju grobnog mjesta. Zahtjev se podnosi u pismenoj formi.

DRUŠTVO: Sektor za tehničko-operativne poslove dostavlja skicu sa opisom postojećeg i projektovanog stanja i ukoliko se utvrdi da postoje tehnički uslovi za rekonstrukciju grobnice, donosi se odluka kojom se zahtjev odobrava. Stranka se obavještava da je odluka gotova telefonskim pozivom. Kada stranka preuzme odluku, izdaje se odobrenje na kom je naznačen iznos koji je potrebno uplatiti za izvođenje građevinskih radova-rekonstrukcije. Nakon uplate odgovarajuće takse, u zavisnosti od tipa i kvadrature grobnog mjesta, sklapa se ugovor.

ROK za donošenje odluke je 15 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

29.5 Zahtjev za ispravku podataka korisnika grobnog mjesta

STRANKA: Podnosi zahtjev za ispravku podataka korisnika grobnog mjesta (ime, prezime, JMBG i sl.) u pisanoj formi. Uz podnijeti zahtjev, stranka prilaže vjerodostojnu dokumentaciju kao dokaz za ispravku podataka kao što su: fotokopija lične karte, izvod iz matične knjige rođenih, umrlih i dr. Zahtjev se podnosi u pismenoj formi.

DRUŠTVO: Razmatra zahtjev, pa nakon upoređivanja podataka iz elektronske evidencije sa podacima iz grobljanskih knjiga i usklađivanja sa priloženom dokumentacijom, vrši bez naknade ispravku po zahtjevu stranke ukoliko se utvrdi da dotadašnji podaci o korisnku grobnog mjesta nijesu tačni i potpuni. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

29.6 Zahtjev za povraćaj grobnog mjesta

STRANKA: Podnosi zahtjev za povraćaj grobnog mjesta Društvu, uz novčanu nadoknadu. Uz zahtjev se, eventualno, prilaže ugovor ili drugi vid dokumentacije koji služi kao dokaz o posjedovanju grobnog mjesta. Zahtjev se podnosi u pismenoj formi.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu i isti prosleđuje Sektoru za tehničko-operativne poslove, kako bi izlaskom na lice mjesta utvrdili da li je navedena grobnica prazna i upotrebljiva. Ukoliko se steknu uslovi za povraćaj grobnog mjesta, Sektor za ekonomsko-finansijske poslove utvrđuje cijenu po kojoj je grobnica data na korišćenje korisniku grobnog mjesta po važećem cjenovniku iz datog vremenskog perioda. Nakon toga, Društvo donosi odluku o povraćaju grobnog mjesta i obavještava stranku o ishodu. Isplata novčanih sredstava korisniku se vrši na blagajni Društva ili žiro-račun korisnika. 

ROK za donošenje odluke je 15 dana.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

29.7 Zahtjev za ekshumaciju posmrtnih ostataka

STRANKA: Podnosi zahtjev za ekshumaciju posmrtnih ostataka 

Ovaj zahtjev u prodavnici pogrebne opreme podnosi tj.otvara porodica uz saglasnost nosioca prava korišćenja grobnog mjesta. Za pružanje ove usluge podnosilac zahtjeva je dužan dostaviti od Sanitarne inspekcije Rješenje o sanitarnoj saglasnosti za ekshumaciju. 

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

29.8 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:
· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za registraciju zakupca grobnog mjesta

Ovim zahtjevom vam se obraćamo da u evidenciji Društva izvršite registraciju zakupca grobnog mjesta na ime ________________________________________________________________________________.

Grobnica se nalazi na Gradskom groblju ___________________________________________“ na parceli ________________, grobno mjesto ______________________________________________________. 

Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje Suda o ostavinskom postupku,
2. Ovjerenu izjavu zakonskih naslednika kojom se dokazuje pravo zakupa,
3. Fotokopiju lične karte podnosioca zahtjeva,
4. Izvod iz matične knjige umrlih,
5. ___________________________________

6. ___________________________________

       
    Podnosilac zahtjeva:

________________________________________________

                                                                                  



(ime i prezime)
________________________________________________

                                                                                        (adresa)
________________________________________________

                                                                                                   


  (telefon)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                (matični broj)
PREDMET: Zahtjev za prenos prava korišćenja – zakupa grobnog mjesta

Na gradskom groblju _________________ na parceli _________________________________________, grobno mjesto ________________________ nalazi se grobnica evidentirana na ime ____________________________________________________________________________________

Ovim zahtjevom obraćam se da u evidenciji Društva izvršite prenos prava korišćenja na novog korisnika – zakupca ______________________________________________________________________.

Potrebna dokumentacija:
1. Rješenje Suda o ostavinskom postupku,
2. Izjavu zakonskih naslednika za prenos prava korišćenja, ovjerenu od nadležnog Suda,
3. Fotokopiju lične karte podnosioca zahtjeva,
4. Izvod iz matične knjige umrlih,
5. ___________________________________
6. ___________________________________

       
    Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________________

                                                                            

          (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     (matični broj)
____________________________________________

                                                                          
 
   (adresa)

_____________________________________________

                                                                                      



          (telefon)

PREDMET: Molba za zanatsko-teracerske radove na grobnom mjestu
Ovim zahtjevom obraćam se da izvršite zanatsko-teracerske radove na grobnom mjestu.

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Grobnica se nalazi na Gradskom groblju „_______________________________________“     na parceli _________________________________,  grobno mjesto________________________________________. 

U prilogu zahtjeva dostavljamo vam:

1. Skicu,
2. ___________________________________
3. ___________________________________

                 Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________________

                                                                            

          (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     (matični broj)
____________________________________________

                                                                          
 
   (adresa)

_____________________________________________

                                                                                      



          (telefon)
PREDMET: Zahtjev za rekonstrukciju grobnog mjesta
Ovim zahtjevom obraćam se da izvršite rekonstrukciju grobnog mjesta.

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Grobnica se nalazi na Gradskom groblju „__________________________________________________________“       na parceli _________________________________, grobno mjesto________________________________________. 

U prilogu zahtjeva dostavljamo vam:

1. Skicu,
2. ___________________________________
3. ___________________________________

                   Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________________

                                                                            

          (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     (matični broj)
____________________________________________

                                                                          
 
   (adresa)

_____________________________________________

                                                                                      



          (telefon)

PREDMET: Zahtjev za ispravku podataka korisnika grobnog mjesta
Ovim zahtjevom obraćam se da izvršite ispravku podataka korisnika grobnog mjesta. ________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Grobnica se nalazi na Gradskom groblju „__________________________________________________“ na parceli  ________________________, grobno mjesto_______________________________________. 

U prilogu zahtjeva dostavljamo vam:

1. ___________________________________
2. ___________________________________

                      Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________________

                                                                            

          (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     (matični broj)
____________________________________________

                                                                          
 
   (adresa)

_____________________________________________

                                                                                      



          (telefon)

PREDMET: Zahtjev za povraćaj grobnog mjesta
Ovim zahtjevom obraćam se da izvršite povraćaj grobnog mjesta. ________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Grobnica se nalazi na Gradskom groblju „__________________________________________________“       na parceli  ________________________, grobno mjesto________________________________________. 

U prilogu zahtjeva dostavljamo vam:

1. ___________________________________
2. ___________________________________

                  Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________________

                                                                            

          (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     (matični broj)
____________________________________________

                                                                          
 
   (adresa)

_____________________________________________

                                                                                      



          (telefon)

PREDMET: Zahtjev za ekshumaciju posmrtnih ostataka
Ovim zahtjevom obraćam se da izvršite ekshumaciju posmrtnih ostataka. _______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Grobnica se nalazi na Gradskom groblju  „__________________________________________________“       na parceli _________________________, grobno mjesto________________________________________. 

U prilogu zahtjeva dostavljamo vam:

1. Rješenje o sanitarnoj saglasnosti izdato od Sanitarne inspekcije,
2. ___________________________________
3. ___________________________________

                      Podnosilac zahtjeva:

_____________________________________________

                                                                            

          (ime i prezime)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     (matični broj)
____________________________________________

                                                                          
 
   (adresa)

_____________________________________________

                                                                                      



          (telefon)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







________________________________________________
(adresa)
	30. KOMUNALNE USLUGE D.O.O.

	Sjedište:
	Zetskih vladara bb
	Adresa šaltera:
	Zetskih vladara bb

	Telefon:
	+382 20 621-544
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	kudoo@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.komunalneusluge.me
	
	


30.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







____________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________
(adresa)

	31. DEPONIJA  D.O.O.

	Sjedište:
	Španskih boraca bb
	Adresa šaltera:
	Španskih boraca bb

	Telefon:
	+382 20 625-046
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	info@deponija.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.deponija.me
	
	


31.1 Zahtjev za uništenje miješanog komunalnog otpada 

STRANKA: Podnosi zahtjev za uništenje miješanog komunalnog otpada
DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu, donosi rešenje. Rešenje se dostavlja stranci.

ROK za donošenje rješenja je  5 dana. 

ROK za tužbu je 15 dana od dana prijema rešenja, a podnosi se Upravnom sudu.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak.

31.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







______________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________

(adresa)
	32. TRŽNICE I PIJACE  D.O.O.

	Sjedište:
	Oktobarske revolucije 124
	Adresa šaltera:
	Oktobarske revolucije 124

	Telefon:
	+382 20 625-424
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	pijacepg@t-com.me
	Pauza:
	10h – 10:30h

	Web-Adresa:
	www.pijacepg.me
	
	


32.1 Zahtjev za zakup poslovnih prostora, tezgi, prodajnih mjesta

Krajem godine, Društvo raspisuje javni poziv za davanje u zakup poslovnih prostora, tezgi, prodajnih mjesta, za narednu godinu. Javni poziv sadrži početnu cijenu zakupa po m², opis i bliže podatke o nepokretnoj stvari koja je predmet zakupa, vrijeme odnosno period zakupa, kao i druge pojedinosti koje se definišu javnim pozivom. Javni poziv se objavljuje u jednom dnevnom štampanom mediju na teritoriji Crne Gore, kao i na internet stranici Društva.

STRANKA: Podnosi ponudu koja treba da sadrži tačan naziv pravnog lica /Ime i prezime/ i adresu ponuđača, poslovni prostor, prodajno mjesto ili tezgu sa naznačenim brojem kao i vrijednost zakupa izraženu u eurima po m2, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· (Za fizička lica) 
· Fotokopija biometrijske lične karte i 
· Dokaz o izvršenoj uplati garantnog depozita u iznosu od 2% od ukupne vrijednosti ponude na žiro-račun, broj: 510-1229-39;
· (Za pravna lica i preduzetnike) 
· Potvrda o registraciji iz Centralnog registra Privrednog suda i 

· Dokaz o izvršenoj uplati garantnog depozita u iznosu od 2% od ukupne vrijednosti ponude na žiro-račun, broj: 510-1229-39;

NAPOMENA: Ponude ponuđača (fizička i pravna lica, odnosno preduzetnici), koji prema društvu imaju neizmirene finansijske obaveze na dan javnog otvaranja ponuda, po osnovu zakupa ili drugih troškova koji proizilaze iz ranije zaključenih ugovora – neće se vrjednovati.

POSTUPAK: Prilikom izbora najpovoljnijeg ponuđača polazi se od kriterijuma najpovoljnije ponude. U slučaju da se dostave dvije ili više ponuda sa istom cijenom, pristupiće se pregovaračkom postupku. Ukoliko prvorangirani ponuđač odustane, zadržava se garantni depozit i ugovor se zaključuje sa drugorangiranim ponuđačem.

Ukoliko ponuđač odustane od ponude, u obavezi je da izjavu o odustajanju ovjeri kod notara ili nadležnog suda i istu preda na arhivu ovog Društva.

Ponuđačima – učesnicima koji nijesu uspjeli na javnom nadmetanju, izvršiće se povraćaj garantnog depozita.

ROK za donošenje odluke: Učesnici na nadmetanju će biti obaviješteni o ishodu istog, najkasnije u roku od 2 dana od dana otvaranja ponuda. Sa najpovoljnijim ponuđačem, zaključiće se Ugovor o zakupu poslovnog prostora, i ovaj ponuđač je dužan uplatiti depozit u visini od jedne mjesečne zakupnine.

NAPOMENA: U slučaju da se ni nakon tri uzastopna javna poziva ne jave zainteresovana lica, pristupa se neposrednoj pogodbi, s tim što se u tom slučaju podnosi Popunjen obrazac: Zahtjev za zaključenje ugovora o zakupu,  koji sadrži lične  podatke podnosioca zahtjeva, njegovu saglasnost da se lični podaci mogu koristiti prilikom dalje obrade podataka, a u svrhu realizacije ugovornog odnosa, kao i podatke o pijačnom objektu, prodajnom mjestu, cijeni, datumu početka rada, potpis i saglasnost rukovodioca i poslovođe objekta u vezi sa istinitošću podataka. 
32.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

Broj ________

Podgorica, ______20__ godine

ZAHTJEV ZA ZAKLJUČENJE 

UGOVORA O ZAKUPU

Ime i prezime/Naziv firme ______________________________________________________________

JMBG-PIB/PDV ______________________________________________________________________

Adresa ______________________________________________________________________________

Kontakt telefon _____________________________________________________________________

Saglasan/na sam da se dostavljeni lični podaci mogu koristiti prilikom dalje obrade podataka a u svrhu realizacije ugovornog odnosa

Potpis i pečat zakupca

______________________________________

Pijačni objekat _______________________________________________________________________

Prodajno mjesto /tezga, lokacija, posl.prostor i dr. ___________________________________________

Cijena  _______________________________________________________________________________

Datum početka rada ____________________________________________________________________

VAGA – DA 

              NE

Čitko popuniti sve podatke tražene zahtjevom.

Za kontrolu unijetih podataka odgovoran:

Poslovođa







Rukovodilac

___________________________
                                 

__________________________

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________
(adresa)
	33. PUTEVI  D.O.O.

	Sjedište:
	Bulevar Stanka Dragojevića 40
	Adresa šaltera:
	Bulevar Stanka Dragojevića 40

	Telefon:
	+382 78 103-840
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	putevi@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.putevi.me
	
	


33.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







______________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________

 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)
__________________________________________________________________________
	34. PARKING SERVIS PODGORICA  D.O.O.

	Sjedište:
	Ul. 19. decembra bb 

(južna tribina Gradskog stadiona)
	Adresa šaltera:
	Ul. 19. decembra bb 

(južna tribina Gradskog stadiona)

	Telefon:
	+382 20 665-515
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	info@parkingservispg.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.parkingservispg.me
	
	


34.1 Izdavanje odobrenja za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (fizičko lice, preduzetnik)

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na povlašćeno korišćenje javnih parkirališta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (fizičko lice, preduzetnik),

· Dokaz o prebivalištu ili boravištu u zoni parkiranja,

· Kopija saobraćajne dozvole,

· Lična karta na uvid.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i povlašćeni korisnici se evidentiraju u elektronsku bazu podataka.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za saobraćaj, preko ovog Društva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

34.2 Izdavanje odobrenja za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (pravno lice)

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na povlašćeno korišćenje javnih parkirališta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za izdavanje odobrenja za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (pravno lice),

· Izvod iz CRPS-a ili dokaz o sjedištu u zoni parkiranja,

· Kopija saobraćajne dozvole.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i povlašćeni korisnici se evidentiraju u elektronsku bazu podataka.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za saobraćaj, preko ovog Društva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

34.3 Izdavanje parking mjesta (fizička lica) na posebnim (ograđenim) parkiralištima i garažama

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na povlašćeno korišćenje javnih parkirališta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za zakup parking mjesta,

· Dokaz o vlasništvu stana (ukoliko stanar zgrade želi da iznajmi parking mjesto),

· Potvrda o zapošljenju (ukoliko zaposleni želi da iznajmi parking mjesto),

· Kopija saobraćajne dozvole, 

· Lična karta na uvid .

NAPOMENA: Pravo na zakup parkinga po povlašćenim cijenama mogu ostvariti stanari koji imaju sjedište ili boravište u tom dijelu grada i zaposleni čije je sjedište firme u tom dijelu grada. Za ostala fizička lica primjenjuju se cijene iz važećeg cjenovnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i kao povlašćenim korisnicima se izrađuje elektronska kartica za evidentiranje u elektronsku bazu podataka.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za saobraćaj, preko ovog Društva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

34.4 Izdavanje parking mjesta (pravna lica) na posebnim (ograđenim) parkiralištima i garažama

STRANKA: Podnosi zahtjev za ostvarivanje prava na povlašćeno korišćenje javnih parkirališta, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Pisani zahtjev za zakup parking mjesta sa sljedećim podacima (naziv pravnog lica, sjedište, PIB, marka - tip automobila, registarske oznake, zona, telefon i email),

· Izvod iz CRPS-a ili dokaz o sjedištu u zoni parkiranja,

· Kopija saobraćajne dozvole.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu, ako stranka ispunjava uslove za priznavanje prava, donosi se rješenje. Rješenje se dostavlja stranci i kao povlašćenim korisnicima se izrađuje elektronska kartica za evidentiranje u elektronsku bazu podataka.

ROK za donošenje rješenja je 30 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za saobraćaj, preko ovog Društva.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

34.5 Parkiranje osoba sa invaliditetom 

NAPOMENA: Privredno društvo za poslove parkiranja, dužno je da na posebnom parkiralištu odredi najmanje 5% parking mjesta za vozila lica sa invaliditetom. Vozilo lica označava se znakom pristupačnosti koji izdaje organ nadležan za poslove saobraćaja u skladu sa propisom o bezbijednosti saobraćaja na putevima, u ovom slučaju Sekretarijat za saobraćaj.

34.6 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

Broj: _______________________

Podgorica, ________20__. godine

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja
za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (fizičko lice, preduzetnik)

Ime i  prezime:_________________________________________________________________________

Prebivalište-boravište, sjedište: ul._________________________________________________Podgorica.

	Matični broj:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Marka-tip automobila:___________________; ____________________; _________________________.

Registarske oznake:
  __________________; ____________________; _______________________.

Zona:_______________________________________________________________________________.

Potrebna dokumentacija:
1. uvjerenje o prebivalištu-boravištu-sjedištu,

2. saobraćajna dozvola/e i

3. lična karta na uvid.

Dokumenta primio/la:
                                                      


Saglasan/a sa upotrebom ličnih podataka


  ____________________________________                
                     

Podnosilac zahtjeva:









________________________________


  

      






Kon.tel.__________________________     

   








e-mail:___________________________

Adresa:__________________________   

Način  prijema  pošte:

· putem e-mail

· na kućnu adresu










Dokumentaciju obradio/la:






















______________________________

NAPOMENA: Na osnovu Zahtjeva u kome se navodi broj vozila i vremenski period u kojem koristite uslugu povlašćenog korišćenja parkiranja “Parking servis Podgorica” d.o.o. Podgorica donosi Rješenje. Nakon donošenja Rješenja podnosilac Zahtjeva je dužan izmiriti sve svoje obaveze definisane Rješenjem.

Broj: _________________________

Podgorica, _________20_____. godine.

PREDMET: Zahtjev za izdavanje odobrenja
za povlašćeno korišćenje javnog parkirališta (pravno lice)
Naziv:________________________________________________________________________________.

Sjedište: ul.___________________________________________________________________Podgorica.

	PIB:
	
	
	
	
	
	
	
	


Marka-tip automobila: ____________________; __________________; __________________________.

Registarske oznake:
  ____________________; ____________________; ______________________.

Zona: _______________________________________________________________________________.

Potrebna dokumentacija:
1. izvod iz CRPS-a - drugi dokaz o sjedištu i

2. saobraćajna dozvola/e. 


Dokumenta primio/la:
                                                  


Saglasan/a sa upotrebom ličnih podataka


  ___________________________________                 
                   

Podnosilac zahtjeva


    







_______________________________


  

      




 
Kon.tel.____________________________  










E-mail:_____________________________    










Adresa:_____________________________   

Način  prijema  pošte:

· putem e-mail

· na kućnu adresu 









Dokumentaciju obradio/la:










________________________

NAPOMENA: Na osnovu Zahtjeva u kome se navodi broj vozila i vremenski period u kojem koristite uslugu povlašćenog 
korišćenja parkiranja “Parking servis Podgorica” d.o.o. Podgorica donosi Rješenje. Nakon donošenja Rješenja podnosilac Zahtjeva 
je dužan izmiriti sve svoje obaveze definisane Rješenjem.

Broj: _________________________

Podgorica, _________20__. godine

PREDMET: Zahtjev za zakup parking mjesta
	PREZIME I IME
	


	ADRESA STANOVANJA
	


	MATIČNI BROJ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	PARKIRALIŠTE/GARAŽA
	


	TIP AUTOMOBILA
	


	REGISTARSKI BROJ
	


OBRADA PODATAKA OD STRANE SLUŽBE JAVNIH PARKIRALIŠTA I GARAŽA

	TIP ZAKUPA
	
	     MJESEČNI IZNOS
	


	BR. PARKING MJESTA
	
	     UPLATA ZA TEK. MJESEC
	


	ROK UGOVORA
	
	     IZRADA ELEKTR.KART.
	


Dokumenta primio/la:






              Podnosilac zahtjeva:

_________________________





    ___________________________
                   (ime i prezime)
   




                                                              _____________________________ 
                                     (telefon)   







                                           __________________________  

       (e-mail)

Broj: _________________________

Podgorica, _________20___. godine

PREDMET: Zahtjev za zakup parking mjesta (pravna lica)
	NAZIV PRAVNOG LICA:
	


	SJEDIŠTE PRAVNOG LICA:
	


	PIB:
	
	
	
	
	
	
	
	


	PARKIRALIŠTE/GARAŽA:
	


	MARKA - TIP AUTOMOBILA:
	


	REGISTARSKE OZNAKE:
	


	ZONA:
	


Potrebna dokumentacija:
· Rješenje o registraciji firme (izvod iz CRPS-a) i
· Kopija saobraćajne dozvole.
Dokumenta primio/la:





                     Podnosilac zahtjeva:

_____________________________

                                    _____________________________

                                                                                                                                               (ime i prezime)
                   






        _________________________________

(telefon)   
         _____________________________                                                                                                                                      
                                                                                                                                                   (e-mail)

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







________________________________________________
(adresa)
	35. AGENCIJA ZA STANOVANJE D.O.O.


	Sjedište:
	Zetskih vladara bb
	Adresa šaltera:
	Zetskih vladara bb

	Telefon:
	+382 20 623-337
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	aspg@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.aspg.me
	
	


35.1 Zahtjev za izvođenje servisnih i hitnih radova

STRANKA: Podnosi zahtjev (usmeno, pisanim zahtjevom ili na propisanom obrascu Društva) za izvođenje servisnih i hitnih radova, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:
· Popunjen obrazac: Zahtjev za izvođenje servisnih i hitnih radova, na koji se ne plaća taksa. 

Stranka može biti pravno ili fizičko lice. 

DRUŠTVO: Upućuje stručnu ekipu koja konstatuje vrstu kvara i pruža uslugu po zahtjevu stranke. Izvršena usluga se naplaćuje putem fiskalnog računa na licu mjesta ili putem ispostavljenje fakture za uslugu na žiro-račun. 

U slučaju radova većeg obima, na zahtjev stranke, sačinjava se predmjer i predračun radova i dostavlja stranki. Ukoliko je stranka saglasna sa dostavljenim predračunom, sklapa se ugovor o izvođenju radova.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 

35.2 Zahtjev za utvrđivanje kvara i njegovo otklanjanje, zahtjev za radove sanacije, adaptacije, rekonstrukcije

STRANKA: Podnosi pismeni zahtjev za utvrđivanje kvara i njegovo otklanjanje, za radove sanacije, adaptacije, rekonstrukcije, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za za utvrđivanje kvara i njegovo otklanjanje, za radove sanacije, adaptacije, rekonstrukcije, na koji se ne plaća administrativna taksa. 

Stranka može biti pravno ili fizičko lice.

DRUŠTVO: Upućuje stručnu ekipu koja konstatuje vrstu kvara i sačinjava predmjer radova za njegovo otklanjanje. U slučajevima radova adaptacije, sanacije ili rekonstrukcije tehničko rješenje na osnovu koga se izrađuje predmjer i predračun, usaglašava se sa potrebama i mogućnostima podnosioca zahtjeva i sačinjava predmjer i predračun radova. Ukoliko je stranka saglasna sa dostavljenjim predračunom, sklapa se ugovor o izvođenju radova.

VRSTA POSTUPKA: Neupravni postupak. 
35.3 Obračun naknade za održavanje zajedničkih djelova stambene zgrade

NAPOMENA: Stranka ne podnosi ovom Društvu zahtjev za obračun, već se obračun vrši po službenoj dužnosti na sledeći način: 

ORGAN 1: Sekretarijat za komunalne poslove Glavnog grada - Podgorice najprije vrši registraciju upravnika stambene zgrade, nakon čega dostavlja Agenciji za stanovanje  d.o.o.Podgorica kompletnu dokumentaciju u vezi ragistracije, uz dostavu Lista nepokretnosti za zgradu.

ORGAN 2: Agencija za stanovanje d.o.o.Podgorica na osnovu dostavljene dokumentacije donosi rješenja o određivanju akontacije za troškove održavanja zajedničkih djelova stambene zgrade. Rješenja se dostavljaju etažnim vlasnicima.
ROK za donošenje rješenja je 30 dana od dana pokretanja postupka.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Sekretarijatu za komunalne poslove preko Agencije za stanovanje d.o.o.Podgorica, uz uplatnicu na 3,00€ administrativne takse.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak. 

35.4 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za izvođenje servisnih i hitnih radova na:

1. Vodovodnim instalacijama


6. Fasadnoj površini

·   Stan

·   Zajedničke prostorije                                      
7. Limariji
2. Kanalizacionim instalacijama




· Stan



            

8.Bravariji
· Zajedničke prostorije                                  

pvc

3. Elektro instalacijama
                                            
čelična




· Stan







· Zajedničke prostorije                                 
9. Dimnjačkim kanalima                                      

4. Hidroforu







5. Krovnoj površini



10. Ostalo

· Ravan krov                                                    

· Kosi krov

Precizniji opis zahtjeva:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________​​​​​_________________

_______________________________

   (podnosilac zahtjeva)

_____________________________________

      (kontakt telefon)

_____________________________________

                                                       M.P.                               

         (e-mail)

_____________________________________

            (adresa)
_____________________________________

      (upravnik/predsjednik stambene zgrade)

PREDMET: Zahtjev za :
· utvrđivanje kvara i njegovo otklanjanje, 
· radove sanacije, adaptacije, rekonstrukcije:

	1. Vodovodnim instalacijama

      6. Fasadnoj površini

·   Stan

·   Zajedničke prostorije                                     7. Limariji
2. Kanalizacionim instalacijama




· Stan


                 
      8.Bravariji
· Zajedničke prostorije                                           pvc

3. Elektro instalacijama
                                          čelična




· Stan







· Zajedničke prostorije                                9. Dimnjačkim kanalima                                      

4. Hidroforu







5. Krovnoj površini


      10. Adaptacije

· Ravan  krov                                                               stan                                                 

· Kosi  krov                                                                  poslovni proctor

                                                                          11. Ostalo

Precizniji opis zahtjeva:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                              ______________________________________

        (podnosilac zahtjeva)

____________________________________

          (kontakt telefon)

____________________________________

                                                              M.P.                                                            (e-mail)

____________________________________

                (adresa)
____________________________________

(upravnik/predsjednik stambene zgrade)


PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







_________________________________________________
(adresa)
	36. AGENCIJA ZA IZGRADNJU I RAZVOJ PODGORICE D.O.O.

	Sjedište:
	Jovana Tomaševića 2A
	Adresa šaltera:
	Jovana Tomaševića 2A

	Telefon:
	+382 20 408-700
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	agencijapg@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.aspg.me
	
	


36.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)

	37. SPORTSKI OBJEKTI D.O.O.

	Sjedište:
	Ul. 19. Decembra 12
	Adresa šaltera:
	Ul. 19. Decembra 12

	Telefon:
	+382 20 664-291
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	office@pgsport.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.pgsport.me
	
	


37.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)

	38. LOKALNI JAVNI EMITER „RADIO-TELEVIZIJA PODGORICA“ D.O.O.

	Sjedište:
	Ul. 19. Decembra 13
	Adresa šaltera:
	Ul. 19. Decembra 13

	Telefon:
	
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	portal@gradski.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.gradski.me  
	
	


38.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)

	39. AGENCIJA  ZA UPRAVLJANJE ZAŠTIĆENIM PODRUČJIMA PODGORICE D.O.O.

	Sjedište:
	Bulevar Revolucije 78
	Adresa šaltera:
	Bulevar Revolucije 78

	Telefon:
	+382 20 339 280
	Radno vrijeme šaltera:
	07h - 15h

	E-mail:
	info@auzp.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.auzp.me  
	
	


39.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

DRUŠTVO: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Društva.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Društva. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







__________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







__________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)

JAVNE USTANOVE

	40. JU NARODNA BIBLIOTEKA “RADOSAV LJUMOVIĆ”

	Sjedište:
	Njegoševa 22
	Adresa šaltera:
	Njegoševa 22

	Telefon:
	+382 20 664-715
	Radno vrijeme:
	08h - 16h

	E-mail:
	nbp@t-com.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.nbpg.me
	
	


40.1 Zahtjev za dobijanje članske karte

STRANKA: Podnosi zahtjev za dobijanje članske karte, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Važeća dokumenta (lična karta, legitimacija izbjeglih i raseljenih lica, za strane državljane pasoš, a za djecu lična karta roditelja ili staratelja),
· Uplatnica na iznos od 5,00€ eura, na račun Biblioteke: 540-3026130-82
USTANOVA: Izdaje člansku kartu i predaje je stranci.

NAPOMENA: Članarina važi jednu kalendarsku godinu.

Dobijanjem članske karte korisnici stiču pravo na korišćenje svih usluga i fondova Biblioteke.

Svaki član Biblioteke dužan je da se pridržava Pravilnika o uslovima, načinu korišćenja i zaštiti bibliotečke građe.

40.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

USTANOVA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Ustanove.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.
PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: _______________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)
	41. JU MUZEJI I GALERIJE

	Sjedište:
	Marka Miljanova 4
	Adresa šaltera:
	Marka Miljanova 4

	Telefon:
	+382 20 242-543
	Radno vrijeme:
	08h - 16h

	E-mail:
	pgmuzej@t-com.me
	Pauza:
	10h - 10:30h

	Web-Adresa:
	www.pgmuzeji.me
	
	


41.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

USTANOVA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Ustanove.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)
	42. JU GRADSKO POZORIŠTE

	Sjedište:
	Bokeška 2
	Adresa šaltera:
	Bokeška 2

	Telefon:
	+382 20 665-085
	Radno vrijeme:
	08h - 16h

	E-mail:
	pgpozoriste@t-com.me
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.pgpozoriste.me
	
	


42.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

USTANOVA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Ustanove.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)
	43. JU KULTURNO-INFORMATIVNI CENTAR “BUDO TOMOVIĆ”

	Sjedište:
	Vaka Đurovića 12
	Adresa šaltera:
	Vaka Đurovića 12

	Telefon:
	+382 20 664-235
	Radno vrijeme:
	08h - 16h

	E-mail:
	kicbudotomovic@gmail.com
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.kicpodgorica.me
	
	


43.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

USTANOVA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Ustanove.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)
	44. JU ZA BRIGU O DJECI “DJEČJI SAVEZ”

	Sjedište:
	Bokeška 2
	Adresa šaltera:
	Bokeška 2

	Telefon:
	+382 20 665-090
	Radno vrijeme:
	08h - 16h

	E-mail:
	djecjisavez.pg@t-com.me 
	Pauza:
	11h - 11:30h

	Web-Adresa:
	www.djecji-savez.com
	
	


44.1 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

USTANOVA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Ustanove.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)
	45. JU DNEVNI CENTAR ZA DJECU I OMLADINU SA TEŠKOĆAMA U RAZVOJU

	Sjedište:
	Dositeja Obradovića 12
	Adresa šaltera:
	Dositeja Obradovića 12

	Telefon:
	+382 20 240-391
	Radno vrijeme:
	08h - 16h

	E-mail:
	dnevni.centar@podgorica.me
	
	

	Web-Adresa:
	www.dnevnicentar.podgorica.me
	
	


45.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na korišćenje usluge dnevnog boravka 

STRANKA: Zainteresovani potencijalni korisnik, roditelj/staratelj koji želi da ostvari pravo na korišćenje usluge dnevnog boravka JU Dnevni centar za djecu i omladinu sa smetnjama i teškoćama u razvoju, obraćaju se JU Centru za socijalni rad za Glavni grad Podgoricu, opštinu u okviru Glavnog grada Golubovci i opštinu Tuzi, gdje dobijaju sve potrebne informacije o načinu i postupku za ostvarivanje navedene usluge. 
NAPOMENA: Pravo na korišćenje usluga Dnevnog centra imaju djeca i omladina sa smetnjama u razvoju, koji imaju potrebu za dnevnom brigom, nadzorom i podrškom u održavanju i razvijanju potencijala, na način koji ne ometa njihovo školovanje.

POSTUPAK: Stručni radnici JU Centra za socijalni rad procjenjuju potrebe potencijalnog korisnika i njegove porodice za određenom uslugom i donose rješenje na osnovu koga se vrši prijem u JU Dnevni centar za djecu i omladinu sa smetnjama i teškoćama u razvoju - Podgorica.

USTANOVA: Na početku korišćenja usluga JU Dnevni centar informiše korisnike i njihove roditelje/staratelje o organizaciji rada i uslugama koje pruža, kao i o međusobnim pravima i obavezama. 

45.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

USTANOVA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Ustanove.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)
	46. JU ZA SMJEŠTAJ, REHABILITACIJU I RESOCIJALIZACIJU KORISNIKA PSIHOAKTIVNIH SUPSTANCI

	Sjedište:
	Kakaricka gora bb
	Adresa šaltera:
	Kakaricka gora bb

	Telefon:
	+382 20  611-847
	Radno vrijeme:
	08h - 16h

	E-mail:
	jukakarickagora@t-com.me
	
	

	Web-Adresa:
	www.jukakarickagora.podgorica.me
	
	


46.1 Zahtjev za ostvarivanje prava na tretman bolesti zavisnosti
NAPOMENA: Prijem u ustanovu realizuje se odlukom Komisije za prijem klijenata/kinja koju čine zaposleni u Ustanovi, ordinirajući psihijatri, kao i predstavnik Centra za socijalni rad.

STRANKA: Zainteresovani kandidat/kinja, pozivom na brojeve telefona Javne ustanove, u komunikaciji sa Stručnim licima, usklađuje termin za zakazivanje informativnog razgovora. Nakon informativnog razgovora sa zainteresovanim kandidatom/kinjom i njihovim porodicama, po procjeni Stručnog tima i dogovoru sa kandidatom/kinjom zakazuje se i Komisija za prijem. 

Osnov za početak tretmana klijenta/kinje jeste autentična volja i motivacija, ali je pored navedenog neophodno da kandidat/kinja na Komisiji priloži i sledeća dokumenta:

· Lična karta (pasoš),
· Ljekarsko uvjerenje o sposobnosti boravka u kolektivnom smještaju (izdaje Dom zdravlja ili neka od privatnih ambulanti),
· Zdravstvena knjižica – ovjerena,
· Otpusne liste iz bolnica u kojima se klijent/kinja liječio/la (ako je bilo liječenja).

Takođe, neophodno je da član porodice tzv.osoba od povjerenja donese svoj lični dokument (ličnu kartu ili pasoš) kako bi mogli pristupiti potpisivanju Ugovora sa licem od povjerenja.

Cijena tretmana za državljane Crne Gore na mjesečnom nivou iznosi 1000€, od čega porodica klijenta/kinje participira sa 230€, dok ostatak finansira Glavni grad Podgorica i Ministarstvo rada i socijalnog staranja.

Cijena tretmana za strane državljane iznosi 1000€ na mjesečnom nivou.

USTANOVA: U slučaju pozitivnog odgovora (potvrdan odgovor o prijemu većine članova Komisije) pristupa se ispunjavanju prijemne dokumentacije (Ugovor o probnim danima za period od jednog mjeseca, Ugovor sa osobom od povjerenja).

NAPOMENA: Javna ustanova je specijalizovana za tretman bolesti zavisnosti i sastoji se iz dva prostorno odvojena paviljona- paviljon za zavisnike i paviljon za zavisnice.

Javna ustanova nalazi se na lokalitetu Kakaricke gore - Ravnište i predstavlja terapijsku zajednicu u kojoj klijenti/kinje i osoblje imaju jasno definisane uloge, u skladu sa određenim pravilima.

Tretman bolesti zavisnosti u Javnoj ustanovi podrazumijeva promjenu životnog stila, što je mnogo više od uspostavljanja apstinencije od psihoaktivnih supstanci. Promjena ranijeg životnog stila, odnosno destruktivnog i autodestruktivnog obrasca ponašanja klijenta/klijentkinje odvija se sistemski, organizovano i kontinuirano.

Osnovne programske aktivnosti sprovode se kroz savremene metode rada:

· Psihoterapijska podrška,
· Sociopodrška i savjetovanje,
· Radno-okupaciona terapija,
· Praćenje opšteg zdravstvenog stanja.

Tretman u Javnoj ustanovi traje 12 mjeseci rezidencijalnog boravka, koji se sastoji iz tri faze: adaptacija, rehabilitacija i resocijalizacija. Nakon toga, slijedi 12 mjeseci nerezidencijalnog tretmana koji podrazumijeva podržavanje novih klijenata/klijentkinja koji su u fazi rezidencijalnog tretmana i volontiranje za one klijente/klijentkinje koji su svojim primjerom pokazali da su usvojili sve sugerisane društveno prihvatljive obrasce ponašanja, a odbacili one negativne stečene tokom aktivne faze konzumacije psihoaktivnih supstanci.

U okviru rezidencijalnog tretmana sprovode se sljedeće programske aktivnosti:

· Prijem i adaptacija klijenata/kinja,
· Psihijatrijsko praćenje klijenta/kinje,
· Grupna psihoterapija i rad u grupi,
· Individualna psihoterapija,
· Izlasci klijenata/kinja kao vid resocijalizacije,
· Rad sa porodicom klijenata/klijentkinja,
· Radno-okupaciona terapija,
· Sportsko-rekreativne aktivnosti,
· Saradnja sa relevantnim institucijama i organizacijama.

Nakon uspješno okončanog rezidencijalnog dijela, klijent/klijentkinja stiče uslov za potpisivanje Ugovora o nerezidencijalnom tretmanu za narednih 12 mjeseci. Nerezidencijalni tretman, shodno programu koji sprovodi Javna ustanova, traje 12 mjeseci i besplatan je za sve klijente/klijentkinje.
46.2 Zahtjev za slobodan pristup informacijama 

STRANKA: Podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama, uz prilaganje sljedeće dokumentacije:

· Popunjen obrazac: Zahtjev za slobodan pristup informacijama, koji treba da sadrži:

· Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati,
· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizičkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

USTANOVA: Odlučuje o zahtjevu. Ako stranka ispunjava uslove, donosi se rješenje kojim se dozvoljava pristup traženoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija. 

Rješenje se dostavlja stranci, Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama i čuva u arhivi Ustanove.

ROK za donošenje rješenja je 15 dana.

ROK ZA ŽALBU je 15 dana od dana prijema rješenja, a podnosi se Agenciji za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. 

NAPOMENA: Tokom postupka primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Zakon o upravnom postupku.

VRSTA POSTUPKA: Upravni postupak.

Broj: __________________
Datum: ________________
PREDMET:       Z a h t j e v   z a     i n f o r m a t i v n i     r a z g o v o r

Podnosilac zahtjeva: ___________________________________________________________________

Adresa stanovanja: ____________________________________________________________________

Kontakt telefon: ______________________________________________________________________

Razlog traženja informativnog razgovora:

· Prijem na tretman zbog zavisnosti od droga,
· Prijem na tretman zbog zavisnosti od alkohola,
· Prijem na tretman zbog zavisnosti od kocke,
· Prijem na tretman zbog zavisnosti od različitih sredstava zavisnosti.
NAPOMENA:
Ukoliko klijent/kinja na informativnom razgovoru pokaže motivaciju za tretmanom na Komisiji za prijem klijenata/kinja neophodno je da dostavi sledeću dokumentaciju:

Potrebna dokumentacija:
1. Ličnu kartu ili pasoš,
2. Ljekarsko uvjerenje za kolektivni smještaj,
3. Ovjerenu zdravstvenu knjižicu,
4. Otpusne liste iz bolnica u kojima se klijent/kinja liječio/la,
5. Negativan PCR test na Covid-19.

         Zahtjev primio:                                                                           Podnosilac zahtjeva:

_____________________________                                   __________________________________

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informaciji

Na osnovu čl.3 i čl.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama („Sl. list CG“, br. 44/12 i 30/17), tražim pristup informaciji - dokumentu: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup traži)

Pristup informaciji tražim u:

1. cjelosti

2. dijelu ______________________________________________________________________________

(naznačiti dio dokumenta kojem se pristup traži)

Pristup informaciji želim ostvariti:

1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavljanjem kopije

4. a) neposredno

· kopiju informacije preuzeće podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili punomoćnik

· ličnom dostavom kurirom na adresu _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

(naznačiti tačnu adresu na koju se traži dostava)

 b) putem pošte

     - preporučenom pošiljkom na adresu: ____________________________________________________

     - DHL pošiljkom na adresu: ___________________________________________________________

   c) elektronskim putem

     - fax-om  na broj: ____________________________________________________________________

     - e-mail-om na adresu: ________________________________________________________________

   d) _________________________________________________________________________________

(način i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

Napomena: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Podnosilac zahtjeva:







_________________________________________________

 






(ime i prezime fizičkog  lica ili naziv pravnog lica)







_________________________________________________
 






(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlašćenog lica)







__________________________________________________
(adresa)































































