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PROGRAM RADA

SLUZBE ZA GRADPANE ZA 2024. GODINU

Podgorica, decembar 2023. godine



Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list Crne Gore",
br. 02/18, 34/19, 38/20, 50/22 i 84/22), ¢lana 123 stav 4 Statuta Glavnog grada
("Sluzbeni list Cre Gore", br. 08/19, 20/21 i 49/22) i tlana 32 Odluke o organizaciji i
nadinu rada uprave Glavnog grada ("SluZbeni list CG - Opétinski propisi”, br. 38/18,
43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i 42/23), a u vezi sa Uputstvom
Gradonaéelnice o izradi godi$njeg programa rada i izvje$taja o radu broj 01-018/23-
9540 od 22. novembra 2023. godine, v.d rukovodioca Sluzbe za gradane, po
pribavijenoj saglasnosti Gradonadelnice br. 01-018/23- od 2023.
godine, donosi

PROGRAM RADA ZA 2024. GODINU

Poslovi i zadaci koji su utvrdeni Programom rada proizilaze iz djelokruga Sluzbe
za gradane (u daljem tekstu: Sluzba), utvrdenog Odlukom o organizaciji i naginu rada
uprave Glavnog grada, saglasno zakonskim i podzakonskim propisima, aktima
Skupétine i Gradonacelnice.

Program je koncipiran u skladu sa élnovima 66,67,68 i 69 Odluke o organizaciji i
naéinu rada uprave Glavnog grada kojima su utvrdene grupe poslova koje se obavljaju
u Sluzbi za gradane Glavnog grada Podgorice, zavisno od vrste, sloZenosti, prirode i
povezanosti poslova.

. NORMATIVNO-PRAVNA GRUPA POSLOVA

1. Azuriranje Vodi¢a za slobodan pristup informacijama u posjedu Sluzbe za
gradane

Glanom 11 st. 1 i 3 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list
CG”, br. 44/12 i 30/17) utvrdena je duznost Sluzbe za gradane da sacini, objavi na
internet stranici i redovno azurira vodi¢ za pristup informacijama u svom posjedu.
Azuriranje se vr§i najmanje jednom godisnje, odnosno u roku od 30 dana od dana
promjene vrste informacija u posjedu i podataka od znataja za pristup
informacijama.
Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: januar 2024. godine



Il. STRUCNO IZVRSNA GRUPA POSLOVA

. Ugesée u pripremi i sprovodenju odluka i drugih akata kojima se ureduje
javnost i transparentnost rada Skupstine, gradonacelnice, organa uprave,
posebnih, struénih i javnih sluzbi, kao i pracenje i sprovodenje drzavnih
planskih akata u okviru nadleZnosti sluzbe

Glanom 171 Statuta Glavnog grada propisano je da se javnost i transparentnost
rada organa Glavnog grada, organa uprave Glavnog grada, posebnih, strucnih i
javnih sluzbi, obezbjeduje u skladu sa zakonom, dok je ¢lanom 27 Odluke o
organizaciji i naginu rada uprave Glavnog grada ("Sluzbeni list CG - Opstinski
propisi”, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i 42/23), propisana
nadlenost Sluzbe za gradane za vréenje navedenih poslova.

Nosilac posla: SluZba za gradane
Rok: kontinuirano;

. Prijem i prac¢enje realizacije zahtjeva upuéenih Sluzbi za gradane od strane
gradana

Glanom 27 stav 1 tacka 6 Odluke o organizaciji i naginu rada uprave Glavnog
grada ("Sluzbeni list CG - Opétinski propisi’, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20,
36/21, 05/22, 30/23 i 42/23), definisana je obaveza Sluzbe za gradane da obavlja
poslove koji se odnose na prijem zahtjeva gradana i drugih subjekata za
informacije o nadleznosti, naginu ostvarivanja prava | obaveza pred organima
lokalne samouprave, lokalne uprave i javnih sluzbi, njihovo proslijedivanje
nadleznim organima i sluzbama i dostavljanje povratne informacije podnosiocu
zahtjeva u roku od 48 sati od ¢asa prijema; vodenje evidencije o primljenim i
rijie§enim zahtjevima sa rokom rrje$avanja; prijem i obrada drugih zahtjeva,
predstavki, inicijativa, prituzbi i sl. podnesenih gradonadgelnici.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuirano;

. Vodenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama

Pravni osnov za vodenje postupka, odnosno rie§avanje po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama sadrZan je u Zakonu o slobodnom pristupu



informacijama i Odluci o organizaciji i na¢inu rada uprave Glavnog grada
("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi®, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21,
056/22, 30/23 i 42/23), dok su sam postupak i vrste informacija u posjedu blize
uredeni VodiCem za pristup informacijama u posjedu Sluzbe za gradane.

Nosilac posla: Ovlaséeno lice za postupanje po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama
Rok: kontinuirano

. Prikupljanje i obrada podataka o pripremi i sprovodenju zakona i drugih
propisa, planskih, programskih i drugih akata od uticaja na Glavni grad

Clanom 27 stav 1 tadka 3 Odluke o organizaciji i naginu rada uprave Glavnog
grada ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi”, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20,
36/21, 05/22, 30/23 i 42/23), definisana je obaveza Sluzbe za gradane da obavlja
poslove koji se odnose na prikupljanje i obradu podataka od starjeSina organa
uprave, posebnih i struénih sluzbi, kao i direktora javnih sluZzbi o pripremi i
sprovodenju zakona i drugih propisa, drzavnih planskih, programskih i drugih
akata od uticaja na Glavni grad, kao i propisa, planskih, programskih i drugih
akata Skupstine, gradonadelnice, organa uprave, posebnih, struénih i javnih
sluzbi Glavnog grada.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuirano;

. Uéeé&ée u radu radnih tijela (komisije, radne grupe, savjeti i sl. )

Pravni osnov za vréenje ovih poslova nalazi se u brojnim zakonima, odlukama i
drugim propisima, pa se shodno oblasti za koju se formira radno tijelo delegiraju i
sluzbenici koji e ucestvovati u njegovom radu.

Nosilac posla: SluZzba za gradane
Rok: kontinuirano

. lzvjestaj o radu Sluzbe za gradane za 2023. godinu

&lanom 33 Odluke o organizaciji i na&inu rada uprave Glavnog grada ("Sluzbeni
list CG - Opstinski propisi", br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i

42/23), propisano je da organi i sluzbe jednom godi&nje podnose gradonacelniku
izvje$taj o radu i stanju u oblasti za koju su osnovane u skladu sa posebnim

uputstvom gradonadelnika.



Clanom 13 stav 2 Uputstva gradona&elnice o izradi godiSnjeg programa rada i
izvje$taja o radu propisano je da starjeSina organa uprave, odnosno rukovodilac
posebne i struéne sluzbe dostavlja izvjestaj o radu za prethodnu godinu glavnom
administratoru najkasnije do kraja februara naredne godine.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Akt: za Glavnog administratora i Gradonaéelnicu
Rok: januar 2024. godine

. lzrada izvje$taja i informacija za Skupstinu Glavnog grada, gradonacelnika,
nadlezne organe drzavne uprave i medije iz svog djelokruga

Glanom 27 stav 1 tatka 8 Odluke o organizaciji i nadinu rada uprave Glavnog
grada definisana je obaveza SluZbe za gradane da priprema izvjestaj o radu i
druge informacije i strudne materijale iz djelokruga sluzbe za Skupstinu,
gradonad&elnicu, organe drZavne uprave, medije i sliéno.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: U skladu sa zakonom;

. lzvje$taj o realizaciji Plana integriteta Glavnog grada za 2023. godinu,
poslova iz nadleZnosti Sluzbe za gradane

Pravni osnov za izradu navedenog izvjestaja sadrzan je u ¢lanu 27 Odluke o
organizaciji i naginu rada uprave Glavnog grada (“Sluzbeni list CG - OpStinski
propisi”, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i 42/23).

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Akt: za menadzZera integiteta
Rok: | kvartal

. Program rada Sluzbe za gradane za 2025. godinu

&lanom 32 Odluke o organizaciji i na&inu rada uprave Glavnog grada (“Sluzbeni
list CG - Opétinski propisi”, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21, 05/22, 30/23 i
42/23), propisano je da organi i sluZbe donose godiénji program rada u skladu sa
posebnim uputstvom gradonacelnika.

Glanom 7 stav 3 Uputstva gradonadelnice o izradi godiSnjeg programa rada i
izvje$taja o radu br. 01-018/23-9540 od 22. novembra 2023. godine propisano je
da se program dostavlja Gradonaéelnici radi davanja saglasnosti, a prethodno na
davanje misljenja Sekretarijatu za lokalnu samoupravu i saradnju sa civilnim

sektorom.



Nosilac posla: Sluzba za gradane

Nadleznost za davanje misljenja: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i
saradnju sa civilnim sektorom

Rok: 20. decembar 2024. godine

NadleZnost za davanje saglasnosti: Gradonaéelnica

lil. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

1

Vodenje sluZbenih i drugih evidencija

U skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni list CG", br. 02/18, 34/19,
38/20, 50/22 i 84/22) Sluzba vodi poslove iz oblasti radnih odnosa (komunikacija sa
jedinicom za ljudske resurse; priprema i analiza kadrovskog plana; personaine i
druge evidencije iz oblasti rada; pripremu akata iz rada i radnih odnosa;
ocjenjivanje rada; plan koriséenja godi$njih odmora; rieSenja o odmoru; pripremu
predloga programa strué¢nog usavr$avanja i osposobljavanja i drugih programa u
cilju unapredenja znanja i vjestina);

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuirano

Vodenje evidencije pokretnih i nepokretnih stvari koje Sluzba za gradane
koristi za ostvarivanje svoje funkcije

Pravni osnov za vodenje navedene evidencije nalazi se u: Zakonu o upravijanju i
unutradnjim kontrolama u javnom sektoru (,,SluZbeni list CG”, broj 75/18), Zakonu
o drzavnoj imovini (,,Sluzbeni list CG*, br. 21/09 i 40/11), Uredbi o nacinu vodenja
evidencije pokretnih i nepokretnih stvari i o popisu stvari u drzavnoj svojini
(,,Sluzbeni list CG*, broj 13/10), Uputstvu o blizem nainu vrSenja popisa
pokretnih i nepokretnih stvari u drzavnoj svojini (,,Sluzbeni list CG", broj 47/11),
kao i Internom uputstvu o nadinu vodenja evidencije i popisu imovine u svojini
Glavnog grada broj 05-400/20-713 od 12.02.2020. godine.

Takode, &lanom 27 tagka 10 Odluke o organizaciji i naginu rada uprave Glavnog
grada (“Sluzbeni list CG — op$tinski propisi®, br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20,
36/21,05/22, 30/23 i 42/23), propisano je da Sluzba za gradane vrSi popis i
evidenciju nepokretnih i pokretnih stvari kojima raspolaze Glavni grad, a koje
organ koristi za ostvarivanje svoje funkcije (sluzbene zgrade i poslovne prostorije
izuzev onih koje koristi vie organa uprave, oprema, prevozna sredstva i sl.), u
skladu sa zakonom kojim se ureduje drzavna imovina i dostavljanje te evidencije
u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za poslove imovine sa

svim promjenama nastalim u toku godine.



Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: godiSnje

IV. DRUGI POSLOVI

1. SluZba za gradane ¢e tokom 2024. godine obavljati i druge poslove u skladu sa
nadleznostima propisanim zakonom i Odlukom o organizaciji i nadinu rada uprave
Glavnog grada.

Nosilac posla: Sluzba za gradane
Rok: kontinuiran;

Broj: 29-019/24-25
Podgorica, 16. januar 2024. godine
V.D. RUKOVODIC CA

Na ovaj Program data je saglasnost Gradonac&elnice aktom br. 01-
godine.




