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ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZA
INFORMACIONI SISTEM GLAVNOG GRADA PODGORICA

Podgorica, februar 2024. godine



Na osnovu c¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SLlist CG", br. 44/12 i 30/17), v.d.
rukovodioca Sluzbe za informacioni sistemobjavijuje—

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZA INFORMACIONI SISTEM
GLAVNOG GRADA PODGORICA

I OSNOVNI PODACI O SLUZBI ZA INFORMACIONI SISTEM

Djelokrug poslova Sluzbe utvrden je Odlukom o organizaciji i nacinu rada uprave Glavnog grada
("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 038/18, 043/18, 006/20, 010/20, 036/21, 005/22,
030/23, 042/23).

SjediSte i adresa Sluzbe je u Podgorici, ul. Njegoseva br. 20, tel.: 020/665-060, 020/482-001, fax:
020/665-031, e-mail: cis@podgorica.me, web sajt: www.podgorica.me

IUvoD

Vodic za pristup informacijama koje su u posjedu Sluzbe za informacioni sistem (u daljem tekstu Sluzbe),
u skladu sa Zakonom, utvrduje vrste informacija u posjedu Sluzbe, ukljucujuéi i javne registre i javne
evidencije, postupak za pristup informacijama, troSkove postupka, ovlas¢ena i odgovorna lica za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama i druga pitanja iz nadleznosti ove Sluzbe koja su od
znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Il KATALOG VRSTA DOKUMENATA U POSJEDU SLUZBE

1. Javne evidencije i javni registri:

- Djelovodnik;

- Posebni djelovodnik — knjiga racuna
- Evidencija ra¢unarske opreme

2. Normativna akta:
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe;

3. Programi, informacije i izvjestaji
- Program rada Sluzbe;
- Godisnji izvjestaj o radu Sluzbe

IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka:
— postupak za pristup informaciji pokrecée se na pisani ili usmeni zahtjev,


http://www.podgorica.me/

3.

— pisani zahtjev za pristup infomaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim
putem,
— usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik,
— zahtjev treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.
— zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi,
— Zahtjevi za slobodan pristup informacijama oslobodeni su placanja administrativne takse (cl.
33 st. 1 Zakona)

Nacin podnosenja zahtjeva:

— neposredno na arhivi (Trg nezavisnosti bb),

— putem poste, na adresu Sluzbe, 81000 Podgorica, NjegoSeva 20
—na e-mail: cis@podgorica.me

—na fax broj: 020/665-031

Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

— neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe;

— prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sluzbe;

— dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem;

Sluzba je duzana da omogudi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu, osim u

slu¢ajevima predvidenim Zakonom.

4,

Rjesavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za slobodan pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48
¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok za rjeSavanje o zahtjevu se moze produziti za 8 dana u sluc¢ajevima predvidenim Zakonom.

U slucajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlas¢eno lice
Sluzbe je duzno postupiti na nacin i u roku utvrdenom Zakonom.

Pravna zastita
Protiv rjeSenja i zaklju¢aka Sluzbe donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze se
izjaviti Zalba Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama.
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Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup odobren, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
o uplati troSkova postupka.

Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Troskovi postupka utvrdenu su Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama (Sl.list CG, br. 66/16).

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove Sluzbe u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije prema trziSnim cijenama navedenih usluga.

Troskovi postupka pladaju se, prije izvrSenja rjeSenja u korist BudZeta Crne Gore, sa naznakom
svrha uplate: pristup informacijama.

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove postupka.

V OVLASCENA | ODGOVORNA LICA
Ovlaséeno lice: Zoran Vukovi¢, samostalni savjetnik Ill za pravne poslove

Odgovorno lice: Nikola Mi¢unovi¢, v.d. rukovodioca

VI OBJAVLIIVANIJE VODICA
Ovaj vodi¢ objaviée se na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Glavnog grada — Podgorica,

www.podgorica.me.
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