GLAVNI GRAD - PODGORICA

GLAVNI ADMINISTRATOR

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSIEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

Podgorica, januar 2024.godine



Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Slubeni list CG“, br.44/12 i
30/17), glavni administratordonio je—

vobi¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

| — OSNOVNI PODACI O SLUZBI GLAVNOG ADMINISTRATORA

e Sjedidte i adresa: Podgorica, Njegoseva broj 13;
e Tel: 020 665 067;

e Faks: 020 665 035;

e E-mail:glavni.administrator@podgorica.me

e Web adresa: www.podgorica.me

Il = VRSTE INFORMACUJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

e Upisnik drugostepenog upravnog postupka,

e Upisnik slobodnog pristupa informacijama,

* Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe glavnog administratora,

o Rjesenja koja se odnose na prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih u Sluzbi glavnog
administratora,

¢ Misljenja o aktima o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji poslova organa lokalne uprave i
sluzbi,

e Strucna uputstva i instrukcije o nadinu postupanja u vrienju poslova o ostvarivanju odnosa i
saradnje organa i sluZbi i uskladenosti njihovog rada

[l — POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom.
Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.
Zahtjev treba da sadrii:
e naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati,



* natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

* podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika,

* idruge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

2. Nacin podnosenja zahtjeva:
® neposredno na pisarnici Glavnog grada
e putem poste, na adresu Sluzbe
e nae-mail Sluzbe

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:
* neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe,
® prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sluzbe,
® dostavljanjem kopije informacije podnosicu zahtjeva od strane Sluibe, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita
Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnogenja urednog
zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48
tasova. Rok od 15 dana moZe se produfiti za osam dana u slu¢ajevima predvidenim Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama.
Protiv akta SluZbe kojim je rijeSeno o zahtjevu za pristup informaciji, moZe se izjaviti Zalba
Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rieSenja kojim je
pristup dozvoljen, a nakon uplate tro$kova postupka.

5. Troskovi postupka
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.
TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva za pristup informaciji.
Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, trotkove
postupka snosi Sluzba.
TroSkovi postupka placaju se prije izvrenja rjesenja.

Tro$kovi postupka odnose se na stvarne trodkove kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene
informacije, u sljedec¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

format A4 crno-bijeli — 0,03 €, po stranici,
format A4 u boji — 0,50 €, po stranici,
format A3 crno-bijeli — 0,08 €, po stranici,
format A3 u boji — 1,00 €, po stranici,
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format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizitkog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopirania,

kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

N

. Skeniranje informacije:
0,20 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacije

putem poste (preporuenom posilijkom) ili brzom posiljkom prema vaZe¢em cjenovniku
postanskih usluga.

Za fotokopiranje informacije formata A4 crno-bijeli, prvih 20 stranica se ne naplaéuje.

Tro3kovi postupka uplacuju se u korist budZeta Glavnog grada na raéun broj: 540-30262334-02,
sa naznakom — pristup informacijama u posjedu SluZbe glavnog administratora.
Dokaz o uplati trodkova, podnosilac zahtjeva dostavlja Sluzbi.

IV - LICE ZADUZENO ZA RJIESAVANJE PO ZAHTJEVU

1. Lice ovlasceno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji iz djelokruga ove
Sluzbe je Vaska SiSevié, rukovoditelika Odjeljenja za koordinaciju, normativno-pravne,
kadrovske, opste i administrativne poslove u SluZbi glavnog administratora, Njego3eva broj
13, kancelarija broj 3, prizemlje, telefon: 020 665-068.

2. U slutaju odsutnosti, imenovanu ¢e mijenjati Jovana Miranovi¢, visa savjetnica Ill u
Odjeljenju za koordinaciju, normativno-pravne, kadrovske, opite i administrativhe poslove,
u Sluzbi glavnog administratora, NjegoSeva broj 13, kancelarija broj 2, prizemlje, telefon:
020 665-068.

3. Lice ovlas¢eno za donosenje rje$enja je glavni administrator.

V — OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavljen je na zvani€noj internet stranici Glavnog grada.

Broj: 03-019/24 -
Podgorica, 09.01.2024.godine
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CRNA GORA
. GLAVNI GRAD PODGORICA
i GLAVNI ADMINISTRATOR

Njegoseva 13, 81000 Podgorica, Crma Gora
tel: +382 20 665-067, 665-035

email: glavni.administrator@podgorica.me
www.podgorica.me

09.01.2024.godine

SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA
SPISAK SLUZBENIKA

: 2 Iznos zarade - shodno Zakonu o
mr Vukson Vuksanovié- glavni administrator slobodnom pristupu informacijama-
Bruto- 2.038,88 €
Neto- 1.540,01 €
2. | Aco Bojic- pomocnik glavnog administratora Bruto- 1.485,62,18 €
Neto- 1.155,51 €
3. | Sanja Milosevic- oviasceno sluzbeno lice | za
vodenje drugostepenog upravnog postupka
4. | Vaska Sisevi¢- rukovoditeljka Odjeljenja za
koordinaciju, normativno-pravne, kadrovske,
opste i administrativne poslove
5. | Jovana Cicmil- viSa savjetnica Il za drugostepeni
upravni postupak
6. | Bojana Petrovic- viSa savjetnica Ill za kadrovske,
opste i administrativne poslove
7. | Indira AdZemovi¢ Durumbasic- visa savjetnica Il
za kadrovske, opste i administrativne poslove
8. Ranka Markovié¢- samostalna referentkinja-
tehnicka sekretarka
9. | Tatjana Tomovic- viSa savjetnica il za kadrovske,
opste i administrativne poslove
10. | Jovana Miranovic¢ — visa savjetnica Il

Kontakt osoba: Vaska SiZevi¢, rukovoditeljka Odjeljenja za koordinaciju, normativno-pravne,

kadrovske, opSte i administrativne poslove;
tel: 020 665 067 | 665-068

e-mail: vaska.sisevic@podgorica.me




