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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu infa ij g i
: “ . pu informacijama ("Sluzbeni
list CG", br. 44/12 i 30/17), rukovodilac Gradanskog biroa, donio je -

VODIC
7ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU GRADANSKOG
BIROA

1-UVOD

1. Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Gradanskog
biroa, postupak za pristup informacijama, troskovi postupka, ime lica
ovlaséenog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, kao i
lica koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju njegovog odsustva, nalin
objavljivanja Vodi¢a i drugi podaci od znadaja za ostvarivanje prava
na pristup informacijama u posjedu Gradanskog biroa.

2. Sjediste Gradanskog biroa je u Podgorici, na adresi ulica Njegoseva
br. 20, tel: 482-083, tel/fax: 482-082, e-mail: pgbiro@t-com.me i
sistem48(@podgorica.me i web sajt: www.podgorica.me

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU GRAPANSKOG BIROA

Normativna akta i informacije:

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Gradanskog biroa,

- Evidencija zaposlenih lica u Gradanskom birou,

- Informacije o projektima koje vodi Gradanski biro,

- Odgovori i rjedenja po zahtjevu gradana, osim u slu¢ajevima kada je
shodno zakonu pristup informacijama ogranicen,

- Podaci o uplatama medijima po osnovu oglasavanja i podaci o
iznosima finansijskih sredstava dodjeljenih medijima za pruzanje
javnih usluga,

. Zakoni i podzakonski akti koje Gradanski biro primjenjuje u
obavljanju poslova iz svoje nadleZnosti.
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Il — POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka

-

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom,

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se administrativna taksa,
Zahtjev treba da sadrZi: naziv informacije ili podatke na osnovu kojih
se ona moze identifikovati, nafin na koji se Zeli ostvariti pristup
informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa
fizitkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog
zastupnika, predstavnika ili punomoénika.

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje
smatra da su od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

2) Naéin podnosenja zahtjeva

Neposredno, u Pisarnici Glavnog grada (Njegoseva broj 20)

Putem poste (na adresu Gradanski biro Glavnog grada, 20000
Podgorica, Njegoseva broj 20)

Elektronskim putem na e-mail adresue: pgbiro@t-com.me i
sistem48@podgorica.me

Putem Fax-a broj: 020/483-082.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

3) Natin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Gradanskog biroa,

Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostorijama Gradanskog biroa,

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane
Gradanskog biroa, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4) Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od
dana podnogenja urednog zahtjeva, osim u sluaju radi zastite Zivota
ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 &asova od
asa podno$enja zahtjeva.

Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja
sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje

¥

trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija
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zbog Cega se znalajno otezava redovni rad, rok se moze produziti za
osam dana.

- Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti, ovlaséeno lice je duzno pozvati podnosioca zahtjeva
da u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva, otkloni
nedostatke u zahtjevu i uputiti ga kako nedostatke da otkloni.

- Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku,
ovlaséeno lice ¢ée zahtjev odbiti rjeSenjem. Na ovu posljedicu
ovladéeno lice je duZno upozoriti podnosioca zahtjeva u pozivu za
otklanjanje nedostataka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana
dostavljanja rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako
su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv rjeSenja Gradanskog biroa donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti zalbu
Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, u skladu sa
zakonom.

IV- TROSKOVI POSTUPKA

Trokove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne
potrebe, troskove postupka za pristup informaciji snosi Sekretarijat. AL

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove kopiranja, skeniranja 1
dostavljanja traZene informacije, u sljede¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli — 0,05 €, po stranici,

- format A4 u boji— 0,50 €, po stranici,

- format A3 crno-bijeli — 0,10 €, po stranici,

- format A3 u boji — 1,00 €, po stranici,

- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

2. Skeniranje informacije:
- 0,30 €, po stranici.




3. Dostavlajnje informacije

- Putem poste (preporu¢enom pogiljkom) ili brzom postom — prema
vazecem cjenovniku postanskih usluga.

TroSkovi postupka uplatuju se prije izvrienja rjeSenja u korist BudZeta
Glavnog grada, na ra¢un br: 540-30262334-02 sa naznakom svrha uplate: Pristup
informacijama u posjedu Gradanskog biroa.

V-OVLASCENO LICE

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama ovla3éeno lice je
Zorica Kovacevi¢, dipl. pravnica, Sefica Odjeljenja za administrativne poslove i
saradnju sa civilnim sektorom u Gradanskom birou, Ul. Njegoseva 13. Tel: 020
665-033.

RjeSenja o pristupu informacijama u posjedu Gradanskog biroa donosi
rukovodilac.

VI-OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj strani Gradanskog biroa i na web
sajtu Glavnog grada www.podgorica.me

Broj: #9-0\9 \u -3
Podgorica, 23. jun 2022. godine




