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Na osnovu ¢lana 11 stav 3 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sl.list CG”, br. 44/12 i
30/17), vrsilac duznosti direktora Uprave za inspekcijske poslove Glavnog grada, donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU UPRAVE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

I- UVOD

1) Ovim Vodi¢em utvrduje se vrsta informacija u posjedu Uprave za inspekcijske poslove
Glavnog grada (u daljem tekstu: Uprava), postupak za pristup informacijama, troskovi
postupka, ime lica ovlasc¢enog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, kao i lica
koja ¢e ga zamjenjivati u slucaju njihovog odsustva, nacin objavljivanja Vodic¢a i drugi podaci
od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Uprave.

2) Sjediste Uprave: ul. Vaka BPurovi¢a bb Podgorica
Telefon: +382 20/ 672-228 Fax: +382 20/672-493
Mob. tel. dezurne sluzbe: 067/245-799
E-mail: komunalna.inspekcija@podgorica.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU INSPEKCIJE

1) Javni registri i javne evidencije
- Djelovodnik
- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po zahtjevu stranke

2) Normativna akta i informacije
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave
- Program rada i godi$nji izvjestaj o radu Uprave za inspekcijske poslove

3) Pojedinacni akti
- Sluzbene zabiljeske
- Zapisnici o inspekcijskom pregledu
- Rjedenja
- Prekrsajni nalozi
- Zahtjevi za pokretanje prekr§ajnog postupka
- Krivi¢ne prijave
- Obavestenja o administrativnom izvréenju
-Naredbe

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka
- Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom
- Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se administrativna taksa

- Zahtjev treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

- Nacin na koji Zeli ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime
i adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika i pomocénika,



- Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke koji bi mogli olak$ati
trazenje predmetne informacije.

2) Naéin podno$enja inicijative

- Neposredno u Pisarnici Glavnog grada (ul. Njegoseva br.13)
- Putem poste (na adresu: Uprave, ul. Vaka Puroviéa bb)

- Na e-mail adresu: komunalna.inspekcija@podgorica.me

- Putem fax-a: +382 20/672-493

Usmeni zahtjev za pristup informaciji se podnosi neposredno na zapisnik

3) Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

4)

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Inspekcije,

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Inspekcije,

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Inspekcije neposredno,
putem poste ili elekronskim putem.

Rjes$avanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slu¢ajevima zastite sivota i slobode lica kada se po zahtjevu
rie$ava u roku od 48 sati

- Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili ako pronalaZenje trazene informacije
zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega se znacajno otezava redovan rad
Inspekcije, rok za donosenje i dostavljanje rjeéenja po zahtjevu moze se produziti za osam
dana

- Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moZe postupiti,
ovlagéeno lice je duzno pozvati podnosioca da u roku od osam dana od dana dostavljanja
poziva otkloni nedostatke u zahtjevu i da mu odgovarajuce upustvo

- Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke dostavljene u roku, ovlaséeno lice
odbacice zahtjev rjesenjem. Na ovu posledicu ovlagéeno lice je duzno upozoriti podnosioca
zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka. Rok za resavanje pocinje te¢i od dana
podno$enja ispravijenog zahtjeva

- Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja
podnosiocu rjesenja, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rieSenjem predvideni

- Protiv rje$enja Uprave donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze se izjaviti
zalba Agenciji za zastitu podataka o licnosti | pristupu informacijama, preko ove Sluzbe

IV — TROSKOVI POSTUPKA

- Tro$kove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji traZi pristup informaciji

- Lica sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove postupka

- Trogkovi postupka odnose se na stvarne trogkove Uprave u postupku za pristup
informacijama, radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazenih informacija, koje snosi
podnosilac zahtjeva za pristup informacije. Visina naknade troska propisana je ¢lanom 2
Uredbe o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama (“S. list CG”, br. 66/16 i
121/21) i odreduje se za:



1) Fotokopiranje informacija
- format A4 — crno - bijeli 0,03 eura, po stranici,
- format A4 - u boji 0,50 eura, po stranici,
- format A3 - crno- bijeli 0,08 eura, po stranici,
- format A3 - u boji, 1,00 era, po stranici,
- format veéi od A3 po cjenovniku pravnog, fizitkog lica registrovanog za obavljanje
djelatnosti fotokopiranja,
- kopiranje- informacije na CD- u ili DVD-u 1,00 eura.

2) Skeniranje: 0,20 eura po stranici

3) Dostavljanje informacija:

- putem poste ( preporucenom posilikom ) ili brzom posilikom - prema vazecem cjenovniku
redovnih postanskih usluga,

- neposredno dostavljanje - u skladu sa propisima i

- elektronskim putem.

TroSkovi postupka uplacuju se pri izvréenju rjieSenja u korist Budzeta Crne Gore — sa oznakom
svrha uplate: Pristup informacijama u posjedu Uprave.

V - LICA OVLASCENA ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Uprave ovlagéeni su sluzbenici:

1) Olivera Madzarovi¢, samostalna savjetnica | za pravne poslove vezano za Sektore za
komunalno-stambenu djelatnost, Sektor za vode, turizam i ugostiteljstvo i Sektor za drumski
saobracaj i puteve (u slucaju odsutnosti zamijenice je Maja Stojanovié, samostalna savjetnica
Il za pravne poslove),

2) Knezevi¢ Milojka, sefica Odsjeka za izvréenje i prinudnu naplatu vezano za Sektor za
pravne poslove i poslove izvr$enja i prinurne naplate, (u slu€aju odsutnosti zamijeniée je Nina
Vucelji¢, sefica Odsjeka za pravne poslove).

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ce biti objavijen na oglasnoj tabli Uprave za inspekcijske poslove i na web sajt

Glavnog grada - www.podgorica.me.
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