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INTERNA PRAVILA I PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE I KONTROLE

POREZA NA NEPOKRETNOSTI

A)/U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE I KONTROLE POREZA NA
NEPOKRETNOSTI PRIMJENJUJU SE SLJEDECI PROPISI:

1.

Zakon o porezu na nepokretnosti (»Sl. list RCG« br. 65/01 i »Sl. list CG« br. 75/10,
9/15,28/12,8/15147/17);

Zakon o poreskoj administraciji (»Sl. list RCG« br. 65/01 i 80/04 i »Sl. list CG« br.
20/11i8/15);

Zakon o upravnom postupku (»SI("SluZbeni list Crne Gore", br. 056/14, 20/15,
040/161037/17)

Zakon o inspekcijskom nadzoru ((»Sl. list RCG”, broj 39/2003 i »Sl. list CG« br.
57/11,18/14,11/15152/16);

Zakon o drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti ("Sl. list RCG", br. 29/07 i "Sl.
list CG", br. 32/11, 40/11, 43/15,37/17 117/18);

Zakon o zastiti podataka o li¢nosti (,Sluzbeni list Crne Gore", broj 79/08, 70/09,
44/12122/17)

Uredba o bliZim kiterijumima i metodologiji za odredivanje trZiSne vrijednosti
nepokretnosti, (»Sl. list CG«, br. 36/11, 65/11139/17);

Odluka o porezu na nepokretnosti »Sl. list RCG -opstinski propisi« br. 15/03 i 21/05 i
»Sl. list CG -opétinski propisi« br. 24/09, 9/11,9/15, 66/15 i 39/17);

Odluka o lokalnim administrativnim taksama («Sl. list RCG»- opstinski propisi br.
4/0417/04 i «Sl. list CG»- opStinski propisi br. 24/09 i 13/12);

10. Uredba o visini tro§kova prinudne naplate poreske obaveze («Sl. list RCG» br.24/05);

B) U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE I KONTROLE POREZA NA
NEPOKRETNOSTI IZVRSAVAJU SE SLJEDECI PROCESI I RADNI ZADACI:

1. Planiranje poreza na nepokretnosti odnosi se na evidentiranje parametara bitnih za
tatno utvrdivanje poreza, a koji su propisani Zakonom o porezu na nepokretnosti i
Odlukom o porezu na nepokretnosti.

1.1.Evidencija vrsta nepokretnosti saglasno ¢lanom 4 Odluke o porezu na

nepokretnosti (obaveza je samostalne savjetnice Il - za vodenje ragistra
nepokretnosti.

1.2. Evidentiranje prosjetne cijene m2 nepokretnosti po vrstama tj. pribavljanje i

uno$enje prosjetne cijena m? odredene vrste nepokretnosti koju utvrduje Poreska
uprava Crne Gore (Cl. 3. stav 2 Uredbe) ili koju utvrduje Zavod za statistiku (¢l. 3.
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stav 3 Uredbe). Direktor ULJP obraca se pisanim putem Poreskoj upravi Crne Gore
da mu, u skladu s ¢l. 3, st. 2 Uredbe, a na osnovu ugovora o kupoprodaji
nepokretnosti, dostavi prosje¢ne cijena m2? po vrstama nepokretnosti. Takode,
direktor ULJP obra¢a se pisanim putem Zavodu za statistiku da mu, u skladu s &l. 3,
st. 3 Uredbe, dostavi prosjecne cijena m? po vrstama nepokretnosti. Uno$enje cijena
m?2 po vrstama nepokretnosti obaveza je samostalne savjetnice Il - za vodenje
ragistra nepokretnosti.

1.3.Evidentiranje i identifikovanje zona za korekciju trZine vrijednosti
nepokretnosti zavisno od lokacije (obaveza samostalne savjetnice Il - za vodenje
ragistra nepokretnosti). Zavisno od zone - lokalcije vrijednost nepokretnosti,
utvrdena mnoZenjem povrsine i prosjetne cijene m2 nepokretnosti, se uveéava ili
smanjuje na nacin $to se mnozi sa koeficijentom koji je odreden za tu zonu, shodno
Odluci o0 komunalnom opremanju gradevinskog zemljista.

1.4.Evidencija godina starosti gradevinskog objekta, koeficijenata kvaliteta i
poreskih olaksica u skladu s ¢l. 5 do 9 Odluke, obaveza je samostalne savjetnice II -
za vodenje registra nepokretnosti.

1.5.Planiranje i priprema “tipskih” rjeSenja. Zbog velikog broja rjeSenja koja treba
donijeti do 30. aprila tekuce godine, neophodno je pripremiti pre§tampane obrasce
rjeSenja. To ukljuuje izradu teksta uvoda, dispozitiva, obrazloZenja, zavisno da li
obveznik vodi poslovne knjige ili ne, odnosno da li je podnio poresku prijavu ili nije,
kao i da li se rjeSenje donosi u skraéenom postupku ili ne. Za izvrienje ove obaveze
odgovorni su direktor/ica Uprave, i Sef/ica Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih
prihoda.

2. Priprema utvrdivanja poreza

Pripremne radnje u postupku utvrdivanja poreza su: identifikacija oporezive
nepokretnosti, odredivanje obveznika poreza i utvrdivanje svih parametara koji uti¢u
na iznos poreza (vrsta, povrsina, starost, zona, kvalitet gradnje, udio u vlasni$tvu, da
li se radi o primarnom ili sekundarnom stambenom objektu, itd.). Imajuéi u vidu da se
utvrdivanje poreza radi, u principu, po skraéenom postupku na osnovu sluZbenih
evidencija (¢1.106. Zakona o upravnom postupku), to je vrlo bitno na vrijeme pribaviti
evidencije koje u skladu sa zakonom vode drugi drzavni organi i organi lokalne
samouprave, ali i uspostaviti i sopstvene evidencije.

2.1.Preuzimanje podataka o nepokretnostima od Uprave za nekretnine i njihovo
poredenje sa Registrom nepokretnosti ULJP. Direktor ULJP obraca se pisanim
putem Upravi za nekretnine Crne Gore da mu, u skladu s ¢l. 15 Zakona o porezu na
nepokretnosti, dostavi u elektronskoj formi podatke o nepokretnostima i vlasni$tvu
na nepokretnostima. Podatke Uprave za nekretnine u bazu poreza na nepokretnosti
unosi samostalni/a savjetnik/ca Il - za vodenje ragistra nepokretnosti.
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2.2.Evidentiranje rje3enja Uprave za nekretnine o upisu i promjenama upisa
vlasni$tva na nepokretnostima. Uprava za nekretnine Crne Gore u pisanoj formi
dostavlja ULJP, rjeSenja o upisu i promjenama upisa vlasni$tva na nepokretnostima.
UnoSenje podataka sa rjeSenja vrie sluzbenici Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih
javnih prihoda. Za blagovremeno i taéno uno3enje ovih podataka odgovoran je Sef/ca
Odjeljenja.

2.3.Prikupljanje podataka sa terena o nepokretnostima i vlasni$tvu ili njihovom
koris¢enju je radnja koja se vrsi narocito u situacijama kada gradevinski objekat
nije upisan u katastar nepokretnosti, ako je objekat izgraden suprotno zakonu ili ako
se inspekcijskim nadzorom na terenu do3lo do podataka o gradevinskim objektima
ili zemljidtu, a koji se ne slaZu sa podacima iz katastra nepokretnosti. Za ta¢no
prikupljanje podataka odgovorni su poreski inspektori i pomo¢nik/ca direktora
Uprave.

2.4.Evidentiranje prikupljenih podataka o nepokretnostima. Uno3enje podataka
prikupljenih na terenu vr3e sluzbenici Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih
prihoda. Za blagovremeno i taéno uno$enje ovih podataka odgovoran je $ef/ica
Odjeljenja.

2.5.Pribavljanje podataka o prebivali§tu gradana. Direktor/ica ULJP obraéa se
pisanim putem Ministarstvu unutrasnjih poslova Crne Gore radi dostavljanja, u
elektronskoj formi, podataka o gradanima koji imaju prijavljeno prebivaliite na
teritoriji Glavnog grada Podgorice, radi utvrdivanja primarnog i sekundarnog
stambenog objekta odnosno, utvrdivanja glavnog mjesta stanovanja poreskog
obveznika i stim u vezi dono3enja rje$enja o primarnom - glavnom mjestu stanovanja,
dok svaka sledeca nekretnina dobija status sekundarnog stambenog objekta za koju
je uveéana poreska stopa100%.
S tim u vezi, ¢lanom 11 Zakona propisane su poreske olaksice: ,Porez na
nepokretnosti na zgrade i stanove, koji poreskom obvezniku sluZe kao glavno mjesto
stanovanja, umanjuje se za 20% za poreskog obveznika i po 10% za svakog ¢lana
njegovog domacinstva, a najvise do 50% njegove obaveze. Podatke o prebivali§tu u
bazu poreza na nepokretnosti unosi samostalni/a savjetnik/ca Il - za vodenje
ragistra nepokretnosti. Dobijeni podaci o prebivali$tu ne smiju se koristiti u bilo koje
druge svrhe osim za pravilno utvrdivanje poreza na nepokretnosti.

2.6.Prijem i evidentiranje poreskih prijava. Vlasnici nepokretnosti su duzni da, u
roku od 30 dana od dana sticanja nepokretnosti, Upravi podnesu poresku prijavu.
Takode, poreski obveznici koji vode poslovne knjige podnose poresku prijavu do 31.
Marta tekuée godine, u kojoj iskazuju vrijednost nepokretnosti iz njihovih poslovnih
knjiga, sa stanjem na dan 31. decembra godine koja prethodi godini za koju se
utvrduje porez na nepokretnosti (¢l. 15 Uredbe o bliZzim kiterijumima i metodologiji
za odredivanje trziSne vrijednosti nepokretnosti. Uno$enje podataka sa prijava vrie
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sluzbenici Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i
ta¢no unoSenje ovih podataka odgovoran je $ef Odjeljenja.

2.7.Poredenje i uskladivanje podataka o poreskim obveznicima sa podacima
Centralnog registra privrednih subjekata je radnja koja podrazumijeva
uskladivanje naziva i adresa prijema poS$te u bazi poreza sa odgovaraju¢im podacima
iz Centralnog registra. UnoSenje podataka sa prijava vrie sluzbenici Odjeljenja za
utvrdivanje lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i ta¢no unoS3enje ovih
podataka odgovoran je $ef/ica Odjeljenja.

3. Utvrdivanje poreza na nepokretnosti

Poslove utvrdivanja poreza na nepokretnosti vrSe sluzbenici Odjeljenja za
utvrdivanje lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i ta¢no vrienje ovih poslova
odgovoran je Sef/ica Odjeljenja.

3.1.Identifikacija nepokretnosti, podrazumijeva pribavljanje podataka o
nepokretnostima i to: vrsta nepokretnosti, katastarska opstina, broj i podbroj
katastarske parcele, broj objekta, broj posebnog dijela objekta, list nepokretnosti,
povrsina nepokretnosti.

3.2.1dentifikacija starosti, zone, kvaliteta objekta, bitni su elementi za ta¢an obracun
poreza. Starost objekta se utvrduje na osnovu podataka iz katastra nepokretnosti,
ako postoje, a ako ih nema tada, na osnovu informacije Agencije za stanovanje
Glavnog grada. Zona, kojoj pripada objekat, odreduje se na osnovu katastarske
opstine i broja katastarske parcele.

3.3.1dentifikacija obveznika poreza na nepokretnosti koji je preminuo a u katastru
se i dalje vodi nepokretnost na umrlo lice, tada se traZi ko je Kkorisnik te
nepokretnosti i on se odreduje da bude poreski obveznik.

3.4.0dredivanje: primarni/sekundarni stambeni objekat, ako poreski obveznik ima
prijavljeno prebivaliste na teritoriji Glavnog grada, stambena jedinica koja se nalazi
na adresi iz registra prebivalita, uzima se kao primarna, a sve ostale, u koliko
obveznik ima viSe nekretnina odnosno, stambenih jedinica kao sekundarne. Ako
poreski obveznik nema prijavljeno prebivaliste na teritoriji Glavnog grada, a prilozio
je dokaz iz Uprave za nekretnine da ne posjeduje bilo gdje na teritoriji Crne Gore
drugu stambenu jedinicu, onda se taj stambeni objekat tretira kao primarni.
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3.5.Utvrdivanje poreskih olaksica, vrsi se na osnovu izjave o kuénoj zajednici koju
podnosi poreski obveznik, tako $to se evidentiraju ¢lanovi domacinstva i utvrduju
poreske olaksice.

3.6.1zrada, dostavljenje i evidentiranje poziva stranci da u¢estvuje u postupku vrsi
se u situacijama kada stranka to zahtijeva, kada Uprava na osnovu sluzbenih
evidencija ne moze po skra¢enom postupku utvrditi porez, kao i u svim situacijama
kad se procijeni da bi neufestvovanje stranke u postupku moglo rezultirati
prihvatanjem Zalbe u drugostepenom postupku.

3.7.1zrada zapisnika o ufe$¢u stranke u postupku je obaveza sluzbenika koji je
predloZio da se stranka pozove da ucestvuje u postupku. Zapisnik sadrZi elemente na
osnovu kojih se utvrduju ¢injenice bitne za oporezivanje.

3.8.Donosenje (izrada) rje$enja, vrii se uz pomo¢ ra¢unarskog programa do kraja
aprila mjeseca tekuée godine, kada se vrsi izrada rjeSenja na osnovu podataka o
nepokretnostima i obveznicima, koji su prikupljeni i evidentirani u prethodnom
periodu. Priprema se elektronska verzija rjeSenja i jedan primjerak se dostavlja,
izabranom ponudacu ($to je do sada AD Po3ta CG), na Stampanje i pakovanje, a jedan
primjerak se obavezno ¢uva u ratunaru kao dokaz $ta se proslijedilo na Stampanje.

3.9.Stampanje rjesenja i dostavnica, povjerava se izabranom ponudatu, u skladu sa
rezultatima prethodno pripremljene i sprovedene procedure javne nabavke. I od
istog se traZi da identifikuje svako rjeSenje koristeci bar kod.

3.10. Pakovanje i uruéivanje rje$enja, odStampana rjesenja se ubacuju u koverte,
zatvaraju, na koverte se ispisuje naziv i adresa obveznika i naljepljuje dostavnica.

3.11. Evidencija dostavnica radi se u elektronskoj formi radi identifikacije I
datuma urucdivanja rjeSenja. Takode od strane izabranog ponudaca vrsi se povracaj
dostavnica kao dokaz o uru¢enim rjeSenjima

4. Prijem Zalbi i prigovora na utvrdeni porez

4.1.Prijem i evidencija Zalbi i prigovora, sastoji se u identifikaciji rjeSenja na koje
stranka izjavljuje zalbu. Zalbu $ef Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda
razmatra i dodjeljuje sluzbeniku Odjeljenja na rjeSavanje ili, ako procijeni
neophodnim, predlaze pomoéniku/ici direktora Uprave da inspektori izadu na teren
i utvrde €injeni¢no stanje.

4.2.I1zdavanje naloga za sprovodenje terenske inspekcijske kontrole, vrsi se ako se
procijeni da treba iza¢i na teren ili ako to stranka zahtijeva u svojoj Zalbi. Nalog za
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terensku inspekcijsku kontrolu u slu¢ajevima postupanja po Zalbi stranke, po pravilu
potpisuje Glavni inspektor Uprave.

4.3.Evidencija zapisnika o izvienoj inspekcijskoj kontroli vr3i se na nacin 3to se
zapisnik zavodi, dostavlja Sefu Odjeljenja, koji zajedno sa sluZbenikom kompletira
predmet i odlucuje o daljem postupanju.

5. Postupanje po Zalbi obveznika

5.1.1zrada rje$enja o odbijanju Zalbe, vrsi se u slu¢ajevima kada Zalba nije dozvoljena
ili je neblagovremena ili je izjavljena od strane neovlaS¢enog lica. RjeSenje o
odbijanju Zalbe potpisuju sluzbenik koji je izradio rjeSenje, Sef odjeljenja kao dokaz
da je iskontrolisao rjeSenje i dostavlja se samostalnoj referentkinji - tehnickoj
sekretarki koja zaklju¢ak i spise predmeta dostavlja ili direktoru Uprave ili
pomocéniku/ici direktora na potpis.

5.2.1zrada novog rjeSenja po Zalbi kojim se mijenja/zamjenjuje prethodno
rje$enje, donosi se u slu¢ajevima kada i dalje postoji osnov za poresku obavezuy, ali
se prihvataju navodi Zalbe poreskog obveznika. Donosi ga sluzbenik Odjeljenja za
zalbe poreskih obveznika, kontroliSe i ovjerava Sef/ica Odjeljenja, a potpisuje
direktor ili pomno¢nik/ica direktora.

5.3.Izrada novog rjesenja kojim se vrsi obustavljanje postupka, vrsi se kada Uprava
procijeni da ne postoji osnov za utvrdivanje poreza, ukida se prethodno rjesenje i
anulira se poreska obaveza utvrdena tim rjeSenjem. RjeSenje donosi sluzbenik
Odjeljenja, kontrolise i ovjerava ga Sef/ica Odjeljenja, a potpisuje direktor ili
pomno¢nik/ici direktora.

5.4.Dostavljanje Zalbe obveznika Glavnom administratoru, vrii se kada je Zalba
stranke dozvoljena, blagovremena i izjavljena od strane ovla$¢enog lica, a najkasnije
u roku od petnaest dana od dana prijema Zalbe. Sluzbenik odjeljenja kompletira
spise predmeta sa svim dokazima na osnovu kojih je odluceno u prvostepenom
postupku. Za kompletnost spisa predmeta i blagovremeno prosledivanje Zalbe
drugostepenom organu, odgovoran je Sef/ica Odjeljenja.

6. Postupanje po rjeSenju Glavnog administratora
6.1.Uruéivanje rjeSenja stranci. Propratni akt kojim se dostavlja rjeSenje Glavnog
administratora, priprema sluzbenik Odjeljenja koji je vodio prvostepeni postupak.

Takode, isti sluzbenik je odgovoran za vodenje ponovnog postupka, u koliko je to u
rjeSenju drugostepenog organa navedeno.
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6.2.Donosenje rjeSenja u ponovnom postupku. U ponovnom postupku se, takode
odlucuje rjeSenjem. RjeSenje priprema sluzbenik kom je $ef Odjeljenja dodijelio
predmet, a najCeSce sluzbeniku koji je veé odluéivao po tom pitanju. Rjefenje
kontrolide i ovjerava Sef/ica Odjeljenja, a potpisuje direktor ili pomoc¢nik/ica
direktora.

7. Redovna naplata poreza na nepokretnosti

Poslove naplate poreza na nepokretnosti vrie sluzbenici Odjeljenja za naplatu lokalnih
javnih prihoda. Za blagovremeno i taéno vrienje ovih poslova odgovorna je ¥ef/ica
Odjeljenja. Placanje poreske obaveze vrsi se uplatom na odgovarajuéi Ziro ratun.

7.1.Prijem izvoda sa Ziro ra¢una, Uprava dobija elektrosku verziju izvoda sa Ziro
ratuna.

7.2.RasknjiZavanje uplata, vrsi se “ruéno” na natin $to se “zatvara” rje$enje o porezu
na nepokretnosti na koje se pozvao obveznik prilikom uplate. Ako se sa izvoda ne
moZe identifikovati broj rjeSenja kojim je utvrdena poreska obaveza, tada sluzbenik
pronalazi obavezu Ciji je iznos jednak iznosu sa uplate, a ako nema takvih slaganja,
tada “zatvara” najstariju obavezu. PoSto poresku obavezu ¢ine porez, kamata i
troSkovi postupka, tim redoslijedom se i vrsi plaéanje (zatvaranje) obaveze.

7.3.Naplata kompezacijom/cesijom, vr$i se na osnovu pisanog akta kog dostavlja
Sekretarijat za finansije.

7.4.Pracenje naplate (izrada izvjeStaja) obuhvata izradu izvje$taja po vrstama
prihoda koje utvrduje i naplaéije ova Uprava .

7.5.Povracaj viSe uplacenog poreza vrii se u situacijama kada poreski obveznik izvrsi
uplatu veéu od iznosa poreske obaveze. Sluzbenik Odjeljenja koji prati naplatu
(knjizi uplate), duzan je da o tome obavijesti Sef/icu Odjeljenja koja je duZna da u
roku od osam dana obavijesti obveznika o izvrienoj preplati. Ako obveznik iskaZe
saglasnost, iznos preplate se moZe usmjeriti za naredni poreski period, inace se
priprema rjeSenje o povracaju preplacenog iznosa sa pripadajuéom kamatom.
RjeSenje se mora donijeti najkasnije u roku od pet radnih dana od dana prijema
zahtjeva za povracaj. O izvrenju rjeSenja stara se Sekretarijat za finansije. Za taénost
i blagovremenost postupanja odgovorni su sluzbenik Odjeljenja koji priprema
rjeSenje i Sef/ica Odjeljenja koja ga kontroli$e i svojim potpisom ovjerava da je
izvrSila kontrolu.

7.6.Preusmjeravanje sredstava u slu¢ajevima uplate poreza na pogres$an ratun
vrdi se na osnovu rjesenja koje, na pismeni zahtjev obveznika, priprema sluZbenik
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Odjeljenja za naplatu poreza. Obveznik uz zahtjev podnosi dokaze da je uplatu
izvrSio na drugi Ziro racun. Nakon izvr3enih provjera, donosi se rje$enje ¢iji se jedan
primjerak dostavlja obvezniku, jedan Sekretarijatu za finansije koji se stara o
njegovom izvrsenju, a jedan se arhivira u Upravi. Nakon $to Sekretarijat za finansije
obavijesti Upravu da je postupio po rjeSenju i preusmjerio sredstva na ispravan Ziro
racun, sluzbenik Odjeljenja vrsi knjiZenje pla¢anja poreske obaveze.

7.7.Povracaj pogresno uplacenih sredstava je radnja koja nastaje na zahtjev nosioca

platnog prometa - poslovne banke, koja uz zahtjev za povraéaj podnosi i dokaze da je
njen sluZbenik pogrijeSio prilikom sprovodenja uplate. Sluzbenik Odjeljenja koji
prati naplatu, priprema rjeSenje, a $ef/ica Odjeljenja ga kontroli$e i svojim potpisom
ovjerava da je izvrSila kontrolu. Primjerak rjeSenja se dostavlja stranci, primjerak
Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom izvr§enju, a primjerak se arhivira
u Upravi.

8. Vodenje postupka prinudne naplate sprovodi se u slu¢aju kada poreski obveznik nije
izmirio utvrdenu poresku obavezu a poresko rjeSenje je postalo izvrino. Postupak
prinudne naplate, priprema se, sprovodi i kontroli$e u Odjeljenju za naplatu koje prati
naplatu poreskih obaveza. Za blagovremenost, efikasnost i zakonitost postupanja
odgovoran je Sef/ica Odjeljenja.

8.1.Izrada izvjeStaja o dospjelim, a nenaplacenim poreskim obavezama po

8.2.

8.3.

poreskim rje3enjima, je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. SluZbenik
Odjeljenja koji prati naplatu, priprema izvjeStaj o dospjelim, a neizvr§enim poreskim
obavezama, po obveznicima.

Obrac¢un kamate zbog neblagovremenog placanja poreza vrsi se po stopi od
0,03% dnevno, pocev od narednog dana od dana dospjelosti obaveze. Troskove
prinudne naplate snosi obveznik, (€1.56 stav 3 Zakona o poreskoj administraciji), a
odnose se na dostavljanje rjeSenja poreskom obvezniku (5,00€) i na dostavljanje
rjeSenja na izvrSenje Centralnoj banci Crne Gore (5,00€), kako je propisano &l.2 stav
1 alineje 1 i 2 Uredbe o visini tro$kova prinudne naplate poreske obaveze («Sl. list
RCG» br.24/05).

Donosenje rjeSenja o prinudnoj naplati poreske obaveze je formalni ¢in kojim se
pokrece postupak prinudne naplate. RjeSenje mora da sadrZi broj rje$enja kojim je
utvrdena obaveza, datum kada je rjeSenje postalo izvrino, iznos poreskog duga,
iznos kamate, troskove postupka, nalog da obveznik obavezu izmiri u roku od deset
dana od dana urufivanja rjeSenja, predmet prinudne naplate (nov¢ana sredstva,
potraZivanja ili imovina poreskog obveznika i dr.), blizu identifikaciju nepokretnosti,
naznaku da troskovi postupka padaju na teret duznika itd.
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8.4.Urucivanje rjeSenja vrsi se u skladu s odredbama ¢l. 84 Zakona o upravnom
postupku. U bazi podataka vr$i se evidentiranje datuma dostave rjeSenja, sa
dostavnice.

8.5.Pracenje dospjelosti rjeSenja vrsi se na nacin $to se provjerava da li su istekli
zakonski rokovi pla¢anja poreske obaveze.

8.6.Obustavljanje rjesenja od izvrSenja je radnja koju Uprava moZe preduzeti u
slu¢aju da je nakon izjavljene Zalbe obveznika utvrdena greska i postupajuéi po Zalbi,
Uprava ili Glavni administrator, poniStava predmetno rje3enje.

8.7.Dostavljanje rjeSenja Centralnoj banci CG na izvrienje vr3i se za sve poreske
obveznike, pravna lica i preduzetnike, koji vrSe platni promet preko poslovnih
banaka, a nijesu izvr$ili uplatu cjelokupne obaveze utvrdene rjeSenjem o prinudnoj
naplati u roku od deset dana nakon dana urucenja istog.

8.8.1zrada i dostavljanje administrativne zabrane poslodavcu, odnosno isplatiocu
penzija, zarada i drugih li¢nih primanja poreskog obveznika vrsi se za sva
fizi¢ka lica koja nijesu izvrila uplatu cjelokupne obaveze utvrdene rjeSenjem u roku
od deset dana nakon dana urucenja istog.

8.9.Zasnivanje zaloZnog prava na imovini poreskog obveznika vrsi se na osnovu ¢l.
60 Zakona o poreskoj administraciji. Hipoteka i druga optereéenja, Uprava za
nekretnine Crne Gore, upisuje u ,G listu” nepokretnosti, samo u pogledu ta¢no
odredenog potraZivanja, na osnovu izvrinog rjeSenja ovog organa.

9. Praéenje stetaja i likvidacije privrednih subjekata u nadleZnosti je Odjeljenja za

naplatu koje prati naplatu poreskih obaveza. Na osnovu oglasa objavljenih u Sluzbenom
listu Crne Gore, rukovodilac Odjeljenja provjerava da li je privredno drustvo, nad kojim
je pokrenut ste¢ajni postupak, poreski obveznik sa neizmirenim poreskim obavezama
dostavlja Privrednom sudu CG prijavu potraZivanja, sa iznosom obaveza po svim
poreskim obavezama.
Ukoliko je drustvo likvidirano, tj. brisano iz registra poreskih obveznika, rukovodilac
Odjeljenja daje nalog da se u bazama podataka koje se odnose na lokalne prihode (porez
na nepokrtetnost, komunalne takse, naknade za puteve, prirez porezu na dohiodak
fizickih lica, ¢lanski doprinos itd.), oznale da su brisani, odnosno deaktivirani iz
obveznika, u cilju izbjegavanja da se u narednom periodu oporezuju drustva koja su
prestala da postoje.

U sludajevima da je dru$tvo dobrovoljno likvidirano, a da je ostala obaveza prema
Glavnom gradu u dijelu lokalnih javnih prihoda, rukovodilac Odjeljenja priprema
dokumentaciju i pokreée tuzbu protiv osniva¢a tog drustva, u cilju namirenja Stete iz
njegovih sredstava.
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10.1zvjeStavanje o upravnom rjesavanju podrazumijeva izradu izvjetaja po potrebi, a
najmanje jednom godi3nje, o: broju donijetih rje$enja u prvostepenom postupku, broju
urucenih rjeSenja, broju primljenih Zalbi, broju odbijenih Zalbi, broju osnovanih Zalbi u
prvostepenom postupku, broju Zalbi proslijedenih Glavnhom administratoru, broju
rjeSenja Glavnog administratora kojima se odbijaju Zalbe kao i broju rje$enja kojim se
usvaju Zalbe.

'V.D: DIREKTOR-a

Milap Supié, dipl. ecc

. Qh.
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